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Yatirim fonlari finansal rapor gonderim testlerine tiim fon kurucularinin ve bildirim génderecek fonlarin
bagimsiz denetim kuruluslarinin (BDK) katilimi zorunludur.

Bu dokiiman, testler kapsaminda fon kuruculari ve BDK’lar tarafindan yapilmasi gereken islemler
hakkinda detayli bilgi vermek lizere hazirlanmistir. Bu kilavuzda birinci bélim fon kurucularina, ikinci
bolim ise BDK'lara yonelik olarak hazirlanmustir.

I. FON KURUCULARI TARAFINDAN TEST SURECINDE iZLENECEK ADIMLAR

1. Fon kuruculari tarafindan Testler KAP-Bildirim islemleri Yazilimi (BiY) test uygulamasinda yapilacak
olup, 6ncelikle ilgili uygulamanin bilgisayariniza kurulmasi gerekmektedir.

2. Test ortami elektronik imza karti ile galismakta olup, kurulum 6ncesinde e-imza kartinizin takil ve
cahsir oldugundan, esanli olarak elektronik imza kullanilan baska bir programin agik olmadigindan
emin olunuz.

3.  Kurulum dosyasini https://biy.kap.org.tr/ adresinden “KAP TEST (Preprod) Ortami” seceneginden
indiriniz.

4. KAP-BIY test ortamina erisim icin IP kisiti bulunmaktadir. Bu kapsamda, daha dnce IP bilgilerini
tarafimiza iletmemis veya IP adresi glincellenmis fon kurucularinin, glincel IP adreslerini "KAP
Uyesi Bilgi Formu"nu doldurarak hem imzali hem de word dosyasi olarak kapdestek@mkk.com.tr
adresine gondermeleri gerekmektedir. (ilgili forma www.kap.org.tr adresinden, sertifika islemleri
sayfasi altinda yer alan “Nitelikli Elektronik Sertifika Yonetim Prosedirleri” dokiimanindan
ulasabilirsiniz.)

5. Kurulumu yaptiktan sonra uygulamayi ¢alistiriniz.

KAP Bildirim

Uygulama gincel version: 1.0.4

BVM Ortami ODVM Ortami

Uygulamay! indirebilirsiniz. Olaganustu Durum Veri Merkezine baflanmak icin gerekli uygulamay

indirebilirsiniz.

KAP TEST (Preprod) Ortami

KAP Test ortamina badlanmak icin gerekli uygulamayi indirebilirsiniz.

© 2018 Merkezi Kayit istanbul ’




Test ortaminin goriintliisi asagidaki gibi olup, bu ortamda islem yaptiginizdan emin
olunuz.
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6. Test ortami gercek ortamin kopyasidir. Aktarim Aralik 2017 sonu itibariyle yapilmis olup, ilgili
tarihte sistemde tanimli sertifika kullanicilari ve yatirim fonu tanimlarini igermektedir.

7. Testi yapacak olan kullanicinin yetkileri kontrol edilmeli ve kullaniciya finansal rapor gonderim
yetkisi tanimlanmalidir. Ayrica kullanici ilgili fon ile eslesmis olmalidir (Bu kontroller ve
tanimlamalar sertifika yoneticisi tarafindan “Uyelik islemleri — Kullanici Yetkilendirme” ve “Uyelik
islemleri — Fon Kullanici Eslestirme” ekranlarindan yapilmaktadir).

8. Test kapsaminda, mevcut fonlarinizdan en az 3 tanesinin, 2 dénem igin (2016 yillik , 2017 yillk)
KAP’ta ilan edilmis finansal raporlarinin, ayni veriler girilmek suretiyle test sisteminde yayinlamasi
gerekmektedir.

9. Finansal raporlar “Finansal Rapor Gonderimi” ekranindan génderilmektedir.




[2 Benim Sayfam
[3 Fon Surekli Bilgilendirme Formu

[3 Hak Kullanim Islemieri

B Finansal Rapor Gonderme

|2 Ozel Durum Aciklamasi
Gonderme

[ Fon Bildirimi Gonderme
[ Uyelik islemleri <
[3) Sirket Genel Bilgi Formu

[3 Génderilen Bildirimleri
Gorantileme/Dizeltme

[3 Sirket Secimi

10. Ekrana girildikten sonra “Finansal

Finansal Rapor Génderimi

Finansal Rapor Gonderimi

O Sirketinize atanmis finansal tablo sablonunu “Bildirimi Gérintlle” butonu ile
goruntaleyebilirsiniz.

Finansal Rapor Gonderilecek Sirket/Fon

KAP TEST YATIRIM A S. v

BYF. YF Finansal Rapor (Konsolide) v2 Bildirim Goruniale

BYF, YF Finansal Rapor (Konsolide Olmayan ) v2 Bildirim Gériintile

yapilacak olan fon segilmelidir.

W Kop a0

2 Benim Sayfam

[2 Fon Surekli Bilgilendirme Formu
2 Hak Kullanim islemleri

[3 Finansal Rapor Génderme

2 Ozel Durum Aciklamast
Gonderme

[3 Fon Bildirimi Génderme

[0 Uyelik iglemleri <

[3 Sirket Genel Bilgi Formu

[3 Gonderilen Bildirimleri
Gorantaleme/Dizeltme

[3 Sirket Secimi

Finansal Rapor Génderimi

Finansal Rapor Gonderimi

© Sirketinize atanmis finansal tablo sablonunu “Bildirimi Gériintiile” butonu ile
goriintiileyebilirsiniz.

Finansal Rapor Gonderilecek Sirket/Fon

’ KAP TEST YATIRIMAS. Y

Secim Yapiniz
KAP TEST YATIRIM A S.
[KTF] - KAP TEST FR FONI

BYF, YF Finansal Rapor (Konsolide Olmayan ) v2 Bildirim Gérintile

Rapor Gonderilecek Sirket /Fon” sekmesinden gonderim




11. ilgili fon secildikten sonra “Bildirim Gériintiile” butonuna basiimalidir.

Finansal Rapor Génderimi

Finansal Rapor Gonderimi

@ Sirketinize atanmis finansal tablo sablonunu “Bildirimi Géruntile” butonu ile
garintileyebilirsiniz.

Finansal Rapor Gdnderilecek Sirket/Fon

[KTF] - KAP TEST FR FONU T

BYF. YF Finansal Rapor (Konsolide Olmayan ) v2

Bildirim Gériintiile

12. “Finansal Tablolara iliskin Genel Bilgiler” bagligi altinda yer alan alanlar doldurulmalidir.

e Finansal Tablolarda Kullanilan Yuvarlama Derecesi

e Finansal Rapor Yili

e Finansal Rapor Donemi (Yillik bildirim igin 4.3 aylk donem segilecek)
e Finansal Tablolara iliskin Genel Agiklama

Bu bilgiler girildikten sonra “Finansal Tablolara iliskin Tarihler” otomatik olarak olusacaktir. “ileri”
tusuna basilarak bir sonraki ekrana gecilmesi gerekmektedir.

Finansal Tablolara lliskin Genel Bilgiler

Bildirim Yapan $irket
[KTF] - KAP TEST FR FONU

Finansal Tablolarin Niteliji Finansal Tablolarda Kullanian Yuvarlama Derecesi
Konsolide Olmayan v TL v
Finansal Rapor Yili Finansal Rapor Donemi
2018 v 4.3 AylIK Bildirim v

Finansal Tablolara iligkin Genel Agiklama

aciklama aciklama
U Finansal tablolarda geriye doniik yeniden diizenleme yapildi mi 7

Finansal Tablolara iligkin Tarihier

Raporlama Danemi 01.01.2018 31.12.2018

m Bitig Tarini 31.12.2017

um Tablosu)

Onceki Donem 01.01.2017 31122017
(Diger Finansal Tabiolar)

Cari Dénem 3 Aylik

(Kar veya Zarar ve Difjer Kapsami Gelir
Tablosu)

Onceki Donem 3 Aylik
(Kar veya Zarar ve Diger Kapsar

Tablosu)

=




13. Finansal tablolar 2 sekilde hazirlanabilir.

a. Excel Sablon Kullanma:

e Excel sablonlar “Excel Sablon indir” situnundan indirilebilir. Sablonu

bilgisayariniza “Excel 97-2003 Workbook” olarak kaydedin.
e Tablolari doldurduktan sonra “Goézat” butonu ile, hazirladiginiz her bir xIs tabloyu
ilgili alana ekleyip, “icerikleri Yiikle” butonuna basin.

Ekrandan

s
[210500] BYF, YF
Finansal Durum ﬁ 1 ‘t 2 Q
Tablosu (Bilanco)
[310011] BYF, YF Kar

v
veya Zarar ve Diger E .t, Q Gozat
Kapsamii Gelir Tablosu
[520001] BYF, YF Nakit .
Akis Tablosu (Dolayll =] £ Q Gozat
Yontem)
[610500] BYF, YF
Toplam Deger - Net o 3 Q Gizat
Varlik Degeri Degisim E i
Tablosu
3 £ [cerikleri Yikle
X Ek Yikle

e “Ekrandan Giris” slitunundan dosyalari acip, verilerin Excelden sablona dogru
aktarihp aktarilmadigini kontrol edin. Otomatik toplam almasi, doldurulmasi
zorunlu kalemler ile ters isaret ile giris yapilmasi gereken alanlarin belirtilmesi gibi
kullanicilara yonelik kolayliklar icerdigi icin finansal tablolarin Excel sablon ile
hazirlanmasi dnerilmektedir.

Excel sablonlar kullanilirken asagidaki hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir:

e Excel sablon dosyasini actiginizda, sayfanin iist kisminda yer alan “enable content”
ya da “icerikleri etkinlestir” fonksiyonunu aktif hale getirin. Aksi takdirde tablodaki
formiller calismayacaktir.

@ d < N
TRl HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW  ACROBAT
X . = E
% Cut Calibri A == ®-  SWapTe General - ,'[_t%
& Copy -
- . M A === == . <3 8¢ Conditionaf
¥ FormatPainter B T Y 7= A === EE % » a3 Formatting
Clipboard 1F Font Alignme 7 Number ]
1) SECURITY WARNING Macros have been disabled]| | Enable Content
s - I

1
2 A = " p
R [210500] BYF Finansal Durum Tablosu (Bilango) Liitfen sadece iig
4
Segenekler Dipnot Referans:
3
6 |Finansal Durum Tablosu (Bilango)
7 | VARLIKLAR
8 Nakit ve Nakit Benzerleri
9 | Teminata Verilen Nakit ve Nakit Benzerleri | |




e Excel tabloya kalem eklenmemeli, mevcut kalemlerin adi ve vyeri
degistirilmemelidir. Bu miudahaleler excelin bozulmasina ve sisteme
yliklenememesine neden olacaktir.

e Finasal tablo sablonunda yer alan kalemlerden kullanmayacaginiz bir kalem varsa

“secenekler” butonuna basarak “kalem ekle ¢ikar” fonksiyonunu kullanabilirsiniz.

[210500] BYF Finansal Durum Tablosu (Bilango)

Secenekler

Finansal Durum Tablosu EI ango)

VARLIKLAR

Nakit ve Nakit Benzerleri

Liitfen sadece ilgili sayisal alanlan doldurunuz, tablo ile ilgili tercihle,

Segenekler

Teminata Verilen Nakit ve Nakit Benzerleri

Kalem Eke veya Ghar

Ters Repe Alacaklan

Takas Alacaklan

Diger Alacaklar

Bu Tabloyu Kontrol Et

Finansal Varliklar

Teminata Verilen Finansal Varlklar

Diger Variikiar

Eski Excel Sablonumdan Bu Tabloya Aktar

TOPLAM VARLIKLAR

YUKOMLOLOKLER

Repo Borglan

Takas Borglan

Siitun Geniglilerini Ayarla ‘

Krediler

Finansal YUkdmldldkler

Diger Borglar

TOPLAM YUKOMLOLUKLER (TOPLAM DEGERi - NET VARLIK DEGERI HARIG)

TOPLAM DEGERI (NET VARLIK DEGERI)

Zoruniu Alan
Zoruniu Alan

e  Tabloya yaptiginiz girisleri kontrol etmek i¢in “se¢enekler” butonuna basarak “bu

tabloyu kontrol et” fonksiyonunu kullanabilirsiniz.

[210500] BYF Finansal Durum Tablosu (Bilango)

Liitfen sadece ilgili sayisal alanlar deldurunuz, tablo ile iigili tercihlerini,

Secenekler
Finansal Durum Tablosu {Bilango]

VARLIKLAR

Secenekler
i

Nakit ve Nakit Benzerleri

Teminata Verilen Nakit ve Nakit Benzerleri

Kalem Ekle veya Ckar |

Ters Repo Alacaklan

Takas Alacaklan

Diger Alacaklar

Bu Tabloyu Kontrol Et ‘

Finansal Varliklar

Teminata Verilen Finansal Varlikiar

Diger Varliklar

Eski Excel Sablonumdan Bu Tabloya Aktar

TOPLAM VARLIKLAR

YUKOMLOLUKLER

Repo Borglan

Takas Borglan

Situn Genigliderini Ayarla ‘

Krediler

Finansal YO

Diger Borglar

TOPLAM YUKIMLOLUKLER (TOPLAM DEGERI - NET VARLIK DEGERI HARIC)

TOPLAM DEGERi (NET VARLIK DEGERI)

Zorunlu Alan
Zorunlu Alan

Tablolarinizda herhangi bir sorun olusursa eski excelinizi ve yeni excelinizi ayni
anda acip, yenisinin (bosun) icindeyken secenekler béliminden "eski excel
sablonumdan bu tabloya aktar" secenegiyle yenisini doldurabilirsiniz.




b. Ekrandan Giris Yontemi:

e “Ekrandan Giris” sttunundaki finansal tablo dosyalarini tiklayarak ilgili tabloyu
goruntileyip, doldurabilirsiniz.

Bilyik
Kiime

Finansal Tablolar Ek;::'" Excelden Aktar

Ogelerini
Gonintile

[210500] BYF, YF
Finansal Durum 1 .4 Q Gozat o
Tablosu (Bilango)

[310011] BYF, YF Kar
veya Zarar ve Diger .“'. Q Gozat o
Kapsamli Gelir Tablosu

[520001] BYF, YF Nakit
Akis Tablosu (Dolayli
Yéntem)

[610300] BYF, YF

Toplam Deger - Net E
varlik Degeri Degisim

Tablosu

Q Gozat (m]

ke

e

Q Gozat ]

£ Icerikleri Yukle

e Bildiriminizi, veri girisi yaptiginiz ekrandaki veya “Finansal Rapor Gonderimi”
sayfasindaki “Kaydet” butonu ile kaydedin. “Tamam” butonu ise kaydetmeden
sayfayi kapatir. “Ekrandan Giris Yontemi” kullanildiginda, tiim tablolar ayni dosya
Gzerinde doldurulmalidir. Bunun igin her defasinda kayitli bildirimden kismen
doldurulmus tablolar acilip, o dosya iizerinden calismaya devam edilmelidir. Aksi
takdirde, ayri ayri doldurulup kaydedilen tablolarin bir araya getirilme imkani yoktur.

Kap 4.0

2

© Tamam Kaydet & Formu Temizle [=]

Kiinye
Sunum Para Birimi TL
Finansal Tablo Niteligi Konsolide Olmayan

Finansal Durum Tablosu (Bilango)
VARLIKLAR

Nakit ve Nakit Benzerleri

Teminata Verilen Nakit ve Nakit Benzerleri

Ters Repo Alacaklan

Takas Alacaklan

Diger Alacaklar

Finansal Varliklar

Teminata Verilen Finansal Varliklar
Diger Varliklar

TOPLAM VARLIKLAR




14. Dipnotlar ve sorumluluk beyani, finansal tablolara pdf ek verilerek yayinlanacaktir. Bu
kapsamda, dipnotlar ve sorumluluk beyani ayri pdf dosyalar olarak hazirlanmali, finansal
tablolar doldurulduktan sonra “Ek Yukle” alanindan bildirime eklenmelidir. Eklenecek
dosyalarin toplam boyutu 15 mb’I gegmemelidir.

Biyuk
Kiime
Ogelerini
Gornintile

Finansal Tablolar - Excelden Aktar
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[520001] BYF, YF Nakit

Akis Tablosu (Dolayh E
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Tablosu

Q Gozat (]

e
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15. “Kontrol Et” butonu génderim 6ncesi sistem kontrollerini yapar.

Buyik
Finansal Tblolar | Loandan Excelden Aktar Hiime
Girig Ggelerini
Gorintile
|

Q Gozat o

[210500] BYF, YF
Finansal Durum
Tablosu (Bilanco)

[310011] BYF. YF Kar
veya Zarar ve Diger
Kapsamli Gelir Tablosu

Q Gozat (]

i

[520001] BYF, YF Nakit
Akis Tablosu (Dolayli
Yontem)

[610500] BYF, YF
Toplam Deger - Net
varlik Degeri Degisim
Tablosu

Q Gozat o

i1

1
e

X Ek Yukle

16. “Kontrol Et” butonuna bastiktan sonra eger yapmis oldugunuz girisler de hata varsa asagidaki
uyari mesajl gelecek ve bilgisayariniza hataya iliskin agiklamalarin yer aldigi bir pdf dosyasi
inecektir. Bu dokiimanda belirtilen hatalar diizeltilerek gonderim yeniden denenmelidir.




Bildirim dokimani olusturma islemi sirasinda hatalar olustu.
Bilgisayariniza indirilen hata logunda belirtilen dizeltmeleri yaparak bildirimi tekrar

gdndermeyi deneyebilirsiniz.

17. Hatal girisler dizeltikten sonra “bildirim génderime hazirdir” uyarisi ¢ikacaktir.

Bildirim génderime hazirdir.

18. “Tamam” butonuna basildiktan sonra hazirladiginiz bildirime iliskin 6n izleme ekrani gelecektir.
Bu ekrandan, yapilan girisler kontrol edilmelidir.

I(AP KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU
L)

[KTF] - KAP TEST FR FONU
BYF, YF Finansal Rapor
Konsolide Olmayan
2017 - 4. 3 Aylik Bildirim

Finansal Tablolara iligkin Genel Agiklama

< imzaya Gonder <A BDK Onayina Gonder | < Yaynla JEEJENEN imzalan Gaster X [HATA120108. paf]
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19. imzalama islemi tamamlandiktan sonra bildirimin BDK’ya génderilmesi gerekmektedir.

e 00000000 |

Benim Sayfam

[2 Benim Sayfam

XN Kaydetiiklerim Listesi
E Fon SUrekii Biigilendirme Formu

. Bekleyen igler Listesi
8 Hak Kullznim iglemleri

[2 Finansal Rapor Génderme s Akigini
Bildinim Konusu Durum Baglatan

B Ozel Durum Ag kiamast

Gonoeme O BYFYFFnansal  BDKya PELIN KAYIKC!
Rapor Gdnderilebilir

[ Fon Bidirimi Ganderme
D Uyelik iglemieri ¢
3 Sirket Genel Bilgi Formu

|2 Gonderilen Bidirimient
Goruntileme/Dizelime

[ Sirket Secimi

Olugturulma son Degiikiigi son Degigikiik imzalan BOK islem Referans figili g
Tanihi Yapan Tarihi Goster Mesaji Ekler Yap Sil Kodu §irket Hisse/Fon
05032018 ASIYENUR 05.03.2018 s o a E n Yok KTF

15:38:37 DUMANL 15:4145 .

[KTF] - KAP TEST FR FONU
BYF, YF Finansal Rapor
Konsolide Olmayan
2017 - 4. 3 Aylik Bildirim

Finansal Tablalara iligkin Genel Agiklama

o rapnts  JEERERE
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20. BDK tarafindan imzalanan bildirim yayinlanmak Uzere tarafiniza geri gonderilecektir. Denetim
firmasindan gelen bildirim kontrol edilerek bildirim yayinlanmalidir.

L)
m KAP 4.0. TEST VERSIYONU

Benim Sayfam

) fekiere i m
g Fon Sirekd Bigiendinmes: Formy

I3 Akigimi Owgburuima Son Degigiklig Son Degigiklie mzalan BOK Ighem Reterans
Bildinm Kenusy Durum Baglatan Tanhi Yapan Tanhi Goster Mesap Ekiar Yap il Kogu
T O ‘aa

(3 Finansal Fapor Gonderme

3 Czei Dunam Apdiamas:

= Uyelik iglemisri '
(@) St Genel Bagi Formu

21. Yayinladiginiz bildirimleri https://kapsitepreprod.mkk.com.tr/tr/ adresinden kontrol edin.

22. Bildirimlerin sorunsuz bir sekilde yayinlandigini goérildikten sonra kapdestek@mkk.com.tr
adresine testin tamamlandigina iliskin bilgilendirme e-postasi atilmasi gerekmektedir.

Il. BDK’LAR TARAFINDAN TEST SURECINDE iZLENECEK ADIMLAR

Test Ortami Kurulumu;

1. BDK’lar tarafindan Testler KAP-Bildirim islemleri Yazilimi (BiY) test uygulamasinda yapilacak
olup ilgili uygulamanin bilgisayariniza kurulmasi gerekmektedir.

2. Test ortami elektronik imza karti ile calismakta olup, kurulum 6ncesinde e-imza kartinizin takili
oldugundan ve calisir oldugundan, esanli olarak elektronik imza kullanilan baska bir programin
actk olmadigindan emin olunuz.

3. Kurulum dosyasini https://biy.kap.org.tr/ adresinden “KAP TEST (Preprod) Ortami”
seceneginden indiriniz.

4. KAP-BIY test ortamina erisim icin IP kisiti bulunmaktadir. Bu kapsamda, daha énce IP bilgilerini
tarafimiza iletmemis veya IP adresi giincellenmis BDK’larin , giincel IP adreslerini "KAP Uyesi
Bilgi Formu"nu doldurarak hem imzali hem de word dosyasi olarak kapdestek@mkk.com.tr
adresine gdéndermeleri gerekmektedir. ( ilgili forma www.kap.org.tr adresinden, sertifika
islemleri sayfasi altinda yer alan “Nitelikli Elektronik Sertifika Yonetim Prosedurleri”
dokiimanindan ulasabilirsiniz.)

5. Kurulumu yaptiktan sonra uygulamayi ¢alistiriniz.
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KAP Bildirim

Uygulama glincel version: 1.0.4

BVM Ortami ODVM Ortami

Uygulamay! indirebilirsiniz. Olaganusti Durum Veri Merkezine baglanmak icin gerekli uygulamayi
indirebilirsiniz.
KAP TEST (Preprod) Ortami

KAP Test ortamina baglanmak icin gerekli u indirebilirsini

© 2018 Merkezi Kayit Istanbul ‘

Test ortaminin goriintlst asagidaki gibi olup bu ortamda islem yaptiginizdan emin
olunuz.

Kullanici Girisi
B Girig
E-imza sifrenizi giriniz. Bu imza 5070 sayil Elektronik imza Kanununa gore guvenh elektronik imzadir.
¢4 2018 Merkez! Kayit istanbul - KAP 4.0, TEST VERSIYONU -

Kurulum islemi tamamlandiktan sonra BDK’nin sertifika yoneticisi;

o Sistemde kullanicilari fonlar ile eslestirmelidir.

o “Sirket- BDK Kullanicisi Eslestirme” ekraninindan “Atanabilir Fonlar” alaninda bulunan
fonlardan, kullanicinin islem yapabilir olmasi istenen fonlar oklar ile sag taraftaki “Atanmis
Fonlar” alanina alinir ve kaydet butonuna basilir.

13




Kullanicilar fon bazinda yetkilendirmelerinin ardindan, fon kurucusu tarafindan goénderilen finansal
rapor bildirimini “BDK Bekleyen isler” sayfasindan goériintiileyebilecektir.

BDK’lar tarafindan testler kapsaminda, fonlarin 2016 ve 2017 yili finansal raporlarina iliskin goris
Ozetinin bildirime eklenmesi ve imzalayarak fon kurucu sirkete KAP sistemi lizerinden gdnderilmesi

gerekmektedir.

Testler siiresince kapdestek@mkk.com.tr adresi lizerinden bizimle irtibata gegebilirsiniz.

14




