EK: KAP 4.0 GECIS SURECINDE KAP UYELERIMIiZCE YAPILMASI / DIKKAT
EDILMESI GEREKEN ISLEMLER

Yeni KAP sistemine gegis kapsaminda uyelerimizce yapiimasi / dikkat edilmesi gereken
hususlar asadida yer almaktadir:

1) 11.06.2016 tarihi itibariyle KAP sistemine mevcut Bildirim Iglemleri Yazilimi (BIY) ile

bildirim génderim imkani olmayacaktir.

2) Bildirim yapilmasi icin gerekli olan KAP 4.0 BIY uygulamasi https://biy.kap.org.tr

adresinden kurulacaktir. BIY uygulamasinin kullanimi herhangi bir IP kisitlamasina tabi

olmayacaktir.
3) KAP 4.0 BIY uygulamasinin sistem gereksinimleri asadiya cikariimistir:
a. Isletim sistemi: Windows 7 ve listii windows isletim sistemleri ile uyumludur.

b. Ekran gozlinlrligu: Baglanti kurulan bilgisayarin ¢ézlnurlik ayarlarinin en distk
1680 x 1050 olmasi gereklidir.

c. Java: Uygulama igerisinde kullanilacak java versiyonu bulunmaktadir. Ayrica bir

java kurulumuna gerek yoktur.

d. Elektronik sertifika siriclsii: E-imza kartinin alindigi Elektronik Sertifika Hizmet
Sadlayicl (ESHS) firmanin ilgili kart igin sundudu siricu kurulur. E-gliven Aladdin
(eToken) kart kullanan kullanicilarin, eder ekranda her adimda pin kodu girmek
zorunda kaliyorlar ise, bilgisayarlarinda yukli e-glven siricisini kaldirip
http://e-guven.com/YardimMasasi.aspx linkinden  “eToken” segenedini segip

Aladdin 32bit ya da Aladdin 64bit versiyonunu kurmalari gerekmektedir.

e. Guvenlik nedeniyle uygulama e-imza kullanilan bagka bir uygulama ile ayni anda
calistirlamamaktadir. Uygulamay! calistirmak icin dider e-imza kullanilan
uygulamanin kapatilip sadece BIY uygulamasina baglaniimasi gerekmektedir.

4) Yeni sistemin kullanimina iligkin editim videolari hazirlanmis olup, videolara Merkezi Kayit

Kurulusu internet sitesinin Kilavuzlar veya Haber ve Gelismeler bélimiinden ulasilabilir.

5) 11.06.2016 tarihinden itibaren bildirimler yeni sisteme godnderilecektir. Bu
kapsamda 06.06.2016 tarihinden itibaren tiim Uyelerimizin KAP 4.0. BIY uygulamasinin
kurulumunu yapmalari gerekmektedir. Yeni sisteme test amach bildirim gdnderilebilir.

Ancak, heniiz kamuya aciklanmamis hic bir bildirim 11.06.2016 tarihine kadar

kesinlikle yeni sisteme génderilmemelidir.

6) Testlerde oldugu gibi tim Gyelerimizin KAP kullanicilar yeni sisteme aktariimistir. Pasaport

numaralar ile tanimli kullanicilar da ayrica tarafimizdan tanimlanmistir. Kurulum
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7)

8)

9)

yapildiktan sonra ilk olarak sertifika y6éneticilerinin sisteme giris yaparak tim kullanicilarini
kontrol etmeleri, bir hata veya eksiklik tespit etmeleri halinde Kurulusumuza bildirmeleri,

ayrica tim kullanicilara gerekli sistem yetkilerini tanimlamalari gerekmektedir.

"W

Ayrica, “Ozel Durum Agiklamasi Génderme”, “Finansal Rapor Génderme, “Hak Kullanimi”
ve Fon Bildirimi Gonderme” mendulerine giris yapilarak sablonlarin listelenip

listelenmediginin kontrol edilmesi, listelenmemesi halinde kapdestek@mkk.com.tr

adresine bilgi verilmesi gerekmektedir.

Yeni sistemde alt fonlarin semsiye fonlari da sistemde tanimlanacaktir. Bu kapsamda, fon
kurucularinin alt fon yapisindaki fonlarinin badh oldugu semsiye fonun unvanini
10.06.2016 tarihine kadar kapdestek@mkk.com.tr adresine génderilmesi gerekmektedir.

Sistem altyapisinin tamamen dedismesi ve yeni sitede getirilen ilave fonksiyonlar

kapsaminda,

- Mevcut Sirket Genel Bilgi Formu (SGBF) ve Fon Surekli Bilgi Formu (FSBF) sayfalari
aktariimadidi igin, badimsiz denetim kuruluslari da dahil tiim KAP liyelerince SGBF/FSBF

bilgilerinin,
- Sermaye piyasas! araglari Borsa Istanbul A.S.'de islem géren tiim Uyelerimizce giincel
esas sOzlesmelerin,

- Fonlarin ig tlzuk ve izahnamelerinin

11.06.2016 tarihinden itibaren 15.07.2016 tarihine kadar yeni sistemde yayinlamalari
gerekmektedir. 11.06.2016 tarihinden 6nce yayinlanan deneme amagl tim bildirimler

sistemden silinecektir.

10)SGBF'lerde yer alan bazi alanlar MKK kayitlari esas alinarak sistem tarafindan otomatik

olarak giincellenmektedir. Uyenin miidahale edemeyecegi bu alanlar ile ilgili bir hata tespit

edilmesi halinde kapdestek@mkk.com.tr adresine konuya iliskin bir e-posta

gonderilmelidir.

11)11.06.2016 tarihinden itibaren KAP yayin sayfasi da www.kap.org.tr olarak dedisecek,

mevcut internet sitesinden yeni siteye yénlendirme olacaktir.

12)Mevcut KAP sisteminde yayinlanmis bildirimler yeni KAP sistemine aktariimistir. Ancak,

mevcut sisteme gdénderilen bildirimlerinizin yeni sisteme dogru olarak aktarildiginin
sirketinizce kontrol edilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda 06.06.2016 tarihinden itibaren,
hem www.kap.gov.tr hem de www.kap.org.tr adresinde Bildirim Sorgulari => Detayli
Sorgulama ekranindan tarih arahdr 01.01.2016-03.06.2016 segerek Sirketinizin
bildirimlerinin sorgulanmasi, her iki siteden yapilan sorgu sonucunda listelenen bildirim

sayisinin esit olup olmadiginin kontrol edilmesi gerekmektedir. Ayrica, KAP sistemine son

bir aylik dénemde géndermis oldugunuz bildirimlerinizin igerik, konu basligi olarak yeni
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sisteme dogru aktarilip aktariimadidi da Uyelerimizce kontrol edilmelidir. Yeni internet
sitesi 11.06.2016 tarihi itibariyle devreye alinacadi, eskisi de ayni tarih itibariyle
kapatilacadi igin, bu kontroller sadece 06.06.2016-10.06.2016 tarihleri arasinda
yapilabilecektir. Bildirim kontrollerinde herhangi hatall bir aktarimin tespiti durumunda
kapdestek@mkk.com.tr adresine konu bdélimune sirket kodu ve aktarim hata ifadesi ile

e-posta gonderilmelidir.

13)Yeni sistemde bildirimler ve SGBF sayfalari sirket logolari ile birlikte yayinlanmaktadir.
Mevcut logolar Gyelerimizin E-Sirket sistemine girdigi logolardir. Logolarla ilgili bir problem
tespiti halinde (dedisiklik, goriinti problemi, eksiklik gibi) logonun 6ncelikle E-Sirket
sisteminde  gilncellenmesi/eklenmesi veya asagidaki Ozelliklerdeki logonun

kapdestek@mkk.com.tr adresine iletiimesi gerekmektedir:

- Ebatlar: Height (Uzunluk): 150px / Width (Genisik): 150px olmali,

- MuUmkinse transparent (Seffaf) veya beyaz arka plan tzerinde olmali,

- PNG formatinda olmali,

- Kenarlarinda bosluk birakilmali, alani en uygun kullanacak sekilde génderilmeli,
- Uzun ve genis ise 150x150 bir resim iginde ortalanarak gdnderilmelidir.

14)Yeni sistemde, Hak Kullanimi islemleri menisiinde yer alan bildirim tiplerinin (6r: sermaye
artirimi, kar payi daditimi vb.) bu ekran kullanilarak bildirilmesi zorunludur. Eski sistemde
baslayip henliz sonuglanmamis hak kullanimi sireglerine iliskin olarak, yapi farklihdi
nedeniyle sirece yeni sistemde kaldigi yerden devam etmek mimkin olmayacaktir. Yeni
sistemde hak kullanimlari bildirimlerinde adim yapisi s6z konusu dedildir, bir stlirecin
herhangi bir asamasina iliskin bildirim 6nceki asamalari da icerecek sekilde
gonderilmektedir. Bu nedenle eski sistemde baslayip yeni sistemde devam ettirilecek
stireglerde ilk gdnderilecek bildirimde dnceki asamalara iliskin unsurlar da doldurulacak,
bdylece slireg tumuyle yeni sisteme tasinmis olacaktir. Hak kullanimi bildirimlerine ydnelik
olarak editim videolarina ek olarak bir bilgilendirme dokiimani da hazirlanmis olup,

videolarin ulasildidi linkten bu dokiimana da ulasilabilir.

15)Yeni sistemde, Elektronik Genel Kurul Sistemi (EGKS) ile entegrasyon gercevesinde KAP'ta
yapilan genel kurul gagrilari igin ayrica EGKS’de kayit agilmasina gerek bulunmamaktadir.
Ancak, eklerin aktarimi su asamada mimkin olmadigindan, ek dokiimanlarin EGKS'de de

eklenmesi gerekmektedir.

16)KAP 4.0.'da finansal tablolarda karsilastirilabilirligin ve finansal tablo kalemlerinde
standardizasyonun saglanmasi, hatali eklemelerin 6niine gecilebilmesi amaciyla finansal
tablolara kalem ekleme imkani verilmeyecektir. Dider taraftan, Tirkiye Finansal
Raporlama Standartlari’nin (TFRS) yapisi geregi sirketlerin kalem ekleme ihtiyaglarinin



olabilecedi g6z 6nline alinarak, Kamu Gozetimi Muhasebe ve Denetim Standartlar Kurumu
(KGK) bilnyesinde olusturulan caligma grubunca hazirlanan finansal tablo formatlar
kullanilacaktir. Kapsamli formatlar, SPK formatlarina Uyelerimizce eklenen kalemler
dikkate alinarak olusturulmus, TFRS’ler kapsaminda kalem adlar standardize edilmistir.
Banka, katilim bankasi, sigorta ve faktoring sirketlerinde ise ilgili diizenleyici kurumlar
tarafindan ilan edilmis finansal tablo formatlarinin kullanimina devam edilecektir. Borsa
Yatirnm Fonlarinin finansal raporlamalarinda Sermaye Piyasasi Kurulu (SPK) formatlari
kullanilacaktir. Yeni sisteme ilk defa 2016/6 aylhk ddéneme iliskin finansal raporlar

gonderilecektir.

17)Yeni kalem ihtiyaglarinin olusmasi halinde 6ncelikle formatlarda buna uygun bir kalemin
bulunup bulunmadigi hususunun bagimsiz denetim kurulusu ile birlikte degerlendirilmesi
gerekmektedir. Bu dederlendirme sonucunda yeni kalem ihtiyaci olduguna karar verilmesi
halinde kalemin tam adi, hangi tabloda ve hangi Ust hesap altinda yer alacagi, dayanak
TFRS numarasi ve maddesi bilgilerini iceren bir e-posta ile kapdestek@mkk.com.tr
adresine basvurulmasi gerekmektedir. Bu basvurular tarafimizca periyodik olarak
degderlendirilecek ve gerektiginde ilgili dlzenleyici otoritelerin goérusleri de alinmak
suretiyle karara baglanacaktir.

18)01.01.2016-30.06.2016 donemine iliskin finansal tablolar yeni formatlarda
hazirlanip KAP sistemine yayinlanacaktir. Ozel hesap doénemine sahip
sirketlerimiz ise 11.06.2016 tarihi sonrasinda yayinlayacaklar ilk finansal
tablolarinda yeni formatlari kullacaklardir. Yeni yapida, dipnotlarda yer alan finansal
tablolar ile KAP sistemine gdnderilen finansal tablolar arasinda farklilik bulunmamali,
bildirime ek olarak gonderilen dosyalardaki finansal tablolarda KAP sablonlarindan farkl
kalem adlari, siniflandirma farklilhiklar, tutar farkhlhklart olmamaldir. Yeni sistemde
bagimsiz denetim kuruluslarina da finansal tablo formatlarini goriintiileme ve kontrol etme
imkani taninmistir. Bu kapsamda, bagimsiz denetim kuruluslarimizin tablolarin
veni formatlara uygun diizenlenmesi hususunda denetledikleri sirketlere
yardimci olmalari 6nem arzetmektedir. KAP sablonlari ile dipnotlarda yer alan finansal
tablolar arasindaki tutarsizhgin kamuyu aydinlatma agisindan doguracagi sorumluluk,
bildirim ytukimltsl KAP (yesi ile denetimden gegmis donemlerde ilgili bagimsiz denetim

kurulusuna aittir.



