SUREKLI BiLGi KAP BiLDiRiM FORMU KULLANIM KILAVUZU

KAP (yesi olmayan sermaye piyasasl araci sahiplerinin bildirimlerinin KAP’a gonderiminde e-Yonet
sisteminde yer alan “Siirekli Bilgi KAP Bildirim Formu” kullanilir. ilgili form sistem tarafindan pdf
dosya olarak (retilir ve otomatik olarak Merkezi Kayit Kurulusu A.S.’ne e-posta yoluyla génderilir.
Merkezi Kayit Kurulusu A.S.’ye ulasan dosya MKK Yatirimci Hizmetleri ve KAP Midurlagi personeli
tarafindan KAP’ta yayinlanir.

Bu bélimde “Pay Senetlerine iliskin Bildirimler”, “Pay Disindaki Sermaye Piyasasi Araglarina
iliskin Bildirimler” ve “Vekalet Verme/iptal Etme” olmak lizere 3 sablon yer almaktadir.

E-Yonet Portal'na e-Devlet entegrasyonu (e-devlet sifresi, mobil imza, elektronik imza gibi)
kullanilarak giris yapildig1 takdirde, ilgili sablonlara ulasabilmek igin sistemde kayitli olan cep
telefonlarina sms yolu ile gelen onay kodunun da sisteme girilmesi gerekmektedir.

1. Pay Senetlerine iliskin Bildirimler:

Pay senetlerine iliskin bildirimler bu sablon kullanilarak ve “Bildirim Yapan” satiri icin “Kendi Adima
Bildirim Yapmak istiyorum” veya “**###* **** Ading Bildirim Yapmak istiyorum” seceneklerinden biri
tercih edilerek hazirlanacaktir. Bildirimler “Sablon Kullanmak istiyorum” veya “Kendim Doldurmak
istiyorum” secenekleri kullanilarak olusturulacak formlar vasitasiyla sisteme gdnderilir.

a) Sablon Kullanmak istiyorum:

ilgili sablonun ekran goriintiisii asagidaki sekildedir. Formda yer alan hiicreler, yapilan isleme uygun
olarak doldurulmalidir. islem tarihi araligi, bildirime konu Borsa sirketi, fiyat araligi, alis/satis adedi,
pay/oy hakkinin ilgili sinira ulasma/asma/altina disme tarihi, ulasilan pay/oy yizdesi ve tablo
doldurulmasi zorunlu olan alanlardir. Tlzel kisi olarak giris yapildiginda “Tuzel Kisi Adina Bildirimi
Yapanin Adi Soyadi” ve “Gérevi” alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir.
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Tablo kismini doldurmak icin “Tabloya Giris Yapmak igin Tiklayimiz” secilir ve asagida ekran
gorintisi yer alan form doldurulur. Tabloda yer alan bilgiler, formun tst kisminda yer alan bilgilerle
tutarli olmalidir. Ornegin formun (st kisminda islemin niteligi “Alim” olarak isaretlenmisse, tabloda
da “Alm” secenegi isaretlenmelidir. Tabloda yer alan tiim alanlar eksiksiz bir sekilde doldurulmalidir.
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ilgili tim hiicreler doldurulduktan sonra “Ekle” butonuna basilarak tablo olusturulur. Eger tabloda
herhangi bir glincelleme ya da silme islemi yapilacaksa, tablonun saginda yer alan “Giincelle” ve “Sil”
segenekleri kullanilabilir.
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Tabloda yer alan bilgilerin dogrulugu kontrol edilerek “Gonder” butonuna basilir. Bildirim sisteme
gonderilmeden 6nce son kez kullanicinin onayina sunulur, bilgiler son kez kontrol edildiktan sonra
“Onayla” secenegi ile sisteme gonderilir. Ekranin sol alt kosesinde yer alan “Bildiriminiz yukarida

gosterildigi sekilde iletilecektir” kutucugu isaretlenmeden onay islemi tamamlanmaz.
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Onaylama segildikten sonra ekranda asagidaki uyari gériintilenir. 0212 334 57 00/ 6059 no’lu
telefondan teyit alindiktan sonra islem tamamlanir. “indir” butonu ile de bildirim kaydedilmelidir.

Bildiriminiz on izlemede goruntilendigi sekilde gonderilmistir
0212 334 57 00/6059 numarali telefondan teyit almaniz gerekmekiedir.

Bildirim No : 120

b)  Kendim Doldurmak istiyorum:

“a) Sablon kullanmak istiyorum” boélimiindeki bildirim formatina uymayan pay alim satim
bildirimleri bu sablon ile gonderilir. Bu bildirimde alim-satim ile ilgili bildirimlere “Bildirim Metni”’nde
yer verilir. Bildirim Metni’'nde yer alan paragraflardan uygun olan secilerek, noktali alanlara giris



yapilir, uygun olmayan alanlar silinebilir. Bu se¢cenekte Tablo doldurulmasi zorunlu degildir. Tablo

kismina yapilacak girisler ve bildirimin gonderimi
belirtildigi sekildedir.
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2. Pay Disindaki Sermaye Piyasasi Araglarina iliskin Bildirimler:

Ozel sektér tahvili, banka bonosu gibi pay disindaki sermaye piyasasi araglarinin alim satimlarina
yonelik bildirimler bu sablon kullanilarak sisteme gonderilir. Gerekli bilgilere, “Bildirim Metni” ve
“Tablo”da yer verilir. Bu secenekte Tablo doldurulmasi zorunlu degildir. Tablo kismina yapilacak
girisler ve bildirimin génderimi “a) Sablon Kullanmak istiyorum” kisminda belirtildigi sekildedir.
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3.  Vekalet Verme/iptal Etme

“Pay Senetlerine iliskin Bildirimler” veya “Pay Disinda Sermaye Piyasasi Araglarina iliskin
Bildirimler” portal Uyesi adina gergek veya tizel kisiler tarafindan portal lyesinin elektronik
imzasi ile portal Gzerinden vekalet verilmek suretiyle vekaleten yapilabilmektedir.

Vekalet verme isleminde; portal Gyesi tarafindan asagida ekran goériintisi bulunan ve “Vekalet
Verme/iptal Etme” basligi tiklanarak ulasilan ekranda, gergek kisi icin vekalet verilecek kisinin TC
kimlik numarasi, tizel kisi icin vekalet verilecek tiizel kisinin vergi kimlik numarasi ilgili alana
girilir ve “Vekalet Vermek istiyorum” butonuna basilir. Vekalet verme isleminin
gerceklestirilebilmesi icin; taahhitnamenin okunarak kabul edildiginin “Taahhiitnameyi okudum
ve kabul ediyorum” kutucugu isaretlenmek suretiyle beyan edilmesi gerekmektedir.

Vekaleti kaldirma islemi ise ayni ekranda yer alan ve daha 6nce vekalet verilen kisilerin listesinin
bulundugu tabloda ilgili kisinin satirindaki “Sil” hiicresi tiklanarak gergeklestirilir.

Vekalet verme ve iptal etme islemleri sadece vekalet vermek isteyen portal lyesine ait olan
elektronik imza ile imzalanarak gerceklestirilebilir. Bu nedenle vekalet verme/iptal etme islemi
sadece gercek kisiler tarafindan yapilabilir. Vekalet, yatirimci e-portal Giyesi olan tim gercek veya
tlzel kisilere verilebilir. Vekalet, birden fazla gercek/tiizel kisiye verilebilir, bir gercek/tuzel kisi
birden fazla gercek kisiden vekalet alabilir.
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