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1. DAYANAK, AMAC VE KAPSAM

Bu Yonerge, Sermaye Piyasasi Kurulu’nun 14/01/2014 tarihli ve 1/34 sayih kararn ve
14/03/2014 tarih ve 8 sayili toplantisinda alinan karan ile VII-128.6 sayih Kamuyu
Aydinlatma Platformu Tebligi'nin 9 uncu maddesine dayanilarak cikariimistir.

Yonergenin amaci, isletimi Merkezi Kayit Kurulusu A.S. tarafindan ydratidlen Kamuyu
Aydinlatma Platformu’nda (KAP) nitelikli elektronik sertifika kullanimi, KAP Uyelik sireci,
KAP Uyelerinin ve KAP Uyesi olmayan bildirim yikimlilerinin KAP’a bildirim génderimine
iliskin usul ve esaslar diizenlemektir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

1) Alt Paket: KAP-BIY iginde, bildirimlerin KAP’a génderilmek (zere veri girisinin yapildigi
tablo ve metin alanlarini iceren ve bir paketi olusturan unsuru,

2) Araci Kurum: Borsa uyesi araci kurumu,

3) Bagimsiz Denetim Kurulusu (BDK): Sermaye Piyasasi Kanunu’nun 62 nci maddesi
uyarinca Sermaye Piyasasli Kurulu tarafindan kamuya acgiklanan Sermaye Piyasasinda
Bagimsiz Denetimle Yetkili Kuruluglar Listesi'nde yer alan kuruluslari,

4) Bildirim Islemleri Yazilimi (BIY): Ilgili kurumlar disindaki kesimlerin KAP araciligiyla
kamuya vyapilacak bildirimlerinin hazirlanmasi ve KAP sunucularina gonderilerek kamuya
duyurulmasi amaciyla kullanilan yazilimi,

5) Bildirim Yiikimlisii Ortakhk ve Kuruluslar: Ortakhklar, yatinm kuruluslarn, fon
kurucular, islem gérmeyen vyatirim ortakliklari, portféy ydénetim sirketleri ve Kurul
tarafindan belirlenen diger kurum ve kuruluslari,

6) Borsa: 30/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu’nun 3. Maddesinde
taniml borsayi,

7) Borsa Yatirhbm Fonu (BYF): Katilma paylari Borsa’da islem géren yatirnm fonlarini,

8) Duyuru Modiilii (DUM): ilgili Kurumlarin KAP aracilidiyla kamuya yapacaklari
duyurularinin hazirlanmasi ve KAP sunucularina génderilerek kamuya duyurulmasi amaciyla
hazirlanmis yazilimi,

9) Elektronik Imza: 15/01/2004 tarih ve 5070 sayili Elektronik Imza Kanununun 4 (nci
maddesinde tanimlanan givenli elektronik imzayi,

10) Elektronik Sertifika: 15/01/2004 tarihli ve 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu’nun 9
uncu maddesinde belirtilen nitelikli elektronik sertifikayi,

11) ESHS: 15/01/2004 tarih ve 5070 sayili Elektronik imza Kanununun 8 inci maddesinde
belirtilen elektronik sertifika hizmet saglayicisini,

12) Finansal Raporlar: Finansal tablolar, yénetim kurulu faaliyet raporlari ve sorumluluk
beyanlarindan olusan raporlari,

13) Finansal Tablolar: Dipnotlaniyla birlikte finansal durum tablosu, kapsamh gelir
tablosu, nakit akis tablosu ve 6zkaynak dedisim tablosunu,

14) Finansal Raporlama Esaslari: Sermaye Piyasasi Kurulu’nun II-14.1 sayili Sermaye
Piyasasinda Finansal Raporlamaya iliskin Esaslar Tebligi, 1I-14.2 sayili Yatirnm Fonlarinin
Finansal Raporlama Esaslarina Iliskin Tebligi ile finansal raporlama alanindaki diger
dizenlemeleri,
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15) Fon: Yatirim fonlari, borsa yatirirm fonlari, emeklilik yatinm fonlari, yabanci yatirnm
fonlari, varlik ve konut finansman fonlar ile SPK diizenlemeleri kapsaminda KAP’a bildirim
gonderim yukUmlultiga bulunan diger fonlari,

16) Fon Kurucusu: Kurul'un ilgili dizenlemelerinde fonlari kurmakla yetkilendirilen
kuruluslari,

17) Fon Temsilcisi: Yabanci yatinm fonu temsilcisini,

18) Ilgili Kurum: Sermaye Piyasasi Kurulu, Borsa istanbul A.S., merkezi takas kuruluslari,
merkezi saklama kuruluslari, Merkezi Kayit Kurulusu A.S., Tlrkiye Sermaye Piyasalari Birligi
ve Kurul tarafindan belirlenecek diger kurumlari,

19) Imza Sahibi: Bildirim yikimlisi ortaklik ve kuruluslar tarafindan yetkili kihnan ve
elektronik imza olusturmak amaciyla bir gtvenli elektronik imza olusturma aracini kullanan
gergek kisiyi, bagimsiz denetim kuruluslarinda ise sorumlu ortak basdenetgciyi,

20) KAP Tebligi: SPK'nin VII-128.6 sayili Kamuyu Aydinlatma Platformu Tebligi'ni,

21) KAP Yardim Masasi: MKK binyesinde KAP kullanicilarina destek amaciyla
olusturulmus ve kap destek@mkk.com.tr adresinden ulasilabilecek yardim masasini,

22) KAP Yayin Sitesi: KAP'a iletilen bildirimlerin yayinlandigi www.kap.gov.tr adresli
internet sitesini,

23) KAP Uyeligi: Bu Yoénerge'de belirtilen kosullari saglayan KAP Uyelerinin KAP sistemine
tanimlanmasini ve sistemi kullanimini iceren uyeligi,

24) KAP Uyesi: KAP Uyeligi tesis edilmis ortakliklar, fonlar, yatirrm kuruluslar, BDK'lar,
sermaye piyasasl araglari Borsada islem gérmeyen yatirm ortakhklari, portféy yodnetim
sirketleri ile Kurul tarafindan belirlenen diger kurum ve kuruluslari,

25) Kamuyu Aydinlatma Platformu (KAP): Mevzuat uyarinca kamuya aciklanmasi
gerekli olan bilgilerin elektronik imzali olarak iletildigi ve kamuya duyuruldugu elektronik
sistemi,

26) Kurul/SPK: Sermaye Piyasas! Kurulu'nu,

27) MKK: Merkezi Kayit Kurulusu Anonim Sirketi’ni,

28) MKK-YAKAP: MKK’da KAPIn igletiminden sorumlu Yatirnmct Hizmetleri ve KAP
Madarlagi’nd,

29) Ortakhk: Sermaye piyasasl araglar Borsada islem goéren veya nitelikli yatirirmcilara
satilan anonim ortakliklari,

30) Ozel Durumlar Tebligi: Sermaye Piyasasi Kurulu’nun II-15.1 Sayih Ozel Durumlar
Tebligi'ni,

31) Paket: Kapak, alt paket/alt paketlerden ve alt pakete bagl tablo ve metinlerden
olusan butlind,

32) SK: Sertifika kullanicisini,
33) SY: Sertifika ybneticisini,

34) Yatirim Kurulusu: Araci kurumlar ile yatirirm hizmeti ve faaliyetinde bulunmak {zere
kurulus ve faaliyet esaslari Kurulca belirlenen diger sermaye piyasasi kurumlarini ve
bankalari,

35) Yonetim: Sirketi / fon kurucusunu / fon temsilcisini temsil ve ilzama yetkili kisileri,
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36) Zorunlu Haller: Yangin, dodal afetler, harp hali, ter6r olaylar, faaliyetlerin
strdirilebilmesini 6nemli olclide etkileyebilecek diger gelismeler, genel ag badlantisinda
meydana gelen 6nlenemeyen teknik aksakliklar, bildirim yapacak taraflarin bilgi islem
sistemlerinin kendilerine isnat edilemeyen nedenlerle islevsiz kalmasi ve bu gibi halleri

ifade eder.

3. KAP’A BILDIRIM GONDERECEKLER

1. KAP’a bildirim génderim yukumlGligt bulunan ortakhk ve kuruluslar asadida
belirtiimektedir:

a) Ortakliklar,

b) Fonlar,

c) SPK’dan yetki belgesi almis yatinm kuruluslari,

d) Sermaye piyasasi araclari Borsada islem gérmeyen yatirrm ortakliklari,
e) Portfoy yonetim sirketleri,

f) Kurul tarafindan belirlenen diger kurum ve kuruluslar.

2. ilgili Kurumlar tarafindan yapilacak duyurular da elektronik imzal olarak KAP’a iletilir.

4. KAP UYELIK ISLEMLERI

KAP Uyeligi tesis edilmesi, ilgili kurumlar haric olmak (zere KAP’a dogrudan bildirim
gbnderecek taraflar ve KAP"I kullanacak olan BDK'lar ile SK'larinin ve SY’lerinin, bu
Yonergede belirtilen usul ve esaslar cercevesinde KAP sisteminde tanimlanmasidir.

Ilgili Kurumlar ve SK’lari ise, ilgili kurumun yazili bagvurusu lzerine MKK tarafindan KAP
sisteminde tanimlanir.

4.1. KAP UYELERININ YUKUMLULUKLERI
KAP uyeleri

a) Kurul’'un kamuyu aydinlatma ile ilgili dizenlemelerine uymak,

b) MKK’'nin KAP kullanimi ile ilgili dizenlemelerine uymak,

c) KAP’a bildirim gondermeyi sadlayacak sayida elektronik sertifikanin bulunmamasi
mevzuat hikimleri kapsaminda zorunlu hal sayilmadigi icin, bildirim gonderimini
aksatmayacak sekilde ve en az iki galisanini SY/SK olarak goreviendirmek, degisiklik
halinde yeni gorevlendirmeler yapmak, gerektiginde SY/SK’larin KAP erisim yetkilerini
askiya aldirtmak veya iptal ettirtmek,

d) SY/SK’larina elektronik sertifika aldirmak, elektronik sertifikalarinin stresi doldugunda
veya dedismesi gerektigi durumlarda, sertifika basvurusunu, degisikligin meydana geldigi
tarihi izleyen Gg isglini icerisinde yapmak,

e) KAP yayin sayfasindaki genel bilgi formlarinin dogrulugunu ve glincelligini saglamak,

f) SY/SK'larinin KAP sistemindeki bilgilerinin glincelligini saglamak,

g) MKK’ya édenmesi gereken Ucretleri 6demek

ile yikimllGddarler.

KAP Uyeleri, MKK tarafindan duyurulan KAP egitimlerine yeterli sayida kullanicinin katihmini
sadlar.
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4.2. NITELIKLI ELEKTRONIK SERTIFIKALAR:

1. KAP sisteminde kullanilacak elektronik sertifikalar, ESHS’lerden alinir. ESHSlerin listesine
www.tk.gov.tr veya www.kap.gov.tr adreslerinden ulasilabilinir. Basbakanlik
dizenlemeleri kapsaminda, kamu kurum ve kuruluglarinin elektronik sertifikalarinin
TUBITAK Kamu Sertifikasyon Merkezi’nden (KAMUSM) alinmasi gerekmektedir.

2. Elektronik sertifikalar KAP'ta,

a) Bildirimlerin hazirlanmasi, elektronik olarak imzalanmasi ve internet ortaminda KAP’a
goénderilmesi,

b) Bagimsiz denetimden gegirilmis finansal tablolarin BDK’lar tarafindan elektronik olarak
imzalanmasi,

c) SY'ler tarafindan SK'larin unvan ve imza vyetki derecelerinin tanimlanmasi,
dedistirilmesi, gerektiginde KAP sistemine erisim vyetkisinin askiya alinmasi, iptal
edilmesi,

d) Fonlarda yukandakilere ek olarak elektronik sertifika kullanicilarinin yetkili olduklari
fonlar ile eslestirilmesi

amaciyla kullanilir.

3. KAP sistemine bildirim gdnderiminde elektronik imzalama kritik énemde oldugundan,
KAP’a bildirim génderiminin engellenmemesi ve is sirekliliginin saglanmasini teminen,

a) KAP Uyelerinin KAP’a bildirim génderen kullanicillarinin hali hazirda kullanmakta olduklari
elektronik sertifikalarini aldiklari ESHS disinda bir baska ESHS’den de elektronik sertifika
Urettirmeleri,

b) Farkh ESHS'lerden alinmis elektronik sertifikalarin KAP sisteminde sorunsuz calisabilmesi
icin, bu sertifikalara iliskin elektronik sertifika strict yazilimi kurulumlarinin halihazirda
KAP-BIY vyazimi programini  kullanmakta olduklari bilgisayarlar disinda baska
bilgisayarlarda yapilmasi,

c) Internet erisiminde dogabilecek aksakliklara karsi, KAP (yesinin internet erisiminde
kullanilan internet servis saglayicisi sirketin disinda baska bir servis saglayicinin da hazir
tutulmasi

6nem tasimaktadir.

4.3. KAP'TA GOREVLER, SORUMLULUKLAR VE 1IMzZA YETKI
DERECELERI:

1. KAP Uyelerinde iki tip elektronik sertifika sahibi bulunur: 1) SK 2) SY. Ilgili Kurumlarda
ise sadece SK bulunur.

2. Her KAP Uyesi igin Oncelikle yeterli sayida kisi SK olarak, bu SK’lar arasindan da en az iki
kisi SY olarak; Ilgili Kurumlarda ise yeterli sayida kisi SK olarak belirlenir.

3. KAP'ta (g farkh tipte imza yetki derecesi tanimlanabilir:

1) Imza yetkisi yok: KAP sisteminde imzalama yetkisi bulunmamakta olup, sadece
bildirim hazirlama, kaydetme ve/veya imza yetkisi olanlarca imzalanmis bir bildirimi
sisteme gdnderme yetkisi bulunmaktadir.

2) Tek basina imzaya yetkili: Bildirimi hazirlama, kaydetme ve/veya hazirlanmis
bir bildirimi tek basina imzalayip sisteme génderme yetkisi bulunmaktadir.


http://www.tk.gov.tr/
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3) imzaya diger imzalarla birlikte yetkili: Bildirimi hazirlama, kaydetme ve/veya
hazirlanmis bir bildirimi diger kullanicilar ile birlikte imzalayip sisteme gdnderme
yetkisi bulunmaktadir.

BDK'lar KAP sistemini sadece, bildirim ylUkimllisi ortaklik ve kuruluslarin bagimsiz
denetim raporlarini imzalamak icin kullandigindan, BDK'larda iki tip imza yetki derecesi
tanimlanabilir:

1) Imza yetkisi yok: KAP sisteminde imzalama yetkisi bulunmamakta olup, sadece
bildirim hazirlama, kaydetme yetkisi bulunmaktadir.

2) Bagimsiz denetimde tek basina imzaya yetkili : Bagimsiz denetgi gorlstni
hazirlama, kaydetme ve /veya hazirlanmis bir bagimsiz denetgi raporunu tek basina
imzalayip ilgili ortakliga génderme yetkisi bulunmaktadir.

. KAP Uyelerinin SY’lerinin ve imza yetkisine sahip SK’larinin KAP sistemindeki imza yetki

derecelerinin belirlenmesi KAP Uyelerinin sorumlulugundadir. BDK’larda SY’ler ve imza
yetkili SK'lar sorumlu ortak bas denetciler arasindan gérevlendirilir.

Yabanci yatinm fonlan harig olmak Uzere fonlarda, sorumluluk Fon Kurucusu’nda
olmak kaydiyla, Fon Kurucusunun yénetim kurulu karariyla, fonun yoneticisi olan
sirketin calisanlari olan fon personeli ile (fon muadirli, emeklilik yatinm fonlarinda Fon
Kurulu Gyeleri, vb) fonlara sézlesme ile fon hizmeti veren araci kurumlarin galisanlari da
SK veya SY olarak atanabilir.

. BDK'lar disindaki KAP Uyelerinde SK’larin tamami “imza yetkisi olmayan” kisilerden

olusmamali, aralarinda en az bir tane “tek basina imzaya yetkili olan” veya en az iki tane
“imzaya diger imzalarla birlikte yetkili olan” kisi bulunmahdir.

. Bir kisi, personeli olmasi kosuluyla birden fazla KAP Uyesi icin SY ve/veya SK olarak

gorevlendirilebilir.

4.3.1. Sertifika Kullanicisi (SK):

1.

SK, fonlar disindaki KAP Uyelerinde ilgili Uyeyi, yabanci yatirim fonlari hari¢ olmak lizere
fonlarda fon kurucusunu, yabanci yatinm fonlarinda ise fon temsilcisini temsil ve ilzama
yetkili iki kisi tarafindan imzalanmis yetkilendirme yazisi gergevesinde,

i. KAP'a gonderilecek bildirimleri ilgili KAP Uyesi/fon kurucusu/fon temsilcisi adina
tek basina veya miustereken imzalamaya ve géndermeye yetkilendirilmis kisiler
ile,

ii. Imza yetkisi olmamakla birlikte, KAP’a génderilecek bildirimleri hazirlama,
kaydetme ve imza yetkisi bulunan diger SK'larca imzalanip sisteme kaydedilmis
bildirimi sisteme génderme yetkisi bulunan kisilerdir.

2. Yabanci yatinm fonlan hari¢ olmak Uzere fonlarda, sorumluluk Fon Kurucusu'nda

olmak kaydiyla, Fon Kurucusunun yonetim kurulu karariyla, fonun ydneticisi olan
sirketin galisanlari olan fon personeli (fon muadurd, emeklilik yatinm fonlarinda fon kurulu
Uyeleri, vb) ile fonlara s6zlesme ile fon hizmeti veren yatinm kurulusu calisanlan da SK
olarak atanabilir.
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SK, elektronik sertifika basvurusu yapmaktan, KAP’a erisim yetkisinin askiya alinmasina
/ iptaline iliskin islemleri bu Yoénerge'de tanimlandigi bicimde yuritmekten, elektronik
sertifikasinin givenligini ve gizliligini saglamaktan, KAP erisim yetkisini bu Yonerge'de
belirtilen esaslar cercevesinde kullanmaktan sorumludur.

. KAP Uyelerinin SK’larinin KAP sistemindeki imza yetki derecelerinin belirlenmesi ve

sistemde dogru olarak tanimlanmasi KAP Uyelerinin sorumlulugundadir. KAP Uyelerinin
SK’larinin  KAP sistemine ilk tanimlanmasi MKK tarafindan vyapiir. SK’larin KAP
sistemindeki imza vyetki derecesi ve unvan bilgilerinin sistemde tanimlanmasi ve
degisikliklerde glincellenmesi ise SY tarafindan yapilir.

. Ilgili Kurum SK’larina iliskin KAP sistemi tanimlamalari, Kurum tarafindan génderilen

yaziya istinaden MKK-YAKAP tarafindan yapilir.

4.3.2. Sertifika Yoneticisi (SY):

1.

SY, fonlar disindaki KAP Uyelerinde ilgili (iye, yabanci yatinm fonlar hari¢ olmak lizere
fonlarda fon kurucusu, yabanci yatinm fonlarinda ise fon temsilcisi tarafindan SK'lar
arasindan goérevlendirilmis kisilerdir. S6z konusu goérevlendirme MKK'ya gdénderilen,
temsil ve ilzama yetkili iki kisi tarafindan imzalanmis yazi ile yapilir.

. SY’ler KAP sisteminde imza yetkisi olmayan SK'lar arasindan da secilebilir.

. Yabanci yatinm fonlar hari¢ olmak Uzere fonlarda, sorumluluk Fon Kurucusu’'nda

olmak kaydiyla, Fon Kurucusunun yoénetim kurulu karariyla, fonun ydneticisi olan
sirketin galisanlari olan fon personeli (fon mudurd, emeklilik yatirnm fonlarinda fon kurulu
Uyeleri vb) ile fonlara sézlesme ile fon hizmeti veren yatinm kurulusu calisanlar da SY
olarak atanabilir.

. SY, elektronik sertifika basvurusu yapmaktan, KAP’a erisim yetkisinin askiya alinmasina /

iptaline iliskin islemleri bu YoOnerge'de tanimlandigi bicimde ylritmekten, elektronik
sertifikasinin glvenligini ve gizliligini saglamaktan, SK ve SY’lerin “unvan” ve “imza yetki
derecelerini”, Sirket yoOnetimi vyetkilendirmelerine uygun olarak KAP sisteminde
tanimlamaktan, SK olarak kendisinin sahip oldugu unvan ve imza yetki derecesi
tanimlamalarini  yapmaktan, bu bilgilerde bir degisiklik oldugunda ilgili belgelere
dayanarak sistemde gerekli degdisiklikleri yapmaktan, KAP erisim yetkisini bu Yénerge'de
belirtilen esaslar cergevesinde kullanmaktan, fon kurucularinda ve fon temsilcilerinde
yukaridakilere ek olarak SK ve SY’lerin yatirirm fonu bildirimi/sirket bildirimi yetkilerini
KAP sisteminde tanimlamaktan, SK ve SY'lerin yetkili olduklari yatirm fonlar ile
sistemde eslestiriimesinden sorumludur.

. KAP Uyelerinin SK’larinin KAP sistemindeki imza yetki derecelerinin belirlenmesi ve

sistemde dogru olarak tanimlanmasi KAP Uyelerinin sorumlulujundadir. KAP Uyelerinin
SK’larinin ve SY’lerinin KAP sistemine ilk tanimlanmasi MKK tarafindan yapilir. SK’larin
KAP sistemindeki imza yetki derecesi ve unvan bilgilerinin sistemde tanimlanmasi ve
degdisikliklerde glincellenmesi ise SY tarafindan yapilir.

. SY'nin KAP sisteminde yaptigi tanimlama/degisiklik/askiya alma/iptal gibi islemler ile ilgili

olarak talep edildiginde, gerekli bilgi ve belgeler 1 isglini iginde SY tarafindan MKK-
YAKAP’a gonderilir.
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7. SY, ayrica prosedilrlerde anlatilan isler kapsaminda MKK-YAKAP iletisim noktasi olup,
MKK-YAKAP’a gonderilmesi gereken bilgi ve belgelerin gdénderimine iliskin takibi de
yapar. Bu kapsamda, KAP Uyesinin adres, telefon, faks ve e-posta gibi iletisim bilgisi
degisiklikleri ile SY ve SK’'larin iletisim bilgilerindeki degisiklikleri
kap destek@mkk.com.tr adresine bildirir.

8. Ilgili Kurumlarda SY bulunmamakta olup, Kurumlarin SK’larina iliskin KAP sisteminde
yvapilmasi gereken tanimlama, yetkilendirme, degisiklik, askiya alma, iptal gibi islemler
Yonerge’'de belirtilen esaslar gergevesinde MKK-YAKAP tarafindan yapilir.

4.4. KAP UYELIGI BASVURUSU:

MKK-YAKAP'a vyapilacak KAP Uyelik bagvurusu siirecleri Ydénerge'nin bu béliminde
didzenlenmistir.

4.4.1. Fonlar Disindaki Bildirim Yiikiimliisii Ortaklik ve Kuruluslarin KAP Uyelik
Basvurusu:

1. Fonlar disindaki bildirim yakimlisi ortaklik ve kurulus yénetimi tarafindan yeterli sayida
kisi SK olarak, bu SK’lar arasindan en az iki kisi de SY olarak belirlenir.

2. Asadidaki bilgi ve belgelerle MKK-YAKAP’a basvuru yapllir:

a) SK/SY’lerin yetkilendiriimelerine iliskin olarak Ek'te yer alan formatta, Sirket antetli
kagidina hazirlanan, temsil ve ilzama yetkili iki Gst dizey imza yetkilisince imzali
basvuru yazisi (Ek.1),

b) Temsil ve ilzama vyetkili kisilerce imzali ve noter tasdikli “MKK KAP Uyelik
TaahhUtnamesi” (Ek.4),

c) Ydrurlikteki imza sirkileri,
d) SK/SY Taahhlitnamesi (Ek.3),
e) KAP Uyesi Bilgi Formu (Ek.9).

3. Hali hazirda KAP (yeligi bulunan bir yatirm kurulusunun veya herhangi bir sermaye
piyasas! araci bir borsada islem goéren ve hali hazirda KAP lyeligi bulunan bir ortakhgin,

- BYF/fon disinda farkh bir sermaye piyasasi araci ihrac etmesi halinde yeni bir tyelik
icin MKK'ya ayrica bagvurmasina gerek bulunmamaktadir.

- BYF veya Fon ihrac etmesi halinde ise MKK’ya ayrica “4.4.2. Fonlarin KAP Uyelik
Basvurusu” bolimi cercevesinde KAP Uyelik basvurusu yapmasi gerekmektedir.

BYF'si/fonu KAP Uyesi olan bir fon kurucusunun farkli bir sermaye piyasasl aracinin
Borsa’'da islem gérmeye baslayacak olmasi halinde ise kurucu tarafindan ayrica KAP
Uyelik basvurusu yapllir.
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Sermaye piyasasl araglarini nitelikli  yatinmcilara satacak veya borsada islem
gérmek Uzere ilk defa halka arz edecek ortakliklar ile borsada islem gérme basvurusu
yapan paylarnn halka arz edilmis sayilan ortakliklar tarafindan izahnamenin veya
ihrac belgesinin  onaylanmasi talebiyle Kurula basvuru vyapildidi tarinte, yatinm
kuruluslar ve BDK'larin, Kurul tarafindan yetkilendirildikleri tarihten itibaren onbes giin
icinde vyeterli sayida personeli igin ESHS'ye elektronik sertifika basvurusunda
bulunmalan zorunludur. Bu kapsamda, SK/SY, ESHS’larindan birine bireysel olarak
elektronik sertifika basvurusu yapar ve elektronik sertifikasini teslim alir. Sermaye
piyasas! araglan ilk defa borsada islem gorecek ortaklik tarafindan SK’larin elektronik
sertifikalar teslim aldiklarinda, buna iliskin olarak ilgili ESHS'den alinacak yazinin bir
fotokopisi talep edilmesi halinde ayrica MKK-YAKAP’a génderilir.

. Fonlar disindaki bildirim yUkiumlisa ortaklik ve kuruluslar, talep edilmesi halinde diger

bilgi ve belgeleri de 1 isglni icinde MKK-YAKAP’a gondermekle yukumladar.

. Izleyen basgvurularda, daha o©nce verilmis belgelerin tekrar verilmesine gerek

bulunmamaktadir.

. KAP Uyeligi tesisi icin ayrica,

-Sermaye piyasas! araclari Borsa'da islem goérecek ortakliklar tarafindan islem gérme
basvurusu yapildigini ilgili Borsa’nin MKK-YAKAP’a bildirmesi,

- Sermaye piyasasl araglart ilk defa borsada islem goérecek ortakliklarin
izahnamelerinin/ihrag belgelerinin Kurul tarafindan onaylanmasi,

-Yatirim kuruluslarinda, ilgili yatirnm kurulusunun KAP’a bildirim gonderme yukimlulaga
oldugunun MKK-YAKAP tarafindan SPK ile teyit edilmesi,

gerekmektedir.

Yukarida 1-7. maddelerdeki adimlarin tamamlanmasi sonrasinda bildirim yUkdmlisu
ortaklik veya kurulusun KAP Uyeligi tesis olunur ve SK/SY’lerine MKK-YAKAP tarafindan
KAP erisim yetkisi verilir. Bu kapsamda yeni KAP lyesi, Uyenin SK/SY’leri MKK-YAKAP
tarafindan KAP sisteminde tanimlanir, ilgili SK/SY’ye e-posta ile bilgi verilir. Bu e-posta
Uzerine SY tarafindan, KAP sisteminde SK’larin “Unvan” ve "“imza vyetki derecesi”
tanimlamalari yapihir. SY ve SK’larin KAP sistemindeki imza vyetki derecelerinin
belilenmesi ve buna uygun olarak sistemde tanimlanmasi KAP Uyesinin
sorumlulugundadir.

4.4.2. Fonlarin KAP Uyelik Bagvurusu:

1.

2.

Bir kurucuya ait fonlarin KAP Gyeligi her bir fon/alt fon igin ayr ayn tesis edilir.

Fon kurucusu/fon temsilcisi yonetimi tarafindan yeterli sayida kisi SK olarak, bu SK'lar
arasindan en az iki kisi SY olarak belirlenir.

. Asadidaki bilgi ve belgelerle MKK-YAKAP’a basvuru yapilir:

a) SK/SY’lerin yetkilendirilmelerine iliskin olarak Ek’te yer alan formatta, Sirket antetli
kagidina hazirlanan, temsil ve ilzama yetkili iki Ust dizey imza yetkilisince imzal
basvuru yazisi (Ek.1).

b) Fon kurucusunun/fon temsilcisinin temsil ve ilzama yetkili iki Ust dlzey yetkilisince
imzalanmis noter tasdikli "MKK KAP Uyelik Taahhitnamesi” (Ek.4),
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c) Fon kurucusunun/fon temsilcisinin yUrirlikteki imza sirkileri,
d) SK/SY Taahhtitnamesi (Ek.3),

e) Basvuru yapilan Yatinm Fonlan listesi (Basvuru yapilan yatinm fonu listesi ayrica e-
posta yoluyla, kap destek@mkk.com.tr adresine Microsoft Excel dosyasi olarak
gonderilir.),

f) Yabanci yatinm fonlarinda temsilcilik s6zlesmesinin fotokopisi,
g) BYF basvurularinda KAP Uyesi Bilgi Formu (Ek.9),

h) SY/SK atamasina iliskin yonetim kurulu kararinin noter onayli sureti (fon yoneticisi ve
fon hizmeti veren vyatinrm kurulusu calisanlarinin goérevlendiriimesi halinde
verilecektir.) (Ek.2)

yer alir.

Yabanci yatinm fonlarn haric olmak lizere fonlarda, sorumluluk Fon Kurucusu’'nda
olmak kaydiyla, Fon Kurucusunun ydnetim kurulu karariyla, fonun ydneticisi olan
sirketin galisanlari olan fon personeli (fon muidurld, emeklilik yatinm fonlarinda fon kurulu
Uyeleri, vb) ile fonlara s6zlesme ile fon hizmeti veren yatirrm kurulusu calisanlan da
SY/SK olarak atanabilir. Bu durumda, SK/SY’lerin gérevlendirmeleri kurucunun ydnetim
kurulu karar ile olacagindan, basvuru yazisi ekinde Ek.2'de yer alan yonetim kurulu
kararinin noter onayl sureti de gonderilir.

. BYF'lerin KAP Uyeliginin tesisi icin, BYF tarafindan islem gérme basvurusu yapildiginin
ilgili Borsa tarafindan MKK-YAKAP’a bildirilmesi, ayrica izahnamenin Kurul tarafindan
onaylanmasi gerekmektedir.

. Fonlari halen KAP Uyesi olan bir fon kurucusu/fon temsilcisi tarafindan yeni fon
kuruluglarinda, KAP sisteminin kullanimi icin, yeni kurulan fon bilgileri ile birlikte MKK'ya
yazii  basvuru vyapiir. Fon Dbilgilerini iceren liste ayrica e-posta yoluyla
kap destek@mkk.com.tr adresine Microsoft Excel dosyasi olarak goénderilir. Mevcut
SK’larin gérevleri yeni yatinm fonu icin de devam edecekse basvuru yazisinda bu husus
da beyan edilir.

. Hali hazirda KAP Uyesi olan ortaklik/yatirrm kurulusu/portféy yonetim sirketi/BYF
kurucularinca BYF disinda fonun KAP Gyelidi icin ilk defa basvuru yapilmasi halinde, yeni
bir SY veya SK yetkilendirmesi yapilmayacaksa, sadece mevcut SY ve/veya SK’larin
yatirnm fonlari igin de gorevli olacadinin belirtildigi bir basvuru yazisi ile yatirrm fonu
listesi MKK-YAKAP'a génderilir.

. Fonlarin katilma paylarinin ilk defa ihracinda fon kurucusu tarafindan izahnamenin
onaylanmasi talebiyle Kurula basvuru vyapildidi tarihte, vyeterli sayida ortaklik/fon
personeli tarafindan elektronik sertifika hizmet sadlayicisina elektronik sertifika
basvurusunda bulunulmus olmasi zorunludur. Bu kapsamda, SK/SY, ESHS’larindan birine
bireysel olarak elektronik sertifika basvurusu yapar ve elektronik sertifikasini teslim alir.

. Ilgili bilgi ve belgelerin tamamlanmasi sonrasinda édenmesi gereken KAP Hizmet Bedeli
tutart MKK tarafindan fon kurucusuna/fon temsilcisine bildirilir.

. KAP Hizmet Bedeli'nin 6denmesi halinde ilgili fonun KAP Uyeligi tesis olunur ve
SK/SY’lerine MKK-YAKAP tarafindan KAP erisim yetkisi verilir. Bu kapsamda, ilgili fon ve
Uyenin SK/SY’leri MKK-YAKAP tarafindan KAP sisteminde tanimlanir, ilgili SK/SY’ye MKK-
YAKAP tarafindan e-posta ile bilgi verilir.
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10. Gerekli sistem tanimlamalarinin yapildigina iliskin MKK-YAKAP'In e-postasinin alinmasi
sonrasinda, SK'larin unvan, imza yetki derecesi, hangi yatirnm fonlar1 adina yetkili
olacaklarn ve diger bilgiler KAP sisteminde SY tarafindan tanimlanir. SY ve SK'larin
KAP sistemindeki imza yetki derecelerinin belirlenmesi, buna uygun olarak sistemde
tanimlanmasi, SK'larinin hangi yatinm fonlarn adina bildirim yapabileceklerine, ayni
zamanda ortaklik/yatirnnm kurulusu adina bildirim yapmaya yetkili olup olmayacaklarina
iliskin KAP sistemi tanimlamalarinin zamaninda, tam ve dodgru olarak yapilmasinin
saglanmasi fon kurucusunun/fon temsilcisinin sorumlulugundadir.

11. Fon kurucusu/temsilcisi, talep edilen bilgi ve belgeleri 1 isglinl icinde MKK-YAKAP’a
gbndermekle ytukimludar.

4.4.3. 1lgili Kurumlarin KAP Basvurulari:

1. Asadidaki bilgi ve belgelerle MKK-YAKAP’a basvuru yapilir:
a) KAP’a erisim yetkisi tanimlanacak SK'lar ve imza yetki dulzeylerini igeren basvuru
yazisi (Ek.5),
b) SK Taahhtdi (Ek.6)

2. imza yetki diizeylerinin belirlenmesi ve giincellenmesi talebiyle MKK-YAKAP’a bildirilmesi
tamamen ilgili kurumun sorumlulugunda olup, basvuru yazisinda belirtilen yetki diizeyi
MKK-YAKAP tarafindan sistemde dogrudan tanimlanir.

3. MKK-YAKAP tarafindan sistem tanimlamasi sonrasinda ilgili SK’ya e-posta ile bilgi verilir.

4.4.4. Mevcut KAP Uyelerinin Yeni SK/SY Yetkilendirmeleri:
1. KAP sisteminde tanimh KAP Uyelerinin yeni SK/SY yetkilendirmelerinde;

a) Fonlar disindaki bildirim yUkimlGst ortaklik ve kuruluslarda, sadece Yoénerge'nin
4.4.1. boliminun 2. fikrasinin (a) ve (d) bentlerinde sayilanlar ile dedisiklik varsa
gincel imza sirkdleri,

b) Fonlarda, sadece Yonerge'nin 4.4.2. boliminin 3. fikrasinin (a), (d) ve (h)
bentlerinde sayilanlar ile degisiklik varsa glincel imza sirkleri

ile MKK-YAKAP’a basvurulur.

2. SK/SY’ler MKK-YAKAP tarafindan KAP sisteminde tanimlanir, ilgili SK/SY'ye MKK-YAKAP
tarafindan e-posta ile bilgi verilir.

3. Gerekli sistem tanimlamalarinin yapildigina iliskin MKK-YAKAP’In e-postasinin alinmasi
sonrasinda, yeni SK/SY’nin unvan, imza yetki derecesi ve diger bilgileri KAP sisteminde
SY tarafindan tanimlanir.

4.5. KAP HiZMET BEDELI

1. KAP Hizmet Bedeli tutarlan ve édeme esaslari MKK'nin “MKK Komisyon ve Ucret Esaslar”
dokimaninin “XII. Bolim Kamuyu Aydinlatma Platformu (KAP) Hizmet Bedeli” baslid
altinda diizenlenmistir. KAP Hizmet Bedeli, MKK Komisyon ve Ucret Esaslari’nin ilgili
bélimi cercevesinde hesaplanir ve ddenir. KAP Hizmet Bedeli édenmedikce KAP Uyeligi
tesis edilmez.
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2. KAP Hizmet Bedeli 6demelerinde gecikme halinde Merkezi Kayit Kurulusu A.S$'nin
28.11.2005 tarihli 54 numarali Genel Mektubu ile agiklanan “MKK Aidat ve Hizmet
Bedellerinin Tahakkuk ile Odenmesine Iliskin Uygulama Esaslan” gegerlidir.

3. KAP Uyesi'nin, muhtelif nedenlerle KAP Uyeligi'nin sona ermesi/erdiriimesi halinde,
dyenin basvurusu Uzerine ilgili yila iliskin 6denmis KAP Hizmet Bedelinin, hizmet
alinmayan aylara iliskin kismi iade edilir.

4.6. KAP SISTEMi TANIMLAMALARINDA DEGISIKLiK ISLEMLERI:

1. KAP Uyesinin Unvan Degisikligi: BDK'lar ve fon kurucular disindaki bir KAP Uyesi’nin
unvan degisikliginde, KAP Uyesi'nin unvan degisikliginin tesciline iliskin aciklamasi KAP'ta
ilan edildikten sonra MKK-YAKAP tarafindan sistemde unvani degistirilir. BDK'larin, Fon
kurucularinin ve fonlarin unvan dedisikliklerinde, yeni unvanin tescil edilmesi sonrasinda
ilgili BDK/Fon kurucusu tarafindan MKK-YAKAP’a bildirilmesi sonrasinda sistemde unvani
MKK-YAKAP tarafindan degistirilir.

2. KAP __Uyesinin Elektronik Sertifika Sahiplerinin Imza Yetki Diizeyi Degisiklikleri:
KAP Uyesi'nin SK/SY’lerinin “imza yetki derecesi” dedisikliklerinin yapilmasi, KAP lyesinin
sorumlulugundadir. KAP sisteminde bu giincellemeler SY tarafindan yapilir.

3. KAP Uyesinin Elektronik Sertifika Sahiplerinin Unvan Degisiklikleri: KAP Uyesi'nin
SK/SY’lerinin KAP sisteminde tanimli “unvan”larindaki degisiklikler, gerekli belgelere
dayanilarak SY tarafindan yapilir.  SY'nin sistemde yaptigi “unvan” girislerine ve
degisikliklerine iliskin belgeler, talep edildiginde 1 isglint icinde MKK-YAKAP’a gonderilir.

4. KAP Uyesinin Elektronik Sertifika Sahiplerinin Soyadi Degisiklikleri: SK/SY’lerin
soyadi degisikliklerinde sistemde gerekli degisikliklerin yapilmasini teminen, yeni soyadi
ile elektronik sertifika alinmasi sonrasinda, ilgili KAP lyesi tarafindan resmi bir yazi ile
MKK-YAKAP’a basvurulur, sistemde degisiklik MKK-YAKAP tarafindan yapilir.

5. Yetkili Olunan Fonlarda Degisiklikler: Fon kurucularinda/fon temsilcilerinde “yetkili
olunan fon” dedisikliklerinde sistemde gerekli dedisiklikler ilgili belgelere dayanilarak SY
tarafindan derhal yapilir.

6. Ilgili Kurumlarin ve SK’larinin Unvan Degisikligi: Ilgili kurumlara iliskin KAP

sisteminde her tlrlt dedisiklik, ilgili Kurumun yazili basvurusu Uzerine MKK-YAKAP
tarafindan yapilir.
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4.7. KAP'A ERISIM YETKISININ IPTALI VEYA ASKIYA ALINMASI
ISLEMLERI:

1. KAP Uyelerinde,

a) Ilgili ESHS’ye elektronik sertifikanin iptal ettirilmesi,

b) Elektronik sertifikanin (dolayisiyla imza olusturma verisinin) erisim sifresinin
kaybedilmesi, unutulmasi veya Ugilinci kisiler tarafindan ogrenilmesi ya da boyle bir
sliphenin dogmasi,

c) Elektronik sertifikanin kaybolmasi,

d) SK’'nin/SY'nin isten ayrilmasi veya SK gdrevinin devam etmemesi,

e) Elektronik sertifikanin kotl niyetli kullanildiginin Sirket yonetimince tespit edilmesi,
f) Sorumlu ortak bas denetcinin sermaye piyasasinda bagimsiz denetim yapmasinin
SPK tarafindan yasaklanmasi,

g) SPK tarafindan imza yetkisinin kaldirilmasi veya sinirlandirilmasi,

hallerinde ilgili elektronik sertifikanin KAP sistemine erisim vyetkisi herhangi bir
gecikmeye mahal verilmeksizin SY tarafindan derhal sistemde iptal edilir.

KAP sistemine erisim yetkisi iptal edilmis bir kullanicinin SY tarafindan tekrar aktif hale
getiriimesi miamkian dedildir. Bu durumda MKK-YAKAP’a yeniden basvurulmasi
gerekmektedir. Kayip bir elektronik sertifikanin bulunma ihtimali varsa, SK tarafindan
SY’ye bilgi verilmesi halinde SY tarafindan KAP sistemine erisim yetkisi dncelikle askiya
alinip, bulunmasi halinde tekrar sistemde gecgerli hale getirilebilir veya bulunamamasi
halinde 15 glin sonra iptal edilir.

SY'nin isten ayrilmasi veya SY olarak goérevinin devam etmemesi halinde, sistemde
elektronik sertifikanin KAP’a erisim yetkisinin iptali islemi herhangi bir gecikmeye mahal
verilmeksizin derhal diger SY tarafindan yapilir. Tim SY’lerin isten ayrilmalari veya SY
olarak goérevlerinin devam etmemesi halinde MKK'ya yazili basvuruda bulunulur (Ek.7) ve
KAP’a erigsim yetkisinin askiya alinmasi veya iptal islemi MKK-YAKAP tarafindan yapilir.

Bir yatinm fonunun tasfiye olmasi halinde, SY/SK'larinin ilgili fon adina yetkilendirilmeleri
Fon Kurucusu’nun SY’si tarafindan iptal edilir, yatirm fonu MKK-YAKAP tarafindan faal
fon listesinden cikarilir.

Yukarida sayilan hallerde Ilgili Kurumlarin SK’larinin KAP sistemine erisim yetkilerinin
iptali, ilgili Kurumun gerekgeleri de belirten bir 6n yazi (Ek.7) ile MKK’ya yapacadi
basvuruyu takiben MKK-YAKAP tarafindan yapilr.

KAP Uyelerinde,

a) Ilgili ESHS'ye elektronik sertifikanin askiya aldiriimasi,

b) Sirketten ayrn kalma gibi nedenlerle elektronik sertifikanin uzunca bir stlre
kullanilmayacak olmasi,

c) Kota niyetli kullanimla ilgili stiphe olusmasi,

d) Elektronik sertifikanin kaybedildiginden siiphelenilmesi,

e) Sirketce gerekli gorilen diger hallerde,

ilgili elektronik sertifikanin KAP sistemine erisim yetkisi herhangi bir gecikmeye mahal
verilmeksizin SY tarafindan askiya alinir.

Bir SK/SY'nin askiya alinmis KAP’a erisim yetkisi, askiya alma nedeninin ortadan
kalkmasi halinde tekrar “Aktif” hale getirilebilir. Bunun icin SK tarafindan SY'ye
basvurulmasi gerekir. “Aktif” hale getirilecek elektronik sertifika sahibinin SY olmasi,
sirkette de baska SY'nin bulunmamasi halinde s6z konusu islem icin MKK-YAKAP ile
irtibata gecgilmesi gerekmektedir.
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SY'nin KAP sistemine erisim yetkisinin askiya alinmasinin gerekmesi halinde islem kendisi
veya diger SY tarafindan yapilir.

Yukarida sayilan hallerde Ilgili kurumlarin SK’larinin KAP sistemine erisim yetkilerinin
askiya alinmasi, ilgili Kurumun gerekceleri de belirten bir 6n yaz ile MKK’ya yapacadi
basvuruyu takiben MKK-YAKAP tarafindan yapilir. Bir SK'nin askiya alinmis KAP'a erisim
yetkisi, askiya alma nedeninin ortadan kalkmasi halinde tekrar “Aktif” hale getirilebilir.
Bunun igin, ilgili kurum tarafindan bir yazi ile MKK'ya basvurularak, KAP'a erisim
yetkisinin “Aktif” hale getirilmesinin talep edilmesi gerekir.

3. Yukandaki belirtilen nedenlerle sistemde SY tarafindan yapilan tim askiya alma ve/veya
iptal islemlerine iliskin belgeler, talep edildiginde MKK-YAKAP’a 1 isglini icinde goénderilir.

4. Gerekli gorilen hallerde, MKK tarafindan da SY ve SK’'larin KAP’a erisim yetkisi askiya
alinabilir veya iptal edilebilir. SPK’nin/ilgili borsanin talebi ile de KAP Uyesinin
SK/SY’lerinin KAP sistemine erisim yetkileri MKK-YAKAP tarafindan askiya alinabilir veya
iptal edilebilir.

4.8. KAP UYELIGI’'NIN SONA ERMESI:
1. KAP Uyeligi

a) Bir ortakligin sermaye piyasasi araclarinin veya BYF'nin katilma paylarinin gerek Borsa
Yonetim Kurulu karari ile gerekse sirket talebi ile Borsa
kotundan/pazarlarindan/kaydindan/listesinden sulrekli ¢cikarilmasi,

b) Yatirm kurulusunun faaliyetlerinin sirekli olarak durdurulmasi, Borsa Uyeliginin sona
ermesi, SPK tarafindan verilen tUm yetki belgelerinin iptal edilmesi,

c) Bagimsiz Denetim Kurulusu’nun badimsiz denetimle yetkili kuruluslar listesinden
cikarilmasi,

d) KAP Uyeligi'nin tesis edilmesini izleyen yil sonuna kadar sermaye piyasasi araglarinin
islem gérmeye baslamamasi,

e) Sermaye piyasasl araclari Borsada islem gdérmeyen yatirnm ortakhklar ve portfoy
yonetim sirketlerinde statt degisiklikleri olmasi

halinde MKK tarafindan dogrudan sona erdirilir.

2. KAP lyesinin kamuyu aydinlatma ylkumlaliginin kaldirimasi halinde ilgili KAP Gyesinin
talebi tizerine KAP Uyeligi sona erdirilir.

3. KAP Uyelidi'nin sona ermesi halinde SK ve SY’lerinin de KAP erisim yetkileri MKK
tarafindan iptal edilir.

4. Ortakhklarin veya BYF'lerin basvurularinin Kurul tarafindan olumsuz karsilanmasi,
basvurudan vazgecilmesi veya sermaye piyasasi aracinin/katilma paylarinin borsada
islem gérememesi halinde, ilgili ortaklik veya BYF'nin KAP Uyeligi ve SK/SY'lerinin KAP
sistemine erisim yetkileri MKK tarafindan iptal edilir. KAP Uyeliginin tesis edildigi yil
izleyen takvim yilinin sonuna kadar sermaye piyasasi aracglari Borsada islem gérmeye
baslamayan ortakhidin KAP Uyeligi SPK ve Borsa ile goriisilerek iptal edilebilir.

5. Elektronik sertifikasi olan kisilerin durumlarinda, Sermaya Piyasasi Kanunu’'nun 92 nci
maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi, 96 nci maddesinin ikinci fikrasi, 97 nci maddesinin
birinci fikrasi veya diger yasal dlzenlemeler cercevesinde meydana gelecek ve ilgili
kisinin elektronik sertifikasinda dedisiklik gerektirecek giincellemelerin yapilmasi KAP
Uyesi'nin sorumlulugundadir.
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6. Sermaye piyasasl araglari Borsa’da sadece Borglanma Araglar Piyasasi'nda islem goren
ortakligin, bu sermaye piyasasi araglarinin tamaminin itfa olmasi halinde, ilgili ortakhgin
talebi Gzerine KAP Uyeligi iptal edilir.

7. Bir yatinm fonunun tasfiye olmasi halinde, SY/SK'larinin ilgili fon adina yetkilendiriimeleri
Fon Kurucusu'nun SY’si tarafindan iptal edilir, fonun tasfiye oldugunun KAP'ta
duyurulmasi veya MKK'ya bildirilmesi sonrasi yatinm fonu MKK-YAKAP tarafindan faal fon
listesinden cikarilir ve fonun KAP Uyeligi sona erer.

5. KAP'A BILDIRIM GONDERIMINE ILISKIN USUL VE
ESASLAR

KAP Tebligi cercevesinde, Kurul, Borsa ve MKK diizenlemeleri kapsaminda kamuya yapilacak
bildirimlerin KAP’a gonderimi; zorunlu haller veya MKK tarafindan kabul edilebilecek diger
haller nedeniyle KAP'a dodgrudan gonderilemeyen bildirimlerin KAP’a aktarimini teminen
MKK'ya gonderimi ve KAPta duyurulmasi asadida yer alan maddeler cercevesinde yerine
getirilir.

5.1. BILDIRIMLERIN KAMUYA DUYURULMASINA ILISKIN GENEL
ESASLAR:

Bildirimlerin kamuya duyurulmasina iliskin genel esaslar asagida yer almaktadir.

KAP, esas kamuyu aydinlatma ortamidir. Bu nedenle KAP Uyeleri tarafindan her tiirlii
bildirim sadece KAP’a gdnderilir. Yénerge'nin “5.5. KAP Uyesi Olmayan Bildirim
YUkUmlialeri Tarafindan Yapilacak Bildirimlerin Duyurulmasi” ve “5.7. Zorunlu Hallerin
Varligi Halinde Bildirimlerin Kamuya Duyurulmasi” boélimlerinde belirtilen haller veya
MKK’ca kabul edilebilecek diger haller disinda hicbir bildirim kesinlikle telefaks, posta,
kurye, e-posta vb. yéntemlerle génderilmez.

Bu Yonerge'de tanimlanmis olan zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek diger haller
disinda, bildirimlerin KAP yerine MKK'ya go6nderilmesi durumu, bildirimde bulunanin
mevzuat ile belirlenen yukumluliklerini ortadan kaldirmayacadi gibi, mevzuata aykiri
durumlar nedeni ile dogabilecek sorumluluklar bildirimi gonderen gercek ya da tlizel
kisilere aittir.

KAP'ta yayinlanacak bildirimlerde KAP Uyeleri tarafindan KAP-BIY modiiliinde yer alan
paketler, ilgili kurumlar tarafindan ise KAP-Duyuru Modulu kullanilir. Bildirimler, yapilacak
aciklamanin niteligine uygun alt paketler kullanilarak gonderilir. Konu bazinda bildirimlerin
KAP’a gdnderilmesine iliskin detayli bilgi KAP yayin sitesinden erisilebilecek “KAP-BIY
Kullanim Kilavuzu”nda yer almaktadir.

KAP internet sitesinde duyurulan bildirimler sistemden silinmez. Ancak, godnderilen
bildirime atifta bulunularak ikinci bir bildirimle dizeltme yapilabilir.

Bildirimlere sadece pdf uzantili dosyalar ek verilebilir. Bildirimlere eklenen pdf uzantil
dosyalarin toplam blylkligi 15 MB'yi gecmemelidir. Eklenecek dokliimanlarin bayukluga
15 MB ile sinilanmis olmakla birlikte bayukligin mimkin oldugu kadar dusik olmasi
sistemin verimli kullanilabilmesi agisindan sarttir. Eklenecek dokimanin, hazirlandigdi
dosyanin formatindan pdf formatina cevrilerek distk c¢o6zinurlikte olusturulmasi ve
kesinlikle tarayici kullanilarak olusturulmamasi gerekmektedir. Onayli ya da imzali bir
nisha yerine dokiimanlarin hazirlandigi dosyanin formatindan pdf formatina cevrilerek
olusturulan pdf dosyanin ek yapilmasi durumunda, onayh ve imzali niisha ile sisteme
génderilen nishanin ayni olmasindan ilgili KAP Uyesi sorumludur.
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KAP’a génderilen bildirimlerin, bildirimi génderen KAP Uyesi veya Ilgili Kurum tarafindan,
KAP vyayin sitesinde sorunsuz olarak yayinlanip yayinlanmadigi kontrol edilir. Kontrol
sonrasinda bildirimin kismen ya da tamamen KAP yayin sitesinden gérintilenemediginin
tespiti halinde MKK-YAKAP ile irtibata gegcilir.

Bildirimlerin KAP’ta yayinlanmis olmasi bu bildirimlerin iceriginin MKK tarafindan
incelendigi, teyid ya da tekeffll edildigi anlamina gelmez.

5.2. OZEL DURUM AGIKLAMALARININ KAP'TA DUYURULMASI:

5.2.1. Ortaklik, Yatirim Kurulusu ve BYF’lerin Ozel Durum Aciklamalari:

1.

Kurul’'un ilgili tebligleri cercevesinde kamuya duyurulmasi gereken 6zel durum
aciklamalarinin KAP'a gonderilmesi zorunludur.

KAPta yayinlanan 6zel durum agiklamalarinin Tirkge dizenlenmis olmasi zorunludur. MKK
tarafindan farkl dillerde bildirim gdnderimine iliskin ayrica dizenleme yapilabilir.

KAP Uyelerinin kamuya aciklama yapma ylkimlilikleri MKK'dan herhangi bir uyar,
bildirim ya da talep beklenmeksizin kendilerine aittir.

Ozel durum aciklamalari KAP-BIY Modiilii Gzerinden “Ozel Durum Acgiklamasi” paketleri
kullanilmak suretiyle gonderilir.

Ozel Durum Aciklamasi paketlerinde bazi 6zel durumlar icin alt paketler olusturulmustur.
Yapilacak 6zel durum aciklamasinin niteligine uygun bir sablon varsa oncelikle bu sablonun
kullanilmasi zorunludur. Sablonlar doldurulurken tablo ve hicre agiklamalarina dikkat
edilmeli, tablolarda bos alan birakilmamalidir. Sablonlastiriimis 6zel durum agiklamasina
iliskin diizeltme ve glncellemeler yine ilgili sablon ile gonderilir. Sablonlastiriimis olanlarin
disindaki 6zel durum agiklamalar ise “Ozel Durum Aciklamalari (Genel)” alt paketi
kullanilarak gonderilir. Yanhs yapilmis bir 6zel durum aciklamasina iliskin dizeltme
yapilmasi durumunda “Ozel Durum Aciklamasi (Diizeltme)”; daha 6nce yayinlanan
bilginin dedismesi durumunda yapilacak bildirimlerde ise “Ozel Durum Aciklamasi
(Giincelleme)” alt paketi kullanilir. MKK tarafindan bir bildirimin konuya uygun olmayan
bir sablon ile génderildiginin tespiti halinde, MKK talebi cercevesinde derhal ilgili sablondan
bildirim tekrar génderilir.

Genel olarak “Hak Kullanimi” bildirimleri olarak adlandirilan sermaye artirimi/azaltimi, kar
pay! 6demesi, birlesme ve devralma islemlerine iliskin bildirimler ile genel kurul ve kayith
sermaye tavani islemlerine iliskin bildirimler KAP-BIY Moduli’nde yer alan “Hak Kullanimi
Bildirimi” menisiinden giris yapilarak erisilen alandan génderilir. KAP-BIY Hak Kullanimi
uygulamasinin ihtiyac duydugu veriler, BiY’e giris, hak kullanim bildirim tipi secimi ve
bildirimin hazirlanmasi asamalarinda, KAP sunucularindan BiY’e indirilmektedir.
Dolayisiyla, uygulamanin sorunsuz calisabilmesi icin BiY’in calistigi bilgisayarda internet
baglantisinin kesintisiz olmasi ve bu bilgisayara veri transferi yapilmasini engelleyebilecek
firewall, proxy vb. uygulama ve ayarlarda bu hususun dikkate alinmasi gerekmektedir.
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5.2.2, Pay Alim Satimi Yapanlarca Yapilacak Aciklamalar:

1.

Ozel durumlar tebligi geredince, pay alim-satimlarini kamuya acgiklamakla yikimli KAP
Uyeleri, kendi nam ve hesaplarina gerceklestirdikleri pay alim-satimlarina iliskin séz
konusu bildirimlerini KAP-BIY Modiiliinde Ozel Durum Aciklamasi paketleri icinde yer alan
“Pay Alim Satim Bildirimi” alt paketini kullanmak suretiyle KAP’a génderirler.

KAP"1 kullanmaya yonelik olarak elektronik imza sahibi olmayan ve 6zel durumlar
tebligi geregince, pay alim-satimlarini kamuya aciklamakla yukimlu kisi ve kurumlar ise
s6z konusu bildirimlerini isbu Yénerge’nin “5.5. KAP Uyesi Olmayan Bildirim Yukiamlileri
Tarafindan Yapilacak Bildirimlerin Duyurulmasi” béliminde belirtilen esaslar gergevesinde
MKK'ya génderirler. S6z konusu bildirimler MKK-YAKAP tarafindan KAP’ta duyurulur.

5.3. FINANSAL RAPORLARIN KAP'TA DUYURULMASI:

1.

Finansal raporlarin, Finansal Raporlama Esaslarinda belirtilen sidreler cgergevesinde
belirlenerek MKK tarafindan duyurulacak olan son génderme tarihini gecmeyecek sekilde
KAP’a génderilmesi zorunludur. SPK'nin 26/10/2011 tarih ve B.02.6.SPK.0.17.00.400-703-
9959 sayili yazisi gergevesinde, sadece oransal konsolidasyon veya sadece 6z sermaye
yontemi kullanilarak hazirlanan finansal tablolar konsolide olmayan finansal tablolar icgin
o6ngorilen bildirim sirelerine tabidir.

Sermaye piyasasl araglari Borsada islem go6ren ortakliklar ve BYF'lerin finansal
raporlarinin, s6z konusu finansal raporlarin son génderim tarihinden 6nceki bir gliinde
kamuya agiklanmak istenmesi halinde, son seans kapanis saatinden itibaren ertesi ginin
acilis seansindan bir saat 6ncesine kadar, son gonderim tarihinde ise son seans kapanis
saatinden itibaren en gec saat 24:00’e kadar KAP'a génderilmesi gerekmektedir.

Finansal tablolar, KAP-BIY Modiliinde, “"MALI TABLO” dizinine indirilecek olan “Finansal
Tablo” paketi kullaniimak suretiyle, faaliyet raporlari ve sorumluluk beyanlari ise “DIGER”
dizinine indirilecek “Faaliyet Raporu” ve “Sorumluluk Beyani” paketleri kullaniimak
suretiyle goénderilir.

Finansal raporun unsurlari olan finansal tablolar, faaliyet raporlan ve sorumluluk beyani
sistemde farkli paketler halindedir. Finansal Raporlama Esaslari kapsaminda, son
gdnderim tarihini gegmemek Uzere finansal tablolar ve faaliyet raporlarinin farkh tarihlerde
gobnderilmesi halinde, hem finansal tablolar hem de faaliyet raporlan icin ayn ayri
sorumluluk beyani dizenlenmesi gerekmektedir. Bu durumda finansal tablo sorumluluk
beyani olarak, “DIGER” dizinine indirilecek “sorumluluk beyani” alt paketi kullanilir,
faaliyet raporu icin dizenlenecek sorumluluk beyani ise pdf dosya olarak faaliyet raporu ile
birlikte ek dosya olarak goénderilir. Finansal tablo ve faaliyet raporlarinin ayni tarihte
gonderilmek istenmesi durumunda oncelikle “finansal tablo paketi”, ardindan “faaliyet
raporu” ve “sorumluluk beyani” alt paketleri godnderilerek finansal rapor Dbildirimi
tamamlanir.

Ilgili alt paketlerin ve eklerinin hazirlanmasi sirasinda karsilasilabilecek sorunlarin en aza
indirilmesini teminen, sablonlarda yer alan “Agiklama”larin okunmasi énemlidir.

Bagimsiz denetimden gecmis finansal tablolarin, KAP’a godnderilirken bagimsiz denetginin
de elektronik imzasini tasimasi zorunludur. Badimsiz denetimden gegmis faaliyet
raporlarinda ise bagimsiz denetginin imzasini iceren gorlis sayfasi tarayicidan gegcirilerek
faaliyet raporu ile beraber pdf dokiiman olarak KAP’a génderilir.
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7. Finansal raporlar KAP'ta ilan edildikten sonra, finansal tablo ve/veya dipnotta degisiklik
yapilmasi geredi dodar ise oncelikle bu degisiklige iliskin 6zel durum acgiklamasi “Finansal
Tablo ve/veya Dipnot Degisikligi” alt paketi kullanilarak KAP’a génderilir. S6z konusu 6zel
durum acgiklamasina istinaden MKK-YAKAP tarafindan KAP sisteminde gerekli izin verilir.
Degistirilmis finansal tablo ve/veya dipnot, ancak bu verilen izin sonrasinda KAP'a
gonderilebilir. Degisiklik yapilan yerler yeni sablon doldurularak gonderilebilecedi gibi daha
o6nce hazirlanip kaydedilmis olan bildirim de kullanilabilir. Daha 6nce kaydedilmis olan
bildirimin kullanilmasi durumunda 6ncelikle bildirim Uzerindeki tim imzalar silinir, ilgili
yerde dizeltme yapilir ve sadece dlzeltme yapilan alt paket (finansal durum tablosu, kar
veya zarar ve diger kapsaml gelir tablosu vb.) ile kapak sayfasi imzalanarak bildirim
gonderilir. Yeni sablon doldurularak bildirim yapilmak istendiginde ise sadece ilgili alt
paket doldurulur ve kapak sayfasi ile birlikte imzalanarak bildirim gdnderilir. Bu durumda
kapak sayfasindaki donem bilgilerinin daha 6nce godnderilmis bildirim ile tutarli olmasi
gerekmektedir. 1lgili dedisiklik Badimsiz Denetci onayini gerektiriyorsa, séz konusu
finansal tablo hangi bagimsiz denetci tarafindan onaylandiysa, dedisikligin de ayni
bagimsiz denetci tarafindan onaylanmasi gerekir. Bu tir dedisikliklerin imzalanmis
bagimsiz denetgi gorist ile birlikte KAP'a gonderilmesi gerekir. Finansal rapor
dizeltmelerinin  KAP’a godnderiminde, bu bélimin 2. fikrasinda yer alan gdnderim
saatlerine iliskin hususlar dikkate alinmalidir.

5.4. DIGER BiLDIRiIMLERIN KAP'TA DUYURULMASI:

5.4.1. Gegici Vergi Beyannamesi Eki Olarak veya Mevzuat Geregi Herhangi Bir
Otoriteye Verilen Finansal Tablolar:

1. Kurul dizenlemeleri uyarinca hazirlanmis finansal tablolarin kamuya acgiklanmamis olmasi
halinde gegici vergi uygulamasi nedeniyle beyanname ekinde vergi dairelerine finansal
tablo sunulmasi dahil, Kurulca belirflenen finansal tablo bildirim slrelerinden 6nceki bir
tarinte mevzuat geredi (bankalarca Bankacilik Dilzenleme ve Denetleme Kurumuna
yapilan finansal tablo bildirimleri hari¢c olmak lzere) herhangi bir otoriteye finansal tablo
verilmesi halinde sézkonusu finansal tablolar KAP’ta yayinlanir.

2. Gegici Vergi Beyannamesi Eki Olarak veya Mevzuat Geredi Herhangi Bir Otoriteye Verilen
Finansal Tablolarin KAP’a gonderiminde, KAP-BIY Modiilii Gzerinden, “DIGER” dizini altinda
yer alan “Herhangi Bir Otoriteye Finansal Tablo Verilmesi” paketi kullanilir. S6z konusu
finansal tablo bu alt pakete pdf ek yapilarak génderilir.

3. Gegici vergi beyannamesi eki finansal tablolar KAP’a gonderilirken aciklama kismina
"Ek’te yer alan finansal tablo gecici vergi beyannamesi ekinde vergi dairesine
sunulmus olup, sermaye piyasasi mevzuatina gore diizenlenmemistir.” ifadesi
yazihr.

4. KAPta ilan edilmis beyanname eki finansal tablolarda veya herhangi bir otoriteye verilen
finansal tablolarda, degdisiklik yapilmasi gerekmesi halinde “Herhangi bir Otoriteye Finansal
Tablo Verilmesi”ne iliskin alt paket kullanilarak dedistirilmis finansal tablo KAP’a génderilir,
sablonun agiklama bdélimine finansal tablonun daha 6nce KAP’a gdénderildigi bilgisi ile
degisikligin nedeni yazilir.
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5.4.2. Tirk Ticaret Kanunu’'nun 376 1nci Maddesi Cercevesinde Diizenlenen
Finansal Tablo, Bagimsiz Denetim Raporlari, Mahkeme Kararlari ve Bilirkisi
Raporlari:

1. Tiark Ticaret Kanunu'nun (TTK) 376 1nc maddesi cergevesinde dizenlenen finansal
tablolar, bagimsiz denetim raporlari, mahkeme kararlari ve bilirkisi raporlari KAP-BIY
Modiili tzerinden, ortakliklar icin tanimlanmis “Ozel Durum Agiklamasi” paketi altinda yer
alan “TTK'nun 376 inc Maddesi Kapsaminda Gergeklestirilen Islemler” alt paketi
kullanilarak KAP’a gonderilir. S6z konusu finansal tablo, bagimsiz denetim raporlar,
mahkeme kararlari ve bilirkisi raporlari bu alt pakete pdf ek yapilarak KAP’a génderilir.

2. TTK'nun 376 inc maddesi kapsaminda finansal tablolar, bagimsiz denetim raporlari,
mahkeme kararlari ve bilirkisi raporlar haricinde, bu konuda yapilmasi gerekli diger
aciklamalar, bu Yénerge’nin “5.2.1. Ortaklik, Yatinm Kurulusu ve BYF’lerin Ozel Durum
Aciklamalan” bolimuinde belirtilen esaslar dahilinde yapilir.

5.4.3. Birlesme, Boliinme Islemleri Duyuru Metinleri:

Kurul dizenlemeleri uyarinca hazirlanan ve kamuya aciklanmasi gereken birlesme/bélinme
islemleri duyuru metinlerinin, Kurul tarafindan belirlenen slreleri gecmemek Uzere KAP’a
gonderilmesi zorunludur. Génderimde KAP-BIY Modiilii tizerinden, “DIGER” dizini altinda yer
alan ilgili alt paketler kullanilir. S6z konusu duyuru metinleri bu alt paketlere pdf ek
yapilmak suretiyle génderilir.

5.4.4. Ayhk/Haftalk Bildirimler:

1. Sermaye piyasasi aracglan Borsa’'da islem goéren ortakliklardan, Kurul ve/veya Borsa
mevzuati uyarinca, periyodik olarak ayhk ve/veya haftalik bilgi gébndermesine karar
verilenlerin aylk ve/veya haftalik bildirimlerinin Kurul ve/veya Borsa tarafindan belirlenen
sireler icinde KAP’a gonderilmesi zorunludur.

2. Aylik bildirimler KAP-BIY Moduli’nde “Di(VEER_"V dizinine indirilecek “Ayhk Bildirim Paketi”;
haftalik bildirimler KAP-BIY Modlli’'nde “DIGER” dizinine indirilecek “Haftalik Bildirim
Paketi” kullanilmak suretiyle génderilir.

3. Aylik/haftalik bildirim, Ozel Durum Aciklamasi olarak génderilemez. Ancak, ayhk/haftalik
bildirimler icerisinde Ozel Durumlar Tebli§i kapsaminda olustugunda veya 6grenildiginde
derhal kamuya duyurulmak Uzere génderilmesi gereken bilgiler varsa, s6z konusu bilgiler
ayhk/haftalik  bildirimler igin Kurul veya Borsa tarafindan 06ngérilen sdreler
beklenmeksizin, Ozel Durum Aciklamasi olarak olustugu veya 6drenildigi tarihte KAP'ta
duyurulur.

5.4.5. Menkul Kiymet Yatirim Ortakhiklari Haftalik Raporlari:

Sermaye piyasasl araglar Borsa‘da islem goren menkul kiymet yatinm ortakliklar haftalk
raporlarinin, KAP- BIY Modillinde “DIGER” dizinine indirilecek ilgili paketler kullaniimak
suretiyle, Kurul tarafindan belirlenen stireler igerisinde KAP’a génderilmesi zorunludur.

5.4.6. Pay Alim Teklifinde Bulunulmasi ve Pay Alim Teklifi Bilgi Formu:

1. Kurul’'un II-26.1 sayili Pay Alim Teklifi Teblig“_;i kapsaminda dizenlenen “Pay Alim Teklifi Bilgi
Formu”nun KAP’a gonderilmesinde KAP BIY Modllinde “DIGER” dizini altina indirilecek
“Pay Alim Teklifi Bilgi Formu” sablonu kullanilr.

2. Pay alim teklifi islemlerine iliskin diger tim bildirimlerin KAP’a gdnderilmesinde ise “Ozel
Durum Aciklamasi” paketlerinde yer alan “Pay Alim Teklifi Yoluyla Pay Toplanmasina
Iliskin Bildirim” sablonu kullanilir.
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5.4.7. BYF Portfoy Dagilim Raporu/Yillik Rapor Bildirimleri:

1.

Kurul’un III-52.2 sayili Borsa Yatirrm Fonlarina Iliskin Esaslar Tebligi cercevesinde fonlar
tarafindan dlzenlenmesi zorunlu olan portfoy dadihm raporu/yillik raporlarin KAP’a
goénderilmesi zorunludur.

. S6z konusu bildirimlerin KAP’a gdénderilmesinde BiY’de “DIGER” dizini altina indirilecek

“Portfoy Dagilim Raporu” ve “Yillik Rapor” alt paketleri kullanilir.

5.4.8. Sirket Genel Bilgi Formu:

1.

Katilma paylan Borsada islem gdérmeyen fonlar ve yatinnm kuruluslan disindaki bildirim
yukimlist ortaklik ve kuruluslar icin KAP yayin sitesinde ortaklik/kurulus/BYF hakkinda
Ozet bilgi igeren birer Sirket Genel Bilgi Formu (SGBF) bulunmaktadir. S6z konusu formun
ilgili bildirim yukimlist ortalik veya kurulus tarafindan doldurularak KAPa génderilmesi ve
iceriginde yer alan bilgilerin gtincel tutulmasi zorunludur.

. Formun ilk kez KAP’a gonderilmesinde “DIGER” dizini altina indirilecek “SGBF - ilk Bildirim”

/ “BYF Genel Bilgi Formu - Ilk Bildirim” paketleri, giincelleme yapilmak istendiginde ise
“SGBF - Gincelleme” / “"BYF Genel Bilgi Formu — Glncelleme” paketleri kullanilir. SGBF'de
yer alan bilgilerden,

-Ozel durum/finansal rapor aciklamalarina konu bilgilerin séz konusu agiklamalarin kamuya
duyurulmasini izleyen,

-Ozel durum/finansal rapor agiklamalarina konu olmayan bilgilerin ise degisikligi izleyen

en geg 2 isgini icinde yapilmasi gerekmektedir.

5.4.9. Esas Sozlesme / BYF Ictiiziigi:

1.

2,

Ortaklhiklarin ydrdrlikteki esas sodzlesmelerini, BYF'lerin ise yururlikteki ictiziklerini KAP
sistemine géndermeleri zorunludur.

Esas Sdzlesme / Fon igchzUéU’nUn KAP’a gonderilmesinde “DIGER” dizini altina indirilecek
“Esas SoOzlesme” / “Fon IctizUgu” sablonlar kullanilir.

. Esas sdzlesme / Fon Ictiiziiiu’'nde yapilan her degisiklikten sonra esas sdzlesmenin/fon

ictliztgunin son hali, degisikligin ticaret sicil gazetesinde ilanini takip eden ilk is gini KAP
sistemine gonderilir.

. Esas soézlesme tadillerine iliskin bildirimlerin KAP’a génderiminde ise “Ozel Durum

Aciklamasi” paketlerinde yer alan “Esas Sozlesme Tadili” sablonu kullanihr.

5.4.10. Diger:

Kurul ve/veya Borsa mevzuati nedeniyle kamuya acgiklanma zorunlulugu olan izahname, ihrag
belgesi, fiyat tespit raporu, sirkiler, duyuru gibi diger tim bildirimler KAP-BIY Modull’'nde
“"DIGER” dizini altinda yer alan ilgili sablonlar kullanilmak suretiyle KAP’a génderilir.

5.4.11. Ilgili Kurumlar Tarafindan Yapilacak Bildirimler:

Ilgili kurumlarin kamuya yapacaklari duyurularin KAP’a gdnderilmesi esastir.
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5.5. KAP UYESI OLMAYAN BILDiRIM YUKUMLULERI TARAFINDAN
YAPILACAK BILDIRIMLERIN DUYURULMASI:

5.5.1. Sermaye Piyasasi Araci Sahiplerinin Bildirimleri:

KAP Uyesi olmayan sermaye piyasasi araci sahiplerinin bildirimleri www.kap.gov.tr adresinde
yer alan “Sermaye Piyasasi Araci Alim Satimina Iliskin Bildirim Gonderimi” linkinden
gonderilir. Ayni bildirim ekranlarina www.mkk.com.tr adresinden “e-ydnet” baglantisi secilerek
de erisilebilir.

Ihracai disindaki gercek kisilerin  bildirimlerinin, kimlik bilgisi dogrulanacak sekilde
Kurulusumuza iletiimesini teminen, yukarida belirtilen baglantilardan erisilen sayfalarda,

1. e-devlet entegrasyonu (e-devlet sifresi, mobil imza, elektronik imza gibi)
2. T.C. Kimlik numarasi/vergi numarasi ve MKK sifresi
3. MKK sicil ve sifresi

ile E-ybnet sistemine giris yapilmasi gerekmektedir. Tuzel kisilerin ise, 2 inci veya 3 Unclu
yontemle sisteme giris yapmalar gerekmektedir. Yabanci gercgek/tlizel kisi yatinmcilar ise
bildirimlerinin génderimi icin sisteme 3 Gncl alternatif ile giris yapacaklardir.

E-yénet sistemine giris yapildiktan sonra “Sirekli Bilgilere iliskin Ozel Durum Aciklama
Bildirimi” butonu secilerek MKK sicil numarasi girilir. Bu asamadan sonra bildirime iliskin
bilgilerin girisinin yapilabilecegi iki sablon alternatifi bulunmaktadir:

1. Pay Senetlerine Iliskin Bildirimler: Pay alim satimlarina ydnelik bildirimler bu sablon
altindan “Sablon Kullanmak Istiyorum” ve “Kendim Doldurmak Istiyorum” secenekleri
kullanillarak olusturulacak formlar vasitasiyla sisteme gdnderilir. “Sablon Kullanmak
Istiyorum” seceneginde, islem tarihi aralii, fiyat aralidi, alis adedi, satis adedi, islemi
yapan, pay/oy hakkinin ilgili sinira ulasma/asma/altina disme tarihi, ulasilan pay/oy
yuzdesine iliskin bilgiler doldurularak bildirim otomatik olarak olusturulur. Bu bildirimde
tablonun doldurulmasi zorunludur. “Kendim Doldurmak Istiyorum” secenedinde ise soz
konusu bilgilere bildirim metninde yer verilir. Bu secenekte tablo, doldurulmasi zorunlu
alan degildir.

2. Pay Disindaki Sermaye Piyasasi Araclarina Iliskin Bildirimler: Ozel sektér tahvili,
banka bonosu gibi pay disindaki sermaye piyasasi araglarinin alim satimlarina yonelik
bildirimler bu sablon kullanilarak sisteme gdnderilir. Gerekli bilgilere bildirim metninde ve
tabloda yer verilir.

E-yOnet sistemine giris yontemleri ile ilgili kilavuza https://www.mkk.com.tr adresinde yer
alan “E-ybnet Kurumsal Yoénetim ve Yatinmc Iligkileri Portali-Yatinnmci-Gezgin Uye Uyelik
Kilavuzu” dokiimanindan erisilebilinir.

E-y6net Uzerinden gonderilen bildirimlerin tam ve dodru olmasi, bildirimi gonderen
gergek/tlizel kisinin sorumlulugundadir.

Elektronik imza sahibi yatirnm kuruluslar ile ortakliklar, elektronik imza sahibi olmayan gergek
veya tuzel kisiler tarafindan gergeklestirilen sermaye piyasasi araci alim satimlarina iliskin 6zel
durum aciklamalarini musterileri veya ortaklari adina dogrudan KAP’a gonderemezler. So6z
konusu sermaye piyasasl araci alim-satim bildirimlerinin, elektronik imza sahibi olmayan
gercek veya tazel kisiler tarafindan bu bélimin 1. ve 2. paragraflarinda belirtilen yéntemle
Kurulusumuza iletiimesi gerekmektedir. Bu bildirimlerin génderimi sonrasinda Kurulusumuzun
(212) 334 57 00/6059 numaral telefonundan teyit alinmasi gerekmektedir.

KAP Uyesi olmayan bildirim yikimlisi sermaye piyasasi araci sahiplerinin bildirimleri
kesinlikle telefaks yoluyla Kurulusumuza génderilmeyecek olup, www.kap.gov.tr adresinde yer
alan “Sermaye Piyasasi Araci Alim Satimina Iliskin Bildirim Gonderimi” linkinden
gbnderilecektir. Farkli bir ydntemle bildirimde bulunanlar SPK’ya raporlanir.
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Bildirimlerini KAP’a elektronik imzali olarak goéndermek zorunda olan KAP Uyeleri disinda
kalanlar tarafindan yapilacak ve bu bélimde belirtilen esaslar cergevesinde Kurulusumuza
iletilecek bildirimler en kisa stire icinde MKK-YAKAP tarafindan KAP’a aktarilir.

Bu bildirimlerin MKK tarafindan KAP’a aktarilarak kamuya duyurulmus olmasi,
iceriginin MKK tarafindan incelendigi, teyit ya da tekeffiil edildigi anlamina gelmez.

5.5.2. Sermaye Piyasasi Araci Sahipleri Disindakilerin Bildirimleri:

Sermaye piyasasl araci sahipleri disindakiler ile kamu kurum ve kuruluslarinin, sermaye
piyasasl araglar borsada islem goéren ortakliklar ile ilgili bildirimleri ise, MKK'nin (0212) 334 74
79 veya (0212) 334 74 80 numarali telefakslarina goénderilir. Bu fakslarin génderimi
sonrasinda Kurulusumuzun (212) 334 57 00/6059 numarah telefonundan teyit alinmasi
gerekmektedir. Bildirim en kisa siire icinde MKK-YAKAP tarafindan KAP'a aktarilir.

Bu bildirimlerin MKK tarafindan KAP’a aktarilarak kamuya duyurulmus olmasi,
iceriginin MKK tarafindan incelendigi, teyit ya da tekeffiil edildigi anlamina gelmez.

5.6. FON BILDIRIMLERININ KAP'TA DUYURULMASI:

1. BYF'ler disindaki fon bildirimleri, KAP-BIY Modiliinde yer alan “Yatinm Fonu Bildirimi”
mendlsldnden giris yapilarak erisilen alandan, uygun bildirim konusu segilerek gonderilir.

2. Fonlarin finansal raporlari ilgili tebliglerde belirtilen sireler cercevesinde belirlenerek, MKK
tarafindan duyurulacak olan son gonderme tarihini gecmeyecek sekilde KAP’a gonderilir.

3. Fonlarin bilgi formu sayfalarinda yer alan bilgilerin dodgrulugu ve gilncelligi fon
kurucusunun/fon temsilcisinin sorumlulugundadir.

5.7. ZORUNLU HALLERIN VARLIGI HALINDE BILDIRIMLERIN KAMUYA
DUYURULMASI:

1. Bu Yonerge'de tanimlanmis zorunlu haller veya MKK tarafindan kabul edilebilecek diger
haller nedeniyle KAP’a bildirim gdnderilememesi durumunda KAP Uyesi tarafindan éncelikle
KAP Yardim Masasi ile iribata gecilerek, KAP'In kulanilamama nedeni hakkinda bilgi verilir.
MKK-YAKAP tarafindan uygun bulunmasi durumunda bildirim tipine gbre asadidaki esaslar
cergevesinde bildirim yapilir.

2. Zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek dider haller nedeniyle KAP (zerinden bildirim
yapllmasinin  midmkin olmadigi hallerde, finansal raporlar ile bunlan igeren pdf
dosyanin/dosyalarin yuklendigi CD, Ek.8’deki 6n yazi ile birlikte, MKK tarafindan duyurulacak
olan, Kurul'un Finansal Raporlama Esaslarindaki slreler cergevesinde belirlenmis son
gdénderme tarihini gegmeyecek sekilde, lizerine "MKK-YAKAP, ilgili KAP Uyesi’nin unvani
ve PERIYODIK FINANSAL RAPOR ..../.. (yil/ay olarak dénemi)” yazili kapali zarf
icinde, posta, kurye veya elden MKK Evrak Kayit Birimi'ne teslim edilir. CD igerisindeki pdf
dosyalarin her birinin buytklGgunin 15 MB'yi gecmemesi gerekmektedir. Dosya
blaytkliginin belirtilen sinin gegmesi durumunda dosya igerigi boliinerek 15 MB'yi
gegcmeyecek dosyalar seklinde CD’ye kaydedilir. MKK’ya teslim edilen finansal raporlar, son
seans bitinceye kadar aciimadan kapali zarf icinde muhafaza edilerek, MKK’ya teslim edildigi
tarihte en son seans sonrasinda MKK-YAKAP tarafindan KAP’ta duyurulur. Finansal raporlarin
kesinlikle telefaks, e-posta ile veya acik olarak MKK’'ya gonderilmemesi
gerekmektedir.

23



6.

. Merkezi Kayit Kurulusu A.S.
KAP Uyeligine ve KAP’a Bildirim Gonderimine Iliskin Usul ve Esaslar Yonergesi

. Kapahli zarfta MKK'ya teslim edilen finansal raporlar, MKK’ya ulastigi giin ilgili borsanin

ikinci seans bitiminden sonra yayinlanacadindan, s6z konusu bildirimler MKK'ya teslim
edilmis olsa dahi, ikinci seans bitiminden once basin-yayin kuruluslarina ve diger
kisi ve kuruluslara verilmemesi ve gizliliginin korunmasi zorunludur.

. Finansal raporlar disindaki bildirimler MKK-YAKAP’In onay! sonrasinda, (0212) 334 74 79

veya (0212) 334 74 80 numarall telefakslara, Kurul’'un 6zel durumlar tebliginde belirtilen
esaslar ve sirelere uygun olarak, Ek.8'deki 6n vyazi ile birlikte goénderilir. Aciklama
fakslandiktan sonra ivedi olarak MKK-YAKAP’In (0212) 334 57 00 / 6059 numarali telefonu
aranarak, gonderilen aciklamanin, sayfa sayisi bakimindan tam ve dodgru olarak ulasip
ulasmadigi kontrol edilir. Zorunlu haller nedeniyle MKK'ya faks ile gonderilen bildirimlerin
fakslanmasi esnasinda periyodik bakimi yapilmis bir telefaks cihazindan ve faks mesajlarinin
tizerinde ilgili KAP Uyesinin unvani, faks numarasi, dogru tarih ve zaman bilgisi yer alacak
sekilde, okunabilir standartta gonderilmesi zorunludur. Faks ile génderilmis bir bildirimin
aslinin posta ile tekrar MKK’ya gonderilmesine gerek yoktur. MKK, génderilecek dokimanin
buyukligline gore, bildirimin faks yerine e-posta veya kapali zarfla génderilmesini talep
edebilir.

. Zorunlu haller veya MKK'ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle KAP lizerinden bildirim

yapiimasinin midmkidn olmadigi durumlarda, ilgili kurumlarin duyurulari da bu madde
esaslari gercevesinde MKK'ya iletilir.

Zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek diger hallerde, MKK tarafindan uygun
gorilmesi durumunda bildirim e-posta ile de MKK-YAKAP’a ulastirilabilir. Yine MKK

tarafindan uygun gériilmesi durumunda bildirim, kullanilmasi gereken sablon disinda
farkli bir sablon ile de KAP’a gdnderilebilir.

. Zorunlu bir hal olmamasina ragmen bildirimlerin KAP Tebligi uyarinca elektronik ortamda

gonderilmemesi halinde ilgili gercek ya da tizel kisilerin sorumlulugu saklidir. Zorunlu bir
halin varligina iliskin ispat yiku ilgili bildirim yukimlist KAP Uyesi ile BDK'ya ait olup, ispata
iliskin bilgi ve belgelerin s6z konusu halin ortaya giktigi guna takip eden 3 is gunu iginde
MKK’ya gonderilmesi zorunludur. Gonderilen bilgi ve belgeler cercevesinde zorunlu bir halin
mevcut olmadiginin ya da zorunlu halin varhidina iliskin yeterli kanit bulunmadiginin
anlasiimasi halinde, MKK tarafindan yapilacak bildirim tzerine Kurul tarafindan gerekli
islemler tesis edilir.

. Zorunlu hal veya MKK’ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle MKK tarafindan KAP'ta

duyurulmus hak kullanimi bildirimleri, finansal raporlar ile MKK tarafindan talep edilebilecek
diger bildirimler, s6z konusu zorunlu halin veya MKK’ca kabul edilebilecek halin ortadan
kalkmasi sonrasinda ilgili KAP Uyesi tarafindan da KAP’a génderilir. Bu tip bildirimler ikinci
seansin bitiminden sonra KAP’a gonderilir ve finansal tablo bildirimi disindaki bildirimlerde
"S6z konusu bildirim daha énce MKK’ya goénderilmis ve MKK tarafindan KAP’a
aktariimis olup, bu bildirim veri tabanina kayit amach olarak sirketimiz tarafindan
yeniden gonderilmektedir. Daha 6nce MKK’ya gonderilen bildirimden herhangi bir
farklilik icermemektedir.” ibaresine yer verilir.

. Zorunlu haller veya MKK'ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle KAPta yayinlanmak

Uzere MKK’ya gonderilen yazili ciktilar ile elektronik dosyalarin birbiriyle ayni olmasi
gerekmektedir. S6z konusu bildirimler KAP'ta herhangi bir kontrol ve degisiklik yapilmayarak
yayinlanacagindan, elektronik dosyalarin igindeki bilgiler ile yazili belgede yer alan bilgiler
arasinda dogabilecek farkliliklardan ve eksikliklerden ilgili KAP Uyesi sorumludur.

10. Ozel Durumlar Tebligi hikimleri geredince bildirimler hakkinda bilgi sahibi olan tim

kisiler, zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle KAP'a
gbnderilemeyip MKK'ya gonderilen bilgiler kamuya duyuruluncaya kadar, s6z konusu
bilgilerin gizliligini korumakla ytuktmladur.
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11. Fon bildirimlerinin zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle
KAP’a gbénderilememesi halinde, ilgili SK tarafindan MKK-YAKAP ile irtibata gecilerek, MKK-
YAKAP tarafindan belirtilen sekilde bildirim MKK'ya iletilir, MKK tarafindan KAP’ta duyurulur.

12. Bu Yonerge'de tanimlanmis zorunlu haller veya MKK'ca kabul edilebilecek diger
haller nedeniyle MKK’ya ulasan bildirimlerin MKK tarafindan kamuya duyurulmus
olmasi, bildirim igeriginin MKK tarafindan incelendigi, teyid ya da tekeffiil edildigi
anlamina gelmeaz.

5.8. ACIKLAMA YAPANLARIN SORUMLULUGU:

Bildirimlerin KAP’a génderilmesi, ilgili agiklamalarin kamuya duyurulmasini saglamaya yonelik
olup, diger kamu kurum ve kuruluslarina olan ylUkimlaliklerin yerine getirildigi anlamini
tasimaz. Bildirim gdnderen kisi veya kuruluslarin Kurul, Borsa ve/veya MKK tarafindan takibi
veya sonuclandiriimasi gereken konularla ilgili olarak Kurul, Borsa ve/veya MKK'ya bildirim ve
basvuru yukiamlaltkleri sakhdir.

Bildirim gonderen kisi ve kuruluslarin, Kurul dizenlemeleri cercevesinde aciklama yapma
yUukimlaliga kapsaminda bulunup bulunmadigi, aciklamalarin ilgili diizenlemelere uygun olup
olmadidi, aciklamayi génderen kisi ve kuruluslarin kendi sorumluluklarindadir.

KAP internet sitesinde duyurulan bildirimler sistemden silinmediginden, KAP Uyeleri, bildirim
gbnderiminde azami dikkat ve 6zeni géstermekle yakumludurler.

Kurul ve ilgili Borsa dizenlemeleri uyarinca yapilmasi zorunlu bildirimler bu Yo&nerge
hikimlerine uygun olarak kamuya aciklanir. Bu Ydénerge hukumlerine aykiriliklarin tespiti
halinde gerektiginde SPK'nin talebi Uzerine veya gerek goérdigl durumda MKK, ilgili KAP
Uyesinin KAP tyeligini iptal edebilir. Kullanicilarin KAP’a erisim yetkisi dogrudan veya SPK
talebiyle MKK tarafindan askiya alinabilir. Aykiriliklar nedeniyle MKK tarafindan KAP Uyeliginin
iptal edilmesi veya KAP Uyesinin tim kullanicilarinin KAP’a erisim yetkisinin askiya alinmasi
durumunda ilgili Borsa’ya ve SPK'ya bilgi verilir.

Bu Yénerge'ye aykiri uygulamalarin tespiti halinde “MKK Uye Disiplin Yénetmeligi” esaslari
uygulanabilir. Bu gibi hallerde konu SPK’ya ve/veya Borsaya raporlanabilir.
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EKLER
EK:1 BASVURU YAZISI ORNEGI

MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S.
GENEL MUDURLUGU'NE

Sirketimizin/Kurucusu/temsilcisi olduumuz ****** fonlarinin KAP Uyeligi’nin tesisi icin
gerekli bilgi ve belgeler ilisikte yer almaktadir. (Ek)

Sermaye Piyasasi Kurulu'nun ilgili tebligleri ve MKK'nin ilgili dlizenlemeleri cercevesinde,

a) Asadidaki tabloda bilgileri yer alan personelimiz (Yabanci yatirom fonlar1 hari¢c olmak
lizere fonlarda ve BYF’lerde sertifika kullanicilarinin ve/veya sertifika
yoneticilerinin fon kurucusu disinda bir sirketin calisani olmasi halinde "****x*x
A.S.’de gorevli kisiler” ifadesi kullanilacaktir.), Sirketimizin/Kurucusu oldugumuz
fonlarin/temsilcisi oldugumuz fonlarin Sermaye Piyasasi, Borsa ve MKK mevzuati
cercevesinde kamuya aciklamakla ytukamli oldudu hususlara iliskin bildirimleri hazirlamak
ve/veya Sirketimizi temsilen imzalayarak KAP sistemine gdndermekle yetkili KAP_ Sertifika
Kullanicillarimiz olarak,

b) Bu kisilerden Sertifika Yoneticisi sitununda “Evet” secilenler ayni zamanda Sertifika
Yoéneticilerimiz olarak (Asagidaki kisiler sadece sertifika kullanicisi olarak ataniyorsa
bu madde silinecektir.)

gorevlendirilmislerdir.

Sirketimizin/Kurucusu/temsilcisi oldugumuz fonlarin KAP Uyeligi'nin tesis edilmesi ve Sertifika
Kullanicisi ve/veya Sertifika Yoneticilerimizin KAP sisteminde tanimlanmasini rica ederiz.

Saygilarimizla,
Ticaret Unvani

Temsil ve ilzama yetkili  Temsil ve ilzama yetkili
Kisinin adi-soyadi Kisinin adi-soyadi
Imza Imza

Tablo: Sirketimiz Sertifika Kullanicilari/Yoneticileri Listesi

Adi Soyadi T.C. Kimlik No. Sertifika Unvan Telefon E-posta
1) Yéneticisi
(Evet/Hayir)
1
2
3

(1)Yabanci Ulke vatandaslari icin T.C. kimlik numarasi yerine pasaport numarasi
yazilacaktir.
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EK.2 SERTIFIKA KULLANICILARI / YONETICILERI BELIRLENMESINE ILISKIN
YONETIM KURULU KARAR METNi ORNEGI

(Fonun/BYF’nin yoneticisi olan sirketin c¢alisanlar1 olan fon personeli ile
fonlara/BYF’lere s6zlesme ile fon hizmeti veren araci kurum calisanlarinin SY/SK
olarak gérevlendirilmesi halinde kullanilacaktir.)

Sermaye Piyasasi Kurulu'nun ilgili tebligleri ve MKK'nin ilgili diizenlemeleri gergevesinde,

a) Asagidaki tabloda bilgileri yer alan ................ A.S. nezdinde gorevli kisilerin kurucusu
oldugumuz ........coeeieiiiien.. unvanh Borsa Yatirnm Fonu(larn)'nin / fonlarin (Yapilan
basvuruya uygun olarak BYF veya fon ifadesi korunacak digeri silinecektir.)
Sermaye Piyasasi, Borsa ve MKK mevzuati gergevesinde kamuya aciklamakla yukimld
oldugu hususlara iliskin bildirimleri hazirlamak ve/veya Sirketimiz tarafindan
belirlenecek imza vyetki derecelerine uygun olarak bildirimleri imzalayarak KAP
sistemine gondermekle yetkili KAP Sertifika Kullanicilari olarak atanmalarina,

b) Bu kisilerden tabloda “Sertifika Yoneticisi” stitununda “Evet” segilenlerin ayni zamanda
kurucusu oldUGUMUZ ..vvvvvveviiiiiri v eenes unvanli Borsa Yatirrm Fonu(lari)'nun/
fonlarin (Yapilan basvuruya uygun olarak BYF veya fonlar ifadesi korunacak
digeri silinecektir.) Sertifika YoOneticileri olarak atanmalarina, (Tabloda belirtilen
kisiler sadece sertifika kullanicisi olarak ataniyorsa bu madde silinecektir.)

c) Sertifika Yoneticilerinin, kurucusu oldugumuz Borsa Yatirim Fonu(lari)’nun/Fonun(larin)
Sermaye Piyasasi, Borsa ve MKK mevzuati cergevesinde kamuya aciklamakla ytukimli
oldugu
hususlara iliskin bildirimleri hazirlamak, bildirimleri Borsa Yatirrm Fonu'nu/ Fonu
temsilen imzalayarak KAP’a géndermekle sorumlu olan Sertifika Kullanicilarina iliskin
KAP sisteminde gerekli unvan ve/veya imza yetki derecesi tanimlamalar, Sertifika
Kullanicisi-Yatirim Fonu yetkilendirmeleri (BYF’ler icin “Sertifika kullanicisi-yatirim
fonu yetkilendirmesi ifadesi silinecektir.) ile unvan ve/veya imza yetki derecesi
degisikliklerini yapmak, gerektiginde Sertifika Yoneticisi ve Sertifika Kullanicilarinin
elektronik sertifika iptal ve/veya askiya alma islemlerini yapmakla ylikimlid olmalarina,
(Asagidaki kisiler sertifika kullanicisi olarak ataniyorsa bu madde silinecektir.)

karar verilmigtir.

Tablo: Sertifika Kullanicilari/Yoneticileri Listesi

Adi Soyadi T.C. Kimlik No. Sertifika Unvan Telefon E-posta
M Yéneticisi
(Evet/Hayir)
1
2
3

(1)Yabanci dlke vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi yerine pasaport numarasi
yazilacaktir.
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EK:3 SERTIFIKA KULLANICISI/YONETICiSi TAAHHUTNAMESI

MADDE 1 - (1) Bu taahhitnamede gecen,

a) “Sertifika Kullanicisi”, KAP Uyeleri tarafindan yirirlikteki KAP Tebligi kapsaminda
gbnderilecek her tlrlG bilgi, belge ve agiklamanin elektronik ortamda imzalanmasi hususunda yetkili
kilinarak elektronik imza olusturma amaciyla bir imza olusturma aracini kullanacak olan gergek
kisiyi ve bagimsiz denetim kuruluslarinda sorumlu ortak basdenetgiyi,

b) “Sertifika Y6neticisi”, KAP Uyelerinin Sertifika Kullanicillarinin unvan ve imza yetkilerinin
KAP sisteminde tanimlanmasi; dedistiriimesi; gerektiginde Sertifika Kullanicilarinin KAP erisim
yetkilerinin askiya alinmasi veya iptal edilmesi ile sorumlu, ayrica KAP Uyesinin MKK-YAKAP ile
iletisim noktasi olan gergek kisiyi

ifade eder.

MADDE 2 - (1) Sertifika Kullanicisi ve Sertifika Yoneticisi, 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu
ve ilgili dizenlemelerdeki yukumlultkleri sakli kalmak kaydiyla,

a) Adina dlzenlenen akilli kart ve akilli karta ait kapali sifre zarfini sahsen teslim almayi,

b) Bu taahhlUtnameyi okududgunu; sertifika yonetim sisteminden kaynaklanabilecek teknik
hatalar disinda bu taahhitname kapsamindaki yutkUmlultiklerini yerine getirmekle sorumlu
oldugunu,

c) Kurul, MKK veya sertifika hizmet saglayicisi tarafindan yapilacak givenlik uyarilari sonucu
internet erisimi icin kullanilan tarayici programlarda gerekli giincellemeleri zamaninda yapacadini,

d) Kurul ve MKK duzenlemeleri kapsaminda, AR AR AR A A AR ARk
A.S./nin/xxxxxxxxkxxxBEY’lerin - Sertifika Kullanicisi ve Sertifika Yoneticisi olarak goérev ve
sorumluluklarini yerine getirecegini,

e) Sertifika Yoneticisinin, **¥*x¥xfxfxfxtxxxtxx*x*x*x A.S.'nin (BYF’ler icin fon kurucusunun
unvani yazilacaktir. Ancak sertifika yoneticisinin, fon kurucusunun personeli olmamasi
halinde s6z konusu kisilerin gérev yaptigi sirketin unvani yazilacaktir.) Sirket yonetimi
yetkilendirmelerine uygun olarak Sertifika Kullanicillarinin unvanlarinin ve imza yetkileri ile ilgili ilk
tanimlamalari; Sertifika Kullanicilarinin unvan ve/veya imza yetkilerinde dedisiklik olmasi halinde
sistemde gerekli degisiklikleri; Sertifika Kullanicilarinin sirketten ayrilmalari veya yerlerine baska
sertifika  kullanicilarinin atanmasi halinde KAP sisteminde gerekli kayitlari olusturacagini veya
mevcut kayitlarda gerekli dizeltmeleri yapacadini, gerektiginde iptal ve askiya alma islemlerini
yapacadini, bu tanimlamalar ve/veya mevcut kayitlarda yapilan degdisikliklere iliskin  bilgi ve
belgelerin MKK tarafindan talep edilmesi halinde ibraz edecedini,

f) Gizlilik ve kisitlamalara uyulmamasi sonucu veya kendisinden kaynaklanabilecek baska
nedenlerle Gglncl kisilerin Kurul ve MKK’ya yoneltecekleri her turli hukuki sorumlulugun kendisine
ait olacadini,

g) Yukarida belirtilen taahhitleri yerine getirmemesi halinde dodan zararlardan sorumlu
oldugunu, bu hususta Kurul ve MKK’ya sorumluluk ytklenemeyecedini

kabul ve taahhit eder.

MADDE 3 - (1) Sertifika Kullanicisi ve Sertifika Yoneticisi, yurirlikteki KAP Tebligi
cercevesinde, MKK’'nin elektronik imza ile ilgili her tirli evrakinin, elektronik ortamda tutulan
kayitlarinin ve elektronik verilerinin delil niteligini tasiyacagini ve bunun bir delil anlasmasi
niteliginde oldugunu kabul eder.

MADDE 4 - (1) Bu taahhiitname, imza tarihinde yururltige girer.

imza Tarihi:
Sirket Unvani (Fonlar icin fon kurucusunun unvani yazilacaktir.):

BYF Unvani (Sadece BYF basvurularinda doldurulacaktir.)

Sertifika Kullanicisinin/Yoneticisinin Gorev Yaptigi Sirket’'in Unvani: (Sertifika
yoOneticisinin, fon kurucusunun personeli olmamasi halinde s6z konusu kisinin gorev
yaptigi sirketin unvani yazilacaktir.)

Sertifika Kullanicisinin/Yoneticisinin Adi-Soyadi:

imzasi:
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EK:4 MKK KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU UYELIK TAAHHUTNAMESI

.................... A.S.
MKK-KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU UYELiIK TAAHHUTNAMESI

1. Merkezi Kayit Kurulusu A.S.'nin (MKK) Kamuyu Aydinlatma Platformu (KAP) ile ilgili
diizenlemelerini okudugumuzu,

2. KAP Uyeligimiz devam ettigi sirece,

a) KAPIn kullanimi konusunda MKK'nin diizenlemelerine uyacagimizi ve yukumlulikleri
yerine getirecegimizi,

b) MKK'ya verilmesi gereken bilgi ve belgeleri zamaninda ve tam olarak verecegimizi,

c) MKK’ya 6dememiz gereken Ucretleri 6deyecedimizi,

d) Sermaye Piyasasi Kurulu'nun kamuyu aydinlatma ile ilgili dizenlemelerine
uyacagimizi,

e) KAP'In kullanimi ile ilgili Mevzuat hukimlerine aykiri davranmamiz ve mevzuatta
belirtilen hallerde MKK tarafindan Sirketimizin/kurucusu oldugumuz fonlarin/temsilcisi
oldugumuz fonlarin (Taahhiidiin Fon kurucusu veya temcilci tarafindan verilmesi
halinde ilgili ifadeler kullanilacaktir.) KAP modillerine erisim yetkisinin askiya
alinabilecedini, Uyeligimizin iptal edilebilecedini bildigimizi,

f) KAP internet sitesinde duyurulan bildirimlerin sistemden silinmesinin mimkdn
olmadigini bildigimizi,

g) KAP'ta duyuracagimiz aciklamalardan ya da KAP’I mevzuatta belirtilen sekilde
kullanmamamizdan dodacak sorumlulugun tamamen Sirketimize ait oldugunu ve bu
konuda MKK’ya herhangi bir sorumluluk yiklenemeyecedini bildigimizi,

h) MKK Kamuyu Aydinlatma Platformu dizenlemeleri kapsaminda, yeterli sayida kisiyi
KAP Sertifika Yoneticisi ve Sertifika Kullanicisi olarak belirleyecegimizi, bu kapsamda
MKK’ya gerekli tim bildirimleri zamaninda ve tam olarak yapacagimizi, MKK'ya gerekli
bilgi ve belgeleri zamaninda gdonderecedimizi, Sermaye Piyasasi, Borsa ve MKK mevzuati
cercevesinde kamuya yapmakla ylUkimlli oldugumuz agiklamalarin duyurulmasinda
herhangi bir gecikmeye mahal verilmemesi agisindan, elektronik sertifika islemleri ile
ilgili olarak gereken dnlemleri alacagimizi,

i) MKK dlizenlemeleri gergevesinde sertifika kullanicilarimiz  ve/veya sertifika
yoneticilerimizin KAP sistemindeki unvan ve imza vyetki derecesi tanimlamalarinin
yetkilendirmelere uygun olarak yapilmasindan, KAP sisteminde bu bilgilerin glincelliginin
saglanmasindan Sirketimizin sorumlu oldugunu,

j)  Sirketimiz/Sirketimizin kurucusu oldugu Fonlarin KAP sertifika yoOneticilerinin veya
sertifika kullanicilarinin isten ayrilmalari veya mevcut gérevlerinden alinmalar halinde,
Yénetimimiz/Yonetim Kurulumuz (Yabanci yatirnm  fonlar1i haric olmak ilizere
fonlarda ve BYF’lerde kurucu disindaki bir sirket calisanlarinin SY olmasi
halinde "“yénetim kurulu” ifadesi kullanilacaktir.) tarafindan yeni sertifika
kullanicisi veya sertifika yoneticilerinin en kisa strede belirlenecedini, bu kapsamda
MKK'ya gerekli tim bildirimleri zamaninda ve tam olarak yapacagimizi,
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k)  Sirketimiz/Sirketimizin kurucusu oldugu Fonlarin sertifika yoneticilerinin, Sirketimiz
yetkili makamlarinca verilecek talimat cercevesinde KAP sisteminde gerekli tanimlamalarn
ve/veya mevcut tanimlamalardaki dedisiklikleri zamaninda yapmalarini saglayacagimizi,
buna iliskin gerekli bilgilendirmeleri MKK'ya yazili olarak yapacagimizi,

) Sertifika yoneticilerimizin KAP sisteminde yapacaklarn tanimlamalar ve/veya mevcut
tanimlamalardaki dedisikliklere iliskin bilgi ve belgeleri MKK tarafindan talep edilmesi
halinde en kisa silirede ibraz edecegimizi,

3. Sirketimiz yOnetimi /*****x*xxfxxxxx*xx A S. yonetim kurulu (Yabanci yatirim fonlari
haric olmak lizere fonlarda kurucu disindaki bir sirket calisanlarinin SY olmasi
halinde “yoénetim kurulu” ifadesi kullanilacaktir.) tarafindan goérevlendirilmis bulunan
sertifika yoneticilerimizin veya sertifika kullanicilarimizin KAP dizenlemeleri kapsaminda
belirlenmis gorevlerini yerine getirmemesi ve/veya KAP sistemindeki yetkilerini gercege
aykiri, usulsiiz sekilde kullanimi halinde dodabilecek zararlardan bu kisiler ile birlikte
Sirketimizin de mistereken ve miteselsilen sorumlu oldugunu ve bu hususta Sermaye
Piyasasi Kurulu’na ve/veya MKK'ya sorumluluk yiklenemeyecedgini,

4, Sirketimiz tarafindan zorunlu haller veya MKK’ca kabul edilebilecek diger haller nedeniyle
KAP’ta yayinlanmak Ulzere MKK'ya génderilen yazili giktilar ile elektronik dosyalarin birbiriyle
ayni olmasini saglayacagimizi, elektronik dosyalarin KAPta MKK tarafindan herhangi bir
kontrol ve degisiklik yapilmayarak yayinlanacadini kabul ettigimizi, elektronik dosyalarin
icindeki bilgiler ile yazili belgelerde yer alan bilgiler arasinda olabilecek farkliliklardan ve
eksikliklerden dolayr Sermaye Piyasasi Kurulu'na ve/veya MKK'ya sorumluluk
ylklenemeyecegini,

5. Kurul, MKK veya elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan yapilacak glvenlik
uyarilari sonucu internet erisimi icin kullanilan tarayici programlarda gerekli glincellemeleri
zamaninda yapacagimizi,

6. Bu taahhitte ve MKK dizenlemelerinde belirtilen hususlara aykiri davranmamiz
nedeniyle MKK'nin herhangi bir tazmin yUkimliligine muhatap olmasi halinde, tazmin
edilen tutari MKK'nin ilk yazili talebinde MKK'ya derhal 6deyecedimizi,

7. Gizlilik ve kisitlamalara uyulmamasi sonucu veya sertifika
kullanicilarimiz/y6neticilerimizden kaynaklanabilecek baska nedenlerle Uglncu Kisilerin
Sermaye Piyasasi Kurulu'na veya MKK'ya ydneltecekleri her tarli hukuki sorumlulugun
sirketimize ait olacagini,

8. MKK'nin elektronik imza ile ilgili her turld evrakinin, elektronik ortamda tutulan

kayitlarinin ve elektronik verilerinin delil niteligini tasiyacagini ve bunun bir delil anlagmasi
niteliginde oldugunu,
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9. MKK vyetkili kurullarinin ve makamlarinin her tarlG tasarruflari ve aldiklan kararlar ile
mevzuatin tatbik ve tefsirinden veya MKK ile ilgili herhangi bir anlagmazliktan dolayi ortaya
¢tkacak buatin uyusmazhklarin halli icin Istanbul mahkemeleri ve icra dairelerinin yetkili
olacagini

kabul, beyan ve taahhiit ederiz.

Bu taahhitname, imzalandiginda yururltige girer.

KAP Uyesi’'nin Unvani

Temsil ve ilzama yetkili Temsil ve ilzama yetkili
Kisinin adi-soyadi Kisinin adi-soyadi
Imza tarihi Imza tarihi
imza imza
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EK:5 ILGILI KURUM SERTIFIKA KULLANICILARININ BELIRLENMESINE
ILISKIN BASVURU YAZISI ORNEGI

MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S.
GENEL MUDURLUGU’'NE
Sermaye Piyasasi Kurulu'nun ilgili tebligleri ve MKK'nin ilgili diizenlemeleri gercevesinde,

a) Asadidaki tabloda bilgileri yer alan personelimizin, Kurumumuzun/Sirketimizin Sermaye
Piyasasi ve Borsa mevzuati cercevesinde yapacadl duyurulari hazirlamak ve/veya
yururlikteki imza sirkllerine uygun olarak Kurumumuzu/Sirketimizi temsilen imzalayarak
KAP sistemine géndermekle yetkili *Kurumumuz/Sirketimiz “KAP Sertifika Kullanicilan” olarak
atanmalarina,

b) Sertifika Kullanicilarimiz ile ilgili olarak KAP sisteminde gerekli tanimlamalarin
yapilabilmesini teminen gerekli bilgi ve belgelerle MKK-YAKAP’a basvurunun yapilmasina

karar verilmistir.
Geregini arz / rica ederiz.
Saygilarimizla,

Ilgili Kurum Unvani

Temsil ve ilzama yetkili  Temsil ve ilzama yetkili
Kisinin adi-soyadi Kisinin adi-soyadi
Imza Imza

Tablo: Kurumumuz/Sirketimiz Sertifika Kullanicilar Listesi

Adi, Soyadi T.C. Kimlik No. | Imza Yetki | Unvan Telefon E-posta
@ Derecesi®
1
2
3

(1)Yabanc ulke vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi yerine pasaport numarasi yazilacaktir.
(2) Her kullanici icin uygun olan “Imza Derecesi”, asagida tanimh yetkilere karsilik gelen rakamlar
kullanilarak doldurulacaktir:

0 imza yetkisi yok

1 Tek basina imzaya yetkili

2 imzasi baska imza/imzalar ile birlikte gecerli
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EK:6 ILGILI KURUMLAR ICIN SERTIFIKA KULLANICISI TAAHHUTNAMESI

(Kurul, Borsa Istanbul A.S., Istanbul Takas ve Saklama Bankasi A.S. ve Tiirkiye
Sermaye Piyasalari Birligi ve Kurulca Belirlenen Diger Kurumlar Igin)

KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU
SERTIFIKA KULLANICISI TAAHHUTNAMESI

MADDE 1 - (1) Bu taahhitnamede gegen "“Sertifika Kullanicisi” ibaresi, Kurul, Borsa
Istanbul, Istanbul Takas ve Saklama Bankasi A.S., Tiurkiye Sermaye Piyasalar Birligi ya da
Kurulca belirlenen dider kurumlar tarafindan yetkili kilinarak KAP Tebligi kapsaminda
elektronik imza olusturma amaciyla bir imza olusturma aracini kullanacak olan gergek Kisiyi
ifade etmektedir.

MADDE 2 - (1) Sertifika Kullanicisi, 5070 sayili Elektronik Iimza Kanunu ve ilgili
dizenlemelerdeki yakumlualikleri sakl kalmak kaydiyla,

a) Adina dizenlenen akilh kart ve akilli karta ait kapali sifre zarfini sahsen teslim almayi,

b) Bu taahhitnameyi okududgunu; sertifika yonetim sisteminden kaynaklanabilecek teknik
hatalar disinda bu taahhitname kapsamindaki yukiamltlliklerini yerine getirmekle sorumliu
oldugunu,

c) Kurul, MKK veya sertifika hizmet saglayicisi tarafindan yapilacak gtvenlik uyarilari sonucu
internet erisimi igin kullanilan tarayici programlarda gerekli glincellemeleri zamaninda
yapacadini,

d) Gizlilik ve kisitlamalara uyulmamasi sonucu veya kendisinden kaynaklanabilecek baska
nedenlerle Uglinch kisilerin Kurul ve MKK'ya yoneltecekleri her tirli hukuki sorumlulugun
kendisine ait olacagini,

e) Yukarida belirtilen taahhtleri yerine getirmemesi halinde dodan zararlardan sorumlu
oldugunu, bu hususta Kurul ve MKK’ya sorumluluk ylklenemeyecedini

kabul ve taahht eder.

MADDE 3 - (1) Sertifika Kullanicisi, KAP Tebligi cercevesinde, MKK'nin elektronik imza ile
ilgili her tarlG evrakinin, elektronik ortamda tutulan kayitlarinin ve elektronik verilerinin delil
niteligini tasiyacadini ve bunun bir delil anlasmasi niteliginde oldugunu kabul eder.

MADDE 4 - (1) Bu taahhlitname, imza tarihinde ylrurlige girer.
Imza Tarihi
Sertifika Sahibinin

Adi-Soyadi

imzasi

33



. Merkezi Kayit Kurulusu A.S.
KAP Uyeligine ve KAP’a Bildirim Gonderimine Iliskin Usul ve Esaslar Yonergesi

EK:7 KAP'A ERISIM YETKISININ ASKIYA ALINMASINA / IPTALINE ILISKIN YAZI
ORNEGI

MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S.
GENEL MUDURLUGU'NE

Sermaye Piyasasli Kurulu’nun Kamuyu Aydinlatma Platformu Tebligi ve MKK’'nin ilgili
dizenlemeleri cergevesinde, asagidaki tabloda bilgileri yer alan nitelikli elektronik sertifika
sahibi kisilerin, *****x**x*x*x*x nedeniyle elektronik sertifikalarinin Kamuyu Aydinlatma
Platformu sistemine erisim yetkisinin askiya alinmasi/iptali igin geredini arz ederiz.

Saygilarimizla,

KAP Uyesi’'nin Unvani

Temsil ve ilzama yetkili Temsil ve ilzama yetkili
Kisinin adi-soyadi Kisinin adi-soyadi
Imza tarihi Imza tarihi
imza imza

Tablo: KAP’a Erisim Yetkisi Askiya Alinacak/Iptal Edilecekler Listesi

Adi Soyadi T.C. Kimlik No. | Telefon | E-posta Kullanic Tipi
m (SY/SK)
1
2
3

(1)Yabanci ulke vatandaslari igin T.C. kimlik numarasi yerine pasaport numarasi yazilacaktir.
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EK:8 ZORUNLU HALLERE ILISKIN BASVURU YAZISI

MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S.
GENEL MUDURLUGU'NE

Zorunlu haller/MKK'ca kabul edilen diger haller nedeniyle Kamuyu Aydinlatma Platformu’na
(KAP) gonderilemeyen bildirimimiz (yazi ekinde CD’nin de yer almasi halinde "...ve
buna iliskin CD” ifadesi eklenecektir.) yazimiz ekinde yer almaktadir.

Zorunlu halin/MKK’ca kabul edilen diger halin nedenine iliskin belgeler Ek’te sunulmaktadir.
Geregdini arz ederiz.

Saygilarimizla,

Ilgili Kurum Unvani

Temsil ve ilzama yetkili  Temsil ve ilzama yetkili
Kisinin adi-soyadi Kisinin adi-soyadi
Imza Imza
Ek:...... sayfa (Ek.te CD’nin de yer almasi halinde “ve ...... adet CD” ifadesi

eklenecektir.)
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EK:9 KAP UYESI BILGi FORMU

KAMUYU AYDINLATMA PLATFORMU
KAP UYESi BiLGi FORMU

Sirket Unvani

Iletisim Adresi

Telefon Numarasi

Faks Numarasi

Sirket’in Hesap Donemi
(GG.AA.YY.- GG.AA.YY)
Sirket’in Finansal Tablo Tipi ()

(Tam Konsolidasyon/ Oransal
Konsolidasyon/ Ozsermaye Yoéntemi/
Konsolide olmayan)

Sirket’'in Kapsamhi Gelir Tablosu
Tercihi @

(1. Alternatif / 2. Alternatif)
Sirketin Nakit Akis Tablosu Tercihi ¢
(Dogrudan/Dolayl)

Sirket Kayith Sermaye Sistemindeyse
Kayith Sermaye Tavani :

Vergi Dairesi
Vergi No
Fatura Adresi

Ortaklik Unvani

Ad/Soyad Ad/Soyad
l.!nvan L!nvan
Imza Imza

(1) (2) Finansal tablo tipi, kapsamli gelir tablosu veya nakit akis tablosu tercihlerinde degisiklik
oldugunda formun giincellenerek MKK’ya yeniden gonderilmesi gerekmektedir.

(2 Banka, sigorta, finansal kiralama, faktoring, finansman sirketleri, BYF ve fon
basvurularinda bu boliim doldurulmayacaktir.

(3) Banka, sigorta, finansal kiralama, faktoring, finansman sirketleri ve fon basvurularinda bu
bolim doldurulmayacaktir.
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