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MMEERRKKEEZZİİ KKAAYYDDİİ SSİİSSTTEEMM
KKUULLLLAANNIICCII KKIILLAAVVUUZZUU

Hesap İşlemleri Kılavuz Güncellemeleri  
500 nolu genel mektup ile yapıldığı duyurulan değişiklikler  
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Kimlik Bildirim GİRİŞ 

Kimlik bildirim giriş işlemi Kimlik Bildirim Giriş ekranından tek tek veya Kimlik 

Bildirim Giriş(CSV) ekranında toplu olarak yapılabilmektedir. 

 

Hesapla ilgili kimliği eşleştirmek “GİRİŞ” ve “ONAY” olarak iki aşamada 

olmaktadır. Giriş ve Onay yetkisi bulunan kullanıcılar Kimlik Bildirim Giriş, Kimlik 

Bildirim Giriş(CSV) ekranlarından  yapacakları işlemler sonucunda hem giriş hem onay 

işlemlerini aynı anda yapabileceklerdir. Sadece giriş yetkisi olan kullanıcılar tarafından 

yapılan giriş işlemi, Kimlik Bildirim Onay ekranı kullanılarak onaylanacaktır.  

 

1. Yetkili Kullanıcı Kodu ile sisteme bağlanılır. 

2. Hesap menüsünden Kimlik Bildirim Giriş adımına girilir. 
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i. Tekil Kimlik Bildirimi 

a. Yerli_Gerçek  
 

1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Gerçek seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Mükellefiyet bilgisi seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6. TC Kimlik No girilir. 

7. Adı girilir.  

8. Soyadı girilir. 

9. Doğum Tarihi girilir. 

10. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 
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c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

11. Onay butonu ile işlem tamamlanır. 

b. Yabancı_Gerçek_Tam/Dar 
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1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna bazınız.  

2. Uyruk tipini Yabancı seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipini  Gerçek seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü ‘Tam’ veya ‘Dar seçilir’. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir. ) 

6. Vergi No girilir. (Vergi no alanıMükelef tipi ‘Tam’ için zorunlu ‘Dar’ için 

opsiyoneldir.) 

7. Adı girilir.  

8. Soyadı girilir. 

9. Doğum Tarihi girilir. 

10. Doğum Yeri girilir. 

11. Kimlik Seri No girilir. 

12. Baba Adı girilir. 

13. Anne Adı girilir. 

14. Ülke seçilir. 

15. Cinsiyet seçilir. 

16. Adres bilgileri girilir. (Bknz. Adres Bilgilerinin Girilmesi) 

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

17. Onay butonu ile işlem tamamlanır. 
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c. Yerli_Tüzel 
 

1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yerli seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Tüzel seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türünü Tam  seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir. ) 

6. Vergi No girilir.  

7. Vergi Dairesi girilir 

8. Ünvanı girilir.  

9. Ticaret Sicil Dairesi girilir. 

10. Ticaret Sicil Kayıt No girilir. 

11. Ticaret Sicil Kayıt Tarihi girilir. 

12. Sektör seçilir. (Opsiyonel) 

13. Alt sektör seçilir. (Opsiyonel) 

14. Adres bilgileri girilir.  
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a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

15. Onay  butonu ile işlem tamamlanır. 

d. Yabancı_Tüzel_Tam 
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1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipini Yabancı seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipini  Tüzel seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türünü ‘Tam’seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir. ) 

6. Vergi No girilir. 

7. Vergi Dairesi girilir. 

8. Ünvan girilir. 

9. Sektörü seçilir. (Opsiyonel) 

10. Alt sektörü seçilir. (Opsiyonel) 

11. SWIFT Kodu girilir. (Opsiyonel)

12. Ülke girilir. 

13. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

14. Onay butonu ile işlem tamamlanır
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e. Yabancı_Tüzel_Dar 
 

1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yabancı seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Tüzel seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü ‘Dar’seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.  

6. Vergi No girilir. (Vergi numarası opsiyoneldir.) 

7. Vergi Dairesi girilir. (Vergi no girildiyse zorunlu değilse opsiyoneldir.) 

8. Ünvan girilir. 

9. Sektörü seçilir. ( Opsiyonel)

10. Alt sektörü seçilir.(Opsiyonel)

11. SWIFT Kodunu girilir. (Opsiyonel)

12. Ülke girilir. 

13. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 
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b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

14. Onay butonu ile işlem tamamlanır. 

f. Yerli_Fon_Tam 
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1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Fon seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Tam seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.  

6. Vergi No girilir. 

7. Vergi Dairesi girilir. 

8. Ünvan girilir. 

9. SWIFT Kodu girilir. (Opsiyonel)

10. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

11. Onay  butonu ile işlem tamamlanır. 
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g. Yabancı_Fon_Tam 
 

1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yabancı seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Fon seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Tam Mükellef seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6. Vergi No girilir. 

7. Vergi Dairesi girilir. 

8. Ünvan girilir. 

9. SWIFT Kodu girilir. (Opsiyonel)

10. Ülke girilir. 

11. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 
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d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

12. Onay  butonu ile işlem tamamlanır. 

 

h. Yabancı_Fon_Dar 
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1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yabancı seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Fon seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Dar Mükellef seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6. Vergi No girilir. 

7. Vergi Dairesi girilir. 

8. Ünvan girilir. 

9. SWIFT Kodu girilir. (Opsiyonel)

10. Ülke girilir. 

11. Adres bilgileri girilir. 

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

12. Onay butonu ile işlem tamamlanır. 
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i. Yatırım Ortaklığı_Tam 
 

1.   Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2.   Uyruk tipi seçilir. (Yerli, Yabancı)

3.  Kimlik Tipi Fon seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5.Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6.Vergi No girilir. 

7.Vergi Dairesi girilir. 

8.Ünvanı girilir. 

9.SWIFT Kodu girilir.  

10.Ticaret Sicil Dairesi girilir 

11.Ticaret Sicil Kayıt No girilir. 

12.Ticaret Sicil Kayıt Tarihi girilir. 

13.Sektör bilgisi seçilir. (Opsiyonel)
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14.Alt sektör bilgisini seçilir. (Opsiyonel)

15.Adres bilgileri girilir. 

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

16.Onay butonu ile işlem tamamlanır. 

j. Diğer _Tam 
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1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yerli  seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Diğer seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Tam seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6. Vergi No girilir.  

7. Vergi Dairesi girilir. 

8. Ünvanı girilir. 

9. Ticaret Sicil Dairesi girilir. (Opsiyonel) 

10. Ticaret Sicil Kayıt No girilir. (Opsiyonel) 

11. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 

c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

12. Onay  butonu ile işlem tamamlanır. 
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k. Diğer _Dar 
 

1. Hesap No alanına hesap numarası girilir ve Enter tuşuna basılır.  

2. Uyruk tipi Yerli  seçilir. (Yerli, Yabancı)

3. Kimlik Tipi Diğer seçilir. (Fon, Diğer, Gerçek, Tüzel, Yatırım Ortaklığı)

4. Mükellef Türü Dar seçilir. ( Tam Mükellef, Dar Mükellef ) 

5. Ortaklık Payı (Tekil hesaplarda 100.00 öndeğer olarak gelmektedir.) 

6. Vergi No girilir. (Opsiyonel) 

7. Vergi Dairesi girilir. (Opsiyonel) 

8. Ünvanı girilir. 

9. Ticaret Sicil Dairesi girilir. (Opsiyonel) 

10. Ticaret Sicil Kayıt No girilir. (Opsiyonel) 

11. Adres bilgileri girilir.  

a. Adres Türü seçilir. ( Ev, İş, Diğer) 

b. Ülke seçilir. [ Yerli kimlik tipleri içi öndeğer ‘Türkiye’ dir.] 
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c. Adres 1 

d. Adres 2 (Opsiyonel) 

e. Adres 3 (Opsiyonel) 

f. Mahalle/Köy (Opsiyonel) 

g. Semt  (Opsiyonel) 

h. Posta Kodu (Opsiyonel) 

i. İl

j. İlçe 

k. Telefon Numarası (Opsiyonel) 

l. Fax Numarası (Opsiyonel) 

m. Cep Telefonu (Opsiyonel) 

n. E-mail (Opsiyonel) 

o. Web Sitesi (Opsiyonel) 

12. Onay butonu ile işlem tamamlanır. 

 

ii. Müşterek Kimlik Bildirimi  
 

Müşterek kimlik bildirimi işlevi, iki veya daha fazla  yatırımcının bir hesap açtırmak 

istediği durumda  kullanılır. Daha önce Müşterek ve belirli bir oran dahilinde ortaklık

sözkonusu olduğundan Oransal müştereklik seçilerek açılmış olan hesap için kimlik bildirimi 

yapılan her yatırımcıya toplamı 100 ü geçmeyecek şekilde oran bildirimi yapılması

zorunludur. Aksi taktirde Müteselsil  bir müşterek hesap açılır.  

 

a. Müşterek Oransal Kimlik Bildirimi 
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Müşterek  Oransal Kimlik Bildiriminde istenilen kimlik tiplerindeki yatırımcıların

kimlik ve adres bilgileri (Bknz. Tekil Kimlik Bildirimleri) sırayla girilir. Tekil kimlik 

bildirimine ek olarak Ortaklık Payı alanına ilgili kimlik için ortaklık oranı girişi yapılır. İlk 

yatırımcı girilip kimlik bilgileri altındaki Müşterek Ekle  butonuna tıklanarak alttaki tablo 

doldurulur. Tablo altındaki Onay butonuna basılmadan önce diğer yatırımcı kimlik bilgileri 

ve ortaklık oranları girilerek aynı süreç izlenerek tüm bildirim tamamlandığında işlem 

sonlandırılır.  
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b. Müşterek Müteselsil Kimlik Bildirimi 
 

Müşterek  Oransal Kimlik Bildiriminde istenilen kimlik tiplerindeki yatırımcılar’ın

kimlik ve adres bilgileri  (Bknz Tekil Kimlik Bildirimleri) sırayla girilir. Müşterek müteselsil 

kimlik bildiriminde Ortaklık oranı otomatik 100 olarak gelmektedir. 

iii. Sicil No ile Kimlik Bildirim 
 

1. Daha önce sicil almış bir yatırımcı için kimlik bildirimi yaparken yatırımcının;

Gerçek kişi ise
MKK Sicil No ve Adı / Soyadı veya
TC Kimlik No ve Adı / Soyadı veya
Vergi  No ve Adı / Soyadı

Diğer Kimlik Tipleri için

MKK Sicil No ve Ünvanı veya
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Vergi No          ve Ünvanı

Bilgileri ile Kimlik Bildirimi ekranında bulunan MKK Sicil No penceresinden 

sorgulanır.  

 

2. Gelen kaydın üzerine çift tıklayarak ilgili yatırımcı bilgilerinin ekrana gelmesi 

sağlanır. 
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3. İletişim sekmesindeki Adres bilgileri girilir. (Bknz. Adres Bilgilerinin Girilmesi)  

4. Onay butonu basılarak işlem tamamlanır. 

 


