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ĠHRAÇ VE DAĞITIM ĠġLEMLERĠ 

Ġhraç ĠĢlemleri Uygulama Ġlkeleri 

 

 Sermaye Piyasası Kurulu tarafından ihraç izni verilen sermaye piyasası aracının  kayden 

oluşturulması için yapılan işlem ihraç olarak tanımlanır.  

 İhraççı şirket ihraç edilecek sermaye piyasası aracına ait bilgileri İhraç Talebi 

Giriş/Onay ekranından tanımlayarak MKK’ya talebini iletir. 

 İhraççı talebi MKK tarafından kontrol edilir. Uygun bulunan kayıtların MKK tarafından 

onayı sonucunda ihraççı havuz hesabında  bakiye oluşur.  Hatalı kayıtlar ihraççı şirkete 

iade edilir. İhraççı kaydı güncelleyip yeniden gönderebileceği gibi iptal de edebilir. 

 İhraç edilen   bakiye dağıtım işlemi ile hak sahiplerinin aracı kuruluşlar nezdindeki 

hesaplarına  veya dağıtım işlemine aracılık eden aracı kuruluşun ilgili hesabına aktarılır. 

 Hisse senedi ihraçlarında  hak sahibi bilinmeyen paylar, ihraççı üye tarafından 

Bilinmeyen Ortak Hesabına aktarılır. 

 

Dağıtım ĠĢlemleri Uygulama Ġlkeleri 

 

 İhraççı havuz hesabında bulunan  bakiyenin hak sahiplerinin hesaplarına aktarılması için 

dağıtım işlemleri kullanılır. 

 İhraççı şirket Dağıtım Talebi Giriş/Onay ekranını kullanarak  , hak sahibi bilinen 

ortakları için ihraççı nezdinde açılan hesaba bakiye aktarabildiği gibi, halka arz işlemine 

aracılık edecek aracı kuruluşa da bakiye aktarım talebini iletir. İhraççı tarafından aracı 

kuruluşa iletilen dağıtım talebi ile ilgili MKK tarafından aktarımın yapılacağı aracı 

kuruluşun sistemde tanımlı  elektronik posta adresine bilgi mesajı gönderilir..  

 Aracı kuruluş Dağıtım Talebi Kabul/Onay/İptal ekranını kullanarak aktarım talebini 

onaylayabilir. Bu durumda  bakiye ihraççı havuz hesabından aracı kuruluştaki hesaba 

aktarılır. Aracı kuruluşun dağıtım talebini reddetme hakkı da bulunmakta olup bu 

durumda MKK ihraççı şirketin tanımladığı elektronik posta adresine mesaj göndererek 

talebin red edildiğini bildirir. 

 

 

 



 Dağıtım işlemleri kıymet sınıfı bazında aşağıda belirtilen detayda yapılabilir. 

Kıymet Sınıfı Dağıtım Yapılabilecek Hesap Sınıfı 

Hisse Senedi 6 sınıflı ortak hesabı (sadece ihraççı 

şirkette), 5 sınıflı halka arz hesabı 

Borsa yatırım fonu 5 sınıflı halka arz hesabı 

Varant 5 sınıflı halka arz hesabı, 1 sınıflı yatırımcı 

hesabı ,4 AK Portföy hesabı…. 

Ösel sektör borçlanma araçları 5 sınıflı halka arz hesabı, 1 sınıflı yatırımcı 

hesabı, 4 AK Portföy hesabı 

 

 

 Dağıtım işlemi ile aracı kuruluşa aktarılan  bakiye, aracı kuruluş tarafından kıymet 

transferi uygulaması kullanılarak hak sahiplerine ve diğer aracı kuruluşlardaki halka arz 

sınıflı hesaplara aktarılabileceği gibi, ihraç işlemi borsada arz için yapılmışsa halka arz 

sınıflı hesaptan Borsada satış da yapılabilir. Satışa konu  bakiye takas süreci ile borç 

kapatmaya konu olur.  

 

 Dağıtım Talebi Giriş ve Dağıtım Talebi Kabul ekranlarında işlem yapan kullanıcının onay 

yetkisi de olsa,  kaydı, izleyen ekrandan onaylaması gerekmektedir. 

 

 

 İhraççı şirket altında tanımlı 6 sınıflı ortak hesabında bulunan hisse senetlerine ait bakiye de 

dağıtım işlemi ile aracı kuruluşlardaki halka arz sınıflı hesaplara aktarılabilir. Söz konusu 

bakiyenin halka arz edilecek olması durumunda payların aracı kuruluş tarafından borsada işlem 

gören paya dönüştürülmesi gerekmektedir. 

  

 

 

 

 

 

 

 



Ġhraç ve Dağıtım ĠĢlem AkıĢı 

Ġhraç Talebi GiriĢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme GiriĢe Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. Bu işlemi Ġhraççı Kurum 

Kullanıcısı yapabilir.  

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsünden  HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ alt  adımına girilir. 

 



 



 

1. Tercih alanında “Yeni Kayıt” seçeneği işaretlenir. 

2. MIC  alanına  girilerek  MIC Kodu seçilir. Sorgu (...) adımından sorgulamak mümkündür. 

3. ISIN alanına girilerek İhraççıya ait olan ilgili  ISIN Kodu seçilir. Sorgu (...) adımından 

sorgulamak mümkündür. 

4. Ek  Tanım alanına girerek  Ek Tanım Kodu seçilir. Sorgu (...) adımından sorgulamak 

mümkündür. 

5. Arz Adedi  alanına Arz Edilmek Ġstenen Miktar girilir.  

6. ĠĢlem Tarihi alanına girilerek ĠĢlem Tarihi seçilir. İşlem tarihi, güncel tarihten büyük ya da eşit 

olmalıdır. Kaydın oluşma tarihini belirtir. 

7. Tahsisli Sermaye Artırımı.işlemi olması durumunda işaretlenir. 

8. Ekle tuşu tıklanarak giriş işlemi gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden alınan bilgi 

açıklaması kontrol edilerek Tamam tuşu ile işlem sonlandırılır. 

9. GiriĢ işlemi yapılan kayıtlar HA10 Ġhraç Talebi  Onay/Ġade ekranına düşer. 



Ġhraç Talebi Güncelleme 

 
 

 

 

 

 

Ġhraç Talebi GiriĢ Ġptal 

 

1. Tercih alanında “Ġade” seçeneği işaretlenir ve sorgulama yapılır. 

2. HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ ekranı ile ilk halka arz giriş işlemi yapıldıktan sonra hata 

bulunup iade işlemi yapılmış olan RG durumunda bulunan kayıtlar listelenir.  

3. Güncellenecek işlem satırı tıklanır. Kayıtlar tek tek güncellenebilir. 

4. Güncelle tuşuna basılır. Ekran Bilgi Penceresinden alınan bilgi açıklaması kontrol 

edilerek Tamam tuşu ile işlem sonlandırılır. 

5. Güncellenen kayıtlar HA10 Ġhraç Talebi Onay/Ġade ekranına düşer. 



 
 

 

  

 

 

Ġhraç Talebi Onay Ġade 

 

1. Tercih alanında “Ġade” seçeneği işaretlenir ve sorgulama yapılır. 

2. HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ  ekranı ile ilk halka arz giriş işlemi yapıldıktan sonra hata 

bulunup iade işlemi yapılmış olan RG durumunda bulunan kayıtlar listelenir.  

3. İptal edilecek işlem satırı tıklanır. Kayıtlar tek tek iptal edilebilir. 

4. Ġptal tuşuna basılır. Ekran Bilgi Penceresinden alınan bilgi açıklaması kontrol edilerek 

Tamam tuşu ile işlem sonlandırılır. 



 
 

 

 

 

 

 

1. Sisteme Onaya Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. Bu işlemi Ġhraççı 

Kurum Kullanıcısı yapabilir. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsünden HA10 Ġhraç Talebi Onay / Ġade alt  adımına 

girilir. 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA10 Ġhraç Talebi Ġade  

1. Sorgulama yapıldığında durum kodu IG olan tüm kayıtlar otomatik olarak 

listelenir. Sorgulama sırasında işlem tarihi ve arz adedi dışındaki kriterler dikkate 

alınmaz. 

2. Onaylanacak işlem, sol tarafta yeralan kutucuk işaretlenerek seçilir. Tablo 

başındaki kutu alanı üzerinde sağ tıklanarak gelen seçim kutusundan “tümünü 

seç” seçeneği ile tüm kayıtların işaretlenmesi mümkündür.  

3. Onayla tuşu ile hatasız kayıtların onay  işlemi  gerçekleştirilir. Ekran Bilgi 

Penceresinden alınan bilgi açıklaması kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem 

sonlandırılır. 

4. Onaylanan kayıtlar MKK ekranına düşer. MKK’nın kaydı onaylaması 

durumunda IHRACH hesabında  -bakiye oluşur. MKK uygun olmayan kaydı 

ihraççı şirkete iade de edebilir. 



 

 

 

1. Sorgulama yapıldığında durum kodu IG olan tüm kayıtlar otomatik olarak 

listelenir. Sorgulama sırasında işlem tarihi ve arz adedi dışındaki kriterler dikkate 

alınmaz. 

2. İade edilecek işlem, sol tarafta yer alan kutucuk işaretlenerek seçilir. Tablo 

başındaki kutu alanı üzerinde sağ tıklanarak gelen seçim kutusundan “tümünü 

seç” seçeneği ile tüm kayıtların işaretlenmesi mümkündür.  

3. Ġade tuşu ile hatalı bulunan kayıtların iade  işlemi  gerçekleştirilir. Ekran Bilgi 

Penceresinden alınan bilgi açıklaması kontrol edilerek Tamam tuşu ile işlem 

sonlandırılır. 

4. İade edilen kayıtlar HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ ekranına düşer. 



HA14 Ġhraç Dağıtımı Talebi GiriĢ ĠĢlemleri 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme GiriĢe Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsünden  HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi GiriĢ alt adımına 

girilir. 

3. İhraç Dağıtım Talebi Giriş İşlemini  Ġhraççı üye kullanıcısı gerçekleştirir. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Gönderen İhraççı hesap no seçilir. Halka Arz Virmanı, İhraççı havuz hesabı ve İhraççı ortak 

hesabından gerçekleştirilebilir. Gönderen İhraççı hesap no  İhraççı havuz hesabı 

(IHRACH) ise hesap no alanına IHRACH yazılır ve entera basılır  veya sorgu çağırmada 

kullanılan sağdaki tuşu tıklanarak açılan ekrandan IHRACH  hesabı seçilir. İlgili hesap 

üzerinde çift tıklanarak ekrana taşınır. Gönderen İhraççı hesap no Ġhraççı ortak hesabı ise  

hesap no alanına ilgili hesap yazılır. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi  Onay  ĠĢlemleri 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Onaya yetkili kullanıcı kodu ile sisteme bağlanılır.İşlemi İhraççı kullanıcısı  

gerçekleştirir. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Onay/Ġptal alt 

adımına girilir. 

 

 

 

 

 



 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. İhraç dağıtım işlemi, onaylanmak üzere onay ekranına  GR :GiriĢ durum koduyla 

düşer. 

4. İlgili işlem sol taraftaki kutucuk işaretlenerek seçilir. 

5. Onay tuşu ile işlem gerçekleştirilir. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM 

tuşu ile işlem sonlandırılır . 

7. Emir durumu alanından onay olarak  seçilip sorgula butonuna basıldığında  

aşağıdaki tabloya onaylı olan kayıtlar listelenir. 

 

 

 

 

 

 



HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Onay/Ġptal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ġptal işlem  yetkili kullanıcı kodu ile sisteme bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Onay/Ġptal  

alt adımına girilir. 

3. HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Ġptal  işlemi İhraççı kurum kullanıcısı tarafından 

gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

 

 



 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul GiriĢ 

1. Ekranda Emir Durumu GR olan  kayıtlar listelenir. 

2. İptal edilecek kayıt sol satır başındaki kutucuk işaretlenerek seçilir. 

3. Ġptal tuşuna tıklanarak işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin 

gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır . 

 

. 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. Sisteme Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul Ġade GiriĢ  Yetkili Kullanıcı Kodu ile 

bağlanılır.  

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul GiriĢ Onay 

Ġptal  alt adımına girilir. 

3. GiriĢ işlemi, Ġhraççı ortak hesabına aktarım için İhraççı tarafından  ya da Aracı 

Kuruluşa aktarımlarda aracı kuruluĢ kullanıcısı tarafından yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Red  GiriĢ 

 

1. Gönderen Kurum Kodu İhraçcı kurum kodları arasından seçilir. 

2. ISIN alanından ISIN seçilir. 

3. Yatırımcı Hesap No alanına bakiyenin aktarılacağı yatırımcı hesap no girilir.  

4. Sorgulama işlemi yapılır. 

5. Kabul edilecek kayıt işaretlenip kabul butonana basılarak kabul girişi yapılmış olur. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul Ġade GiriĢ  Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul GiriĢ Onay Ġptal  

alt adımına girilir. 

3. GiriĢ işlemi Ġhraççı ortak hesabına aktarım için İhraççı tarafından ya da Aracı Kuruluşa 

aktarımlarda aracı kuruluĢ kullanıcısı tarafından yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul /Red Onay  

 

6. Gönderen Kurum Kodu İhraçcı kurum kodları arasından seçilir. 

7. ISIN alanından ISIN seçilir. 

8. Yatırımcı Hesap No alanına bakiyenin aktarılacağı yatırımcı hesap no girilir. 

9. Sorgulama işlemi yapılır. 

10. Red  edilecek kayıt işaretlenip Red  butonana basılarak red  girişi yapılmış olur. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul Ġade GiriĢ  Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul GiriĢ Onay Ġptal  

alt adımına girilir. 

3. Onay işlemi ortak hesabına aktarım için İhraççı tarafından yada Aracı Kuruluşa 

aktarımlarda Aracı kuruluĢ kullanıcısı tarafından yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul /Red Ġade  

 

1. Onay ekranına girildiğinde ekrana bağlanan Üyenin Onay veya İade için bekleyen kayıtları 

sorgulanmış olarak gelir. 

Eğer kayıtların tamamı değilde Üye, ISIN, Alan Hesap no bazında görüntülenmesi 

isteniyorsa;Gönderen Üye Kodu İhraçcı kurum kodları arasından seçilir. 

ISIN alanından ISIN seçilir. 

Alan Hesap No alanına bakiyenin aktarılacağı alıcı yatırımcı hesap no girilir. 

2. Sorgulama işlemi yapılır. 

3. Onay veya Red edilecek kayıt işaretlenip Onay  butonana basılarak kayıt Kabul veya Red 

edilmiş olur. 

 

 

 

 

 



 

 

1. Sisteme Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul Ġade GiriĢ  Yetkili Kullanıcı Kodu ile 

bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul  GiriĢ Onay 

Ġptal  alt adımına girilir. 

3. Ġade  işlemi ortak hesabına aktarım için İhraççı tarafından yada Aracı Kuruluşa 

aktarımlarda Aracı kuruluĢ kullanıcısı tarafından yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Onay ekranına girildiğinde ekrana bağlanan üyenin Onay veya İade için bekleyen kayıtları sorgulanmış 

olarak gelir. 

Eğer kayıtların tamamı değilde Üye,ISIN,Alan Hesap bazında görüntülenmesi isteniyorsa; 

Gönderen Üye Kodu İhraçcı kurum kodları arasından seçilir. 

ISIN alanından ISIN seçilir. 

Alan Hesap No alanına bakiyenin aktarılacağı yatırımcı hesap no girilir. 

2. Sorgulama işlemi yapılır. 

3. Ġade edilecek kayıt işaretlenip İade  butonana basılarak işlem gerçekleşir. 

 

 

 

 

 



HA16 İhraç Dağıtımı İade Giriş      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme Ġhraç Dağıtımı Ġade GiriĢ  Yetkili Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  Ġhraç Dağıtımı Ġade GiriĢ alt adımına 

girilir. 

3. GiriĢ işlemi Ġhraççı ya da aracı kuruluĢ kullanıcısı tarafından yapılabilir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Gönderen kurum kodu, eğer aracı kuruluş tarafından sisteme bağlanılmışsa 

aracı kuruluşun kodu, İhraççı kuruluş tarafından  bağlanılmışsa  İhraççı 

kuruluşun kodu seçili olarak gelir. Değişiklik yapılamaz. 

5. Gönderen yatırımcı hesap no alanından “dağıtım işlemleri kıymet sınıfı” 

tablosunda belirtilen kapsamda hesap no seçilir. . 

6. ISIN alanından  ISIN kodu seçilir. 

7. Ek tanım alanından  ek tanım kodu seçilir.  

8. Adet alanına adet miktarı  girilir. 

9. Alıcı  Ġhraççı kurum kodu alanından İhraççı  kurum kodu seçilir. 

10. Alıcı Ġhraççı hesap no alanına İhraççı hesap no girilir. Sorgu (...) modu sadece 

İhraççı kurum kullanıcısı için çalışır.  

11. Ekle tuĢuna tıklanarak işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden 

işlemin gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır . 

 

 

 

 



HA16  Ġhraç Dağıtımı Ġade Onay 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  Sisteme HA16  Ġhraç Dağıtımı Ġade Onay/Ġptal  Kullanıcı Kodu ile bağlanılır.  

2. Ġhraç ve Dağıtımı  menüsü altındaki HA16 Ġhraç Dağıtımı Ġade Onay/Ġptal  alt 

adımına girilir. 

3. HA16 Ġhraç Dağıtımı Ġade Onay işlemi sadece Ġhraççı kurum kullanıcısı 

tarafından gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

1. İşlem ekranında Emir durumu GR: giriĢ olan kayıtlar gelir. 

2. Onaylanacak  işlem soldaki kutucuk işaretlenerek seçilir. 

3. Onay tuşuna basılarak işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin 

gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır . 

 

 

 

 



HA16 Ġhraç Dağıtımı Ġade  Ġptal ĠĢlemi      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. HA16 Ġhraç ve Dağıtım Ġade Ġptal ĠĢlemine yetkili kullanıcı kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki HA16 Ġhraç Dağıtımı Ġade Onay/Ġptal  alt 

adımına girilir. 

3. Ġhraç Dağıtımı Ġade Ġptal İptali  Ġhraççı kurum kullanıcısı tarafından 

gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

 



                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. İhraç dağıtım Girişi yapılmış GR durumlu kayıtlar listelenir. 

2. İptal edilecek kayıt soldaki kutucuk işaretlenerek seçilir. 

3. Ġptal tuşu tıklanarak işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin 

gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım GiriĢ ĠĢlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım GiriĢ  iĢlem Yetkili 

Kullanıcı Kodu ile bağlanılır. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki  HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına 

Aktarım GiriĢ alt adımına girilir. 

3. Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım GiriĢ işlemini Ġhraççı kurum kullanıcısı 

gerçekleştirir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. MIC  alanından MIC  kodu seçilir. Sorgu (...) modundan sorgulamak mümkündür. 

2. ISIN alanından ISIN kodu seçilir. Sorgu (...) modundan sorgulamak mümkündür. 

3. Ek tanım alanından Ek tanım kodu seçilir. Sorgu (...) modundan sorgulamak 

mümkündür. 

4. Adet alanına adet miktarı girilir. 

5. Ekle tuĢuna tıklayarak iĢlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin 

gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Onay ĠĢlemleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Onaya yetkili kullanıcı kodu ile 

bağlanılır. İşlem İhraççı tarafından gerçekleştirilir. 

2. Ġhraç ve Dağıtım menüsü altındaki HA18 Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım 

Onay/Ġptal  alt adımına girilir. 

3. Girişi yapan kullanıcının onaya yetkisi varsa işlem otomatik olarak onaylanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Onay ekranına GR :Giriş olan kayıtlar listelenir.. 

2. Onaylanacak işlem sol taraftaki kutucuk işaretlenerek seçilir. 

3. Onay tuşu ile işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin gerçekleştiği 

kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır 

 

 

 

 



HA18 Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Ġptal ĠĢlemi 

 

 

 

 

  

1. Sisteme Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Ġptale yetkili kullanıcı kodu ile 

bağlanılır. 

2. İhraç ve Dağıtım menüsü altındaki Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Onay alt 

adımına girilir. 

3. İptal işlemi İhraççı kullanıcısı tarafından gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ekranda Emir durumu GR: giriĢ olan kayıtlar seçilir. 

2. İptal edilecek kayıt sol taraftaki kutucuk tıklanarak seçilir. 

3. Ġptal tuşuna tıklanarak işlem gerçekleştirilir. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin 

gerçekleştiği kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ġhraç ve Dağıtım  Ekran Alan Açıklamaları 

HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ/Güncelleme/Ġptal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. Tercih: Yeni kayıt girişi yapılacaksa “Yeni Kayıt”; girişi yapıldıktan sonra İhraççı 

veya MKK kullanıcısı tarafından hata bulunarak iade gelen kaydın sorgulanıp 

düzeltilmesi/iptali yapılacaksa “Ġade” seçeneği işaretlenir. 

2. Referans Numarası: Otomatik olarak gelir. Değiştirilemez.Yeni kayıt girişi 

yapılacaksa boş gelir. Önceden girilmiş kayıt sorgulanacaksa ilgili referans 

numarasını getirir. 

3. Ġhraççı üye kodu:İhraç  bildirim işlemini gerçekleştirecek olan İhraççı üye kodunu 

gösterir. Otomatik olarak gelir. Değiştirilemez. 

4. MIC Kodu:İhraç bildirim işlemi gerçekleştirilirken MIC kodu bilgisinin girildiği 

ya da  Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

5. ISIN Kodu: İhraç bildirim işlemini gerçekleştirirken ISIN  kodu bilgisinin girildiği 

ya da (...) adımından seçildiği alandır. İhraççı sadece kendi ihraç ettiği kıymetleri 

sorgulayabilir. 

6. Ek Tanım: Ek Tanım kodunun girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği 

alandır. 

7. Arz Adedi: İhraç miktarının yazıldığı alandır. Zorunludur. 

8. ĠĢlem Tarihi: İşlem tarihi güncel tarih olarak gelir, ancak işlem tarihi ileri tarihli 

olarak da girilebilir. 

9. Tahsisli Sermaye Artırımı:  İhraç işleminin tahsisli (doğrudan) olması durumunda 

işaretlenir.. 

10. Açıklama: İlgili işlemin açıklamasının girilebileceği alandır. 

11. Ekle: İşlemin girişini sağlayan tuştur. Yeni kayıt girişi yapılacağı durumlarda aktif 

durumdadır. 

12. Güncelle: Hatalı bulunup iade edilen kaydın düzeltilip yeniden girişinin 

yapılmasını sağlayan tuştur. İade edilen kayıtlar sorgulandığında aktif durumdadır. 

13. Ġptal: Hatalı bulunup iade edilen kaydın iptal edilmesini sağlayan tuştur. İade 

edilen kayıtlar sorgulandığında aktif durumdadır. 

14. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

15. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 



HA10 Ġhraç Talebi GiriĢ Onay/Ġade 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1. Referans Numarası: Giriş işlemi yapılmış kaydın referans numarasını gösteren 

alandır. Manuel olarak girilip sorgulanabileceği gibi ilgili alanın boşken 

sorgulanmasıyla listelenen kayıt üzerinde de otomatik olarak gelir.  

2. Ġhraççı üye kodu: İhraç işlemini gerçekleştirecek olan İhraççı üye kodunu gösterir. 

Otomatik olarak gelir.  

3. MIC Kodu: İhraç bildirim giriş işlemi yapılmış kaydın MIC kodu bilgisini 

gösteren  alandır. Manuel olarak girilip sorgulanabileceği gibi ilgili alanın boşken 

sorgulanmasıyla listelenen kayıt üzerinde de otomatik olarak gelir.  

4. ISIN Kodu: İhraç bildirim giriş işlemi yapılmış kaydın ISIN  kodu bilgisini 

gösteren alandır. İhraççı sadece kendi ihraç ettiği kıymetleri manuel olarak 

sorgulanabilir. İlgili alanın boşken sorgulanmasıyla listelenen kayıt üzerinde de 

otomatik olarak gelir.  

5. Ek Tanım: İhraç bildirim giriş işlemi yapılmış kaydın Ek Tanım kodu bilgisini 

gösteren alandır. Manuel olarak girilip sorgulanabileceği gibi ilgili alanın boşken 

sorgulanmasıyla listelenen kayıt üzerinde de otomatik olarak gelir.  

6. ĠĢlem Tarihi Aralığı: İşlem tarihi güncel tarih olarak gelir, değiştirilebilir. 

7. Arz Adedi Aralığı: İhraç miktarının yazıldığı alandır. Sorgulama yapılması için 

doldurulması zorunludur. 

8. Açıklama: İlgili işlemin varsa açıklamasının görüntülendiği ve güncellenebileceği 

alandır. 

9. Onayla: Giriş işlemi yapılmış kaydın, kontrol sonunda hata bulunmadıysa 

onaylanıp MKK ekranına düşmesini sağlayan tuştur.  

10. Ġade: Giriş işlemi yapılmış kaydın, kontrol sonunda hata bulunduysa İhraççı Giriş 

ekranına düşmesini sağlayan tuştur. 

11. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

12. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 



HA14 Ġhraç Dağıtımı Talebi GiriĢ ĠĢlemleri 

 



HA14 Ġhraç Dağıtımı Talebi GiriĢ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1. Gönderen Ġhraççı Kurum Kodu:Halka Arz Virman Giriş işlemini gerçekleştiriren İhraççı 

kurum kodunu gösteren alandır. Bilgi otomatik olarak gelir. Değiştirilemez. 

2. Gönderen Ġhraççı Hesap No: Gönderen İhraççı hesap numarasının girildiği ya da Sorgu (...) 

adımından seçildiği alandır. 

3. MIC Kodu: MIC kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

4. ISIN Kodu: ISIN  kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. İhraççı 

sadece kendi kıymetlerini sorgulayabilir. 

5.  Ek Tanım:Ek Tanım kodunun girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

6. Ġhraççı Hesap Bakiyesi:İhraççının ilgili hesap numarasına ait bakiyeyi gösterir. Otomatik gelir. 

Değişiklik yapılamaz. 

7. Adet: Virmanlanacak adet miktarının girildiği alandır. 

8.Alıcı Kurum Kodu:Virman yapılacak üye kodunun girildiği alandır. 

9.Alıcı Yatırımcı Hesap No: Virman yapılacak hesap numarası girilir. Alıcı kurum Aracı 

KuruluĢ ise hesap halka arz hesap sınıfı detayında açılmış olmalıdır. 

10. Ekle: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur. 

11. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

12. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

  



HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Onay/Ġptal 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Ġptal  
       

1. Ġhraççı Üye Kodu:İhraççının üye kodunun yer aldığı alandır. Bilgi otomatik olarak gelir. 

Değiştirilemez. 

2. Ġhraççı hesap no: Onayda bekleyen kayıtlar içinden belirli bir hesabın işlemi yapılmak 

istendiğinde, kullanılan alandır. 

3. MIC Kodu: MIC kodu bilgisinin seçildiği alandır. Otomatik XIST (İMKB) gelir. 

4. ISIN: Onaylanacak işlem ISIN kodunun seçildiği alandır. 

5. Ek Tanım: Ek Tanım kodunun seçildiği alandır. 

6. ĠĢlem Tarihi: Halka Arz Virman işleminin yapıldığı tarihtir. Belirli bir aralık girilerek bilgi 

çağrılabilir. 

7. Alıcı Kurum Kodu: Onaylanacak işlem Virman yapılan üye kodunun seçildiği alandır. 

8. Yatırımcı Hesap No: Virman yapılan hesap numarasının seçildiği alandır. 

9. Emir durumu:Emir durumunun seçildiği alandır. (GR,ON,IP) 

10. Referans no: Sistem tarafından atanan referans numarısının seçildiği alandır. 

11. Sorgula: Kriter girişi yapıldıktan sonra ilgili bilgiye göre sorgu yapılmasını sağlayan tuştur. 

12. Onay: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur.  

13. Ġptal: Giriş İşleminin iptal edilmesini sağlayan tuştur. 

14. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

15. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 

 



HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Ġptal  GiriĢ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Gönderen Kurum Kodu: Halka Arz İptal Virman Giriş işlemini gerçekleştiriren 

kurum kodunu gösteren alandır. Kurum kodu otomatik olarak gelir. Değiştirilemez. 

2.Gönderen Yatırımcı Hesap No: Gönderen yatırımcı  hesap numarasının girildiği ya 

da seçildiği alandır. 

3. MIC Kodu: MIC kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

4. ISIN Kodu: ISIN  kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği 

alandır. 

5.  Ek Tanım:Ek Tanım kodunun girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

6. Hesap Bakiyesi: ilgili hesap numarasına ait serbest hesabı bakiyesini gösterir. 

Otomatik gelir. Değişiklik yapılamaz. 

7. Adet: İptal edilecek adet miktarının girildiği alandır. 

8.Alıcı Kurum Kodu: İşlem iptalini onaylayacak İhraççı kurum kodunun girildiği 

alandır. 

9.Alıcı Hesap No: Kıymetlerin aktarılacağı İhraççı kurum altındaki hesap numarasının 

girildiği alandır. 

10. Ekle: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur. 

11. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

12. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 



HA14 Ġhraç Dağıtım Talebi Onay/ Ġptal 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Halka Arz Virman Ġptalinin Ġptali   
 

 

 

 

1. Gönderen Üye Kodu Onayda bekleyen kayıtlar içinden belirli bir üyenin işlemi 

yapılmak istendiğinde, seçim için kullanılan alandır. 

 2. Gönderen Hesap No: Onayda bekleyen kayıtlar içinden belirli bir hesabın işlemi 

yapılmak istendiğinde, kullanılan alandır. 

3. MIC Kodu: MIC kodu bilgisinin seçildiği alandır. Otomatik XIST (İMKB) gelir. 

4. ISIN: Onaylanacak işlem ISIN kodunun seçildiği alandır. 

5. Ek Tanım: Ek Tanım kodunun seçildiği alandır. 

6. ĠĢlem Tarihi: İşlem tarihinin seçildiği alandır. Belirli bir aralık girilerek bilgi 

çağrılabilir.Otomatik güncel tarih gelir. 

7. Alıcı Ġhraççı Kurum Kodu: Otomatik İhraççı kurum kodu gelir. Değiştirilemez. 

8. Ġhraççı Hesap No: Virman yapılan hesap numarasının seçildiği alandır. 

9. Emir durumu:Emir durumunun seçildiği alandır. (GR,ON,IP) 

10. Referans no: Sistem tarafından atanan referans numarasının seçildiği alandır. 

11. Sorgula: Kriter girişi yapıldıktan sonra ilgili bilgiye göre sorgu yapılmasını sağlar. 

12. Onay: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur.  

13. Ġptal: Giriş İşleminin iptal edilmesini sağlayan tuştur. 

14. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

15. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 

 



HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Kabul/Red GiriĢ 

 
 

 

 
1. Gönderen Üye Kodu Onayda bekleyen kayıtlar içinden belirli bir üyenin işlemi yapılmak 

istendiğinde, seçim için kullanılan alandır. 

2. ISIN: Onaylanacak işlem ISIN kodunun seçildiği alandır. 

3. Alan Hesap No alanına ekrana bağlanılna Aracı Kurumdaki alıcı yatırımcı hesap no girilir 

Sorgula: Kriter girişi yapıldıktan sonra ilgili bilgiye göre sorgu yapılmasını sağlar. 

4. Onay: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur.  

5. Red: Sorgulanan kayıtların Red girişlerinin yapılmasını sağlar. 

6. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

7. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HA15 Ġhraç Dağıtımı Talebi Onay/Ġptal  

 

 

 

 

1. Gönderen Üye Kodu Onayda bekleyen kayıtlar içinden belirli bir üyenin işlemi 

yapılmak istendiğinde, seçim için kullanılan alandır. 

2. ISIN: Onaylanacak işlem ISIN kodunun seçildiği alandır. 

3. Alan Hesap No alanına ekrana bağlanılna Aracı Kurumdaki alıcı yatırımcı hesap no girilir 

4. Sorgula: Kriter girişi yapıldıktan sonra ilgili bilgiye göre sorgu yapılmasını sağlar. 

5. Onay: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur.  

6. Red: Sorgulanan kayıtların Red girişlerinin yapılmasını sağlar. 

7. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

8. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

HA18 Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım GiriĢ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. MIC Kodu: MIC kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

2. ISIN Kodu: ISIN  kodu bilgisinin girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

3.  Ek Tanım:Ek Tanım kodunun girildiği ya da Sorgu (...) adımından seçildiği alandır. 

4. Ġhraççı Havuz Bakiyesi: İhraççı havuz bakiyesini gösterir. Otomatik gelir. Değişiklik 

yapılamaz. 

5. Adet: Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarılacak adet miktarının girildiği alandır 

6. Ekle: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur. 

7. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

8. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 



 

HA18 Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Onay/Ġptal 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Referans No: Sistem tarafından atanan referans numarası seçilmek istendiğinde kullanılan 

alandır. 

2.Emir Durumu: Belirli bir emir durumunun seçilmek istenmesi halinde kullanılan 

alandır.(GR, ON, IP) 

3.MIC Kodu: Sorgulanmak istenen MIC kodu bilgisinin girildiği ya da seçildiği alandır. 

4.ISIN Kodu: Sorgulanmak istenen ISIN  kodu bilgisinin girildiği seçildiği alandır. 

5. Ek Tanım  Kodu: Sorgulanmak istenen Ek Tanım kodunun girildiği seçildiği alandır. 

6. Onay: İşlemin onaylanmasını sağlayan tuştur.  

7. Ġptal: Giriş İşleminin iptal edilmesini sağlayan tuştur. 

8. Temizle: Ekrandaki bilgilerin temizlenmesini sağlayan tuştur. 

9. Geri: Bir önceki menü adımına dönmeyi sağlayan tuştur. 

 

 

 



Ġhraç ve Dağıtım Uygulamaları Tanımlanacak Mesaj ĠĢlevleri 

 

 

İhraç ve Dağıtım  işlemlerinin gerçekleştirilmesi için, aşağıda belirtilen mesaj 

işlevleri, ġirket Ana Yetkilisi tarafından, işlemi gerçekleştirecek olan kullanıcılara, 

yetkilendirme adımından yetki atamasıyla tanımlanır. 

 

 

HA10- İhraç Talebi Giriş 

HA10- İhraç Talebi  Güncelleme 

HA10- İhraç Talebi İptal 

HA10- İhraç Talebi Onay 

HA10- İhraç Talebi İade 

HA14 - İhraç Dağıtım Talebi Giriş 

HA14- İhraç Dağıtım Talebi  Onay 

HA14- İhraç Dağıtım Talebi İptal 

HA15- İhraç Dağıtım Talebi Kabul Giriş  

HA15- İhraç Dağıtım Talebi  Red Giriş 

HA15- İhraç Dağıtım Talebi Onay 

HA15- İhraç Dağıtım Talebi İade 

HA16- İhraç Dağıtımı İade Giriş 

HA16- İhraç Dağıtımı İade Onay  

HA16- İhraç Dağıtımı İade İptal 

HA18- Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Giriş 

HA18-Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım Onay 

HA18-Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabına Aktarım  İptal 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


