
EK-1: EĞĐTĐM PROGRAMI 
 
 

 
Eğitim Başlığı: Aracı Kuruluş Hisse Senedi Uygulamalarına Giriş (2 gün) 

 
 

Açıklama: Aracı Kuruluş hisse senedi uygulamalarını içeren, yarım gün teorik, 1,5 gün 

uygulamalı olmak üzere 2 günlük eğitimdir. Özellikle aracı kuruluşların MKS’yi 

kullanmaya yeni başlayan/başlayacak personeline yöneliktir. Uzunca bir süredir 

MKS kullanıcısı olanların, yatırım fonu ve DĐBS alanında çalışanların, takas/operasyon dışı 

bölümlerde çalışanların bu eğitime başvurmamaları gerekmektedir. 

 

• Kaydi sistem hakkında genel bilgilendirme  
 

 
• Yetkilendirme Yapısının Kurulması  

 
- Yetki verme ve kaldırma 
- Kullanıcı güncelleme 
- PUK ve PIN kodları, MKS şifreleri 
- Yetki raporları 

 
 

• Hesap Đşlemleri  
 

- Hesap açılışı ve kimlik eşleştirme  
- Vergi kimlik no onay/iptal 
- Sicil Sorgulama 
- Sicil ve Adres Değişiklik Bildirimleri 
- Hesap raporları 

 
• Virman (Kıymet Transfer) Đşlemleri  

 
- Kıymet transfer kabul politikaları 
- Kullanıcı talimat yetkisi tanımlama 
- Kullanıcı limit yetkisi tanımlama 
- Kıymet transfer/iptal uygulaması  
- Kıymet transfer raporları 

 
 

• Rehin Teminat Đşlemleri 
 

- Rehin/Teminat Giriş/Çıkış Đşlemleri 
- Rehin/Teminat Sonlandırma Đşlemleri 
- Rehin/Teminat raporları  

 
 

• Haciz Đşlemleri  
 

 
- Haciz Giriş/Kaldırma Đşlemleri 
- Đşlem raporları  

 



 
• Sermaye Artırım/Temettü  Đşlemleri (AK) 

 
- Temettü uygulamaları  
- Bedelsiz sermaye artırım uygulamaları 
- Bedelli sermaye artırım uygulamaları 
- Raporlar 
 
 
• Hisse Senedi Alım Satım Đşlemleri 

 
 

- Takas süreci bilgilendirme 
- Alım satım talimat onaylama 
- Acente kurum işlemleri 
- Fon, Yatırım Ortaklığı, Portföy yönetim amaçlı hesapların Takas işlemleri  
- Saklamacı kurum işlem bildirimleri 
- Raporlamalar 

 
 

• Kaydileşme Bildirim Đşlemleri (AK) 
 
- Bilinmeyen Pay Dönüşüm Đşlemleri  
- Fiziki Teslimat (kaydileşme bildirimi) Đşlemleri 
- Kaydi dönüşüm bildirim işlemleri 
- Raporlamalar 
 
 
• Halka Arz Đşlemleri (AK) 

 
 

- Halka arz iptal virmanı 
- Kıymet transferi ile halka arz virmanı 
- Raporlar 

 
 

• Genel Kurul Đşlemleri (AK) 
 

- Genel kurul blokaj uygulaması 
- Raporlar 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Eğitim Başlığı: Đhraçcı Uygulamaları Eğitimi (1 gün) 
 
 

Açıklama: Đhraçcı kuruluşlar tarafından MKS’de gerçekleştirilen işlemlerin uygulamalı 

olarak anlatıldığı 1 günlük eğitim olup, hisse senedi ihraçcı kurum personeli ve ortak 

sorumluluk taahhütnamesi ile yetki alarak ihraçcı işlemlerini yürüten/yürütmeyi 

planlayan aracı kuruluş personeline yöneliktir. Katılımcıların daha önce MKS 

kullanmış olmaları beklenmemekte, ancak hisse senetleri ve ihraçcı işlemleri hakkında 

genel bilgilere sahip olmaları beklenmektedir. 

 
 
• Açılış ve Genel Tanıtım  

 
 

• Yetkilendirme Yapısının Kurulması  
 
 

- Yetki verme ve kaldırma 
- Kullanıcı güncelleme 
- PUK ve PIN kodları, MKS şifreleri 
- Yetki raporları 

 
 

• Hesap Đşlemleri  
 
 

- Hesap açılışı ve kimlik eşleştirme  
- Vergi kimlik no onay/iptal 
- Sicil Sorgulama 
- Sicil ve Adres Değişiklik Bildirimleri 
- Hesap raporları 

 
 

• Sermaye Artırım/Temettü Đşlemleri (ĐHR) 
 

- Bildirim yöntemi 
o Temettü 
o Bedelli 
o Bedelsiz 

- Temettü uygulamaları  
- Bedelsiz sermaye artırım uygulamaları 
- Bedelli sermaye artırım uygulamaları 

o Bedelli sermaye artırım kullanımı 
o Sermaye avansı ile Bedelli sermaye artırım kullanımı 

- Raporlar ve bilgilendirme yazışmaları 
 

 
• Kaydileşme Bildirim Đşlemleri (ĐHR) 

 
- Bilinmeyen Pay Dönüşüm Đşlemleri  

o Đptal işlemi 
- Fiziki Teslimat (kaydileşme bildirimi) Đşlemleri 

o Đmha edilen senet bildirimi 
- Raporlamalar 



 
 

• Genel Kurul Đşlemleri (ĐHR) 
 

 
- Genel kurul bildirim uygulamaları 
- Genel kurul blokaj uygulamaları 
- Raporlar 

 


