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1. GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Tanimlama  iglemleri

a. GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Tanimlama  islemleri Genel is Akisi
MKK kullanicilari tarafindan basilip imzalanaraklie edilmeye hazir hale getiril;mGenel
Kurul Blokaj Mektuplari'ni Gyeler adina teslim adctemsilci bilgilerinin Gyeler tarafindan
bildiriminin yapilmasi strecini kapsar.
Uyeler tarafindan Temsilci Ad, Soyad ve Mernis(gpskl) bilgileri sisteme iletilir. MKK
kullanicilar tarafindan mektup teslim edilebiledafiler sisteme iletilen bu bilgiler Gzerinden
takip edilir.
Bir Giye tarafindan birden fazla temsilci tanimlamggpilabilir. Temsilci bilgileri silinebilir.
Ayni bilgilere sahip birden fazla temsilci bilgisisteme iletilemez.
Temsilci tanimlama ve silmglemleri giris ve onay olarak iki gmalisekilde gerceklgtirilir.
Yeni tanimlanan veya silinmek istenen temsilci isilgisteme iletildikten sonralemin
gecerli olabilmesi icin onaylanmasi gereklidir. i islem onaylanmayarak iptal edilirse
islem gecerli olmaz. Onay yetkisi olan bir kullant@rafindan gig veya silmeglemi
yapilirsa, onaysiemi otomatik olarak gercekie.
Temsilci bilgileri RP248 Blokaj Mektubu Teslim Teites Raporu’ndan izlenebilir. Raporda
gecerli olan temsilci bilgileri Durum Kodu = “Aktifve daha dnce tanimli olup daha sonra

silinmis temsilci bilgileri Durum Kodu= “Pasif”’ olarak izhebilir.

b. GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Tanimlama  iglem Adimlari

I. GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Tanim Giri  g/Silme
=10 x

DIBS isler Tanim Hes: Sifre/Ekstre is Virmar Hakl Kaydilesme Bil Hukuki Bildi CSV isler Rapor Diger isle Yetkilend Nakit isle PI10 Operatir isl Giki TES
Yonetsel Hak Kullamim iglemleri »|  Genel Kurul Bildirimi Girig / Onay

[ Mali Hak Kullanim iglemleri » Genel Kurul Blokaj Wygulama Girig

Genel Kurul Blokaj Uygulama Onay

Genel Kurul Blokaj Ulhgulama iptal

GK20 Uye GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Girig

GK20 live GK Blokaj Mektubu Temsilci Onayriptal

GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Girig

GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Onawiptal

_ GK22 GK Blokaj Mektubu Basim

1. Girise Yetkili Kullanici Kodu ile MKK sistemine balanilir.



2. Haklar meniisiindeivonetsel Hak Kullanim islemleri ->GK20 Uye GK

Blokaj Mektubu Temsilcisi Giri s adimina girilir.

#® ck20 Uye Temsilci Tammlama =X
Girig Bilgileri
Uye Kaelu :.-'_ |ﬂ| WES AR | | SORGULA ||
Temsilei- 1
1 | Uye Kodu Temsilci Ad ] Temsilci Sovad Temsilci Mernis
il |:| YES mee TEST AD1 _TEST SOvAD1 10203040507 [
2 | O :YES -ea | TEST ADZ | TESTSOYADZ
— -
| BN ke | | ehcincsle | | i | | @ et [ | 7 Temize | | & | | Goe |

3. EkrandaGiri s Bilgileri sekmesinde Uye Kodu bilgisi glanilan tiye kodu bilgisi
ile dolu ve pasif olacakekilde yer alir. Uye Kodu bilgisinin yaninda Uye \ami
bilgisi de goruntulenir.

4. Sorgulabutonuna basilarak MKS’de tanimli olan gecerliggonbilgilerinin
tablo boélimunde listelenmesiganabilir.

5. Sorgulamaglemi sirasindd emsilci sekmesindeki Ad ve Soyad sahalarina
girilen bilgiler ile bglayan tim temsilci bilgileri listelenir.

6. Temsilci sekmesindeki Ad, Soyad ve Mernis sahalarina bitgegek Ekle
butonuna basilirsa ggrdurumunda temsilci bilgisi kaydedilgolur. Temsilci
bilgisinin gecerli olmasi icin onay/iptal ekranimdidgili kaydin onaylanmasi
gereklidir ancakslem onay yetkisi olan bir kullanici tarafindan yapssa slem

otomatik olarak onaylanir.



# K20 Uye Temsilci Tammlama =1oix]

NEs As | | SORGULA

[ Girig Bilgileri

UyeKodu |/ES

~Temsilei
Ad |TESTAD3 | Sovad |TEST S0OYADZ Mernis |10203040507 ‘
] | Uye Kodu Temsilei Ad Temsilci Soyad I Temsilci Mernis !
1 ED'YE_S wee TESTAD1 :TESTSOYAD1 I1DED'304DSD? =
L 2] LI vES e TETADY (FEETA0TADT
— Mesajiniz 1727656 Referans Mumarasi ile Kaydedilmigtir.
|— ——
| Tamam
|—
— hi
[ EN Exie ] | &% conceis | | % si ] | @ tal | | 7 Tenizle ] | [| & | | < Geri

7. Mevcut temsilci bilgileri silinme istenirse, tabb@limunde listelenmiolan
kayitlarin baindaki kutucuklardarsaretleme yapilir v&il butonuna basiliislem
sonunda gig durumunda bir silme kaydi yaratilgrolur. Silme gleminin gecerli
olmasi i¢in onay/iptal ekranindan ilgili kaydin gtenmasi gereklidir ancaklem
onay yetkisi olan bir kullanici tarafindan yapigsa slem otomatik olarak

onaylanir.



p” GK20 Uye Temsiici Tammlama = |EI|1[
[ Girig Biloileri
Uye Kodu |'|'EE; T |‘-"Et‘i fats] | | SORGULA |
- Temsilci
| I N —
I | Ulye Kodu Temsilci Ad Temsilci Sayvad Temsilci Mernis
el fYES _._._._zTEST AD1 [TEST SOYAD1 10203040507 =
__E__‘ O [ves wee TEST ADZ TESTSOYADZ
l—
— Mesajimz 1727657 Referans Numarasi ile Kaydedilmigtir.
| i)
— _—
- | Tamam
—
l—
—
l—
1 -
| [ BNExe | [ gpcincetle | [ msi | | @ bal [ [ @ tenmizie | | [ & | [ won | ‘

8. Giris veya Silme Gig durumunda yaratilan kayitlar onay/iptal ekranindan

izlenebilir.

ii. GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Tanim Onay/ iptal

 Mrs-Merkezi Kaydi Sistem i ] [
DIBS isler Tamm Hes: Sifre/Ekstre is Wirmar Hakl Kaydilesme Bil Hukuki Bildi CSV isler Rapor Digier isle Yetkilend Nakit isle P110 Operatiir isl Gila TES
| Yonetsel Hak Kullanim islemleri »|  Genel Kurul Bildiriri Girig { Onay
Mali Hak Kullanim iglemleri b Genel Kurul Blokaj Uygulama Girig
Genel Kurul Blokaj Uygulama Onay
Genel Kurul Blokaj Uygulama iptal
GK20 Uye GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Girig
| 6K20 live GK Blokaj Mektubu Temsilci Onayiptal |

1. Girise Yetkili Kullanici Kodu ile MKK sistemine balanilir.
2. Haklar meniisiindeiYdnetsel Hak Kullanim islemleri ->GK20 Uye GK Blokaj

Mektubu Temsilci Onay/iptal adimina girilir.



g GK20 Uye Temsilci Tammlama Onay / iptal = =] ]
Tercih
@ Girig| O Silme
Girig Bilgileti-
Uye Kodu |YES |:| [vES A | | SORGULA |
Temsilci-
Ad | | Soyad | Mernis
| ] Uhye odu | Temsilci Ad | Temsilci Sovad ‘ Temsilci Mernis |
]1_ m TES - TESTADI TEST SOYAD3 10203040507
= [~]
| EN Onayla | | :q":---:. i _*;.:lu | | @ Iptal | | /' Temizle | | | | .5_ | dm Geri |

3. Ekranda yer alamercih sekmesind&iri s veyaSilme tipinden herhangibiri
isaretlenirse, tablo bolumunde ilgili kayitlar listeair.

4. Girig ve Silme tipleri arasinda gegrapiimasi halinde kriterlere uygun durumdaki
kayitlar gagidaki tabloda listelenmeye yar.

5. EkrandaGiri s Bilgileri sekmesinde Uye Kodu bilgisi glanilan tiye kodu bilgisi
ile dolu ve pasif olacakekilde yer alir. Uye Kodu bilgisinin yaninda Uye \mi
bilgisi de goruntulenir.

o

Sorgulabutonuna basilarak ggrive silme tipindeki kayitlar icinTemsilci
sekmesindeki Ad ve Soyad sahasina girilen kritelildcate alinarak tablo bélimunde

listeleme yapilabilir.

~

Tablodaki kayitlarin bandaki kutucuklardarsaretleme yapilarak ilgili kayitlar igin
islem yapilabilir.



% txzo ilye Temsilti Tammlama Onay / Iptal =10 x|
Tercih-

@ Girig O Silme
Girig Bilgileri
Uye Kodu |'-'"EEE' |ﬂ i:’-‘_:!_:: AS | | SORGULA |
r Temsilei =
pa | | cos | ) —
| Uya Kodu | Temsilci Ad | Temsilei Sovad | Temsilci Mernis
IT YES aen TEST AD3 TEST SOYAD3 10203040507
= Mesajiniz 1727660 Referans Mumarasi ile Kaydedilmigtir,
— | Tamam ,
| EN Onayla ] | &5 cincels | | » s | | @ iptal | | 7 Temizle | | [| & | | G Geri |

8. Giris tipindeki kayitlardan secim yapilarak Onayla butoa basilirsa, ilgili temsilci
bilgisi girisi gecerli hale gelir.

9. Giris tipindeki kayitlardan secim yapilargtal butonuna basilirsa, ilgili temsilci
bilgisi girisi gecersiz hale gelir.

10. Silme tipindeki kayitlardan secim yapilarak Onaylaonuna basilirsa, Silmgemi
gecerli hale gelir; Temsilci bilgisilinmis olur.

11.Silme tipindeki kayitlardan secim yapilarhkal butonuna basilirsa, Silmgemi
gecersiz hale gelir; Temsilci bilgisilinmemis olur.

12. Temsilci bilgileri; gecerli olanlar Durum kodu=Akt/e silinmis olanlar Durum
kodu=Pasif olmak tzed@P248 Blokaj Mektubu Teslim Temsilci Raporundan
izlenebilir.



c. RP248 GK Blokaj Mektubu Teslim Temsilcisi Raporu

Uyeler tarafindan sisteme iletilen temsilci bilgifén izlenmesi amaci ile hazirlangtr.
Gecerli olan temsilci bilgileri Durum Kodu=Aktifjlgnmis olan temsilci bilgileri Durum
Kodu=Pasif olarak listelenirler.

i. Rapor Kriterleri :

% rP248 GK BLOKAJ MEKTUBU TESLIM TEMSILCISI RAPORU =loix

Rapor Kriterleri | Rapor |

Uyekodu  [vES |aud| [1ES 23 |
fes ou [1ES A5 |
Durum Kodu || |E]|
Altif
Pasif
Zip Raporu Olugtur l | Zip Raporu Ekram l
| Sorgula | A Geri



Rapor Ciktisi :

i Q RP248 GK BLOKAJ MEKTUBU TESLIM TEMSILCISI RAPORU

Rapat Kriterleri || Rapor I|

=10

:
i
q '__';__ e _:_ iy s =
| =] R DEn BEsee  F
i =
:
: i Rapor Kodu : RP243
g
; y mERKEz] RP248 GK BLOKAJ MEKTUBU ~ wum
1Ry KO TESLIM TEMSILCi RAPORU M cwoxt
i Tarih 1 301 2/2007 23:04:40
i UyeKodu :YES2-YES2 lUye Kodu?z :YES2- YES2 Duum Kodu  :
4
f iy Kodu Temsiki Ad Temwiki Soyad Iemis Dumnm Kodu L]
; YES2 TEST ADA TEST SOYAD1 M1 [T
4 YES2 TEST AD2 TEST SOYAD2 Akt
i YES2 TEST AD3 TEST SOYAD3 222212222 Past
E
F
E
§
g
g
1
i
|
F
4
i
: ]
g = 0 i | IZ‘
ciEage ot
Zip Raporu Qlustur | | Zip Raporu Ekram |
Sorgula | 3 Geri |

d. Mesaj iglevleri

Sirket Ana Yetkilisi tarafindan siemi gergeklgtirecek olan kullanicilara, yetkilendirme

adimindan yetki atamasiyla tanimlanir.

GK20 Uye Blokaj Mektubu Temsilci Tanim :
«  GK20 Uye blokaj mektubu temsilci giri
«  GK20 Uye blokaj mektubu temsilci silme

GK20 Uye Blokaj Mektubu Temsilci OnAptAl :
«  GK20 Uye blokaj mektubu temsilci onay
«  GK20 Uye blokaj mektubu temsilci iptal
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2. GK Blokaj Mektubu Basim Talep iletim iglemleri

a. GK Blokaj Mektubu Basim Talep lletim iglemleri Genel is Akisi

Genel Kurul Blokaj Mektubu basim taleplerinin Gyetigrafindan MKS Uzerinden iletilmesi
surecini kapsar. Uyeler tarafindan iletilen blokegktubu talepleri, MKK kullanicilari
tarafindan sistem tzerinden izlenerek basimi gérgekecektir.

Uyeler blokaj mektubu talep iletim ekrani tizeringdgmel kurul blokajina almolduklar
kiymetleri hesap bazinda izleyerek, istedikleridpege kiymet igin blokaj mektubu talebinde
bulunabileceklerdir. Saat 17:00’a kadar iletilelepdere ait blokaj mektuplari ertesigiini
MKK Muhaberat Servisine gauran Uye GK Blokaj Mektubu Temsilcisine teslim
edilecektir.

Blokaj mektubu talepsiemleri giris ve onay olmak tzere iksamali olarak
gerceklatirilecektir. Giris islemi yapilan talep kaydi, onay iptal ekranindaengbilecektir.
Ancak Onayl/iptal ekranindan onajeimi yapildiktan sonra ilgili kayitlar MKK kullaniiari
tarafindan basima hazir hale gelecektir. Onay setkan bir kullanici tarafindan ggrislemi
yapilmasi durumundalem otomatik olarak onaylanir.

Ayni hesap icin talep iletimi yapildiktan sonrallilgenel kurul referansina ait blokajdaki
kiymet bakiyesinde dgsiklik olmadigi middetce yeni bir mektup talebi iletilemeyecektir
Blokajdaki kiymet bakiyesi desikli gi olmasi durumunda ayni hesap icin yeni bir mektup
talebi iletilebilir.

Basilan herbir blokaj mektubunungsiast k&esinde unique bir sira numarasi yer alacaktir.
Sira numarasinin formati : Genel Kurul Referansa8umarasgeklindedir. Ayni genel
kurul islemi icin ayni hesaba ait birden fazla blokaj méktlbasimi gergekgérilmesi
durumunda mektubun sol altgesinde daha 6nce yapilan basglaminde kullanilan sira

numarasi bilgisi de yer alacaktir.
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b. GK Blokaj Mektubu Basim Talep iletim iglem Adimlari

i. GK Blokaj Mektubu Basim Talep Giri g

/" MKS-Merkezi Kaydi Sistem =101
DIBS islel Tanim Hes: Sifre/Ekstre i \nrmaﬂﬁj Kaydilesme Bil Hukuki Bildi CSV isler Rapor Dier isle Yetkilend Nakit isle PI10 Operator igl Ciki TES
| Yiinetsel Hak Kullanim iglemleri »|  Genel Kurul Bildirimi Girig s Onay
Mali Hak Kullanim iglemleri »|  Genel Kurul Blokaj Uyyulama Girlg
Genel Kurul Blokaj Uygulama Onay
Genel Kurul Blokaj tygulama iptal
GK20 Uye GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Girig
GK20 Uve GK Blokaj Mektubu Temsilci Onawiptal
GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Girig |
GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Onaw‘iptal

1. Girise Yetkili Kullanici Kodu ile MKK sistemine balanilir.
2. Haklar meniisiindeivonetsel Hak Kullanim islemleri ->GK22 GK Blokaj

Mektubu Basim Talep Giris adimina girilir.

R
Uye Kodu :'— ana| [VES |
Hesap No | = | ---|
1SN | o | | | | |
| someuLa |

| | okRefMo | akKodu | ‘vat Hesap Mo ISIn | Ex Tarim | ad Soyad Unwan Bakiye

| 1 |0 2700 VES BK124 TRAANHYTE103 A GRVRT 171

2 | O 2700 YES IGK12B TRAANHYTI103 A [GRVRT 4

| 2N Eklie | | &% cincele | | ® i | | @ lptal | | J Temizle | | | | & | | G Geri |

3. Ekranda Uye Kodu bilgisi anilan tiye kodu bilgisi ile dolu ve pasif olacak
sekilde yer alir. Uye Kodu bilgisinin yaninda Uye \ami bilgisi de goruntilenir.

4. Sorgula butonuna basilarak genel kurul blokajinguignmg tim hesap-kiymet
kayitlari tablo bolimunde listelenir.

12




5. Uye Kodu altinda yer alan Hesap No ve ISIN sahadabilgi girilerek sorgulama
kriterleri desistirilebilir.

6. Tabloda listelenen herbir kaydingmadaki kutucuklargaretlenereksiem yapilacak
kayit belirlenir.

7. Tablodaki kutucuksiaretlendikten sonra Ekle butonuna basilarals gmrumunda bir

mektup basim talebi kaydedilgrolur.

# GK22 GK Blokaj Melctubu Talep Tletimi — o ] B3
Uye Kodu |/e5 |ued] [ES 28 |
Hesap Mo | |...| | |...|
ISIN | |aee] [EANA ELEKTROMEKANIK BANAY VE] | |ane] [AEANA ELEKTROMEKANII SANAY VE |
| soreuLa
| | okRefio | AKKodu | vat HesapMo | ISIN | ETanim| Ad Soyad Unyan Bakiys
[+ & 2700 vES G124 TRAANHYTE103 A GRYRT 171
2 | O 2700 vES IGke1ao oAk TR A I oo IS
| Mesajiniz 1727702 Referans Mumaras! ile Kaydedilmigtic.
-
— i)
— | Tamam |
-
-
|| 3
EEE | [ ghcuncele | [ ®i | [ @ ki | [ 7 tenize | | || & | | @0 |

Mektup basim talebi onay/iptal ekranindan izlenebil
9. Basim talebinin MKK kullanicilari tarafindan izldsienesi icin onay/iptal ekranindan

onaylanmasi gereklidir.
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ii. GK Blokaj Mektubu Basim Talep Onay/ iptal

01
DIBS igler Tanim Hes: Sifre/Ekstre is Virmar Hakl Kaydilesme Bil Hukuki Bildi CSV isler Rapor Digier isle Yetkilend Nakit isle PI10 Operator isl Giki TES

| Yinetsel Hak Kullanim islemleri »|  Genel Kurul Bildirimi Girig / Onay

Mali Hak Kullamim islemleri » Genel Kurul Blokaj Wygulama Girig

Genel Kurul Blokaj Wygulama Onay

Genel Kurul Blokaj Uygulama iptal

GK20 Uye GK Blokaj Mektubu Temsilcisi Girig

GK20 Uye GK BloKaj Mektubu Temsilci Onawiptal

GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Girig

GK22 GK Blokaj Mektubu Basim Talep Onawiptal

1. Girise Yetkili Kullanici Kodu ile MKK sistemine balantlir.
2. Haklar meniisiindeiyonetsel Hak Kullanim islemleri ->GK22 GK Blokaj
Mektubu Basim Talep Onayiptal adimina girilir.

14



i’ GK22 GK Blokaj Mektubu Talep iletimi Onay / Iptal

=100x]

Uye Kodu |VES |aus] [YEB BB | | soreuLa |
Hesap Mo | |...| | |...l
| | 6KRefbo | akkodu | vat Hesap o ISIN | Ek Tanim]| Ad Soyad Unwan Bakiye |
=] _ _ _ _ _ _
™= -
| Cnayla | [ &% cincele | | S0 | | @ iptal | | L Temizle | |_| | & | | <@ Geri |

3. Ekranda Uye Kodu bilgisi ganilan tiye kodu bilgisi ile dolu ve pasif olacak
sekilde yer alir. Uye Kodu bilgisinin yaninda Uye \ami bilgisi de goruntilenir.

4. Sorgulabutonuna basilinca iletiljiblan girs durumundaki blokaj mektubu basim
talepleri tabloda listelenir.

5. Hesap Nosahasina kayit giriimesi durumunda sorgulamarkitarak ilgili
deserler de dikkate alinir.

6. Tabloda herbir kaydin handa yer alan kutucuklagaretlenereksiem yapilacak

kayitlar secildikten sonrglem yapilir.

15



4 Gk22 GK Blokaj Mektubu Talep Tietimi Onay / Iptal 0 = ]
Uye Kodu [0 |aad| [E5 RS | soreua |
| | okRerno | AkKodu | vat Hesap o 1SN Ek Tanim Ad Soyad Unvan |  Bake |
[ 1[4 2660 YES GK12C TRAAMHYTS103 A GRYRT 2 [~]
2] _D :ETDD _YES _GK1 2A _TRMNHYT91 03 _A :GRVRT _1?1
i Mesajinz 17277068 Referans Mumarasi ile Kaydedilmigtir. T
| ' -
= ‘! |
— || Tamam |
P L4
= [-]
| EN Cnayla l | &% cincele [ | ®& 50 | | @ Intal l | /7 Tenmizle l | || & i | @ Geri |

7. Kutucuklardangaretleme yapilara®nayla butonuna basilirsa, ilgili talep MKK
kullanicilarinin basim ekranina gi.
8. Kutucuklardangaretleme yapilarakptal butonuna basilirsa, ilgili talep kaydi gecersiz

kabul edilerek, bu kayit icin basim yapiimaz.

c. Mesaj iglevleri :
Sirket Ana Yetkilisi tarafindan siemi gerceklgtirecek olan kullanicilara, yetkilendirme
adimindan yetki atamasiyla tanimlanir.

GK22 Uye Blokaj Mektubu Taléfetim :
* GK22 Blokaj mektubu talep giri

GK22 Uye Blokaj Mektubu Taléfetim Onayiptal :
» GK22 Blokaj mektubu talep onay
» GK22 Blokaj mektubu talep iptal
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