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Merkezi Kaydi Sistem MEVITAS islemleri

MEVITAS iSLEMLER i

1. MEVITAS MERKEZ I ELEKTRON IK VERI ILET IM
TOPLAMA ANAL 1Z SISTEMI GENEL ILKELER i

* Amag, uye kullanicilarinin MKS sistemine 0zel rapalebi iletebilmesini, iletilen
rapor taleplerinin uygun bulunmasi durumunda tala&sgilayan rapor dosyalarinin
MKK kullanicisi tarafindan siteme yuklenmesini, Ulallanicilarinin talep cevap
dosyalarini MKS Uzerinden elektronik imzagaginda almasini ggamaktir.

* MKK vyetkilileri tarafindan kagilanmasi uygun gortlmeyen veya miumkin olmayan
rapor talepleri reddedilir.

» Talebin MKK tarafindansieme alindgl veya reddedildii ile ilgili mesaj talep ileten
Uyenin e-posta adresine gonderilir.

« Uye kullanicisi, MKK tarafindarsieme alinmangirapor taleplerini iptal edebilir.

* MKK tarafindan taleplere gkin dosya hazirlamalemi tamamlandiinda, hazirlanan
dosya sisteme yuklenir. Talep ileten Uyenin e-p@stgesine dosyanin yklegthe
dair e-posta mesajl talep MKK tarafindan kapatitdda gonderilir. Gonderilen
mesajda yuklenen dosyanirskili oldugu talep numarasi, talebin konusu, dosyanin
yuklendigi dizin bilgileri yer alr.

* MKK’nin sisteme yukledii dosyalar, tye kullanicilar tarafindarsikel bilgisayarlara

indirilebilir.

Merkezi Kaydi Sistem 1
Kullanici Kilavuzu
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2. MEVITAS YETK iLENDIRME iSLEM AKI Sl
B. MV20 MEVITAS Yetkilendirme Girg

7 MKS-Merkezi Kaydi Sistem M=
DIBS iglemleri Hesap Sifre/Ekstre iglemler Virmanlar Haklar Hukuki Bildirimler CSV islemileri [=] Raporlar & Diger islemle i Yetkilendirme % Cikig
MV 10 Mevitas Talep Girig MEVITAS 4 |
MV11 Mevitas Talep Onay /Giincelleme/ Iptal Duyury Okuma islemi »

MV18 Mevitas Dosya indirme
MV20 Mevitas Dizin YetKilendirme Girig |
MY21 Mevitas Dizin Yetkilendirme Onawi;nal

Ahm Satim 3

Genel Parametre Bakirm »

MERKEZI
KAYIT
KURULUSU

HKC |HULYADENiZEIiLECiK Hiks801 |BETAWA_O 09:37
Sema 1l

1. Diger islemler menusunin altinda yer alan MEVITAS alt mémien MV20Mevitas
Dizin Yetkilendirme Girg adimi secilir. §ema 1)

2. Acllan MV20 Dizin Yetkilendirme Gigiekraninda sisteme glanilan tyenin kodu sabit
olarak gelir. Ekrana ganan kullanicinin tipi “Uye Ana Yetkilisi” ise, Kanici kodu sahasi
desistirilebilir. Uye Ana Yetkilisi, Uyeye ait tim kullacilara dizin yetkisi verebilir. (bkz.
Sema 2) Ekrana lganan kullanici “Uye Ana Yetkilisi” dél ise kullanici kodu sabit gelir ve

degistirilemez. Bu tip kullanicilar sadece kendileringizin yetkisi alabilir. (bkzSema 3)

Merkezi Kaydi Sistem 2
Kullanici Kilavuzu
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M
~Uye Dizin Bilgileri
Uye Kodu |k |uwe]  [¥ERLLTOZEL 0888 |
Kullanier Kooy [HKC901 |uee]  [HOLYA DENIZ BILECIK |
Dizin | =] | EKle
~Dizin etki Bilgileri
| Uye Kodu Kullanici Ko Ad Soyad Dizin
: .
‘ I 2N Devam ] | ‘ﬁ, Giinzells | | ®n < | | @ Iital | I // Temizle | || & | | <@ Geri ] ‘
[HKke JHOLvA DENIZBILECHK. [HKCONT [BETAVA_0 I agal |

Sema 2

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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Merkezi Kaydi Sistem

MEVITAS islemleri

2 TMV20 MEVITAS DIZIN YETKILENDIRME GIRiS

~Uye Dizin Bilgileri

=k

[lye Kodu |i—ii 53

Kullanie Kaodu |i—ii a1

Dizin [

Dizin Yetki Bilgileri-

| Uye Kodu

Kullanici Kodu

Ad Soyad Dizin

| Devam | | 6:?3-';{-"::&.!?

| | "’

| [ @la | . || & | | @cei |

7 Tetizle

[HKe MOZHETTEST |HKcO01 [BETAW4_O

09:53

Sema 3

3.Yetki verilmek istenen kullanici kodu segcilir.Zn sahasina tiklanir. Dizin sahasinda ilgili

tye icin tanimli bulunan klasér isimlétistelenir. Listelenen klasérlerden yetki dahiknd

olmasi istenen klasor secilir. Ekle butonuna bagbkz. Sema4)

! Bu dizinler 6nceden MKK'’ya bawurularak tiyeye 6zel olarak tanimlatilabilir. VeyK tarafidandan tye
sinifi bazinda 6nceden gturulmus dizinler de kullanilabilir. Dizin tanimi icin gekg bilgiler: Dizin Adi ,
Uyenin sinifi {hragel, Araci Kuruly, Banka;Dger, Ticaret)

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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7 TMV20 MEVITAS DIZIN YETKILENDIRME GIRiS = oS
~Uye Dizin Bilgileri
Oye Koduy [Hie |ana|  [fERLLTOZEL D885
Kullaniet Kodu |[HKCOO1 [ana|  [MOZHET TEST
Dizin [roldert [«] | Ekle
folder
|faldera
Dizin Yetki Bilgileri- falders
| Uye Kodu Kullanici Kodu Ad Soyad Dizin
-
_ ]
| @ Devarn | | 6:_'.53 Giincelle | | W= || @ Iptal | Jr_ Tetmizle | | ;% | | A Geri |
[HKe HOLYADENIZEILECIK [HKC801 [BETAVA_D 08:59

Sema 4

4. Ekle butonuna basiginda yetki kaydi sistemglénir. Mesajin bgariyla slendigine dair
uyari alinir. (bkzSema 5) Ekranin alt bliminde yer alan Dizin Yetitgieri tablosuna
sisteme kaydedilen yetkiye dair bilgiler listeler{bkzSema6) Yetki kaydi busamada Gig

durumundadir.

5. Kullanicinin yetki kaydini onaylamak icin “Devabutonuna tiklayarak Yetki Onay
ekranina ge¢cmesi gerekir. Kullanicinin “MV21 Mesitéetki Onay” veya “MV21 Mevitas
Yetki Iptal” yetkisi yoksa Devam butonu pasif gelir, galaz.

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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YNV 20 MEVITAS DIZIN YETKILENDIRME GIRIS =JoOES
~Uiye Dizin Bilgileri
Uye Kadu [Hie wd| [YERLI_TUZEL 5985 |
Kullanie Kody  [HKCDO1 wd| [NUZHET TEST |
Dizin lfotdert ~] | EKle
~Dizin Yetki Bilgileri
| Uyekoou Kullanici Kodu Ad Soyad | Dizin
| [ | | e
- i [ %]
oy Mesajiniz 396894 Refarans Numarasi ile Kaydedilmigtir. .
- |
| i [
i
‘ | Devatn ] | edcincele | [ i | | @ ha | |  Tetizle | || & | I & Geri ] |

[HKC [HOLYA DENIZ BILECIK. [HKCED1 [BETAV4_D

| 10:04 I

Sema 5

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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[ TMV20 MEVITAS DIZiN YETKILENDIRME GIRIS M= ;
~Uye Dizin Bilgileri —
Uye Kodu [ |uwe]  [¥ERLLTOZEL 0888 ]
Kullaniet Kodu— |HKC901 e |[HULYA DENIZ BILECIK ]
Dizin | = | Ekle |
Dizin Yetki Bilgileri-
Uye Kodu Kullanici Kodu Ad Soyad Dizin
1 HKC HKCant HOLYA DEMIZ BILECHK folderd
[=]
| Devam J | &9 Ciincelle | | ®n < | | @ Iital | | [/ Temizle | | | & | | <@ Geri ]
[HKe HOLYADENIZEILECIK [HKC801 [BETAVA_D 10:07

Sema 6

6. Devam butonuna tiklanarak MV21 Mevitas Yetkilienak Onay /fiptal ekrani agilir. (bkz.
Sema7)

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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MEVITAS islemleri

C. MV21 MEVITAS Yetkilendirme Onay

7 TMV21 MEVITAS YETKILENDIRME ONAY/ IPTAL =JoES
Oye Kodu  |HKC I...| [vERLI
~Dizin Yetki Bilgileri
| | Oyvewodu | Kullanici Kodu Ad Soyad Dizin
TS HKCOD1 INOZHET TEST foldert ]
2| O Hke HKC01 HULYA DENIZ BILECIK falderd
] L4
| -]
| @ Onay | a\?‘lf‘:'i'--= el || =i | | 3 iptal | | j_ Temizle | | i_%_' | 431 Geri |
[HKC™ [HOLYADENIZBILECIK [HKCAD1 [BETAW4_0 10:10

Sema7

1. MV21 Mevitas Yetkilendirme Onay yetkisi olan larici ile sisteme ganilir.

2. Diger Islemler menisunun altindaki Mevitigemleri alt mentusiinden MV21 MBVAS

Yetkilendirme Onay Iptal adimi segcilir. Ekran aciiginda Girs durumundaki yetki kayitlari

ekranda yer alan tabloda listelegrolarak gelir. Onaylanacak yetki kaydi, solda yiana

kutucuk yardimiylagaretlenir. Onay butonuna basilir. (b§zma?)

3. Onay butonuna basiffinda slemin hatasiz olarak sisteme aligidia dair mesaj gelir.

Kullaniciya dizin yetkisi verilny olur. (bkz.Sema8)

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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ZIMV21 MEVITAS YETKILEMDIRME ONAY/ IPTAL

|YER‘LI_TUZEL 9958

Uye Kodu  |Hic

~Diizin etki Bilgileri

| Oyekoou | kultanicikodu | Ad Sovad Dizin
1 | HKC HKCOO1 MUZHET TEST folder! =
3 | O ke HKCI01 HULYA DENIZ BILECIK folderd

Mesajiniz 3968498 Referans Mumarasi ile Kaydedilmigtir.

=t Tamam

| EN Onay ] [ gdconcele | [ ®a | | @ iptal J | /7 Tenizle | || & | [ o ]
[Ake™ [HUCYA DENIZBILECIK [HKCBO1 [BETAV O | 10:12 |

Sema 8

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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D. MV21 MEVITAS Yetkilendirmelptal
7 TMV21 MEVITAS YETKILENDIRME ONAY/ IPTAL =JoES
Oye Kodu  |HKC |ﬂ| [vERLI
~Dizin Yetki Bilgileri
| | Oyvewodu | Kullanici Kodu Ad Sovad Dizin
TS HKC301 HULYA DENIZ BILECIK falderd <]
_ =
| EN Onay | &9 concele | | & si | | b iptal | |  Temizle .__| i_%_' | 43 Geri |
[HKC™ [HOLYADENIZBILECIK [HKCAD1 [BETAW4_0 1015

Sema9

1. MV21 Mevitas Yetkilendirméptal yetkisi olan kullanici ile sistemeganilir.

2. Diger islemler meniisunun altindaki Mevitagemleri alt meniisiinden MvV21 MBVAS

Yetkilendirme Onay Iptal adimi segcilir. Ekran aciiginda Girs durumundaki yetki kayitlari

ekranda yer alan tabloda listelegrolarak geliriptal edilecek yetki kaydi, solda yer alan

kutucuk yardimiylagaretlenir.iptal butonuna basilir.

3. Iptal butonuna basilginda slemin hatasiz olarak sisteme aligdia dair mesaj gelir. Giyi

durumundaki yetki kaydi iptal edilglur. (bkz.Semal0)

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu



Y, e

/ MERKEZi
KAYIT

‘ KURULUSU

Merkezi Kaydi Sistem

MEVITAS Islemleri
[~ _— % |
£JMv21 MEVITAS YETKILENDIRME OMAY/ IPTAL =
Upe Kodu — [Hic w| [YERLI_TUZEL 5988 |
~Dizin Yetki Bilgileri
| Uhve Kodu | Kullanici Kodu | Ad Soyad Dizin
1| W HKC HKGCa01 \HULYA DENIZ BILECIK folders
Mesajinz 396899 Referans Mumaras! ile Kaydedilmigtir.
raren |
‘ [ EN oray ] | ¢h Gincels | | %S | [ @ iptal ] [ /7 Tetizie | || & | I & Geri ]
[AKke ™ A0 DENIZ BILECIK [HKCant [BETAV4 D | 10:18 |
Semal0

Merkezi Kaydi Sistem 11
Kullanici Kilavuzu
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1. 3.MEVITAS TALEP iLETiMi iSLEM AKI Sl
A. MV10 MEVITAS Talep Girj

1. MV10 — Mevitas Talep Gigi yetkisi olan kullanici ile sisteme glanilir. Diger islemler
mendsunin altinda yer alan MEVITAS alt menusiundéfl®Mevitas Talep Gigi adimi
secilir. (bkzSemall)

7 IMKS Merkezi Kaydi Sistem BEX|
4= Diijer islemier | i Yetkilendirme # Cikig
| MEVITAS »|  MV10 Mevitas Talep Giris |
Duyvuru Okuma iglemi » MV11 Mevitas Talep Onay /Giincelleme!/ Iptal
Mv18 Mevitas Dosva Indirme
MV20 Mevitas Dizin Yetkilendirme Girig
MV21 Mevitas Dizin Yetkilendirme Onay / iptal

MERKEZI
KAYIT
KURULUSU

[ike™ [NOZHETTEST |HKCDOT [BETAVA_D | 10:27
Sema 11

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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7Y MV10 MEVITAS TALEP GiRiS = 2Es

Uye Kodu ||-__’

Kullanie Kodu [Hic 001 L [MOZHET TEST |

Liitien Talep Tipi seginiz.,  © Mommal Talepler O Per

Talepler

Talep Konusu |K0nu1

Talep igerigi igerik 1

Talehi kargllayan dosyanin viklenecedi dizin ...| Sncelik I __IEH
Cok Oncelikli
Oncelikli
2z Gneelikli
| @{Ekle | | 6[?5?-';{-"::'&.!9 | | ® = | | @ Iptal | j’_TemizIe | || .E | | A Geri |
[HKe MOZHETTEST |HKcO01 [BETAW4_O 10:47

Sema 12

2. Acllan MV10 ekraninda talebegkin detaylarin girilecgi sahalar yer almaktadir. Talep
konusu sahasina talebin hangi verilerle ilgili @doa dair en fazla 100 karakterlik bilgi
girilir. Talep icergi sahasina talebe gkin detay bilgi en fazla 2000 karakter olagakilde

girilir. Talebin aciliyet durumu “Oncelik” sahasindzelirtilir. Bu sahada Cok Oncelikli,

Oncelikli ve Az Oncelikli olmak tizere 3 aciliyet dumu yer almaktadir. (bkgema 11)

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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Ulve Kodu §='-_§§_f<. ] |, [vERLU TUZEL soss I
Kullamc Dizin Sorgulama 1/1

Kullanici Kodu . o0 |

Liitfen Talep Tipi seginiz..  © N Uye Kodu

Kullamci Kodu

Talepler | Periyodik Faporia | Dizin Adi
| Temizle | | Sorgula |
Talep Konusu  |Konui
et [ T | Dizinld Dizin Adi | Oyekodu | Kullanici |
e R [ fi Holder! HKC
Talehikargilays [ | li |Z|
—-— [-]

ES | [ &% cincele | ®si | @ iptal 7 Temizie | B | < e
HKC [MUZHET TEST |HKCOO1 [BETAV4 O | 10:56 ‘

Sema 13

3. Talebi kagilayan dosyanin ytklenegiedizin sahasi popup tipindedir. Sahaya tiklgnatia
pop-up penceresi acilir. Bu pencerede ekragiaban kullanicinin gérmeye yetkili olgu
MEVITAS dizinleri listelenir. Listelenen dizinleraebiri Usttine cift tiklanarak secilir.
(bkzSema 13)

4. Ekle butonuna basilarak talep MKS sistemindiieRapor talebinin hangi talep numarasi
ile kaydedildgine dair uyari mesaji ekrana yansir.Talep numatasp kolaylgl saslamasi

acisindan not alinmalidir. (bkgema 14)

Merkezi Kaydi Sistem 14
Kullanici Kilavuzu
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L TMV10 MEVITAS TALED -.':IF-'.I‘_.I ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' =o)Es
Oye Kadu |H;<r_ ...l |'HE-"—.‘LI_TUZEL 4988 |

Kullanic Kodu |H.KC'J'01 ...l |NUZ.HETTEST |

Litfen Talep Tipi seciniz... @ pormal Talepler O Pervodik Rapatlar

Talepler | Perivodik Raporiar

Talep Konusu  |Konul

=]

Talep igeriﬁi igerik 1 Mesajiniz baganl olarak iglenmigtiv. Mesaj MNo: 396810
' @ Talehiniz 292 talep numaras! ile sisteme kaydedilmigtir.

Tamam

Talehi kargilayan dosyanin yiklenecedi dizin (folder! b Oncelik |[Oncelikli E|
‘[ Fee | [ @ | [ ®s | o | [ G CI[@) (===

[Akc NOZHETTEST HKkcoo1 [BETAWA_D | 11:08 |

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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B. MV11 MEVITAS Talep Onay
1. MV11 — Mevitas Talep Onay yetkisi olan kullani@ gisteme bdanilir. Diger islemler

menusindn altinda yer alan MEVITAS alt menusundelV1M Mevitas Talep
Onay/Glncelleméptal adimi segilir. (bk8ema 15)

7T MKS-Merkezi Kaydi Sistem =JoEd
4= Diijer islemier | i Yetkilendirme # Cikig
| MEVITAS v|  MV10 Mevitas Talep Girig
Duyuru Okuma iglemi »| M1 Mevitas Talep Onay iGiincelleme iptal |
Mv18 Mevitas Dosva Indirme
MV20 Mevitas Dizin Yetkilendirme Girig
MV21 Mevitas Dizin Yetkilendirme Onay / iptal

MERKEZI
KAYIT
KURULUSU

[ike™ [NOZHETTEST |HKCDOT [BETAVA_D
Sema 15

11:15

2. Talep onaylamak igin, MV11 Mevitas Talep OnayGéilemelptal ekranindaki Talep
Durumu sahasindan Girdlurumu segilir. Listele butonuna basilir. Onaylanmg talepler
ekranin alt tarafindaki tabloda listelenir. (bEema 16)

Merkezi Kaydi Sistem 16
Kullanici Kilavuzu
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j},]MVﬂ MEVITAS TALEP GUMCELLEME/ OMAY/ IPTAL g (g <
Oyekodu — |HKE o] [vERLLTUZEL 9988
Talep Durumu |Giri§ E| | Listele
rTalepler
] ] Talep Mo | Kullanic Kodu Kullanicr Ad-Soyad ] Talep Konusu Talep igeri@i Dizin ] Rapt
[ 1 |4 292 HKCOO1 INUZHET TEST Kanut Igerik 1 foldert a2
] | | . (-]
] ] D
| N Onayla | | <g§§ Gilincelle | | ”® i | | @ iptal | | 7 Tetizle | [ | & | | & Gerj |
[HKe MOZHETTEST |HKcO01 [BETAW4_O 11:16

Sema 16

3. Onaylanacak talep, listenin sol tarafindaki kutuyardimiylagaretlenir ve Onayla

butonuna basilir. Mesajin gaiyla kaydedildiine dair ileti alinir. (bkzZSemal7) Bu

asamada, rapor talebi MKK'ya iletilmiolur. MKK’daki sorumlu ksilere talebe ilkin bilgi

gider. Talebin uygunigu deserlendirilir ve uygun olan taleplegleme alinir. Talebin

reddedildgine veya sleme alindgina dair talep ileten tye e-posta adresine e-stderilir.

Merkezi Kaydi Sistem
Kullanici Kilavuzu
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Urye Kodu HkE ‘ﬂ [YERLI_TUZEL 9988
Talep Durumu |Giri§; E“ | Listele
Talepler
| | Talep Mo | Kullanict Kodu | Kullanicl Ad-Sovad Talep Konusu Talep igeri@i Dizin | Fapt
Lty 292 HKGC001 NUZHET TEST Konut igerik 1 faldert E
| Mesajinz 396916 Referans Mumaras ile Kaydedilmigtir.
: |_Tamam_|
[« I | L]
| BN Onavla | | 69 Guncells | | s ! | o iptal | | i Temizle | [| & | | ©scn |
HKC jNUZHETTEST |HKCDD1 ]EIETAV4_D 11223 ‘

Sema 17

C. MV11 MEVITAS Talep Giincelleme
1. MV11 — Mevitas Talep Guncelleme yetkisi olan kultanle sisteme b#anilir. Diger

islemler menusindn altinda yer alan MEVITAS alt mémien MV11 Mevitas Talep
Onay/Guncellemdptal adimi secilir. (bk8ema 15)

2. Gluncellemesiemiyle talep edilen raporun i¢gri periyodu veya raporun yuklenmesi
istenen dizin, talep hentiz MKK'ya iletiimedengigirilebilmektedir. Glincellemesieminin
basarili olmasi icin MV11 ekranindaki talep durumuri@iri s” olarak secilmesi gerekir.
(bkz.Sema 18)
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ZIMy (|
Uye Kodu | _:ﬁ [vERLLTL
Talep Durumu | Girig E“ | Listele
Talepler
I Talep Mo Kullanici Kodu Kullanicr Ad-Sovad Talep Konusu Talepigerigi Dizin | Rapt
1| D:zga HKCDO01 INUZHET TEST [Konuz :igerik? foldert =
EN 294 HKCoo1 NUZHET TEST Konu 800 ligerik3 foldert :
| 3 | b 205 HKCoo1 INUZHET TEST Kanu4 igerik 4 :folder1
p— I Kullamm Dizin Sorgulama 3/3
— Uye Kodu
: Kullarici Kodu
—J Dizin Ach
.
|
| | | Sorgula |
| Dizin Id Dizin Adi | Uyekodu | Kullanici |
= M foldert HKC 2
| Mz 4 falderd {HKC
= 12145 faldera [HKC
[ ] [+]
- =
| EN Onayla | | {,§‘5‘ Giincelle j = | | <@ Geri |
jHKe NOZHETTEST |HKco01 |BETAV4] | | 11:41 ‘

Sema 18

3. Talep kayitlarinin icegi, periyodu veya raporun yuklenmesi istenen dizigileri

degistirilebilir. Glncellenecek alana tiklanir ve gurieete glemi yapilir. Dizin sahasi

guncellenecekse popup meniden dizin secilerek ganeeyapilir. Kayitlar listenin sol

tarafindaki kutucuk yardimiylaaretlenip “Guncelle” butonuna basilir. Glincellemytt

mesajl ekrana yansir. (bBemal9) Guncelleme yapilmak isteniyorsa “Evet” se¢iHayir”

secildigi takdirde duzeltmeler talep kaydina yansitiimglenn iptal edilir.

Merkezi Kaydi Sistem
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ZY V11 MEVITAS TALEP GUNCELLEME/ OMAY ! TPTAL =)=
Uyekody  |HHC w  [YERLLT
Talep Durumu |Giri§ | | Listele |
Talepler—
| Talep Mo ‘ Fullanict Kodu | Kullanict Ad-Sovad ‘ Talep Konusu J Talep igerig’qi Dizin | Rapt
| 1| O 293 :HKCDD'I [NUZHET TEST |konuz ligerik 2 gfoldem -
| 2 [ 204 HKCo01 MUZHET TEST Kainu B00 perik 3 Tolderd e
_3_d 5295 _HKCDD'I ENUZHETTEST _Konud iigerikai 5f0|der1
- X
| Talebiniz gincellenecektir. Emin misiniz?
e (1)
- |_Evet J[ Hayr |
|< L i ] lI‘
| Onayls l | 69 Gincele ] | ” =i | | @ iptal L Tewizle ] | | | & | | <o Geti ‘
HKC [MUZHET TEST |HKC001 [BETAW4_D 11:45 ‘

Sema 19

4. Evet seceng tiklanirsa glemin bgariyla gercekligtigine dair mesaj alinir. (bk&ema 20)
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LY
Talep Durumu |Giri§; E“ | Listele
~Talepler
| ] Talep Mo ‘ kullanic) kody Eullanic Ad-Sovad Talep Konusu Talepigeri@i Dizin ] Rapr
1| 0283 HKCO01 |NUZHET TEST [Konuz ligerik 2 faldert =
P [+ 294 HKGCO01 NUZHET TEST Konu 800 igerik 3 folderd =
B B _295 _HKCDD'] _NUZHETTEST _Konu4 Izerik 4 _folder'l
— X
_J Mesajinz 396959 Referans Mumarasi ile Kaydedilmigtir.
| (1)
| | Tamam_|
| ] [+]
| EN Onayla | | 6 Gincelle | | ® <i | | @ intal | | A Temizie | J || & | | & Ger |
HKC |MUZHET TEST |HKCODO1 [BETAV4_0 11:48 ‘

Sema 20

D. MV11 MEVITAS Talepiptal

1. MV11 — Mevitas Talefdptal yetkisi olan kullanici ile sisteme @anilir. Diger islemler
mendsunun altinda yer alan MEVITAS alt mendsundetV1M Mevitas Talep
Onay/Guncellemdptal adimi segilir. (bk8ema 15)

2. MV11 Mevitas Talep Onay/Giincellenbgtal ekranindan “Gigl, “Giris Onay” veya
“Onay” durumunda olan talepler iptal edilebiliptal edilmek istenen talebe istinaden
hazirlanmg ve sisteme yiklenmidosya varsa hata mesaji alinir, iptdémi yapilamaz.
(bkzSema21)

Merkezi Kaydi Sistem 21
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[¢Yuv T P o
UyeKody  |HKC Jewd  [rERUTUZE
Talep Durumu |0nay EH | Listele
Talepler
‘ ‘ Talep Mo ‘ Kullanicl Kodu ‘ Kullanici Ad-Soyad ] Talep Konusu Talep Igeridi Dizin ‘ Rapt
rT_ 2492 HKCOn _NUZHETTEST Kaonut igerik 1 faldert &
— Ht“llél
] MYOT: MEVITAS OLUSTURLILAN RAPORLAR listasinde
] 0 iptal edilmek istenen MEVITAS RAF‘ORTALEF'I_ERi
— o4 kavdivla iligkili kayit bulunmarmaldit.
P [~]
[ . ] [+]
| @\ Onayla | | {55" Gincelle | | 8] =i | | @ iptal | | j Temizle | | & <A Geti

j [HKC [NOZHETTEST Hkcoo1 |BETAV4 o

Sema2l

3. Iptal islemini gerceklgtirmek icin iptal edilmek istenen kayit ekrandakitkcuk yardimiyla

isaretlenir velptal butonuna tiklaniislemin baariyla gerceklgtigine dair mesaj alinr.

(Bkz.Sema22)
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LMV MEVITAS TALEP GUNCELLEMES OMAY/ TPTAL

BEIX]

Hke

Uve Kodu

|YERLI_TUZEL aas

Talep Durumu ]Girig;

] |

Listele |

~Talepler
_I Talep Mo kullanict Kodu Kullanict Ad-Soyad | Talep Konusu | Talep.igerjﬁi | Dizin Rapr
1| 293 HKCODT MUZHET TEST Kaonuz ligerik 2 folder?
2 D§294 HKCO01 MNUZHET TEST Konu 800 igerik 3 folderd -
3 | [ 295 HKCO0 NUZHET TEST Kanud igerik 4 foldert

Tﬁﬁ

i)

Mesajinz 396977 Referans Mumaras! ile Kaydedilmigtir,

Tamarm

o]

‘ | BN Onayla | [ Poumcee | [ i

/7 Terizle

J |

[Akc NOZHETTEST [Hkcoo1 [BETAv4_O

@] (e

| 1341 |

Sema22
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1. 4. MEVITAS DOSYA iNDIiRME iSLEM AKI S
A. MV18 MEVITAS Dosyaindirme

1. MKK tarafindan gleme alinip rapor dosyasi hazirlanan taleple ilgiposta bildirimi,
talep ileten Uyeye gonderilir. Bu mesajin formatagadaki gibidir:

“Sayin Yetkili,

MEVITAS sistemimize XXX numarasi ile ilgtmidysunuz XXXX konulu rapor talebine
istinaden ydritilen ¢calma tamamlanmiolup dosyalar XXXX klasortine yukletini
MV18-MEVITAS Dosydndirme ekranini kullanarak talep etmoldusunuz rapora ait
dosyalari indirmeniz mimkuanddar.

Saygilarimizla bilgilerinize sunariz.”

2. MV18 — Mevitas Dosyaindirme yetkisi olan kullanici ile sisteme ghanilir. Diger
islemler menusinin altinda yer alan MEVITA&emleri alt menusiinden MV18 Mevitas
Dosyaindirme adimi segilir. (bk§ema 23)

7T MKS-Merkezi Kaydi Sistem M=
4= Diijer islemier | i Yetkilendirme # Cikig
| mEvITAS »|  MV10 Mevitas Talep Giris

Duyvuru Okuma iglemi » MV11 Mevitas Talep Onay /Giincelleme! iptal

| MN18 Mevitas Dosya indirme |
MV20 Mevitas Dizin Yetkilendirme Girig
MV21 Mevitas Dizin Yetkilendirme Onay / iptal

MERKEZI
KAYIT
KURULUSU

HKC |NUZHETTEST HKCO01 |BETAV4_N 1412
Sema 23
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3. Agilan MV18 ekraninda tye kodu ve kullanici kodihalari sabit formatta gelir. Sisteme
baglanan kullanici sadece kendi iletnaldugu taleplere ikkin dosyalari gorebilir ve
indirebilir.

7Y MV18 MEVITAS DOSYA iNDIRME iSLEMLER]

~Uye Dizin Bilgiler

Uyekodu  |Hic law|  [YERLLTUZEL 0088 |
Kullamer Kodu (<001 |,,,| iiéiJ.E}-ii:"u"i&:Z-'cT |
Dizin foldert o
Talep Mo pgz ...| | Yiiklenmig Dosyalan Listele |
Yuklenmis Dosyalar

] Talep Mo ] Rapor Adl | Talep igeri@i Dizin Dosya Adi Yiklenme Tarihi

[ 1 202 etk 1 faldert HEB x5 161112007 13:32:48
292 i;erik'] ifoldert 208-dataflowdarnppt (151172007 15:16:03
2592 ligerik1 [foldert KB_fon (2).xs 18152007 15:16:03

HEEERNENEEERE

. | I | | :1 m@

|caHEBAs &| | Dosaindr | |  Dosyasil |
| '_!]\- Ekle | | 6[?5? Giincelle | | ®n = | | ® (ptal | | j’_ Temizle | | | | .E | | A Geri |
[HKe MOZHETTEST |HKcO01 [BETAW4_O 15:22
Sema 24

4. Dizin ve Talep numarasi sahalari opsiyoneldirsBhalara bilgi girilebilir veya 3o
birakilabilir. “YUklenmi Dosyalari Listele” butonuna tiklargnda talebi kanlamak

amaciyla sisteme ytklengnolan dosya kayitlari ekrandaki tabloda listelenir.

Merkezi Kaydi Sistem 25
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::] 8 MEVITAS DOSYA INDHEME ISLEMLERI i [EEL .!

~Cye Dizin Bilgileri

Oyvekodu  |HiC || [YERLI_TOZEL 9388 |

Kullanic Kodu il-i',-.=.'.'=:ij='| |_,_| !i-:f.l_’z-it‘-T TEST |

Dizin foldert T

- \
Talep Mo 297 ;1 Sec X
“filklenmig Dosyalar Gozat |I\‘-i Local Disk (©) EH |§| |HJ |£| |E|

| Talep Mo | Rap ILJ Compag ll.J TEMP | Yiklenme Tarihi
| 1 202 _ & Cooanns J WINDOWS 15111/2007 13:32:48
2 1282 | ) CyberSoft | Mahsupistemeyentest! 181102007 15:16:03
3 1292 | U_,J Cyhersofi2 :1 A1152007 15:16:03
- U Documents and Settings

' J izz6

| | J oracle
= T .J Program Files

Dosya Ad |HSB.><IS| |

— . Dasya Tirii  |All Files -]
_— | Seg | | Wazgeg |
=~ | . . . | [~
[« T ] [*]
(CiHSB XS =t | Dosyaindir | |  Dosyasi |
| B¥ e | | &M cincele | = | | @ lptal | | /J Temizle | | [| & | | G Geri |
; |Hke [NOZHETTEST [Hkcoo1 [BETAW 0 16:30 ‘

Sema 25

5. Ekrana listelenen dosyalar tek tek tzerine tddak secilir. Ekranin alt béluminde yer alan

klasor simgesi = tiklanarak acgilan “Sec¢” penceresinde dosyarigidaiyarda
kaydedilecgi adres belirtilir. (BkzSema 25) Dosyandir butonuna tiklanarak kaydetme
islemi tamamlanir. (bkzSema 26) Dosyanin kariyla kaydedildiine dair mesaj alinir.
Alinan mesajdaki “Tamam” butonuna tiklanarak MV 18asina donalur.

Merkezi Kaydi Sistem 26
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Uy Dizin Bilgileri

Uye Kodu (ke Il L Ggas

Kullatie Kodu i.‘-i:/=':'=-“-i |...|

Dizin folder s

Talep Mo 202 | I ¥iiklenmis Dosyalan Listele |

flklenmig Dosyalar

| Talep Mo | Rapor Adi I Talepigeriﬁi Dizin Dosya Adi Yiklenme Tarihi
11292 | ek 1 folderd HEE 5 _1 41172007 13:32;:48
LQQQ o dgim.ppt 14651142007 15:16:03
| # j292 | Dosya basanl sekilde istenilen Klasbre indirilmistir, = [LOHEHZ00 5 6
— | Tamam |
= | | | | | =
B | [
{CiHgB XS | | oDosyaindr | | DosyaSi |
| BN Eue | &9 cincele | = =i | @ ptsl | o Temizle | [ |1 & | | <& Geri |
HkC |NUZHETTEST HKC001 [BETAW4_O 53 5: ‘
Sema 26

B. MV18 MEVITAS Dosya Silme

1. MV18 — Mevitas Dosya Silme yetkisi olan kullani@ sisteme bganilir. Diger islemler
menusinin altinda yer alan MEVITAS alt meniisiindevl 8 Mevitas Dosyaindirme
adimi secilir. (bk&Sema 23)

2. Agilan MV18 ekraninda tye kodu ve kullanici kodihalari sabit formatta gelir. Sisteme

baglanan kullanici sadece kendi iletnaldugu taleplere igkin dosyalari gorebilir ve silebilir.

Merkezi Kaydi Sistem 27
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2 IMV18 MEVITAS DOSYA INDIRME iSLEMLERI (=]
~Uye Dizin Bilgiler
[lve Kadu ii-ii\f,' |."| I ERLI TOZEL 8988
Kullanict Kodu |Hic001 | [NUZHET TEST
Dizin foldert o
Talep No baz | | Yiiklenmig Dosyalan Listele |
Yliklenmig Dosyalar
| Talep Mo ] Rapor Adl | Talep igeri@i Dizin Dosya Adi Yiklenme Tarihi
[ 1 202 igerik 1 folder! HSE X3 1801102007 13:32:48
2 1292 i;erik'] folder 208-dataflowdgmoppt 1AM 102007 15.16:03
2592 ligerik1 [foldert KB_fon (Z)xls 18152007 15:16:03

HEERRNNNEEER

IEE .

|caHEBAs &| | Dosaindr | |  Dosyasil |
| BN Etle || &9 Ciincelle | | ® =i | | @ letal | | i Temizle | T .E| |W|
[HKe MOZHETTEST |HKcO01 [BETAW4_O 15:22
Sema 24

4. Dizin ve Talep numarasi sahalari opsiyoneldirsBhalara bilgi girilebilir veya 3o
birakilabilir. “YUklenmi Dosyalari Listele” butonuna tiklarginda, talebi kanlamak

amaciyla sisteme ytklengnolan dosya kayitlari ekrandaki tabloda listelenir.

5. Silinecek dosya kaydinin Uzerine tiklanir. Kayr sange doner. Dosya Sil butonuna
tiklanarak dosyanin MKS sisteminden silinmegiaair. Dosyanin silinebilmesi icin en azn
bir kere indirilmi olmasi gerekmektedir. Dosya Siligeeminin bgariyla gercekligtigine dair
mesaj alinir. (bkzSema 27)
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i] 18 MEVITAS DOSY A INDIRME ISLEMLER = .:!j._\_’

Ciye Dizin Bilgileri

Cye Kodu [Hie il |
Kullanier Kodu |[HiC001 | [NOZHET TEST |
Dizin foiert [

Talep Mo |2927| il | Yiiklenmig Dosyalari Listele |

riklenmis Dosyalar-

Talep Mo I Rapor Adi | Talep igeri@i Drizin Diosya Adi Yiklenme Tarihi
1 (202 |erik 1 foldearl HS Rl 15102007 13:32:48
| 2 j282 o vdgm.ppt [16111/2007 15:16:02
3 (262 s 1512007 15:16:03

) ] hesajinz 387111 Referans Numaras ile Kaydedilmigtir.

| Tamam |

— | | — | = EIE

CAHSB XS &/| | oDposyaingr | |  Dosyasil |
| BN v | | edounce: | | | | @ il [ | 4 Temize | || & | [ < ocei |
| ke MOZHETTEST |HKcoot JBETAV4_D 15:40 ‘

C. MEVITAS islemleri Tanimlanacak Mes#jlevleri

MEVITAS islemlerinin gercgeklgtiriimesi icin, gagida belirtilen mesaj sievleri,
Sirket Ana Yetkilisi tarafindan, slemi gerceklgtirecek olan kullanicilara, yetkilendirme

adimindan yetki atamasiyla tanimlanir.

MV10 — Mevitas Talep Girig

MV11 — Mevitas Talep Onay

MV11 — Mevitas Talep Giincelleme
MV11 — Mevitas Talep iptal

MV18 — Mevitas Dosya indir

MV18 — Mevitas Dosya Sil

MV21 — Mevitas Yetkilendirme Girig
MV21 — Mevitas Yetkilendirme Onay
MV21 — Mevitas Yetkilendirme iptal
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D. MEVITAS Islemleri Raporlari

RAPOR KODU : RP236

RAPOR ADI : MEVITAS RAPOR TALEPLER 1iZLEME RAPORU

RAPOR AMACI : Mevitas ekranlari vasitasiyla MKS'ye iletilgnolan rapor taleplerini,
taleplerin hangi Uye-kullanici tarafindan iletdghi, talep durumunu raporlamak amaciyla
kullanilir.

Talep durumu sahasi talebin bulugdwsamaya gore belirlenir.

Talep Uye tarafindan girilmiancak hentiz tye kullanicisi tarafindan onaylangsami
Ik Girig

Talep lye tarafindan oanylannaincak hentiz MKK kullanicisi tarafindan
onaylanmansa : Acik

Talep MKK kullanicisi tarafindan onaylargsa : Onay

Talep MKK kullanicisi tarafindan reddedikse : Reddedildi

Talep uye kullanicisi tarafindan iptal edigse:iptal

Talep MKK tarafindan karlanmgsa: Kasilandi

Talebe ilskin olusturulmus dosyalar tGye kullanicisi veya sistem tarafindndskten
sonra : Zaman Ami

MKK Kullanicisi sahasi talebin bulungu ssamaya gore belirlenir.

Talep durumu = Onaylandi ise ve taleplgkili sisteme yUklenng dosya yoksa,

MKK Kullanici Kodu sahasinda talebi onaylayan MKHlllanicisinin kodu raporlanir.
Talep durumu = Reddedildi ise MKK Kullanici Koduhsainda talebi reddeden MKK
kullanicisinin kodu raporlanir.

Talep durumu = Karlandi ise, MKK Kullanici Kodu sahasinda dosyatasteme
yukleyen kullanicinin kodu raporlanir.

RAPOR KRITERLERI :

« TALEPILETEN UYE

e TALEPILETEN KULLANICI
« TALEP NO

« TALEP ONCELGI

« TALEP DURUMU

« RAPOR TURU

+ MKK KULLANICI

« TARIH ARALIGI

RAPOR CIKTISI :

Alan Ismi Tipi Uzunluk Zorunlu/Opsiyonel Ek Ozellikler
Uye A Max 8 z

Ileten Kullanici A Max 10 z

ileten Kullanici Ad Soyad A Max 80 z

Talep Tarihi T 10 4

Talep No N Max 20 4

Rapor Turu A Max 20 Z

Talep Konusu A Max 100 0]

Talep Icerik A Max 2000 o}

Talep Oncelik A Max 12 0

Merkezi Kaydi Sistem 30

Kullanici Kilavuzu



7, 5

/ MERKEZI
KAYIT

‘ KURULUSU

Merkezi Kaydi Sistem MEVITAS islemleri

Talep Durumu
MKK Kullanici
MKK Kullanici Ad Soyad

Max 10
Max 10
Max 80

> > >

OON

CSV Ornek:

UYE;ILETEN_KULLANICIILETEN_KULLANICI_AD_SOYAD;TALE P_TARIHI;TA
LEP_NO;RAPOR_TURU;TALEP_KONUSU;TALEP_ICERIK;TALEP_NICELIK;TAL
EP_DURUMU;MKK_KULLANICI;MKK_KULLANICI_AD_SOYAD
BETA;BETAOO0L;AYSE ACAR;06/07/2007;21;Normal Talemikul;talepl;Cok
Oncelikli;Onaylandi;MKK002;DERYA DENZ

BETA;BETAO001;AYSE ACAR;06/07/2007;22;Normal
Talep;konu2;talep2;Oncelikli;Onaylandi;;

BETA;BETAO001;AYSE ACAR;06/07/2007;23;Periyodik
Talep;;;;Karsilandi;MKK013;AHMET YILMAZ
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