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BORSADA ĐŞLEM GÖRMEYEN PAYLARIN BORSADA ĐŞLEM GÖREN 
PAYLARA DÖNÜ ŞÜMÜ BĐLDĐRĐM Đ 

 

A. Borsada Đşlem Görmeyen Payların Borsada Đşlem Gören Paylara Dönüşümü 
Bildirimi Đşlemleri Genel Đlkeleri  

 
Seri:1 No:26 “Hisse Senetlerinin Kurul Kaydına Alınması ve Satışına Đlişkin 

Esaslar    Tebliği” Ek Madde 2 hükmünün uygulanmasına yönelik olarak, Kurul kaydında 

olan borsa şirketlerinin borsada işlem gören/görmeyen hisse senetlerinin izlenmesi süreci 

Kuruluşumuz tarafından gerçekleştirilmektedir. Borsada işlem görmeyen kaydileşmiş 

payların (halka kapalı) borsada işlem gören (halka açık) paya dönüştürülmesi talepleri 

üyelerimiz tarafından Merkezi Kaydi Sistem(MKS) uygulamasında bulunan “BP30 

AK(Aracı Kurum) Kıymet Dönüşüm Giriş” ve  “BP32 AK Kıymet Dönüşüm Onay” 

menüleri kullanırak gerçekleştirilecektir.  

Kıymet Dönüşüm Talebi Uygulama Esasları 

• Başvuru yapılan hesabın MKK sicili olması gerekmektedir. 

• Başvuru yapılan hesabın işlem yasaklı olmaması gerekmektedir. 

• Başvuru yapılan paylar imtiyazsız, IMKB grubu Eski veya Yeni kıymet olması 

gerekmektedir. 

• Başvuru yapılan payların ektanımı halka kapalı hamiline (KH) veya halka 

kapalı nama (KN) olması gerekmektedir. 

• Başvuru yapılan payların serbest (SERB) veya yatırımcı blokajı (YBLK) alt 

hesabında bulunması ve dönüşüm tarihinde aynı alt hesaplarında bulunması 

gerekmektedir. 

• Başvuru işlemleri banka ve aracı kurum üyelerimiz tarafından gerçekleştirilecek 

olup, ihraççı kuruluşlar başvuru yapamayacaktır. Đhraççı kuruluş hesaplarında 

bulunan payların halka açık tipe dönüştürülmesi talebi sözkonusu payların aracı 

kuruluş nezdinde açılmış hesaplara devredilmesi ile aracı kuruluş tarafından 

yapılabilecektir.  
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• BP30 Giriş ekranından oluşturulan taleplerin, BP32 ekranından onaylanması 

gerekmektedir.  

• Başvuruların Kuruluşumuz tarafından değerlendirilebilmesi için yatırılması 

gereken Kurul Kayıt Ücretlerinin hesaplanmasında kullanılacak Borsa ikinci seans 

kapanış fiyatı aracı kuruluş tarafından işlemin onaylandığı tarihe ait olacaktır. Aracı 

Kuruluş onay tarihi “RP171 – Raporu”ndan izlenebilmektedir. 

• Kurul Kayıt ücretlerinin yatırıldığına dair imza ve kaşeli dekont asıllarının üst 

yazı eşliğinde saat 12:00’a kadar MKK’ya teslim edilmesi durumunda aynı gün, 

12:00’dan sonra teslim edilmesi durumunda bir sonraki iş günü başvurulara ait 

bilgiler ĐMKB Günlük Bülteni MKK Duyuruları kısmında ilan edilir. 

• Satış duyurusunun ĐMKB Günlük Bülteninde ilan edilmesini müteakip, satışın 

Tebliğ hükümlerince 3 iş günü engellenmesi için sözkonusu senetler 6 iş günü sonra 

MKK tarafından ilgili hesaplar içinde dönüştürülecektir. Dönüşüm tarihinin 

sermaye artırımı ve sermaye artırımından bir sonraki takas gününe gelmesi 

durumunda dönüşüm işlemleri sermaye artırımından iki takas günü sonra 

gerçekleştirilecektir. 

• Aracı Kuruluş ve Kuruluşumuz tarafından gerçekleştirilen işlemlerin durumu 

“RP171 – Raporu”nda yer alan “Đşlem Durumu” alanından izlenebilmektedir.  

Đşlem Durumu alan açıklamaları; 

Aracı Kuruluş tarafından BP30 Girişi yapılmış işlemler; IG (Đlk Giriş) 

Aracı Kuruluş tarafından BP32 Onayı yapılmış işlemler; IO (Đlk Onay) 

MKK tarafından kabulü yapılan işlemler: GR (Giriş) 

MKK tarafından onaylanan yapılan işlemler: ON (Onay) 

MKK tarafından valör tarihinde ek tanım dönüşümü gerçekleştirilen işlemler: OK  

 

 

 

 



    
Merkezi Kaydi  Sistem                                     Kaydi Dönüşüm Đşlemleri                                               
 

Merkezi Kaydi Sistem                                                                                                               3 
Kullanıcı Kılavuzu 

B. Kıymet Dönüşüm Đşlem Akışı 

1. BP30 Aracı Kurum Kıymet Dönüşüm Talep Giriş Đşlemleri  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Sisteme Giri şe Yetkili Kullanıcı Kodu  ile MKK sistemine bağlanılır. 

2. Kaydileşme Bildirimleri menüsünden BP30 AK Kıymet Dönüşüm Talep 

Giri ş adımına girilir. 
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3. Üye Kodu alanı, ilgili kurum kodu bilgisi ile dolu gelir ve değiştirilemez. 

4. Yatırımcı Hesap No alanına bilgi girişi zorunludur. Bu sahaya girilen hesap 

no bilgisi ile sicil no, Ad Soyad/Ünvan ve tablodaki bilgiler otomatikman 

ekrana gelir. 

5. Tabloda sadece SERB ve YBLK alt hesaplarında yer alan ve ek tanımı KH ve 

KN olan kıymetler listelenecektir. 

6. Tablodaki dönüşüm adet ve satış süresi alanlarına bilgi girişi zorunludur. 

Satış süresi sahasına 1’den küçük ve 52’den sayılar girilemez. 

7. Onaylanacak işlem sol taraftaki kutucuk işaretlenerek seçilir. Tablo başındaki 

kutu üzerine sağ tıklanarak gelen seçim kutusundan tüm kayıtların seçilmesi 

sağlanabilir. 
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8. Ekle butonunu tıklayarak işlem sonuçlandırılır. Ekran Bilgi Penceresinden 

alınan bilgi açıklaması kontrol edilerek TAMAM  tuşu ile işlem sonlandırılır. 

9. Onaylanan işlemin kıymet dönüşüm durum kodu ‘IG’ ilk giriş olarak 

güncellenmektedir. 
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2. BP32 AK Kıymet Dönüşüm Talep Onay/Đptal   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Onaya Yetkili Kullanıcı Kodu  ile MKK sistemine bağlanılır. 

2. Kaydileşme Bildirimleri menüsünden BP32 AK Lıymet Dönüşüm Talep 

Onay/Đptal adımına girilmelidir. 
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3. Üye Kodu alanı, ilgili kurum kodu bilgisi ile dolu gelir ve değiştirilemez. 

4. Yatırımcı Hesap No alanına bilgi girişi zorunludur. Bu sahaya girilen hesap 

no bilgisi ile tablodaki bilgiler otomatikman ekrana gelir. 

5. ISIN  sahasına bilgi girişi zorunlu değilsir, istenildiği takdirde tablodaki bilgileri 

filtreleme amacıyla kullanılabilir.  

6. Ekrandaki tabloya sadece kıymet dönüşüm talebi yapılmış ve durum kodu ‘IG’ 

(ilk giri ş) olan kayıtlar gelmektedir.  
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7. Onaylanacak işlem sol taraftaki kutucuk işaretlenerek seçilir. Tablo başındaki 

kutu üzerine sağ tıklanarak gelen seçim kutusundan tüm kayıtların seçilmesi 

sağlanabilir. 

8. Onay butonuna basılır. 

9. Đşlemin onaylandığını ekrana gelen Bilgi Penceresinden kontrol edilir. Tamam 

tuşu ile işlem sonlandırılır. 

10. Onaylanan işlemin kıymet dönüşüm durum kodu ‘IO’ (ilk onay) olarak 

güncellenmektedir. 

11.  



    
Merkezi Kaydi  Sistem                                     Kaydi Dönüşüm Đşlemleri                                               
 

Merkezi Kaydi Sistem                                                                                                               9 
Kullanıcı Kılavuzu 

3. BP30 ve BP32 Kıymet Dönüşüm Ekranları Mesaj Đşlevleri  

  
Kıymet dönüşüm işlemlerinin gerçekleştirilmesi için, aşağıda belirtilen mesaj işlevleri, 

Şirket Ana Yetkilisi  tarafından, işlemi gerçekleştirecek olan kullanıcılara, yetkilendirme 

adımından yetki atamasıyla tanımlanır. 

 

BP30 – AK Kıymet Dönüşüm Talep Giriş 
BP32 – AK Kıymet Dönüşüm Onay 
BP32 – AK Kıymet Dönüşüm Đptal 

 


