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V. İHRAÇÇI İŞLEMLERİ

HAK KULLANIM İŞLEMLERİ

Hak Kullanım İşlemleri (Bedelli, Bedelsiz Sermaye Artırımı, Sermaye Azaltımı,
Ortaklıktan Çıkarma ve Temettü Dağıtım) Uygulama İlkeleri  
 

Sermaye artırım, azaltım,ortaklıktan çıkarma işlem bilgileri, SPK kaydı ve 

onayından sonra, temettü işlemleri Genel Kurulda alınan karar ile İhraççı tarafından 

MKS’ye iletilir..

Sermaye artırım işlemleri için İletilecek bilgiler; 

Hak Kullanım Kayıt Tarihi 

İşlem Tarihi 

İşlem bilgisi (Bedelli, Bedelsiz) 

Sermaye artış miktarı

Artırım oranı

Kullanılacak kupon bilgisi  

Artırım karşılığı verilecek kıymet ISIN’ı

Artırım kaynağı (temettü, ya da diğer şeklinde) 

Bedeldiz sermaye arıtırım işleminde bedelsiz detayı (Yedek Akçeler, Emisyon 

Primi...şeklinde) 

Bedelli artırım işleminde oluşacak Rüçhan ISIN’ı

Bedelli Kullanım işlemi için rüçhan hakkı son kullanım tarihi  

Bedelli artırım işleminde kullanım bedeli 

Bedelli artırım işlemlerinde toplanan TL tutarının aktarılacağı, Banka EFT kodu, 

Banka şube kodu ve hesap numarası

Nev’i Bilgisi 

 

Sermaye azaltım işlemleri için İletilecek bilgiler; 

Hak Kullanım Kayıt Tarihi 

İşlem Tarihi 

Sermaye azaltım miktarı

Sermaye azaltım oranı

Temettü işlemleri için iletilecek bilgiler; 

Hak Kullanım Kayıt Tarihi 
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İşlem TarihiTemettü oranı; brüt oran ve net oran detayında bildirilir. 

Kullanılacak kupon bilgisi 

Ortaklıktan Çıkarma İşlemleri için iletilecek bilgiler; 

Hak Kullanım Kayıt Tarihi 

İşlem Tarihi 

Ortaklıktan Çıkarma Azaltım Miktarı

Ortaklıktan Çıkarma Nakit Ödeme Oranı bildirilir. 

� MKK’da işlemler, Kamuyu Aydınlatma Platformunda yayınlanan ihraççı şirket ve Borsa 

İstanbul duyuruları baz alınarak gerçekleştirilir. 

 

Sermaye artırım/azaltım ve temettü işlemlerinde;  Borsada işlem görmeyen (halka 

kapalı) statüde payların hakları borsa işlem gününde tahakkuk eder. Borsada işlem 

gören (halka açık) statüde payların hakları borsa işlem gününden iki takas günü sonra   

(T+2) tahakkuk eder. 

Ortaklıktan çıkarma işleminde ise hak kullanım ve işlem günü tarihi eşit 

tanımlanabilmekte olup eşit tanımlandığında borsada işlem gören/görmeyen payların

hakları aynı gün tahhakkuk eder. Eşit tanımlanmadığında ise temettü/sermaye artırım

işlemlerindeki gibi tahakkuk eder. 

 

� Halka kapalı kıymetler ile halka açık kıymetlerin hak kullanım işlemlerinin farklı

tarihlerde gerçekleştirilmesi nedeniyle ilgili kıymet için iki işlem tarihi arasında halka 

açılma (borsada işlem gören paya dönüşüm) ve aynı süre içinde kaydileşme amacıyla 

halka kapalı kıymet teslimi mümkün değildir. 

 

� Sermaye artırım işlemlerinde esas sermayeye tabi şirketler için oluşturulan kayıtların

geçici nitelikte olması ve sermayenin ticaret siciline tesciliyle kesinlik kazanması

nedeniyle kayıtlar, sermayenin tesciline ilişkin bildirim yapılana kadar farklı ISIN 

koduyla oluşturulur.   

 
� ISIN kodları ihraççı üye tarafından sermaye artırım işlemi öncesinde, Takasbank’tan 

alınarak Merkezi Kaydi Sistem (MKS)’ye tanımlanmasını teminen MKK’ya yazılı olarak 

bildirilir. 

 

� Hak kullanımına ilişkin işlem oranları virgülden sonra 5 hane duyarlılığına kadar 

dikkate alınacaktır. 
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� Sermaye artırım işlem sonucunda oluşan küsüratlar, yatırımcı hesaplarına virgülden 

sonra 3 hane şeklinde aktarılacaktır.  

 

� Küsürat işlemler nedeniyle İhraççı havuzunda kalan paylar, işlemler sonuçlanınca 

Bilinmeyen Ortak Hesabına halka kapalı pay olarak aktarılacaktır.  

 

� Bedelli sermaye artırım işlemlerinde kullanılacak bakiyeye ilişkin hesaplanan 

yatırılacak TL tutarının 1 kuruşun altında olması durumunda tutar kuruşa

tamamlanacaktır. 

 

� Temettü dağıtımında ödenecek temettü tutarı olarak hesaplanan tutar 0,5 ile 1 kuruş

arasında ise 1 kuruşa tamamlanacak, 0,5 kuruşa kadar oluşan değer dikkate 

alınmayacaktır. 

 

� Sermaye artırım işlem sonuçlarının hesaplara yansıtılması alt hesaplar detayındadır. 

Yatırımcı blokajı, opoze, hapis , haciz , rehin alınan , rehin verilen kıymetler alt 

hesaplarında bulunan kıymetler için işlem sonuçları bulundukları hesaba, diğer alt 

hesaplar için ise serbest hesaba kaydedilir.  Bedelli sermaye artırım işlemlerinde  

oluşan rüçhan bakiyeleri farklı ISIN koduyla izlenir. 

 

� Rüçhan hakkı son kullanım tarihi MKK kayıtlarından izlenir. Belirtilen süre dışında 

rüçhan hakkı kullanımı mümkün olmaz. 

 

Bedelsiz Sermaye Artırım İşlemleri 
 

� İhraççı kuruluş tarafından artırım işlemlerine ilişkin bildirimin KAP’ta yayınlanması ile 

MKS’de artırım bilgileri kaydı otomatik olarak oluşur. (ISIN kodu bazında, hak 

kullanım tarihi, işlem tarihi, artış miktarı, artırım oranı, artırım karşılığı verilen kıymet, 

bulunuyor ise kupon no, bedelsiz artış detayı)

� Hak kullanım tarihinde artırım karşılığı verilecek kıymet ISIN’ında kaydi pay , İhraççı

üye altındaki havuz hesabına (IHRACH) kaydedilir.  

 

� İşleyiş; yatırımcı hesaplarındaki sermaye artırımına konu bakiyeler tespit edilerek 

bedelsiz kullanım oranında artırılması ve artan tutar kadar kaydi payın İhraççı havuz 

hesabından azaltılması şeklindedir.  
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� Artırım işlemleri sırasında temerrüt borcu, temerrüt alacağı ve temerrüt blokesi kaydı

bulunuyorsa ilgili kayıtlar da artırım oranı kadar artırılır. 

 

� Esas sermayeye tabi şirketlerin yapmış oldukları sermaye artırım işlemlerinde, artırım

karşılığı olan kıymetlerin geçici olarak kaydının yapılması söz konusu olabildiğinden, 

ilgili kıymetler farklı kıymet tanımıyla (geçici) takip edilir. Tescile ilişkin bildirimin 

İhraççı tarafından MKK’ya iletilmesi ve  KAP’ta duyurunun yapılmasıyla birlikte 

hesaplara gerçek kayıtlar yansıtılır. 

 

Bedelli Sermaye Artırım İşlemleri 
 

� İhraççı kuruluş tarafından artırım işlemlerine ilişkin bildirimin KAP’ta yayınlanması

ile MKS’de artırım bilgileri otomatik olarak oluşur. (ISIN kodu bazında, hak 

kullanım tarihi, işlem tarihi, artış miktarı, artırım oranı, artırım karşılığı verilen 

kıymet, Rüçhan ISIN kodu, kullanım bedeli, rüçhan hakkı kullanım süresi, sermaye 

artırım karşılığı bedelinin (TL)’nin aktarılacağı banka hesap numarası, bulunuyor 

ise kupon no) 

� Hak Kullanım tarihinde artırım karşılığı verilecek kıymet ISIN’ında kaydi pay, 

IHRACH  hesabına  kaydedilir.  

 

� Artırım işlemleri sırasında temerrüt borcu, temerrüt alacağı ve temerrüt blokesi 

kaydı bulunuyorsa ilgili kayıtlar için de Rüçhan ISIN bakiyesi oluşturulur. 

 

� İşleyiş; yatırımcı hesaplarındaki sermaye artırımına konu bakiyeler tespit edilerek  

söz konusu bakiye kadar rüçhan hakkı bakiyeleri (farklı ISIN koduyla) oluşturulur. 

Oluşan Rüçhan bakiyeleri şirket bedelli kullanım süresi içerisinde aracı kuruluşlar 

ve ihraççı üye tarafından, tekli ya da toplu bir şekilde kullanılabilir. Aracı

kuruluşların rüçhan hakkı kullanım işlemlerinde nakit tutar aranırken İhraççı üye 

tarafından ortak hesaplarında bulunan kıymetlerin rüçhan hakkı kullanımı sırasında 

işlem karşılığı olarak herhangi bir tutar yatırması aranmaz. Aracı kuruluşlar, 

kullanım bedelini Takasbank bünyesindeki MKK adına açılmış olan nakit işlemler 

hesabına aktarır. Aracı kuruluşlar tarafından rüçhan hakkı kullanım amacıyla 

yatırılan TL bilgisi, üye ve yatırılan tutar detayıyla Takasbank tarafından MKK’ya 

mesaj olarak bildirilir. Gelen mesaj bilgileri MKS’ye aktarılır.  

 

Aracı kurum veya ihraççı üye rüçhan hakkı kullanıma ilişkin bilgiyi, Kıymet Tanım

Kodu, Yatırımcı Hesap No, Alt Hesap Açıklaması, Kullanılacak Adet detayında 



5
MERKEZİ KAYDİ SİSTEM KULLANICI KLAVUZU 

MKS’den iletir. Aracı Kuruluşun rüçhan hakkı kullanımı bildirimiyle Takasbank’tan 

iletilen mesajda yer alan TL bilgileri kontrol edilerek kullanım gerçekleştirilir. 

Rüçhan hakkı kupon bakiyelerinin parçalı kullanımı da mümkündür.  

 

Kullanımla birlikte, yatırımcı rüçhan bakiyesi kullanım miktarı kadar azaltılır ve 

sermaye artırım karşılığı kıymet, IHRACH hesabından düşülür, Aracı Kurumdaki 

yatırımcı hesabı artırılır. Aracı Kuruluşların 15:00’a kadar olan rüçhan hakkı

kullanımı karşılığı bedeli (TL) her gün saat 16:00’da İhraççı üyenin  sermaye 

artırım hesabına EFT gönderilir. Son kullanım tarihinde saat 15:00’dan sonraki 

kullanımlar ise son kullanım tarihini izleyen ilk iş günü EFT ile gönderilir. 

 

Temettü Dağıtım İşlemleri 
 

� İhraççı kuruluş tarafından temettü dağıtım işlemlerine ilişkin bildirimin KAP’ta ilan 

edilmesi  ile MKS’de temettü bilgi otomatik olarak oluşur.  

İhraççı altında bulunan hesaplardaki kıymetlere ilişkin temettü dağıtım işlemleri için 

sadece temettü alacak bilgi listesi hazırlanır, ilgili hesaplar için temettü bedeli talep 

edilmez.  

 

� Yatırımcı hesaplarındaki temettüye konu bakiyeler tespit edilerek İhraççı tarafından 

açıklanan brüt ve net temettü oranı üzerinden yatırımcıların temettü alacak tutarları

oluşturulur. (Listenin oluşturulması sırasında Kurumlar Vergisi Sirküleri/ KVK-

20/2006-1’de yer alan Gelir Vergisin Kanununun 4842 sayılı Kanun’da belirtilen 

hususlar dikkate alınır.)  Müşterek hesap sahiplerinin brüt ve net temettü detayında 

farklı uygulamaya tabi olmaları durumunda, ilgili hesap için net temettü oranı

üzerinden hesaplama yapılır. 

 

� Temettü bedellerinin yatırılması amacıyla Takasbank nezdinde MKK adına hesap açılır. 

İhraççı tarafından MKK’nın Takasbank nezdindeki hesabına temettü bedelinin 

aktarılması ile birlikte yatırımcı detayında tutulan temettüler, aracı kuruluşların

Takasbank nezdindeki cari hesaplarına aktarılır. Temettüler üye bazında topluca 

aktarılır ancak aktarılan tutarlara ilişkin yatırımcı detayında kayıt tutularak, üye ve 

yatırımcıya raporlanır. 

 

Kullanılmayan Payların Birincil Piyasa İşlemleri 
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� İhraççı havuz hesabında bulunan ve üyeler tarafından kullanılmayan rüçhan haklarının

karşılığı olan kaydi pay, Borsa birincil piyasada satışa sunulmaktadır. 

� Birincil Piyasa işlemine ilişkin duyurunun KAP’ta yayınlanmasını müteakip ihraççı

havuz hesabında bulunan söz konusu kaydi payın ek tanımı MKK tarafından Borsada 

İşlem Gören niteliğe dönüştürülür. 

� İhraççı kuruluş bu işleme aracılık eden aracı kuruluşa söz konusu kaydi payı aktarır. 

(İhraç ve dağıtım prosedürü) Birincil piyasa işlemleri için aracı kuruluş halka arz 

sınıflı hesapları kullanır. 

 

� Aracı Kuruluş tarafından Borsa İstanbul’da Birincil piyasada gerçekleştirilen alım/satım

işlemleri Takas işlemlerinde olduğu gibi sonuçlandırılır. 

 

Sermaye Azaltılması İşlemleri 
 

� İhraççı kuruluş tarafından azaltım işlemlerine ilişkin bildirimin KAP’ta yayınlanması ile 

MKS’de azaltım bilgileri kaydı otomatik olarak oluşur.( azaltılacak sermaye miktarını

ve oran bilgisi) 

 

� Yatırımcı hesaplarındaki sermaye azaltımına konu bakiyeler tespit edilerek söz konusu 

bakiyeler sermaye azaltım oranında azaltılıp İhraççı havuz hesabına aktarılarak iptal 

edilir.   

Ortaklıktan Çıkarma İşlemleri 
 

� İhraççı kuruluş tarafından ortaklıktan çıkarma işlemlerine ilişkin bildirimin KAP’ta 

yayınlanmasının ardından MKS’de ortaklıktan çıkarmaya ilişkin bilgiler ihraççı üye 

tarafından yapılır. (ISIN kodu bazında, hak kullanım tarihi, işlem tarihi, ortaklıktan 

çıkarma miktarı, ortaklıktan çıkarma nakit ödeme oranı)

� Ortaklıktan Çıkarma yapılmayacak ortak bulunması halinde söz konusu 

ortağın/ortakların sicil numarasının MKS’de işlemler gerçekleşmeden önce 

tanımlanması gerekmektedir. 

 

� İşleyiş; yatırımcı hesaplarındaki ortaklıktan çıkarma işlemine konu bakiyeler 

(ortaklıktan çıkarma işleminden istisna olan sicilin bakiyeleri hariç) tespit edilerek,  

� %100 oranında azaltılıp ihraççı havuz hesabına aktarılarak iptal edilir.   

� Ortaklıktan çıkarma nakit ödeme oranında ortaklıktan çıkarma tutarı

tahakkuk ettirilir.  Ortaklıktan çıkarma bedelinin yatırılması amacıyla 

Takasbank nezdinde MKK adına hesap açılır. İhraççı tarafından 
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MKK’nın Takasbank nezdindeki hesabına ortaklıktan çıkarma bedelinin 

aktarılması ile birlikte yatırımcı detayında tutulan ortaklıktan çıkarma 

bedeli, aracı kuruluşların Takasbank nezdindeki cari hesaplarına 

aktarılır. Ortaklıktan çıkarma bedeli üye bazında topluca aktarılır ancak 

aktarılan tutarlara ilişkin yatırımcı detayında kayıt tutularak, üye ve 

yatırımcıya raporlanır. 

Hak  Kullanım Uygulamaları İşlem Akışı 

HAK KULLANIM BİLGİLERİ İLETİM İŞLEMLERİ

Hak Kullanım Bilgileri İletim Genel İlkeleri 
 

� Amaç, sermaye artışı, sermaye azaltımı ortaklıktan çıkarma veya temettü 

dağıtımını içeren Hak Kullanım bilgilerinin MKS’ye iletilmesidir. KAP’ta yayınlanan 

Hak Kullanım Bilgileri MKS-KAP entegrasyonu ile otomatik olarak MKS’de 

oluşmaktadır. Bu nedenle olağanüstü durumlarda sermaye artışı, sermaye azaltımı

ve temettü bilgileri aşağıda anlatılan süreçler ile MKS’den iletilmelidir. Öte yandan  

ortaklıktan çıkarma işlemleri MKS’den ihraççı üye kullanıcısı tarafından giriş ve 

onay aşamalarından geçerek MKK kullanıcısının onayına iletilir. MKK kullanıcısı

tarafından onaylanan islemler sisteme kaydedilir. 

 

İhraççı üye kullanıcısı tarafından iletilen Hak Kullanım Bilgileri’nde yanlış veya eksik 

bilgi varsa MKK kullanıcısı islemi reddeder. Reddedilen isleme iliskin ihraççı üye 

kullanıcılarına red nedenini içeren e-posta gönderilir. İhraççı üye kullanıcısı hatalı

veya eksik bilgileri düzenleyerek talebi yeniden iletir. 

 

Sermaye artırımve/veya azaltım islemlerinde MKS ile iletilen talebin yanısıra 

aşağıda belirtilen belgeler de Şirket tarafından hazırlanacak kapak yazısı ile 

iletilmelidir. 

 

Sermaye artırım işleminde; 

o a – Sermaye Piyasası Kurulu (Kurul) Kayda alma yazısı

o b – Kurul Kayda Alma Belgesi 

o c- Esas sermayeye tabi şirketlerde sermaye artırım karşılığı verilecek 

kıymetin geçici makbuz verilmesi halinde  kıymet ISIN bilgisi 

o c – Bedelli sermaye artırım sirküleri 

o d- Bedelli sermaye artırımlarında rüçhan ISIN bilgisi, 

 

• Sermaye azaltım işleminde; 
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o a – Kurul Kaydından çıkarma yazısı

o b- Esas sözleşmenin veya sermaye maddesinin azaltım sonrasını içeren 

hali, 

o c- Sermaye azaltımına ilişkin genel kurul toplantı tutanağı ile tescil belgesi, 

o d- Azaltım tutarı ile toplam azaltılması gereken pay arasında küsürat 

işlemleri nedeniyle oluşacak farkın karşılanacağı büyük ortak 

muvafakatnamesi, 

o e- Sermaye azaltım fark beyanı (476 nolu genel mektup eki)  

 

• Temettü islemleri için iletilmesi gereken döküman bulunmamaktadır. Ortaklıktan 
Çıkarma işlemi Kurul’ca onaylı ihraç belgesinin ticaret siciline tescil edilmesinden 
sonra,  

 
a) Diğer ortakların paylarının iptal edilmesi talebini,  

b) Hakim ortağa tahsis edilmek üzere yeni ihraç yapılabilmesi için Kurul’dan 
aldığı ihraç belgesini, 

c) Hakim ortak dışındaki ortaklara ödenecek pay bedeli dağıtım oranını

d) Düzenleme itibariyle ortaklıktan çıkartılmayacak yatırımcı bulunması
halinde, ilgili   yatırımcının sicil numarası bilgisi.  

 

� Talebin MKK tarafından onaylanmasını takiben hak kullanım bilgisi RP053 – 

HakKullanım Bilgi Raporundan izlenebilecektir. 
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Hak Kullanım Bilgileri İletim İşlem Akışı 

HK14 Hak Kullanım Bilgileri İletim Giriş (IHR) İşlemleri 

 
Resim1 

1. İhraççı kuruluş HK14 –Hak Kullanım Bilgi Giriş’e Yetkili Kullanıcı Kodu ile 

MKK sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK14 –Hak 

Kullanım Bilgi Giriş alt adımı seçilir. (bkz. Resim1) 

3. HK14 –Hak Kullanım Bilgi Giriş ekranının açıldığı görülür. (bkz. Resim2) 
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Resim2 



11 
MERKEZİ KAYDİ SİSTEM KULLANICI KLAVUZU 

4. Açılan ekranda üye kodu sabit gelir ve değiştirilemez. Bu ekranda sermaye 

artırım, azaltım, ortaklıktan çıkarma veya temettü dağıtımına ilişkin bilgiler 

girilir. (bkz. Resim2) 

5. Hak Kullanım işlemine konu edilen kıymete ait ISIN kodu, ISIN sahasına 

girilerek enter tuşuna basılır. Veya  düğmesi tıklanınca açılan ISIN 

listesinden ilgili kıymet kodu seçilir. (bkz. Resim3) 

6. Hak Kullanım işleminin Borsa Başlangıç tarihi (halka kapalı paylar için 

gerçekleşeceği tarih), H.K. Kayıt Tarihi sahasına girilir. Kayıt tarihi bilgisi 

girildikten sonra enter tuşuna basılır. İşlem tarihi otomatik olarak sistem 

tarafından getirilir. İşlem tarihi sahasına ihraççı üye kullanıcısı bilgi girmez. 

(bkz. Resim3) 

7. Hak Kullanım İşlem türü, Bedelli, Bedelsiz, Sermaye Azaltım , Temettü veya 

Ortaklıktan Çıkarma seçenekleri, tıklanarak seçilir. Aynı hak kullanım

bildiriminde “Ortaklıktan Çıkarma” dışında birden fazla işlem türü girilebilir.  
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Resim 3 

8. İşlem türü seçildiğinde, ilgili bilgilerin girileceği sahalar aktifleşir. 

(bkz. Resim4) 
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Resim4 

9. Bedelli Hak Kullanım İşlemine ait girilmesi gereken bilgiler aşağıdaki 

gibidir (bkz Resim5) : 

a. Nev’i Bilgisi (Opsiyonel)  

b. Sermaye artış miktarı (Zorunlu) 

i. Sermaye artış miktarı ilgili sahaya yazılır. 

c. Bedelli son kullanım tarihi (Zorunlu) 

i. Bedelli son kullanım tarihi ilgili sahaya yazılır. 

d. Artırım karşılığı verilecek kıymet ISIN kodu (Zorunlu) 

i. Bedelli kullanım karşılığında verilecek yeni kıymetin ISIN kodu 

yazılır ya da  düğmesi tıklanınca açılan ISIN listesinden ilgili 

kıymet kodu seçilir. 

e. Kullanılacak kupon bilgisi (Opsiyonel) 

i. Kullanılacak kuponun numarası ve yanına kuponun türünü 

belirten harf yazılır. Kupon türü olarak Temettü için 'T' Rüçhan 

için 'R' girilmelidir. Mesela bedelli sermaye artırımına konu 

kupon numarası 2 ise, kupon no sahasına 2R girilmelidir. Fiziki 
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hisse senedi bulunmayan veya fiziki senetlerinin tümü 

kaydilesmiş olan sirketler bu alana veri girişi yapmayacaktır. 

 

ii. Birden fazla kupon girilecekse kuponlar virgülle ayrılmalıdır. 

(Yardım için ekrandaki soru işaretlerine tıklanır, yardım

penceresi otomatik olarak açılır.) (bkz. Resim6) 

f. Rüçhan kıymetin ISIN kodu (Zorunlu) 

i. Rüçhan kıymetin ISIN kodu yazılır ya da  düğmesi tıklanınca 

açılan ISIN listesinden ilgili kıymet kodu seçilir. 

g. Hak Kullanım oranı (Zorunlu) (Hak kullanımına ilişkin işlem oranları

virgülden sonra 5 hane duyarlılığına kadar dikkate alınacaktır.)   

i. Oran bilgisi ilgili sahaya yazılır. Oranın yüzde değeri girilir. 

Mesela %20 bedelli artış söz konusuysa ilgili sahaya 20 rakamı

girilir.  

h. Rüçhan kullanım bedeli (Zorunlu) 

i. Rüçhan kullanım bedeli ilgili sahaya yazılır. 

i. Toplanan TL tutarının aktarılacağı,

i. Banka EFT kodu (Zorunlu) 

1. Ekranda  düğmesi tıklanınca açılan EFT Banka 

penceresinde EFT kodu yazılıp sorgula butonuna basılır

veya Sorgula butonuna basılıp listelenen banka kodları

arasından seçim yapılır. Kayıt, üstüne çift tıklama 

yapılarak seçilir. (bkz Resim7) 

ii. Banka Şube Kodu (Zorunlu) 

1. Ekranda  düğmesi tıklanınca açılan Şube Kodları

penceresinde Şube kodu yazılıp sorgula butonuna basılır. 

Veya Sorgula butonuna basılıp listelenen banka şube 

kodları arasından seçim yapılır. Kayıt, üstüne çift tıklama 

yapılarak seçilir. (bkz. Resim8) 

iii. Hesap Numarası (Zorunlu) 

1. Banka Hesap No sahasına yazılır. (tercih edilerse IBAN 

yazılabilir.) 
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Resim5 

 



16 
MERKEZİ KAYDİ SİSTEM KULLANICI KLAVUZU 

Resim6 
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Resim7 
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Resim8 

10. Bedelli Hak Kullanım işlemini tanımlayan bütün bilgiler girildiğinde ekranın sol 

alt köşesinde yer alan “Ekle” butonuna tıklanır. Eğer girilen bilgiler hatalı

değilse işlemin başarıyla kaydedildiğine dair mesaj alınır. (bkz. Resim9) 

Mesajda belirtilen hak kullanım referans numarasının not edilmesi takip 

açısından kolaylık sağlayacaktır. 
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Resim9 

11. Bedelsiz Hak Kullanım İşlemine ait girilmesi gereken bilgiler aşağıdaki 

gibidir (bkz Resim11) : 

a. Nev’i Bilgisi (Opsiyonel)  

b. Bedelsiz artış miktarı (Zorunlu) (sermaye artış miktarı)

i. Sermaye artış miktarı ilgili sahaya yazılır. 

c. Artırım karşılığı verilecek kıymet ISIN kodu (Zorunlu) 

i. Artırım karşılığında verilecek yeni kıymetin ISIN kodu yazılır ya 

da  düğmesi tıklanınca açılan ISIN listesinden ilgili kıymet 

kodu seçilir. 

d. Kullanılacak kupon bilgisi (Opsiyonel) 

i. Kullanılacak kuponun numarası ve yanına kuponun türünü 

belirten harf yazılır. Kupon türü olarak Temettü için 'T' Rüçhan 

için 'R' girilmelidir. Mesela bedelli sermaye artırımına konu 

kupon numarası 2 ise, kupon no sahasına 2R girilmelidir. Fiziki 

hisse senedi bulunmayan veya fiziki senetlerinin tümü 

kaydilesmiş olan sirketler bu alana veri girişi yapmayacaktır. 
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ii. Birden fazla kupon girilecekse kuponlar virgülle ayrılmalıdır. 

(Yardım için ekrandaki soru işaretlerine tıklanır, yardım

penceresi otomatik olarak açılır.) (bkz. Resim6) 

e. Bedelsiz artırım oranı (Zorunlu) 

i. Bedelsiz artırım oranı iki parça halinde girilebilir. Hak Kullanım

oranı olarak iki oranın toplamı esas alınır. Oranın yüzde değeri 

girilir. Mesela %20 bedelsiz artış söz konusuysa %5’i 

temettüden, %15’i iç kaynaklardan ise /  

1. Temettüden hak kullanım oranı 5

2. Diğer hak kullanım oranı 15 

 rakamları girilir. 

ii. Oran bilgisi girildiğinde Bedelsiz artırımının detay bilgileri 

girilebilir hale gelir. Detay girmek için oran kutucuklarının sağ

tarafındaki  butonu tıklanır. 

Açılan pencerede (bkz. Resim10) ilgili TL bilgileri girilerek 

Tamam butonuna basılır. Böylece detay bilgileri yazılmış olur. 

 
Resim10 
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12. Bedelsiz Hak Kullanım işlemini tanımlayan bütün bilgiler girildiğinde ekranın

sol alt köşesinde yer alan “Ekle” butonuna tıklanır. Eğer girilen bilgiler hatalı

değilse işlemin başarıyla kaydedildiğine dair mesaj alınır. (bkz. Resim11) 

Mesajda belirtilen hak kullanım referans numarasının not edilmesi takip 

açısından kolaylık sağlayacaktır. 

 
Resim11 

13. Temettü Dağıtımına ait girilmesi gereken bilgiler aşağıdaki gibidir (bkz 

Resim12): 

a. Temettü Net Oran  (Zorunlu) 

i. Oranın yüzde değeri girilir. Mesela %20 temettü dağıtımı söz 

konusuysa ilgili sahaya 20 rakamı girilir.  

b. Temettü Brüt Oran (Zorunlu) 

i. Oranın yüzde değeri girilir. Mesela %20 temettü dağıtımı söz 

konusuysa ilgili sahaya 20 rakamı girilir.  

c. Kullanılacak kupon bilgisi (Opsiyonel) 

i. Kullanılacak kuponun numarası ve yanına kuponun türünü 

belirten harf yazılır. Kupon türü olarak Temettü için 'T' Rüçhan 
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için 'R' girilmelidir. Mesela bedelli sermaye artırımına konu 

kupon numarası 2 ise, kupon no sahasına 2R girilmelidir. Fiziki 

hisse senedi bulunmayan veya fiziki senetlerinin tümü 

kaydileşmis olan sirketler bu alana veri girişi yapmayacaktır. 

ii. Birden fazla kupon girilecekse kuponlar virgülle ayrılmalıdır. 

(Yardım için ekrandaki soru işaretlerine tıklanır, yardım

penceresi otomatik olarak açılır.) (bkz. Resim6) 

14. Temettü Dağıtım işlemini tanımlayan bütün bilgiler girildiğinde ekranın sol alt 

köşesinde yer alan “Ekle” butonuna tıklanır. Eğer girilen bilgiler hatalı değilse 

işlemin başarıyla kaydedildiğine dair mesaj alınır. (bkz. Resim12) Mesajda 

belirtilen hak kullanım referans numarasının not edilmesi takip açısından 

kolaylık sağlayacaktır. 

 
Resim12 

15. Sermaye Azaltımına ait girilmesi gereken bilgiler aşağıdaki gibidir (bkz 

Resim13) : 

a. Sermaye Azaltım Miktarı (Zorunlu) 

i. Sermaye azaltım bilgisi rakam olarak girilir.  

b. Sermaye Azaltım Oranı (Zorunlu) 
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i. Sermaye azaltım oranının yüzde değeri girilir. Mesela %20 

sermaye azaltımı söz konusuysa ilgili sahaya 20 rakamı girilir. 

16. Sermaye Azaltım işlemini tanımlayan bütün bilgiler girildiğinde ekranın sol alt 

köşesinde yer alan “Ekle” butonuna tıklanır. Eğer girilen bilgiler hatalı değilse 

işlemin başarıyla kaydedildiğine dair mesaj alınır. (bkz. Resim13) Mesajda 

belirtilen hak kullanım referans numarasının not edilmesi takip açısından 

kolaylık sağlayacaktır. 

 
Resim13 

17. Giriş işlemini yapan kullanıcının HK14 Hak Kullanım Bilgileri Onay yetkisi varsa 

işlem doğrudan onaylanarak MKK kullanıcılarına iletilir.  

18. Giriş işlemini yapan kullanıcının HK14 Hak Kullanım Bilgileri Onay yetkisi yoksa 

onaya yetkili olan kullanıcının HK14 Hak Kullanım Bilgileri Onay ekranına 

bağlanarak işlemi onaylaması gerekir. (bkz. Hak Kullanım Bilgileri Onay 

İşlemleri)

19. Ortaklıktan Çıkarmaya ait girilmesi gereken bilgiler aşağıdaki gibidir: 

a. Azaltım Miktarı (Zorunlu)  

i. Sermaye azaltım bilgisi rakam olarak girilir.  
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b. Ortaklıktan Çıkarma Ödeme Oranı (Zorunlu) 

i. Oranın yüzde değeri girilir. Örneğin; %20 dağıtım söz 

konusuysa ilgili sahaya 20 değeri girilir.  

 

20. Ortaklıktan Çıkarma türü için HK Kayıt Tarihi ve İşlem Tarihi bilgisi diğer 

türlerden farklı olarak eşit olarak gösterilir. Zorunlu değerler girildikten sonra 

“Ekle” butonuna basılır.  Ekranda “Ortaklıktan Çıkarma seçimi ile yatırımcı

hesaplarında ki paylar ilgili tarihte iptal edilecektir. Devam etmek istiyor 

musunuz?” uyarı mesajı listelenir. Evet cevabı verilise işlem devam eder ve 

işlemin başarı ile kaydedildiğine dair mesaj alınır. Mesajda belirtilen hak 

kullanım referans numarasının not edilmesi takip açısından kolaylık

sağlayacaktır. Düzenleme gereği ortaklıktan çıkarma yapılmayacak ortak 

bulunması halinde HK84 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi Onay 

ekranından sicil numarasının tanımlanması gerekmektedir. 
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HK14 Hak Kullanım Bilgileri Onay (IHR) İşlemleri 

 
Resim14 

1. İhraççı kuruluş HK14 –Hak Kullanım Bilgileri Onay’a Yetkili Kullanıcı Kodu 

ile MKK sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK14 –Hak 

Kullanım Bilgileri Onay/İptal  alt adımı seçilir. (bkz. Resim14) 

3. HK14 –Hak Kullanım Bilgileri Onay/İptal ekranının açıldığı görülür. (bkz. 

Resim15) 
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Resim15 

4. Açılan ekranda üye kodu sabit gelir ve değiştirilemez.  

5. Ekranın üst bölümünde yer alan seçeneklerden  

a. “Onay” seçili olduğu zaman Durum kodu sahasına varsayılan değer 

olan “GR-Giriş” değeri gelir. Giriş durumunda olan ve onay bekleyen 

hak kullanım işlem bilgileri ekranda listelenir.  

b. “MKK’dan Geri Gönderilen” seçili olduğu zaman, Durum kodu 

sahasına varsayılan değer olan “KR-Kabul Red” değeri gelir. MKK 

tarafından reddedilmiş olan hak kullanım işlem bilgileri ekranda 

listelenir. (Burada listelenen bilgiler güncellenerek düzeltilebilir. Bunun 

için bkz. HK14 Hak Kullanım Bilgi Güncelleme)

6. Ekran açıldığında “Listele” butonuna basıldığında Durum Kodu kriterindeki hak 

kullanım işlem kayıtları listelenir. Ayrıca ISIN, Hak Kullanım Kayıt Tarihi 

aralığı, İşlem tarihi aralığı, Hak Kullanım Ref No, Durum Kodu sahalarına bilgi 

girilerek “Listele” butonuna tıklandığında girilen kriterlere uyan hak kullanım

işlem kayıtları listelenir. Resim 16’da Hak Kullanım Ref No girildiğinde 

listelenmiş olan kayıt görülebilir. 



27 
MERKEZİ KAYDİ SİSTEM KULLANICI KLAVUZU 

Resim16 

7. Durum Kodu sahasında Giriş, Giriş Onay ve Kabul Red durumları yer alır. 

Durum Kodu kriterine bu durumlardan biri seçildiğinde ilgili kayıtlar listelenir. 

8. Kaydı onaylamadan önce detayı izlenmek istenirse, ekranda yer alan tablonun 

ilk sütunundaki Detay simgesi ( ) tıklanır. Detay simgesi tıklandığında hak 

kullanım işlem bilgilerinin detayını gösteren ekran açılır. (bkz. Resim17) 
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Resim17 

9. Onay ekranına geçmek için Geri butonuna tıklanır. 

10. Onaylanmak istenen kaydın yanındaki kutucuk işaretlenir ve Onayla butonuna 

tıklanır. İşlem hata almazsa kayıt onaylanmış olur. Mesajın başarılı bir şekilde 

işlendiğine dair not ekrana yansır (bkz. Resim18) 

11. Bu aşamada MKK kullanıcılarına işlem bilgilerini içeren e-posta mesajı sistem 

tarafından otomatik olarak gönderilir. 
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Resim18 

HK14 Hak Kullanım Bilgileri Güncelleme (IHR) İşlemleri 

1. İhraççı kuruluş HK14 –Hak Kullanım Bilgi Güncelleme ’ye Yetkili Kullanıcı

Kodu ile MKK sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK14 –Hak 

Kullanım Bilgileri Onay/İptal  alt adımı seçilir. (bkz. Resim14) 

3. HK14 –Hak Kullanım Kullanım Bilgileri Onay/İptal  ekranının açıldığı 

görülür. (bkz. Resim15) 

4. Açılan ekranda üye kodu sabit gelir ve değiştirilemez.  

5. Güncelleme ekranından 2 farklı tür güncelleme işlemi yapılır.  

a. “Durum kodu sahasına varsayılan değer olan “GR-Giriş” değeri var ise 

Giriş durumunda olan ve onay bekleyen hak kullanım işlem bilgileri 

ekranda listelenir. Listelenen kayıtlardan herhangi biri güncellenir. 

Güncellenen kayıt GR-Giriş durumunda ise ve güncelleme yapan 

kullanıcının HK14 – Hak Kullanım Bilgileri Onay yetkisi varsa kayıt

otomatik olarak onaylanır ve durum kodu GO- Giriş Onay- olur. Bunun 

dışındaki senaryolarda durum kodunda değişiklik yapılmaz.  
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i. İşlem 1: Güncellenecek kaydın ilk sütunundaki Detay simgesi 

bilgilerinin detayını gösteren ekran açılır.  

ii. İşlem 2: Açılan ekranda gerekli güncellemeler yapıldıktan sonra 

“Güncelle” butonuna tıklanır. Güncelleme işleminin başarıyla 

gerçekleştirildiğine dair mesaj alınır. (bkz. Resim19)  

 
Resim19 

iii. İşlem 3: Geri butonuna tıklanarak Onay ekranına dönülür. 

a. “MKK’dan Geri Gönderilen” seçili olduğu zaman, Durum kodu 

sahasına varsayılan değer olan “KR-Kabul Red” değeri gelir. MKK 

tarafından reddedilmiş olan hak kullanım işlem bilgileri ekranda 

listelenir. (bkz. Resim20) 

b. MKK tarafından iletilmiş olan red e-posta mesajında red nedeni yer 

almaktadır. E-posta formatı aşağıdaki şekildedir: 

“MKK'ya ilettiğiniz aşağıda detay bilgileri yer alan hak kullanım işlemi Şirketinize iade 
edilmiştir. "Açıklama" alanında yazan bilgiye istinaden işlem yapmanız gerekmektedir.  
 
Saygılarımızla, 
 
HK Ref No : 3930 
İhraççı üye : TRHKIHR 
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İşlem türü : BEDELSIZ 
Kayıt Tarihi : 20080417 
Açıklama : sermaye artırım sahasına doğru bilgi girilmelidir.” 

 
Resim20 

i. İşlem 1: Düzeltilecek kaydın ilk sütunundaki Detay simgesi ( ) 

tıklanır. Detay simgesine tıklandığında hak kullanım işlem 

bilgilerinin detayını gösteren ekran açılır. 

ii. İşlem 2: Açılan ekranda red açıklaması doğrultusunda gerekli 

güncellemeler yapıldıktan sonra “Güncelle” butonuna tıklanır. 

Güncelleme işleminin başarıyla gerçekleştirildiğine dair mesaj 

alınır. (bkzResim21) 

iii. İşlem 3: Geri butonuna tıklanarak Onay ekranına dönülür. 

c. Güncelleme yapan kullanıcının HK14- Hak Kullanım Bilgileri Onay 

yetkisi varsa kayıt doğrudan onaylanır. Durum kodu GO- Giriş Onay 

olarak güncellenir. Belirtilen yetki yoksa, kayıt GR-Giriş durumuna 

geçer ve “Onay” seçeneğinden izlenebilir hale gelir. 
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Resim21 

6. Güncelleme ekranında, hak kullanım işlemine eklenti yapılabilir. Örneğin, 

bedelli hak kullanım bilgilerine sahip bir kayda temettü bilgileri de ilave 

edilebilir. İşlem tipi ise değiştirilemez. Örneğin, bedelli hak kullanım işlem 

kaydı başka bir işlem tipine güncellenemez. Kaydın iptal edilerek baştan 

girilmesi gerekir. (bkz. HK14 - Hak Kullanım Bilgileri İptal)
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HK14 Hak Kullanım Bilgileri İptal İşlemleri 

 
Resim22 

1. İhraççı kuruluş HK14 –Hak Kullanım Bilgileri İptal’e Yetkili Kullanıcı Kodu 

ile MKK sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK14 –Hak 

Kullanım Bilgileri Onay/İptal  alt adımı seçilir. (bkz. Resim22) 

3. HK14 –Hak Kullanım Bilgileri Onay/İptal ekranının açıldığı görülür. (bkz. 

Resim23) 
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Resim23 

4. Açılan ekranda üye kodu sabit gelir ve değiştirilemez.  

5. ISIN, Hak Kullanım Kayıt Tarihi, Hak Kullanım İşlem Tarihi, Hak Kullanım Ref 

No ve Durum Kodu  sahalarına bilgi girilerek iptal edilmek istenen kayıt veya 

kayıtların listelenmesi sağlanır.  

6. GR-Giriş, GO-Giriş Onay ve KR-Kabul Red durumundaki emirler iptal edilebilir. 

7. İptal edilmek istenen kaydın yanındaki kutucuk tıklanır. İptal butonuna 

tıklandığında hata alınmazsa kayıt iptal edilmiş olur. İptal işleminin başarılı bir 

şekilde işlendiğine dair ekrana not yansır. (bkz.Resim24) 
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Resim24 
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HK82 Ortaklıktan Çıkarma Yapılmayacak Ortak Bilgisi Giriş/İptal Giriş

1. İhraççı kuruluş HK82 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi Giriş veya HK82 

Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi İptal Giriş yetkili kullanıcı kodu ile MKK 

sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK82 

Ortaklıktan Çıkarma Yapılmayacak Ortak Bilgisi Giriş/İptal Giriş adımı

seçilir.  

3. Hak Kullanım Refno ve yatırımcı sicil bilgisi  girilerek EKLE butonuna basılır. 

4. Kullanıcının HK84 onay yetkileri yoksa Kayıt Onay ekranında listelenir, varsa 

otomatik onaylanır. 
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HK84 Ortaklıktan Çıkarma Yapılmayacak Ortak Bilgisi Onay/İptal 

 

1. İhraççı kuruluş HK84 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi Onay veya 

HK82 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi İptal Onay fonksiyonlarına 

yetkili kullanıcı kodu ile MKK sistemine bağlanır. 

2. Haklar menüsünden Mali Hak Kullanım İşlemleri adımından HK84 

Ortaklıktan Çıkarma Yapılmayacak Ortak Bilgisi Onay/İptal adımı seçilir.  

3. Hak Kullanım Refno ve yatırımcı sicil bilgisi bazında listelenen kayıtlar seçilerek 

ONAY butonuna basılır. 
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Ortaklıktan Çıkarma Uygulamaları için Tanımlanacak Mesaj İşlevleri 
 

Ortaklıktan Çıkarma işlemlerinin MKS’de  gerçekleştirilmesi için, aşağıda belirtilen 

mesaj işlevleri, Şirket Ana Yetkilisi tarafından, işlemi gerçekleştirecek olan kullanıcılara, 

yetkilendirme adımından yetki atamasıyla tanımlanır. 

 

HK14 – Hak Kullanım Giriş
HK14 – Hak Kullanım Bilgileri Giriş Onay 
HK14 – Hak Kullanım Bilgileri Giriş
Güncelleme – 
HK14 – Hak Kullanım Bilgileri Giriş İptal 
HK14- Hak Kullanım İptal 
HK82 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi 
Giriş
HK82 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi 
İptal Giriş
HK84 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi 
Giriş Onay 
HK84 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bilgisi 
İptal Onay 
RP053 Hak Kullanım Raporu 
RP048 HaK Kullanım İşlem Raporu  
RP358 MKK Hak Kullanım Bildirim Raporu 
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Bildirim Mesajları

İhraççı kuruluş tarafından ortaklıktan çıkarma işleminden istisna tutulan ortağa ait sicil 
numarası bilgisi tanımlandığında  söz konusu ortağın hesaplarının bulunduğu üyelere mail 
ile bildirim yapılmaktadır. Bildirimlerin gönderileceği mail adreslerinin tanımlanması için 
BS11 Mesaj Tipi Bazında Bildirim Mail Adresi Tanımlama ekranı kullanılacaktır.  
 
HK  mesaj kodu için aşağıdaki mesaj işlevlerinde adres tanımlamalıdır: 
 

o HK84 Ortaklıktan Çıkmayan Ortak Bildirimi 


