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Bilinmeyen Pay Dönüşüm İşlem Akışı 

 
İhraççı kuruluş nezdinde kaydi bilinmeyen ortak hesaplarında (KAYDBOH) izlenen hak 

sahibi hesabına aktarılmamış payların yatırım kuruluşu nezdindeki ortak hesabına aktarım 

işlemleri, diğer transfer süreçlerinde olduğu gibi yatırım kuruluşunun onayına 

sunulmaktadır. Yatırım Kuruluşu tarafından onaylanmayan pay aktarım talebi için yatırım 

kuruluşuna 9’uncu günde hatırlatma bildirimi iletilir. Yatırım kuruluşu tarafından 

onaylanmayan kayıtlar 10’uncu günün sonunda otomatik olarak iptal edililir. 

 

Bilinmeyen Pay Dönüşüm İşlemleri (İhraççı İşlemi) 

 

 

 

 

 

 

 

1.İhraççı Kuruluş  Girişe Yetkili Kullanıcı Kodu ile MKK sistemine  bağlanır. 

2.Kaydileştirme Bildirimleri menüsündeki BP10 adımından Bilinmeyen Pay Dönüşüm 

Bildirim Giriş  alt adımına girilir. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. MIC (Market Identifier Code) kodu seçilir. Zorunludur. 

4. ISIN alanında sorgu ekranı çağırmada kullanılan sağdaki (...) bölüme  tıklayarak 

açılan ISIN MIC Sorgulama Ekranında SORGULA tuşu ile İhraççıya ait kıymet 

kodları listelenir. 

5. İşlem yapılacak kıymet kodu ilgili satıra çift tıklayarak seçilir. 

6. Ek Tanım alanında sorgu ekranı çağırmada kullanılan sağdaki (...) bölüme  

tıklayarak açılan Ek Tanım Sorgulama Ekranında SORGULA tuşu ile Ek Tanımlar 

listelenir.  

7. İşlem yapılacak Ek Tanım ilgili satıra çift tıklayarak seçilir. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Alıcı Üye Kodu alanında sorgu ekranı çağırmada kullanılan sağdaki (...) bölüme  

tıklayarak açılan Üye Sorgulama Ekranında SORGULA tuşu ile tüm üye kodları 

listelenir.Aranan üye yazılarak filtre uygulanabilir. 

9. İşlem yapılacak Üye kodu ilgili satıra çift tıklayarak seçilir. 

10. Yatırımcı Sicil No alanında sorgu ekranı çağırmada kullanılan sağdaki (...) 

bölüme  tıklayarak açılan Ad, Soyad ve TC Kimlik No veya Vergi No girilip 

SORGULA tuşu ile Yatırımcı Sicil Numarası  aranır, getirilen kayıt doğru ise satıra çift 

tıklayarak seçilir. Sicil numarası biliniyorsa sorgulama yapılmadan giriş mümkündür. 

11. Yatırımcı Hesap No alanına Bilinmeyen Pay Bildirim Girişi yapılan yatırımcının 

seçilen üyedeki hesap numarası girilir. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Bakiye(TL/Nominal) alanına yatırımcının teslim ettiği/hak ettiği kaydi kıymet adedi 

veya yatırımcının teslim ettiği fiziki kuponlar üzerinden hesaplanan kaydi kıymet 

adedi veya aktarılacak kıymet rüçhan kuponları ise rüçhan adedi girilir. 

13. Yatırımcı Vergi No alanına yatırımcının varsa vergi numarası girilir. 

14.  Kıymet Alış Tarihi zorunlu alan olup, Kıymet Alış Maliyeti, Vergi Oranı alanları 

ise opsiyoneldir. 

15. KAYDET tuşu ile işlem gerçekleştirilir.Ekran Bilgi Penceresinden alınan bilgi 

açıklaması kontrol edilerek TAMAM tuşu ile işlem sonlandırılır. 



 

 

 

Bilinmeyen Pay Dönüşüm (ONAY) İşlemleri (İhraççı İşlemi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. İhraççı Kuruluş  Onay Yetkili Kullanıcı Kodu ile MKK sistemine  bağlanır. 

2. Kaydileştirme Bildirimleri menüsündeki BP10 adımından Bilinmeyen Pay 

Dönüşüm Bildirim Onay alt  adımına girilir. 

3. Kullanıcının onay yetkisi var ise işlem direkt Yatırım Kuruluşunun  Bilinmeyen Pay 

Dönüşüm Onay ( İlk Kabul ) İşlemleri ekranına düşer 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ekranda Onaylanacaklar sekmesi altında Bilinmeyen Pay Dönüşüm Bildirim 

Girişi yapılmış işlemler otomatik olarak listelenir. 

4. Satır başındaki kutucuktan onaylanacak işlem seçilerek ONAY tuşu ile onaylanabilir 

veya İPTAL tuşu ile giriş iptal edilebilir. Tablo başındaki kutunun üzerine gelip sağ 

tıklandığında gelen seçim kutusundan “hepsini seç” seçilerek tüm kayıtların aynı 

anda onaylanması mümkündür.  

5. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin gerçekleştiği kontrol edilir ve TAMAM tuşu ile 

sonlandırılır. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Bilinmeyen Pay Dönüşüm ( İlk Kabul ) İşlemleri (Yatırım Kuruluşu İşlemi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Yatırım Kuruluşu  Onay Giriş Yetkili Kullanıcı Kodu ile MKK sistemine  bağlanır. 

2. Kaydileştirme Bildirimleri menüsündeki BP10 adımından Bilinmeyen Pay 

Dönüşüm Bildirim Onay alt  adımına girilir. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ekranda İlk Kabule Gelenler sekmesi altında ihraççı kuruluş tarafından Bilinmeyen 

Pay Dönüşüm Bildirim Onayı  yapılmış işlemler otomatik olarak listelenir. 

4. Satır başındaki kutucuktan onaylanacak işlem seçilerek ONAY tuşu ile onaylanabilir 

veya İPTAL tuşu ile giriş iptal edilebilir. Tablo başındaki kutunun üzerine gelip sağ 

tıklandığında gelen seçim kutusundan “hepsini seç” seçilerek tüm kayıtların aynı 

anda onaylanması mümkündür.  

5. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin gerçekleştiği kontrol edilir ve TAMAM tuşu ile 

sonlandırılır. 

6. Kullanıcının BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay Kabul yetkisi var ise işlem direkt 

olarak onaylanarak kıymetler ilgili ortak hesabına  geçmektedir. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Bilinmeyen Pay Dönüşüm ( Kabul Onay ) İşlemleri (Yatırım Kuruluşu İşlemi) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Yatırım Kuruluşu  Onay Kabul Yetkili Kullanıcı Kodu ile MKK sistemine  bağlanır. 

2. Kaydileştirme Bildirimleri menüsündeki BP10 adımından Bilinmeyen Pay 

Dönüşüm Bildirim Onay alt  adımına girilir. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ekranda Kabul Onaya Gelenler sekmesi altında yatırım kuruluşu tarafından 

Bilinmeyen Pay Dönüşüm Bildirim ilk kabul onay  yapılmış işlemler otomatik 

olarak listelenir. 

4. Satır başındaki kutucuktan onaylanacak işlem seçilerek ONAY tuşu ile onaylanabilir 

veya İPTAL tuşu ile giriş iptal edilebilir. Tablo başındaki kutunun üzerine gelip sağ 

tıklandığında gelen seçim kutusundan “hepsini seç” seçilerek tüm kayıtların aynı 

anda onaylanması mümkündür.  

5. Ekran Bilgi Penceresinden işlemin gerçekleştiği kontrol edilir,TAMAM tuşu ile 

sonlandırılır ve kıymetler ilgili ortak hesabına  geçer. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Bildirim Mesajları 

 

İhraççı kuruluş nezdinde kaydi bilinmeyen ortak hesaplarında (KAYDBOH) izlenen hak sahibi 

hesabına aktarılmamış payların yatırım kuruluşu nezdindeki ortak hesabına aktarım işlemleri için 

ihraçcı kurumlar ile yatırım kuruluşlarına mail ile bildirim yapılmaktadır. Bildirimlerin gönderileceği mail 

adreslerinin tanımlanması için BS11 Mesaj Tipi Bazında Bildirim Mail Adresi Tanımlama ekranı 

kullanılacaktır.  

 

BP mesaj kodu için aşağıdaki mesaj işlevlerinde adres tanımlamalıdır: 

 
İhraççı kuruluşlar; 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal OG 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal OK  

o BP66 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal 

 

Yatırım kuruluşları; 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay Kabul 

o BP66 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal Uyar 

 

Tanımlama yapılmaması durumunda ilgili bildirimler iletişim yetkilileri e-posta adresine 

yönlendirilecektir.  Söz konusu bildirim detayları; 

o İhraççı kuruluş tarafından pay aktarım talebi iletildiğinde yatırım kuruluşuna 

bilgilendirme maili, 

o 9 gün içinde onaylanmayan kayıtlar için yatırım kuruluşuna bilgilendirme maili, 

o Yatırım kuruluşunun pay aktarım talebini onaylanması halinde ihraççı kuruluşa 

bilgilendirme maili, 

o Yatırım kuruluşunun pay aktarım talebini iptal edilmesi halinde ihraççı kuruluşa 

bilgilendirme maili, 

o Yatırım kuruluşunun pay aktarım talebini onaylamaması sebebiyle 10’uncu gün 

sonunda iptal edilen talimata istinaden ihraççı kuruluşa bilgilendirme maili 

olarak gerçekleşecektir. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Yetki Tanımlamaları 

 

Bilinmeyen Pay Kaydileşme Bildirim işlemlerinin gerçekleştirilmesi için, aşağıda belirtilen 

mesaj işlevleri, Şirket Ana Yetkilisi tarafından, işlemi gerçekleştirecek olan kullanıcılara, 

yetkilendirme adımından yetki atamasıyla tanımlanır. 

 

 İhraççı Kuruluş Yetki Adımları: 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Giriş 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal 

 

Yatırım Kuruluşu Yetki Adımları: 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay Giriş 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi Onay Kabul  

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal Onay Giriş 

o BP10 Bilinmeyen Pay Sahibi İptal Onay Kabul 


