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I. GIRIS

1830.12.3999-2012 tarihinde 4487-6362 sayili Kanun ile Sermaye Piyasasi Kanununa
eklenen 18/A13. maddesinde sermaye piyasasl araglari ve bunlara iliskin haklarn 6zel
hukuk tlzel kisiligini haiz bir Merkezi Kayit Kurulusu tarafindan kayden izlenmesi hiikme

baglanmistir.!

Sermaye Piyasasl araclarinin kaydilestirilmesi slrecinde halen fiziki formda saklanan
hisse senedi sertifikalarinin kaydi (elektronik sertifika) olarak izlenmesi gérevi yukaridaki

kanun uyarinca Merkezi Kayit Kurulusu A.S (MKK)’ ye verilmistir.

Kaydilestirilen sermaye piyasasi araglarina iliskin kayitlar, Merkezi Kaydi Sistem (MKS)
adi verilen bir platformda tutulur. MKS, kaydilestiriimis sermaye piyasasi aracglarn ve bu
araglara iliskin haklarin MKK tarafindan bilgisayar ortaminda, ihraggilar, araci kuruluslar

ve hak sahipleri itibariyla tutuldugu bir sistemdir.
Hisse senedi ihraggilari MKS'yi kullanarak:

» Ortak hesaplarini agma ve hak sahibine ait bilgileri ileterek hesabi kimlikle
eslestirme
> Ihrac islemlerinde, Ihra¢c edilecek kiymetlerin araci kurulus(lar)a transferini

gerceklestirme

! www.mkk.com.tr internet sitesinde MKK/Mevzuat bashgi altinda kaydi sistem mevzuati yer almaktadir.
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» Sermaye artirim ve temettl bilgilerini sisteme iletme

» Sermaye artirmi ve temetti 6demeleri ile ilgili bilgileri raporlama, ortaklarin
bedelli kullanim islerini gergeklestirme

» Kiymet transferi islerini gerceklestirme

» Rehin ve teminat islerini gergeklestirme

» Genel kurul bilgilerini sisteme iletme ve genel kurula katilacak yatirnmci listesini
raporlama

» Hak sahibi bilinmeyen paylarin kaydilestirmesi sirecinde, halka kapali hisse
senetlerine iliskin teslim alinan fiziksel sertifika bilgilerini iletme

» Kaydilestirilmemis hisse senetlerinin sermaye artirim karsiliklarinin yatinnmci talebi
Uzerine ilgili yatinmcilarin hesaplarina transfer edilmesi

» Haciz, hapis ve intifa moddllerini kullanarak hisse senetlerine iliskin ilgili islemlerin
bilgilerini iletme

> Nevi veya grup dedisikligi nedeniyle gecersiz hale gelen fiziki senetlerden ihraggi
sirket tarafindan iptal edilenleri sisteme iletilme

» Ortaklan ile ilgili bakiye raporlarina, kiymet hareket kayitlarina ve gergeklestirilen
islemlere iliskin bilgilere ulasma ve kontrol

» Sermaye Piyasasl Kurulu’nun (SPK) 23.07.2010 tarih ve 21/655 sayili karar
geredi paylan borsada islem goOren sirketlerin fiili dolasim pay oraninin
belirlenebilmesine ydnelik olarak fiili dolasimda olmayan ortak bilgilerini iletme,

SPK’'nin Ozel Durumlarin Kamuya aciklanmasina iliskin Esaslar Tebligi (Seri:VII,

No:54) 16'nci maddesi geredince icsel bilgilere erisimi olan kisileri iletmeislemlerini

yuritecektir.

Sonraki bdélumlerde kaydi sisteme erisim, ihracg uUyeler ile ilgili surecgler ve
kullanilacak raporlar hakkinda bilgi verilmistir. MKS kullanimina dair detayh kullanim

kilavuzlari, ihtiyag halinde Merkezi Kayit Kurulusu tarafindan saglanmaktadir.

II. MERKEZI KAYDI SISTEM’e ERISIM

1. Elektronik Sertifika Islemleri
Kaydi sisteme iliskin diizenlemeler uyarinca, mesajlarin elektronik olarak imzalanmasi ve
gtvenli bir bicimde MKS’ye iletilmesi, yetki dagitiimasi, islem yapilabilmesi, rapor

alinabilmesi gibi islemlerin yapilabilmesini teminen, MKK temsilcilerinin nitelikli elektronik
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sertifika sahibi olmalari zorunludur.? MKS’de islemler, “5070 sayili Elektronik Imza
Kanunu” kapsaminda Uretilen nitelikli elektronik sertifika iceren akilli kartlarla

yuratilmektedir.

MKS temsilcilerinin kullanacaklari elektronik sertifikalar, Bilgi Teknolojileri ve Iletisim
Kurumu tarafindan yetkilendirilmis ve MKK tarafindan uygun bulunan, elektronik sertifika

hizmet saglayic (ESHS) sirketlerden temin edilmelidir.

MKS’de olusturulacak kayitlar ancak “"MKK sertifika hizmetleri” kapsaminda temin edilen
nitelikli elektronik sertifikaya sahip ve MKK nezdinde atamasi yapilmis olan temsilciler
araciligiyla yapilabilmekte olup temsilci atamalar ve elektronik sertifika temin edinimi
hakkinda detayh bilgiler, web sitemizde Bilgi Merkezi = Kilavuzlar bashgi altinda yer alan

“Uyelik Islemleri Kilavuzu”nda yer almaktadir.

2. MKS Uygulamasinin Kurulmasi
Ihracg Kuruluglar MKS uygulamasina internet lzerinden ulasabilirler. Nitelikli elektronik
sertifika icin kullanilacak kart slrdcasu ve diger teknik detaylara

http://ihracci.mkk.com.tr:84/ adresinden ulasilabilmektedir.

MKS baglantisi esnasinda, PIN kodunun basan ile gecgilmesinin ardindan MKS sifresi
ekranina gelinmekte olup, tim kullanicilarin MKS sifrelerini ilk kullanim isleminden sonra
degdistirilmesi gerekmektedir. MKS uygulamasinda islem yetkileri mesaj bazinda
tutulmakta olup islemleri gerceklestirecek olan kullanicilara bu yetkiler mesaj bazinda
tanimlanmaktadir. Mesaj bazinda yetkisi olmayan bir kullanici, kendisine tanimlanmamis

mesaj isleviyle ilgili mend adimina ulasamaz.
3.GSifre Islemleri

MKS uygulamasina PIN kodu ve MKS sifresi ile erisilir. PIN kodu Bilgi Teknolojileri ve
Iletisim Kurumu tarafindan yetkilendirilmis ESHS sirketlerden, temin edilmekte olup,
sirket yetkilisi temsilci tldrine ait MKS sifresi MKK kullanicllan tarafindan
olusturulmaktadir. Uyenin dider temsilcileri icin ise sirket yetkilisi tarafindan MKS sifresi

olusturulabilmektedir.
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PIN kodunun bloke olmasi durumunda sertifikanin Uretildigi markanin programi
kullanilarak Admin PIN (PUK) numarasini kullanarak PIN blokesi ¢ozilebil mektedir. PUK

numarasi ESHS sirketler tarafindan PIN kodu ile birlikte kullaniciya teslim edilmektedir.

Uye temsilcilerinin MKS sifresinin bloke olmasi durumunda, sirket yetkilisi temsilci tiirt
tarafindan ilgili bloke islemi kaldirilabilmekte olup, sirket yetkilisinin MKS sifresindeki
bloke ise, Uyenin yazili talimati dogrultusunda MKK kullanicilari tarafindan
kaldirilabilmektedir.

4.Yetkilendirme islemleri
MKSuygulamasinda islem yapabilmek icin s6z konusu islemle ilgili yetkiye sahip olmak

gerekmektedir. Sirket yetkilisi, kendisine verilmis 'Yetkilendirme Yetkisi” ile kendisini
veya didger kullanicilan yetkilendirerek MKS uygulamasinda islem yapma imkani tani
maktadir. Uyeler, MKK tarafindan belirlenecek ve SPK tarafindan onaylanacak esaslar
cercevesinde, kendi istihdam ettikleri personel ve teknik imkanlar kullanmak yerine,
diger bir MKK Uyesi aracihidiyla dolayli ve slrekli bir sekilde MKK'da islemlerini
yuritebilirler. Bu islemin gerceklesmesi icin liyenin baska bir tiye ile “Baska Uyeler Adina

Ortak Sorumluluk Taahhitnamesi” (OST) imzalamasi gerekmektedir.

OST imzalayarak yetki devreden sirketler, MKK nezdinde temsilci atama ve bu temsilciler

icin nitelikli elektronik sertifika temin etme ytkimlaltklerinden muaf olurlar.

III. TEMEL SUREGCLER

1.Hesap Acimi ve Kimlik Bildirim Islemleri
Ihraccl Giye ortaklarina ait kaydilestirilen kiymetler ortak hesaplar altinda izlenir. Uyelerin

hak sahipligi bilgisini tasiyan hesaplari MKS’de tanimlamalar gerekmektedir.

Ihraccilar altinda 4 tipte hesap bulunmaktadir. Bu hesaplarin bazilari sistem tarafindan
otomatik olarak agilmakta digerleri ise hesap agma ve kimlik bildirimine yetkili kullanicilar
tarafindan MKS’ye tanimlanmaktadir. Asadida bulunan tabloda bu hesap tipleri ve ne

amagla kullanildiklari gésterilmektedir.




AKK

iHRACCI TEMEL BILGI KILAVUZU

ilgili Md/Boliim:KSM

Genel
(Kamuya
Acik)

Dokiiman No :M.3-KLVZ-01

Glincel Strim No: 1.9

Onay No: 20122013 -

23466

Sayfa No:7/22

ihracci altinda ortaklar
. Kullanici . Kullanici
6 Ihraggi Ortak icin acilan ve sadece
Tarafindan . . Tarafindan
Hesabi . . kapali paylarnn izlendigi
Belirlenir Manuel
hesaplardir.
ihracc kurum ihrag
thracci Havuz edilecek menkul MKS
17 Hesab, IHRACH kiymetlerin izlenmesi | 1, 2findan
amaciyla agilan havuz Otomatik
hesabidir.
ihracgi altinda Bilinmeyen
Ortak hesabinda izlenen
Kaydi fiziki kayitlarin sermaye MKS
23 Bilinmeven artirnm karsihdi ve kaydi
Y KAYDBOH ihrag ile olusmus yatinmci | Tarafindan
Ortak Hesabi hesabina ddemesi Otomatik
gerceklesmemis kaydi
paylarin izlendigi
hesaptir.
o ihracgl altinda Bilinmeyen MKS
Fiziki Ortak hesabinda fiziki
24 Bilinmeyen FZKBOH : o f
Ortak Hesab kayitlarin izlendigi | Tarafindan
rtak Hesabi hesaptir. Otomatik
Elektronik drdn senedi
Lisansl Depo ihrag  ve teshimfiptal} MKS
43 Isletmesi Havuz LDH Islemlerinde kullaniimak
Hesabi lizere acilan havuz | Tarafindan
hesaplaridir.

6 sinifll thraccl Ortak Hesabinin acilmasi ve acilan hesaba kimlik bilgilerinin dogru sekilde

iletilmesi MKS’de diger slireclerde islem yapilabilmesi igin gerek sarttir.

Hesap aciminda iletilen hesap numarasi, hesap tiri (tekil/musterek) bilgileri hesap

Uzerindeki hakkin belirlenmesini saglar.
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Hesaplar Uzerinde islem yapabilmek icin, kullanici tarafindan acilan hesaplara hak
sahibine iliskin gerekli bilgilerin iletilmesi gerekmektedir. Gergek kisiler igin iletilen T.C.
kimlik/Yabancl kimlik numarasi ve tizel kisiler igin iletilen vergi kimlik numarasi, ilgili
dizenleyici kuruma ait veri tabanindan kontrol edilerek Sicil Verme (Kimlik Eslestirme)
islemi gerceklestirilir. Iletilen ad/soyad ve tnvan bilgilerinin iletilen T.C. kimlik numarasi
ve vergi kimlik numarasi bilgileriyle uyusmamasi durumunda Kimlik Eglestirme
gerceklestirilemeyecek ve hesaplar eslesmedigi sirece herhangi bir islem yapilmasi

muumkin olamayacaktir.

2.Ihrac ve Dagitim islemleri
MKS, ilk ihrag veya daha sonra yapilacak ihrag islemlerinde kaydi paylarin yatirmcilara

ulastinlmasini saglar.

Ihrac islemlerinde, ihracci, kiymetlerini kurul (Sermaye Piyasasi Kurulu) kaydina
aldirdiktan sonra, MKK tarafindan belirtilen form ve belgeler ile birlikte MKK’ya basvurur.
Ihraccl kaydi paylarin olusmasi icin MKS ekranlarini kullanarak halka arz ile ilgili gerekli
bilgileri MKS sistemine iletir. MKK, ihraccli tarafindan iletilmis belgeler dogrultusunda
sisteme girisi yapilmis bilgileri onaylayarak ihraggl Uye altindaki IHRACH hesabinda
(Ihracci Havuz Hesabi) kaydi paylar olusturur.

ihracci Giye, IHRACH hesabinda bulunan kaydi paylar Ihrag ve Dagitim Talebi ekranlari ile
ortak hesaplarina ve/veya Araci Kurulus(lar)'in altindaki Halka Arz Hesabina aktariimasi
icin talep iletir. Talebin ilgili Gye tarafindan onaylanmasi durumunda paylar, IHRACH

hesabindan cikilarak ilgili hesaba aktarilir. Araci kurulus paylarn hak sahiplerine daditir.

Halka arz islemleri sonucu iptal edilmesi gereken paylar araci kurulus tarafindan ihraggi

sirkete iadesini takiben, ihragg sirket iptal islemi igin MKK’ya basvurur.

3.Hak Kullanim Islemleri

Bedelli, bedelsiz sermaye artinm islemleri, temetti daditimlan ve sermaye azaltim,
birlesme ve bolinme islemleri MKS aracilidi ile gergeklestirilir. Fiziki olarak bulundurulan
kiymetlerin sermaye artirnnm karsiliklari da kaydi olarak verilir. Kiymetlerini fiziki olarak
saklayan yatinmcilarin sermaye artirimi karsiliklari ihraggr Uye altinda bulunan KAYDBOH

hesabinda (Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesabi) saklanir.
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a - Hak Kullanim Bilgilerinin Iletimi

Sermaye artirmi veya temettli dagitim islemi gerceklestirecek ihracgi Uyeler, artirm
isleminin kurul kaydina alinmasi veya temettli daditim tarihinin belirlenmesini takiben
MKK’ya basvururlar. Basvuru islemi HK14 - Hak Kullanim Bilgilerinin iletimi ekrani ile
yapilmakta olup, kullanici kilavuzu 339 nolu genel mektup ile yayinlanmistir. Hak
kullanim bilgileri ihra¢ edilen biatin hisse senetleri (imtiyazl,yeni, vs.) icin ISIN kod
bazinda ayr ayn iletilir . Birlesme ve bélinme islemleri icin MKK'ya yazil talep iletilmesi

gerekmektedir.

Esas sermayeye tabi olan ihraccilarin sermaye artirim karsiligi olusan paylar artirim tescil
edilene kadar gecici olarak farkh bir ISIN kodu ile takip edilir. Bedelli sermaye artirrm
islemleri sonucu olusan riichan bakiyeleri farkhi ISIN (riichan ISIN) koduyla izlenir. ISIN
kodlar Ulkemizin uluslararasi numaralandirma kurulusu olan IMKB Takas ve Saklama
Bankasl A.S. (Takasbank) tarafinda Uretilmekte olup, artirnm yapan ihragcl sirket ISIN
kodlarin Uretilmesi icin Takasbank’a basvurup lretilen ISIN kodlarin Kurulusumuza yazih
olarak bildirmek zorundadir. ISIN kod bildirimini yapan sirket, mevzuat geredi
Kurulusumuza iletmesi gereken artinm veya temettli 6édemesi islemini MKS’de HK14- Hak

Kullanim Bilgilerinin Iletimi ekranini kullanarak bildirir.

b — Haklarin olusturulmasi

Sermaye artinm islemleri ve temettl islemleri halka kapali olan paylar igin borsa islem
glininde, halka acik kisimlar igin takas tarihinde gergeklestirilir. Artinm karsiligi
olusturulan kiymetler IHRACH hesabinda olusturulur. MKS’'de yer alan Sermaye Bilgileri

artinm miktari kadar gincellenir.

Bedelli sermaye artinmda Bedelli Hak Kullanim ekranlar ile richan kullanimi
gerceklestiginde kullanilan riichan ISIN bakiyeleri azaltilarak artinm orani karsiligindaki

kiymetler yatirnmci hesabina aktarilir.

Araci Kuruluslarin, rtghan kullanimlarini gergeklestirebilmeleri igin kullanim bedelini
Takasbank nezdinde MKK adina acilan hesaba yatirmalari gerekmekte olup ihracci tyeler
richan kullanimi igin MKK hesabina para yatirmazlar. Araci kuruluslarin gergeklestirdigi

bedelli kullanim karsiliklari (TL) ihraggi Uyenin HK14- Hak Kullanim Bilgilerinin Iletimi
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ekranindan ilettigi hesabina (88) numarali duyuruda ve 490 no’lu genel mektupta

aciklanan uygulama gergevesinde aktarilir.

Temettl alacaklar, ilgili ISIN‘a ait yatinmci bakiyeleri esas alinarak MKS tarafindan
yatirimci bazinda olusturulur. Temettl tutarlar net ve brit olarak Kurumlar Vergisi Genel
Tebligi'nin 15.6.4 maddesinde belirtilen hususlar dikkate alinarak hesaplanir. Ihracg

Uyeler altinda bulunan hesaplardaki paylar icin MKK'ya temettii 6demesi yapilmaz.

c — Haklarin Kullanilmasi

Ihracci sirketler farkli saklama hizmeti verdikleri hesaplar icin mali hak kullanim

islemlerini gerceklestirir veya rapor kullanilarak izler.

Bedelsiz sermaye artinm haklari MKS tarafindan otomatik olarak 6denmekte olup, RP048

- Hak Kullanim Islem Raporu Bedelsiz seceneginden raporlama yapilabilir.

Temettld haklan MKS tarafindan otomatik olarak tahakkuk etmekte olup, RP048 - Hak

Kullanim Islem Raporu Temettii secenegdinden raporlama yapilabilir.

Bedelli sermaye artirrm haklar ihraggl sirket tarafindan yapilan bedelli kullanim islemi
sonucu ddenmekte olup, RP048 - Hak Kullanim islem Raporu Bedelli secenedinden

raporlama yapilabilir.

4.Kiymet Transfer Islemleri
Ihracci Uyeler ortak satislarinda ortaklarn arasinda veya araci kuruluslar altindaki

yatirnmci hesaplarina kapali kaydi paylan transfer edebileceklerdir. Transfer islemlerinde,
miktar ve kiymet kabul sekline gbére araci kurulus ve ihragg Uyeler kendi transfer
politikalarini belirlerler. Genel uygulanan ve kendiliginden kurumlar arasinda tanimli olan
kiymet transfer modeli, gonderen kurum tarafindan iletilen bilgiler (yatirnmc
ad,soyad/linvan) dogru ise dogrudan, hatali ise alicc kurum onaylamasi sonrasinda
yatirimci hesabina aktarimin saglandidi transfer modelidir (karma virman). Kiymetler alt
hesap detayinda transfer edilir. Kiymet transferleri ileri val6érli ve pargali olarak

gerceklestirilebilir.

5.Rehin Teminat islemleri
Ihracc Gyeler MKS iizerinden halka kapali kiymetlere iliskin rehin/teminat islemlerini

gerceklestirebilirler. Temel amac hukuki kararlarin saglikli olarak alinmasini saglamak igin
10
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kiymetler (izerindeki rehin/teminat bilgilerinin izlenmesidir. Ihracc iye, kredi alinan
kuruma, ortagina ait kiymetleri rehin olarak verebilir veya ortak/yatinmc tarafindan
rehin alinan kiymetlerin rehin iliskisini olusturabilir. Rehin alan ortak/yatirnmci, kiymetleri
kendi hesabinda saklayabilecedi gibi rehin veren ortak/yatinrmct hesabinda da
saklayabilir. Kiymetlerin rehin alan ortak/yatirimci hesabi altinda saklanmasi durumunda
RHNA (Rehin Alinan Kiymetler) alt hesabi, rehin veren ortak/yatinmc saklanmasi
durumunda RHNV (Rehin Verilen Kiymetler) alt hesabi kullanilir. Kiymetlerin hangi hesap

altinda izlendigi hukuki acidan bir fark yaratmamaktadir.

Rehnin ¢ézilmesi durumunda kiymetler rehin veren yatinmcinin hesabina aktarilir. Rehin
alan ve rehin veren taraflarin karsilikli onaylariyla isleyen sire¢ her iki tarafa da
raporlanir. Kredinin geri dénmemesi durumunda, rehin alan taraf rehin sonlandirma

islemi yapabilir.

Alt/Art Rehin islemleri

Alt Rehin islemi, Rehin hakki sahibinin rehne konu tasiniri rehnedenin (malik’in) rizasiyla

baskasina rehnetmesidir. Hakkin tesisine iliskin usul ve esaslar Medeni Kanunun 942.

maddesinde dizenlenmistir. Bu sekilde kurulan menkul rehnine "alt rehin" adi

verilmektedir.

Art Rehin islemi, Rehnedilen tasinirin_malik’in rehne konu sz konusu tasiniri lUzerinde

baskasi lehine de rehin kurulmasidir. Art rehin uygulanmis kayit icin, normal rehin cikisi

gerceklestiginde art rehinde beliritilen hesaba otomatik rehin kaydi islenmis olur. Hakkin

tesisine iliskin usul ve esaslar Medeni Kanunun 941. maddesinde dizenlenmistir.

o __Alt rehin, Rehin Alan Alt Hesabinda (RHNA) yer alan kiymetler icin uygulanabilir

o Rehin Veren Alt Hesabinda (RHNV) yer alan kiymetler icin uygulanamaz.

o _Art rehin, hem RHNA hem de RHNV alt hesaplarinda yer alan kiymetler icin

uygulanabilir.

o Alt/Art rehin iliskisinde, saklayan ile alt/art rehin tesis edilen kurum ayni olmalidir.

o__Art rehin uygulamasi talebi malik hesabinin bulundugu tye tarafindan iletilebilir.

o __Art rehin varsa alt rehin iliskisi kurulamaz.
11
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o __Alt rehin varsa art rehin iliskisi kurulamaz.

o Hacze konu bakiyeler alt/art rehine konu olamaz.

o _Alt/art rehin uygulanmis kiymetler haczedilebilir.

o _Alt/art rehin iliskisi var ise “Hacizli Kiymet Rehin Cikis” islemi yapilamaz.

o Alt ve art rehin giris islemlerinde referans numarasi belirtiimesi zorunludur.

o__Alt rehin uygulanmasi, icin malik hesabinin bulundugu Gyenin onayi gerekir.

o Sadece 1 kademe alt/art rehin iliskisi kurulabilir.

o Ayni malik tarafindan gdnderilen birden fazla rehnin, ayni saklayan Uyede ayni

kisiye alt/art rehin olarak verilmesi durumunda farkli referans numaralar ile

farklilastinlmasi gerekir.

6.Genel Kurul Islemleri
6.1.Elektronik Genel Kurul Sistemi Kapsami Disindaki Sirketlier

Genel kurul islemleri yatinmcilarin genel kurullara katimini kolaylastiracak sekilde
dizenlenmistir. Genel Kurula sirket ortaklari ve yatirimcilarin katilimini saglamak icin
ihracci Gyeler genel kurul yapacaklar tarihten en ge¢ 15 giin énce MKS (lzerinden ISIN
Kodu, Genel Kurul Yeri, Genel Kurul tarihi, bilgilerini iletirler. Genel Kurul bildirimleri ihrag
edilen butun hisse senetleri (imtiyazli,yeni vb.) igin ayn ayr iletilir. Genel kurul toplanti
tarihinden dénceki is guni saat 17:00 MKS mulkiyet kayitlari ile hazirlanan Genel Kurul
Pay Sahipleri Cizelgesi Kurulusumuz tarafindan 17:30'a kadar MKS Mevitas
uygulamasinda talepsiz Uretilen raporlar ekraninda ihraggl sirketin kullanimina sunulur
ihracg sirket paylar Gizerinde oy hakki intifasi olmasi durumunda MKS RP122 Oy Hakki
Tasiyan intifali Kiymet Raporundan intifa hakki sahiplerini tespit eder. ihracci sirketler
Genel Kurul Pay Sahipleri Cizelgesini toplanti tarihinde de hazirlanmasini isterse Mevitas

uygulamasindan rapor talebi iletir.

Genel kurula katilmak igin Genel Kurul Pay Sahipleri Cizelgesinde yer almasi gereken
yatinmcilara ait hesap veya ilgili menkul kiymetin RP168 Kimlik Bilgileri ihraggiya

Kisitlama Raporunda yer almamasi, kisitl olan hesaplara ait kayitlarin TH24 Kimlik

12
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Bilgilerinin Ihracciya Kisitlama Bildirimi Iptal islevi ile en gec genel kuruldan énceki giin

saat 16:30'a kadar ilgili Gyeler tarafindan iptal edilmesi gerekmektedir.
6.2 Elektronik Genel Kurul Sistemi Kapsamindaki Sirketler

Tiurk Ticaret Kanununun 1527. maddesi uyarinca borsaya kote sirketler agisindan
Elektronik Genel Kurul Sisteminin (EGKS) uygulanmasi ve genel kurul islemlerinin
Elektronik Genel Kurul Mevzuatina uygun olarak EGKS’'de yerine getirilmesi
gerekmektedir. Sirketlerin genel kurul slrecinde yapacaklar islemlerin zaman sirasina
gore asadidaki sekilde 6zetlenmesi mimkin olup ayrintili bilgiye MKK bilgi portalinda
bulunan e-GENEL KURUL sekmesinden erisilmesi muimkindir. Sirketlerin EGKS'ye
erisimi icin dncelikle sistemin erisime agilmasi icin MKK ya gerekeli basvurunun yapilmasi
gerekmektedir. Diger yandan EGKS de islemler ancak EGKS egitimlerinde basarili olup

sertifika almis kisiler tarafindan yapilabilmektedir.
a-Kurumsal Temsilci Cagrisinin Yapilmasi

Genel kurul yapacak sirket TTK'nin 428. maddesi uyarinca o6ncelikle genel kurul
cagrisindan 45 glin 6nce kurumsal temsilci cagrisi yapmasi gerekmektedir. Bu gagri ilgili
dizenlemelerde belirtilen yerlerin yaninda EGKS’de de yapilacaktir. EGKS'nin bu cadriya
6zgilenmis alanina gerekli bilgilerin girilmesi ve belgelerin eklenmesi ile cadri baslatiimis
olur. Cagrinin baslatiimasi ile birlikte e-MKK Bilgi postalina (EGKS’ye) kayith ortaklar

elektronik yéntemlerle EGKS tarafindan bilgilendirilir.
b) Kitlesel Temsilcilerin Kimlik Bilgisinin EGKS ye girilmesi

TTK'nin  428. Maddesi uyarinca Sirketler genel kurul cadrilarinda varsa Kkitlesel
temsilcilerin (organin temsilcisi/bagimsiz temsilci/kurumsal temsilci) kimlik bilgilerini de
yer vereceklerdir. EGKS Yonetmeligi uyarinca bu bilgiler sirket tarafindan EGKS ye
eklenecektir. EGKS’ye bu bilgi girisi en geg¢ genel kurul gadgrisindan 6nce EGKS’'nin
temsilci tanimlama ekranindan vyapilacaktir. Bu bilgilerin girilmesiile birlikte girket

ortaklari EGKS tarafindan elektronik yontemlerle bilgilendirilecektir.

c) Genel Kurul Gagrisinin Yapilmasi

13
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Sermaye Piyasasi Kurulunun Kurumsal Yonetim Ilkeleri Tebligi uyarinca genel kurul
cagrilarinin genel kurul glinidnden en az ¢ hafta once yapilmasi gerekmektedir. Bu
baglamda sirketler genel kurul cadgrilarini en az U¢ hafta Once ilgili dizenlemelerde
belirtilen yerlerde ve EGKS’de yapacaklardir. EGKS’de bu islem sirket ana sayfasinda yer
alan “Genel Kurul GCadrisi” sayfasindan yapilacaktir. Cagrinin yapilmasi ile birlikte sirket

ortaklar EGKS tarafindan elektronik yéntemlerle bilgilendirilecektir.
d) Pay sahipleri listesine erisim

TTK'nin 417 ve 415. Maddeleri uyarinca genel kurul toplantisina katilabilecek hak
sahipleri MKK dan saglanacak pay sahipleri cizelgesine gore belirlenecektir. Bu gizelge
genel kurul glini EGKS'nin pay sahipleri |listesine 06zgllenmis alanindan
goriantilenebilecektir. Toplantiya gelen kisilerin hak sahibi olup olmadigi bu listeden
kontrol edilecektir. S6z konusu liste pay sahiplerinin ve pay oranlarinin yaninda pay

sahiplerinin EGKS den tayin ettikleri temsilcileri de igerecektir.

7.Bilinmeyen Paylarin Donlisiimii
a - Fiziki Teslimat

Kaydi Sistem Gegisiyle birlikte Takasbank’da mislen saklamada bulunan yatinmca
hesaplan ve ilgili bakiyeleri MKS'ye aktarilmis, yatirnmci hesaplarina aktarilan bakiye ve
ihraccl sermayesi arasindaki fark kadar bakiye Kapali ve Acik ek tanim detayinda ihragal

Uyeler altindaki FZKBOH (Fiziki Bilinmeyen Ortak Hesabi) hesabina aktariimistir.

Elinde halka kapal fiziki sertifika bulunan ortaklar kiymetlerini kaydilestirmek igin ihracgi
Uyelere basvururlar. Ortaklar tarafindan iletilen senetleri sirket tarafindan kontrol
edilmeli, seri numaralarinin MKS uygulamasinda kayith olan numaralar arasinda olmasi,
6deme yasadl gibi sireglere dahil olup olmadiginin tespit edilmesi gerekmektedir. Bu
amacgla MKS’de Menkul Raporlar=>Menkul Kiymet Raporlari=>RP076 - Kupur Bilgi
Raporu’nda seri numarasi bazinda kontrol yapilabilmekte, MKK Web sitesinde Sirket

bazinda yayinlanan Kipdur Bilgileri dosyalari incelenebilmektedir.

S0z konusu rapor ve dosyalarda “Kiymet Durumu=Normal”, “Kaydilesme Durumu=Hayir”

olarak tespit edilen hisse senetleri kaydilestirilebilir.Senetler tertip, kliplr, seri numarasi

14




iHRACCI TEMEL BILGI KILAVUZU Genel

» (Kamuya
w K K Tigili Md/B&liim:KSM Agik)

Dokiman No :M.3-KLVZ-01 Glincel Stirim No: 1.9 Onay No: 26422013 - |Sayfa
23466 No:15/22

bazinda kicutkten blyldge siralanip bilgileri (MIC kodu, ISIN kodu, Ek Tanim, Yatinmci
Hesap Numarasi, Baslangic Seri Numarasi, Bitis Seri Numarasi, Adet, Tertip, Tertip
Grubu, Kipiir, Hamiline/Nama, Temetti Kupon Numarasi, Richan Kupon Numarasi,
Doviz Kodu) Sirket tarafindan MKS UGzerinden giris ve onay adimini gerceklestirerek
MKK'ya iletilir.. Yatinmcilardan ihragg Uye tarafindan teslim alinan fiziki sertifikalar
dogrulama igin (56) numarali genel mektupta® belirtilen evraklar ile birlikte Takasbank’a
teslim edilir. Takasbank dodrulama islemi ardindan MKK'ya iletilen bilgileri onaylar.
Bdylece teslim edilen kiymet bakiyesi kadar FZKBOH hesabinda bulunan bakiye
azaltilarak ortak hesabina aktarilir. Ihraccl iye altinda bulunan ortak hesabindaki halka
kapali kiymetler ortagin talebine istinaden lye tarafindan Araci Kurum veya Banka Uyeleri

altindaki yatirnmciya (ortada) ait baska bir hesaba aktarilabilir.

Ihracci tyeler, bilinmeyen paylarin kaydilestiriimesi siirecindeki halka kapal hisse
senetleri teslim alma gorevlerini yetkilendirme belgesi ile vyetkilendirdikleri araci
kuruluslara yaptirabilirler. Araci Kurulus tarafindan fiziki teslimat yapilabilmesi icin, islemi
yapan aracl kurulus altinda ilgili yatinmcr icin hesap acilmasi gerekecektir. Ortagin,
kiymetlerini ihraccl Uye altinda (Ihraccl lye altindaki ortak hesaplarinda sadece halka
kapali kaydi pay bulunabilir) veya baska bir arac kurulusta saklamak istemesi
durumunda kiymetlerin istedigi kurum altindaki kendine ait bir hesaba transfer edilmesi

gerekecektir.

b - Kaydi Bilinmeyen Paylarin Aktarilmasi

Kaydi sistem gecisi sonrasinda gercgeklestirilen sermaye artirrm islemlerinde, fiziki basimi
yapilmis ancak Bilinmeyen Ortak Hesabinda izlenen kisma ait artinm karsihdi paylar,
Nevi/grup degdisikligi gerceklestirildigi beyan edilen senetler ve c¢esitli nedenlerle iptal
edilen ancak karsiliginda senet bastiriimadigi beyan edilen senetlere karsisik,Kaydi
Bilinmeyen Ortak Hesabina (KAYDBOH) kaydi olarak Kapali veya Agik ek tanim detayinda
pay aktarilacaktir.  Yatinmcilar tarafindan ihraggiya ilgili isleme konu kuponlarin,
senetlerin, evraklarin teslimi halinde ihraggl tarafindan ilgili kiymet karsiligi olan kaydi
bakiye, yatinmc tarafindan bildirilen Uye ve hesaba Bilinmeyen Pay Sahibi Giris/Onay

adimlarindan aktarilacaktir. Aktarim isleminin ihracggl sirket tarafindan gergeklestirilmesi

*30.10.2005 tarih, 56 nolu genel mektup
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icin aktarim vyapilan araci kurulus, ortagin hesap ve sicil numarasi, hisse senetlerini

edinim tarihinin ortak tarafindan ihraggi sirkete bildirilmis olmasi gerekmektedir.

Kuponu kalmayan senetler

Temettl veya yeni pay alma hakki kuponu kalmayan fiziki hisse senetlerinin Takasbank’a
teslim edilerek kaydilestirilmesi sonrasinda hisse senedi lzerinde bulunan mali haklarin
yatirimci tarafindan ihraggl sirketten talep edilmesi durumunda, hak sahibi yatirimcilarin
ihragcl sirkete kupon teslim edememesi nedeniyle yatinmcilar adina gergeklestirilen
kaydilesme kayitlari, eksik kuponlu tertiplerin BP44 Tertip Bilgileri Giris/Iptal ekranina
tanimlanmasi  durumunda, RP279 - Kuponsuz Senet Kaydilesme Izleme Raporu ile

raporlanabilmektedir.

c - Nevi/Grup Degisimi sonucu iptal edilen senetlerin bildirilmesi

Nevi veya grup dedisim islemleri igin ihraggl Uyeler 172 ve 174 no’lu genel mektup
cercevesinde MKK'yl yazili olarak bilgilendirir. S&6z konusu islemler sonucu noter iptal
imha tutanadi ile ihraggl sirket tarafindan imha edilen hisse senetleri seri numara
bilgilerinin MKS’ye iletilmesi gerekmektedir. Uygulama 247 numarali genel mektup ekinde

yer alan “Kipur imha Islemleri” klavuzunda anlatilmaktadir.

8. Fiili Dolasimda Olmayan Ortak Bilgilerinin Iletilmesi
SPK karari geredi paylarn borsada islem goéren sirketlerin fiili dolasim pay oraninin

belirlenebilmesini teminen fiili dolasimda olmayan ortak bilgilerini 524 nol’lu genel
mektubumuzda belirtilen formatta ihragcl sirket tarafindan MKS’ye iletilmesi
gerekmektedir. Uygulamaya iliskin dikkate edilecek hususlar ayrica 541 no’lu genel

mektupta anlatilmaktadir.

9. i¢sel Bilgilere Erisimi Olanlarin Iletilmesi

SPK’nin Ozel Durumlarnin Kamuya agiklanmasina iliskin Esaslar Tebligi (Seri:VII, No:54)
16’'nci maddesi geredince igsel bilgilere erisimi olan kisilerin ihraggl sirket tarafindan
MKS'ye iletilmesi gerekmektedir. Uygulama 559 numarali genel mektup ekinde yer alan

kilavuzunda anlatilmaktadir.

16




o iHRACCI TEMEL BILGI KILAVUZU Genel

(Kamuya
w K K Tigili Md/B&liim:KSM Agik)

Dokiiman No :M.3-KLVZ-01 Glincel Striim No: 1.9 Onay No: 26422013 - |Sayfa
23466 No:17/22

10.Hukuki Islemler
Hisse Senetleri Gzerindeki haciz, iflas, intifa, hapis gibi hukuki islemlerin sonuglari da MKS
tzerinden MKK'’ya bildirilir. Thraccilar ortaklarinin sahip oldudu kapali paylarla ilgili olarak

hukuki islem sonuclarini MKK'ya bildirmekle ytukimlGdarler.

IV. RAPORLAR

MKS’de vyapilan islemlerin sonuclarinin  anlik olarak sorgulanabilecedi raporlar
bulunmaktadir. Islemleri yapacak uygulama yetkilileri sonuclarin kontrol edilmesi icin
asagida yer alan raporlan kullanirlar. Gozetim yetkilileri ihraggl Gye altindaki kiymet
hareket ve kayitlan ile bilgilere raporlar aracilidi ile ulasirlar. Asadida sirec¢ kiriliminda

hangi raporlarin kullanilmasi gerektigi ve islevi hakkinda bilgi verilmistir.

Sireg raporlarina ek olarak, Bakiye, Talimat, Hareket ve Mesaj Raporlari diger raporlarin

yerine veya diger raporlara destek amaciyla kullanilir.

Ihraccl Uyeler Kaydi Sistem’e gegisle beraber sistemde bulunan tim paylarini (toplam
sermayeye ait) goOrebilmektedirler. Ayrica, hak sahibi aksini belirtmedigi sirece

kiymetlerin yatirimci bazinda dagilimini da izleyebilmektedirler.

1.Bakiye Raporlari

i N

RP011 Uye Bazinda Bakiye Raporu Uye altinda bulunan ISIN kirilimi bazindaki
toplam bakiyeyi vermektedir.

RP013 Hesap Bazinda Bakiye Raporu Uye altinda bulunan Hesap, Alt Hesap,
ISIN kinlimi bazindaki toplam bakiyeyi
vermektedir.

RP172 Yatinmci Bakiye Raporu Bakiye raporunu yatirmci adi-
soyadi/Unvani ile Uretir.

RP284 Ihracci Pay Sahipleri Raporu Ortaklarin kimlik, adres ve bakiye bilgilerini
g6sterir.  Kimligini  ihracciya gizleyen
ortaklar ve kaydilesmeyen bakiyeler detay
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verilmeden toplam deder olarak raporlanir.

2.Hesap Raporlari

| el ] B

RP021 Hesap Raporu

Ortaklara ait hesaplarin, Uyeler tarafindan
eslesmis ve eslesmemis bazinda alinmasini
saglayan rapor ekranidir.

RP019 Kimlik Bilgi Raporu

Ortaklara ait kimlik bilgilerini gosteren
rapordur. Eslesmis ve eslesmemis olmak
Gzere iki durumda alinmasini saglar.

RP065 Hesap Eslesme Durum Raporu

Uyeler tarafindan iletilen kimlik bilgilerinin

hangi asamada oldugunu gosterir.
Eslesmemis durumunda goriinen
hesaplarin hangi nedenden otura

eslesmedigini gosteren hata agiklamalan
mevcuttur.

RP119 Hesap Bilgileri Degisiklik Raporu

Ortak Hesap Degisimi kapsaminda
degistirilen hesaplarin ve degisim
tarihlerinin raporlanabildigi ekrandir.

RP246 Sicil Sicil Bilgileri Degisiklik Raporu

Ortaklara ait kimlik bilgilerinde
gergeklestirilen degisiklikler ve degisim
tarihleri raporlanmaktadir.

3.1hrag - Hareket Raporlari

RP135 - Thragcl Islemleri Hareket Raporu

| Eeetm ] B |

Ihracci Havuz Hesabi ve Bilinmeyen Ortak
Hesaplarina giris ve cikis hareketlerini
gosterir.

RP085 - Misteri Bazinda Kiymet Hareket
Raporu

Ihraccl Havuz Hesabi ve Bilinmeyen Ortak
Hesaplarina, mdisteri hesaplarina giris ve
cikis hareketlerini gdsterir.

RP232 -Ihrag Raporu

Ihrac ve tahsisli sermaye artirm ile
olusturulan pay bilgileri raporlanir.

RP132 - Yatinrmci Hesap Ekstresi

tarih
giris

araliginda  hesapta
ve c¢lkis hareketleri

Sorgulanan
gerceklesen
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formatinda olmasidir.

raporlanir. RP085'den farki Ekstre

4.Hak Kullanim Raporlari

| el ] B |

RP048 - Hak Kullanim Islem Raporu

Hak kullanim islemlerinden (bedelli,
bedelsiz, temettl) dodan haklar raporlanir

RP0O53 - Hak Kullanim Bilgi Raporu

Hak kullanim bilgilerinin (tarih,islem tird
ve oran... gibi) raporlandigi ekrandir.

RPO78 - MKK Hak Kullanim 1hr.
Bilgilendirme Raporu

Ihracci kurumlann ihra¢ ettikleri hisse
senetleri icin  MKK nezdinde bdtin
kurumlar tarafindan gerceklestirilen
islemlerin kimile olarak goérintilendigi
rapordur.

Raporda ihracggilarin temetti 6demesi igin
muhabir bankaya yatirmasi gereken para
miktari ve hangi yatirrmcilarin brit temettd
aldigi bilgisine de yer verilmektedir.

RP259 - Brit Temettl Fark Talep Raporu

Araci  kurulus tarafindan iletilen eksik
bildirim sonu net temettli tahsil eden
hesaplarin brit temetti fark talepleri
raporlanir.

RP358 - Temettl Bildirim Raporum

Raporda ihraggilarin temettii 6demesi igin
yatirmasi gereken para miktari ve muhabir
banka bilgilerini icermektedir. RP78’den
farki talimat yazisi formatinda olmasidir.

5.Kiymet Transfer Raporlari

| el ] B

RP155 - Kurum Disi Gergeklesen Kiymet
Transferleri

Kurum disi yapilan gerceklesmis
transferleri raporlar.

RP157 - Kurum I¢i Gerceklesen Kiymet

Kurum igi yapilan gerceklesmis transferleri
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Transferleri

raporlar.

RP158 - Transfer Emirleri Sorgusu

Gergeklesmemis transfer emirleri ile ilgili
bilgileri igerir.

RP159 - Transfer Politikalari Raporu

Kurumlar arasi transfer politikalar ile ilgili
tanimlanmis bilgileri gosterir.

6.Rehin Teminat Raporlari

| e ] B |

RP0139 - R/T Emir Durum Raporu

Gergeklesmis veya bekleyen R/T
emirlerinin hangi islem durumunda
oldugunu goésteren rapordur.

RP039 - R/T islem Raporu

R/T Raporu islem durumu Kabul Onay olan,
tamamlanmis R/T Giris ve Cikis islemlerini
gdsteren rapordur.

RP036 - RT Deder Raporu

19/06/2007 - Glncel tarih aralidinda ilgili
kullanicinin dyesinin gonderdigi ve
saklamakta oldugu R/T larin agirhkh
ortalama fiyat Uzerinden dederini gosteren
rapordur.

7.Genel Kurul Raporlari

| el ] B

RP070 - Genel Kurul Bilgilendirme Raporu

Genel kurula iligkin tarih ve saat bilgileri

Raporu

hakkinda bilgi edinilmesini  saglayan
rapordur.
RP122 - Oy Hakki Tasiyan Intifal Kiymet | Oy hakki tasiyan intifali kiymetlerin

goéruntilenmesini saglayan rapordur.

8.Bilinmeyen Pay Doniisiimleri Raporlari
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RP096 Kiymet Teslim Raporu Uye kurumun gergeklestirdigi fiziki hisse

senedi teslim islemlerini gosterir.

RP097 Kiymet Teslim Formu Uye kurumlarin fiziki teslim yaptigi
kiymetlerin tevdiat formudur.

RP098 Bilinmeyen Pay Ddnisim Formu Ihracci kurumlar (Hisse senedi ve fon
ihraggisi) kullanir. Kaydilestirme sonrasi
Kaydi Bilinmeyen Ortak Hesaplarinda
(KAYDBOH) bulunan bakiyenin
kaydilestirme kayitlarini goésterir.

RP099 Yeni/Makbuz Dénlisliim Raporu Uye hesaplarinda gerceklesen kiymet
déntsumlerini gosterir.

RP076 - Kipdr Bilgi Raporu ISIN kodu bazina hisse senedi seri numara
bilgileri raporlanir

RP279 - Kuponsuz Senet Kaydilesme | Kuponu kalmayan senetleri kaydilestirilen
izleme Raporu yatirimcilari tespit etmek igin kullanihr.

9.ELUS Raporlari

I D .

RP373 - Depo Gin Sayisi Raporu ELUS kiymetinin bulundudgu gin sayisinin
raporlanmasini saglar.

RP352 - Lisansl Depo isletmesi Mutabakat | ELUS  ihrac _ve  iptal  islemlerinin

Raporu mutabakatina iliskin raporlama sadlar.
RP353 - ELUS Ihrac Raporu ELUS ihrac islemlerine iliskin bilgilerin

raporlanmasini sadglar.

RP354 - ELUS Iptal Raporu ELUS iptalétestim)  islemlerine iliskin
bilgilerin raporlanmasini saglar.

RP355 - ELUS Ihrag/iptal Formu ELUS ihrac ve iptal islemine iliskin form
alinmasini sadlar.
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| 910.Hukuki Bildirim Raporlari

| e ] B ]

RP089 - intifa Raporu Intifa uygulanan hesaplarin ve intifa
kapsaminin alindidi rapordur.

RP113 - Haciz islem Raporu Uygulanan haciz islemlerinin
raporlanmasini saglar.

| 1011, Bilgi Iletim Raporlari

| el ] B |

RP324 - Fiili Dolasimda Olmayan Ortak | Ihracgi (ye tarafindan iletilen fiili
Raporu dolasimda olmayan ortak bilgileri
raporlanir.

RP362- Igsel Bilgilere Erisimi Olanlar Bilgi | Ihracci (ye tarafindan iletilen icsel
Raporu Bilgilere Erisimi Olan kisilerin bilgileri
raporlanir.
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