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MERKEZI KAYIT KURULUSU A.S. HAMILINE PAY KAYIT
SISTEMi i$ VE BILISIM UYGULAMA ILKE KURALLARI
YONERGESI

Amag Ve Kapsam

MADDE 1-
1) Bu Yonergenin amaci paylari kayden izlenmeyen girketlerin hamiline yazili pay sahipleri ile

sahip olduklari paya iligkin kayitlarin MKK tarafindan olusturulan elektronik ortamda tutulmasi

ve bunlarda degisiklik yapilmasina iligkin elektronik islem yéntemlerinin belirlenmesidir.

2) Bu Yoénerge 6/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanununun 13 tncl maddesi
uyarinca paylari kayden izlenen sirketler disinda kalan hamiline yazili pay bastirmis anonim

sirketleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2 -
1) Bu Yonerge, T.C. Ticaret Bakanhdi'nin Hamiline Yazili Pay Senetleri’'nin Merkezi Kayit

Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit Altina Alinmasi Hakkinda Teblig'in (Teblig) 7’nci maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 -
1) Bu YoOnergede gegen;

a) Bakanlik: T.C.Ticaret Bakanhgini,

b) e-Devlet Kapisi: e-Devlet Hizmetlerinin son kullaniciya farkli erisim kanallarindan tek
noktadan butinlesik olarak sunuldugu ortak elektronik platformu,

c) e-YATIRIMCI: MKK Yatirnimci Bilgi Merkezini,

d) HPKS: Paylar kayden izlenmeyen sirketlerin hamiline yazili pay sahipleri ile sahip
olduklari paya iligkin kayitlarin tutuldugu elektronik alt yapiyi,

e) MDS : Merkezi Dogrulama Sistemini,
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f) Kanun: 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Turk Ticaret Kanununu,

g) MKK: Merkezi Kayit Kurulusu Anonim Sirketini,

h) MKS: Merkezi Kaydi Sistemi,

i) MKK Sicil Numarasi: MKK uyeleri tarafindan MKK sisteminde tanimlanmis hesaplar igin
bildirilen hesap sahibi yatirimci kimlik bilgileri kapsaminda olusturulan ve ilgili yatirrmcinin
tekilligini saglayan numaradir.

)) Merkezi Sicil Kayit Sistemi (MERSIS): Ticaret sicili islemlerinin elektronik ortamda
yaratuldagu, ticaret sicili kayitlari ile tescil ve ilan edilmesi gereken iceriklerin diizenli olarak
depolandigi ve elektronik ortamda sunuldugu, Ticaret Bakanligi ile Turkiye Odalar ve
Borsalar Birligi nezdinde olusturulan ve igletilen merkezi ortak veri tabanini da igeren bilgi
sistemini,

k) Sirket: 6362 sayil Kanunun 13'nci maddesi uyarinca paylari kayden izlenen sirketler
disinda kalan ve hamiline yazili pay senedi ihra¢ eden anonim sirketi,

) Sirket Temsilcisi: Sirketlerin ticaret siciline tescilli bulunan MERSIS’e kayitl mevcut sirket

1)

temsilcileri ile sirket temsilcisi tuzel kisi olan sirketlerin, ilgili tizel kigiler adina hareket

etmek Uzere ticaret siciline tescilli MERSIS’e kayitl mevcut gercek kisi temsilcilerini

m) Teblig: Hamiline Yazili Pay Senetleri’nin Merkezi Kayit Kurulusuna Bildiriimesi ve Kayit

Altina Alinmasi Hakkinda Teblidi,

ifade eder.

Genel ilkeler

MADDE 4 -
HPKS’de gerceklestirilecek islemlerin elektronik ortamda yuritilmesi esastir.

2) Sirketlerin HPKS'deki islemleri, sirket temsilcileri tarafindan gergeklestirilir.

3)

HPKS'ye erisim, MERSIS’te taniml aktif girket temsilcilerinden herhangi birisinin e-Devlet

Kapisi uzerinden kimlik dogrulama asamasi sonrasinda gergeklestirilir. Sirket temsilcisinin

yabanci gercek kisi olmasi durumunda da e-Devlet Kapisindan Yabanci Kimlik Numarasi

(YKN) ile giris yapmasi gerekmektedir. YKN bulunmayan ancak MERSIiS'te Pasaport

Numarasi ile kayith bulunan temsilciler icin e-Devlet dogrulamasi yapilamadigindan ilgili

belgeler ve sorumluluk beyanini igerir sekilde MKK’ya yazili bagvuru yapilmasi tzerine MKK

tarafindan temsilcilerin HPKS’ye girisi saglanir.e-Devlet segenedi ile internet bankaciligi

Uzerinden erigime izin veriimez.

4) HPKS’ye MERSIS durum kodu aktif ve tasfiye halinde olan sirketler tarafindan erigim saglanir.

4
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5) Sirketlerin HPKS'’ye kayit asamasinda MERSIS’te hamiline yazili pay adedi bilgisinin giincel

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda Sirketlerin ilgili ticaret sicili mudurligine basvurarak
hamiline yazili pay bilgilerini glincellemeleri gerekmektedir.

Nevi bilgisi degisikligi ile paylari Nama olan dizenleme disinda kalan sirketlerin, sirket
temsilcileri tarafindan HPKS’deki kayitli pay bilgilerinin iptali saglanir. HPKS’de tanimli
paylarin tamami iptal edildikten sonra sirket aktif temsilcisi tarafindan HPKS'ye erisim
saglanamaz.

Sirketin ticaret sicilinden terkin edildiginin MKK’ya bildirimi tizerine veya MERSIS’de “Terkin
Edilmis Sirket ” statlisline ge¢cmesi halinde hamiline yazili pay senedine iliskin kayitlar
dogrudan MKK tarafindan iptal edilir.

Hamiline yazili pay senetlerini HPKS’de kaydeden sirketlerin bilgileri, MKK internet sitesindeki
Saklama Hizmetleri/HPKS Hamiline Kayitli Pay Bilgisi sayfasindan MERSIS numarasi ile
sorgulanabilir.

Teblig cercevesinde HPKS’de tutulan kayitlar gizlidir. Bu kayitlar ancak ilgili kanunlar uyarinca
yetkili kinmig merciler ile paylasilabilir.

HPKS’de gergeklestiriimis tum kayitlara iligkin bilgilerin dizenleyici denetleyici kurumlar ve
dcuncu Kigiler ile paylasiimasinda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuata
uygunluk sartlari gozetilir.

Yetkili merciler tarafindan vyapilacak bildirimler cercevesinde MKK tarafindan sirket
temsilcilerinin veya sirketin HPKS erigimi gegici veya surekli olarak durdurulabilir. Erigimi
durdurulan sirket ve temsilciler tarafindan yapilmasi gereken bildirimlere iliskin usul ve esaslar
MKK tarafindan bildirilir.

Mucbir sebeplerle sirket temsilcileri ve/veya pay sahipleri tarafindan HPKS’ye iletilemeyen
bildirimler icgin, ilgili sirket ve pay sahibinin bildirimlerinin gegici bir sire igin olmak kaydiyla
elektronik yontem disinda bir ydntemle yapiimasina MKK tarafindan izin verilebilir.

Mdicbir sebepler nedeniyle islemlerin MKK tarafindan yapilacak olmasi durumunda; islemin
yazil olarak, dayanak bilgi ve belgeleri icerir sekilde, sirketi temsile yetkili kisilerce MKK’ya
gonderilmesi gerekir. Pay sahipleri tarafindan iletilecek pay devir islemi icin ise; pay sahibi
bilgisi, adres, cep telefon numarasi, e-posta bilgileri, devralan tizel kigilik ise vergi dairesi ve
vergi dairesi kodu, pay bilgileri ile kimlik fotokopisi, tizel kisilikte vergi levhasi ve paya ait basili
g6rintindn noter onayl olarak yazili gdnderilmesi gerekir. Yapilacak bildirimlerin Gcrete tabi

olmasi halinde Madde 12 kapsaminda hareket edilmelidir.
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14) HPKS’de gergeklestirilen tim islemlere (islem tarihi, islem tird, adina islem tesis edilen kisi,

islem gerceklestiren kisi bilgileri ve pay bilgileri vb.) ait iz kayitlann MKK tarafindan
kaydedilerek gerektiginde resmi merciler ile paylasilir.

15) HPKS 08:00 - 23:00 saatleri araliginda hizmet verir. MKK tarafindan gerekli gorilen hallerde
onceden duyurulmak sureti ile sistem calisma saatlerinde dizenleme yapilabilir.
Uygulamalara iliskin operasyonel destek, 444 0 655 numarali MKK iletisim Merkezi’'nden hafta
ici mesai saatleri (09:00 — 18:00) icerisinde alinabilir. Mesai saatleri (09:00-18:00) igerisinde
bildirecediniz talebinize iligkin geri donlisimuz 120 dk i¢inde yapilacaktir.

16) Tebligin 7’nci maddesinin 5'nci fikrasi uyarinca MKK’ya yapilan bildirimlerin dogrulugundan
bildirimde bulunan sorumludur.

17) HPKS’de sirket temsilcileri tarafindan olusturulan kayitlar giris ve onay olmak Uzere iki asamall
gerceklestirilir.

18) HPKS uygulamasi ile ilgili olarak her turlu talep, hata, dneri, tegekkur veya bilgilendirme istek
ve taleplerin uygulamada yer alan “Geri bildirim” fonksiyonu ile Kurulusumuza iletilmesi

mumkundur.

Sirket Temsilcisi islemleri

MADDE 5 -
1) Sirketlerin HPKS'de tanimlanma siireci, MERSIS’te sirketi temsile yetkili kisilerin e-Devlet

kapisi uygulamasina girisi, HPKS’de cep telefon numarasi ve e-posta adresi tanimlamasi ve
dogrulamalarinin ardindan, sirkete ait MERSIS numarasinin HPKS'ye giriimesi ve
MERSIS’ten aktarilacak sirket bilgilerinin onaylanmasi ile gergeklestirilir.

2) Pasaport Numarasi ile MKK tarafindan HPKS’ye kaydedilen yabanci temsilcinin e-posta
adresine, Uyelik surecinin tamamlanabilmesi igin gegici parola gonderilir. Yabanci temsilci e-
posta mesajindaki “Uyeliginizi Tamamlayiniz” linkini Gzerinden yeni bir parola olusturmalidir.
ilgili temsilcinin HPKS’de “Yabanci Temsilci” secimi sonrasi sirkete ait MERSIS numarasi,
MERSIS’te tanimli pasaport numarasi ve yeni olusturulan parola ile HPKS'ye girigi saglanir.

3) Sirket temsilcisi, kayitli telefon numarasi degisikligini HPKS uygulamasi igerisinden kendisi
yapabilecegi gibi, ayni zamanda birden fazla temsilcisi olan sirketlerin diger aktif temsilcileri
de telefon numarasi bilgisi degisiklik islemini yapabilecektir. Degisikligin yapilabilmesi igin
temsilcinin eski telefon numarasini bildirmesi sarttir. Telefon numarasi degisikliginin

yapilabilmesi igin telefon bilgisi degistirilen temsilcinin e-posta adresine génderilen glincelleme
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4)

5)

6)

7)

1)

bildirimini 2 gln icerisinde onaylamasi gerekmektedir. Temsilcinin onay! sonrasi telefon
numarasi degisikligi gerceklesecektir. Sirket temsilcisinin telefon numarasi degisikligine iligkin
islemleri kendi yapamamasi ve yabanci temsilcinin e-posta adresi veya MERSIS’te tanimli
pasaport numarasinin degismesi durumunda Sirketin MKK’ya yazili bagvuruda bulunmasi ile
guncelleme, MKK tarafindan gerceklestirilir. Sirketin basvuru dilekgesinde; temsilcisi olunan
sirketin unvani, MERSIS numarasi, sistemde kayitl olan telefon numarasi ve vyeni
tanimlanacak telefon numarasi bilgileri yer almalidir

Sirket temsilcisinin birden fazla telefon hatti bulunmasina bagl olarak HPKS’de kayith telefon
numarasindaki degisiklik, ilgili temsilcinin HPKS uygulamasindaki “Temsilci Telefon Numarasi
Gulncelleme” fonksiyonu ile gergeklestirilir.

Sirket temsilcileri, HPKS’de sirket tanimlama islemi sirasinda goriintiilenecek olan MERSIS’te
kayith sirket bilgilerini kontrol ederek, kayitlarin gergcege uygun ve dogru olusturulmasini
saglamaktan sorumludurlar. HPKS’de kayith sirket bilgilerindeki degisiklikler, glnlik olarak
MERSIS sisteminden alinan degisiklik goéren verilerin HPKS’de glincellenmesi giinsonu
itibariyle saglanir.

HPKS’de islem yapilan sirket i¢in bildirilen e-posta adresine, HPKS’de yapilan islemlere ait
bildirimler génderilir.

Sirket temsilcilerinin yetki suresinin sona ermesi halinde HPKS sistemine giris saglanamaz.
Ancak yeni yonetim kurulu Uyeleri segilene kadar HPKS’ye gerekli bildirimlerin yapilabilmesi
ve HPKS’den pay sahipleri gizelgesinin temin edilebilmesi igin gorev suresi sona eren son
temsilcinin HPKS sistemine girisine izin verilecektir. Birden fazla temsilcinin yetki bitig tarihinin
ayni olmasi ve sisteme girecek kisinin HPKS’ye baglanamadigi durumlarda Sirket talep
yazisinin MKK'ya iletilmesi gerekir.

Tasfiye halinde sirketlerde tasfiye memurlarinin gérevi tasfiye isleriyle sinirhdir. Bu kapsamda,
genel kurul toplantiya ¢agriliyorsa yanlizca genel kurul bildirimi ve genel kurula katilabilecekler

listesinin temini icin tasfiye memuru yazih bagvuruda bulunabilir.

Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Sahibi Bildirim islemleri

MADDE 6 -
Sirketler tarafindan hamiline yazili pay sahibi gercek kisi ise; adi, soyadi, vatandashgi ve

vatandasligina bagli olarak T.C. Kimlik Numarasi(TCKN), Yabanci Kimlik Numarasi(YKN),
Mavi Kart Numarasi (MKN) veya pasaport numarasi (PAN), tlizel kisi ise; Unvani, Vergi Kimlik

Numarasi(VKN) veya kayitl bulundugu Ulkede verilen sicil numarasi (SCL)(sicil daire - numara
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

birlikte) ile merkez adresi ve pay sahibinin iletisim bilgileri, varsa MKK sicil numarasi ile
HPKS’ye tanimlanir.

HPKS’de pay sahibi tanimlama islemleri, excel formatinda hazirlanan dosyanin aktarimi ile
giris kayitlarinin olusturulmasi ve ilgili kayitlarin onaylanmasi seklinde iki asamal olarak
gerceklestirilir.

Dosya formatinda hata olmasi durumunda dosyadaki kayitlar islenmeden format hatasi ile
islem sonlandirilir.

Uygun formatta aktarilan dosya iceriginde yer alan pay sahibi bilgilerinin HPKS; MKS,
MERNIS ve Maliye veritabaninda yer alan veriler ile uyumu kontrol edilerek tutarli olmasi
durumunda sisteme kaydedilir. MKK Sicil numarasi bulunmasi durumunda bu veri de dosyada
iletilir.

Uyrugu yerli olan pay sahipleri igcin TCKN, VKN, SCL, uyrugu yabanci olanlar igin ise; YKN,
VKN, MKN, PAN, SCL ile kayit olusturulabilir. Uyruk bilgileri ile tutarli olmayan veri iceren
kayitlar icin hata mesaji verilir.

Sirketler tarafindan gergeklestirilen pay sahibi olusturma iglemleri Dosya islem Raporu’ndan
bildirim tlrtne goére (Pay Sahibi Bildirim) kontrol edilir.

ilgili pay sahiplerinin HPKS bilgileri her bir sirket igin, ilgili sirket tarafindan aktarilan bilgiler
kapsaminda ayri ayri olugturulur.

Pay sahibine ait bilgilerden adi, soyadi, unvani, uyrugu, adres ve iletisim bilgileri gerekli

durumlarda sirket temsilcileri tarafindan dosya aktarim islemi ile gtincellenir.

Sirketler Tarafindan Yapilacak Pay Bildirim islemleri

MADDE 7 -

HPKS’de pay sahiplerine ait paylara iligskin bilgiler, sirket temsilcileri tarafindan; sira numarasi,
islem turd, kimlik tipi, kimlik numarasi, ad, soyad, unvan, pay tertip no, pay grubu, pay itibari
degderi, pay adedi, pay tutari(TL), sirket sira numarasi, varsa Yonetim Kurulu karar tarihi,
Yonetim kurulu karar sayisi ve agiklama bilgilerinin excel dosya formatinda hazirlanarak
sisteme aktariimasi ile kaydedilir.

Pay sahibi adina HPKS’de kaydedilen pay bilgileri, sistemde ilgili sirketle iligkilendirilerek 6zel
algoritma ile Uretilen MKK referansi ile kaydedilir. Her sertifika icin ayri bir MKK referansi

uUretilerek sirkete bildirilir.
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

MKK referans numarasi, senetlerin henliz basilmamis olmasi durumunda; sirket tarafindan
bastirilacak senet bilgileri icerisine eklenerek senet basimi gerceklestirilir.

Sirketler tarafindan dizenleme O6ncesi bastirilmis olan pay senetlerinin pay sahipleri
tarafindan HPKS’ye kaydedilmek Uzere teslim edilmesi durumunda ise; sirket tarafindan
HPKS’ye 6nce pay sahibi bildirimi, ardindan pay bildirimi yapilir. Bu bildirim ile MKK tarafindan
Uretilerek sirkete bildirilen MKK referans numarasi sirket tarafindan, gortlebilecek sekilde
senetlerin Uzerine yazilir ve imzaya yetkili en az iki kigi tarafindan imzalanir. Sirketler HPKS’de
pay bildirim iglemleri kapsaminda girig, glincelleme, devir ve iptal islem tipinde kayit iletebilir.
iletilen islemlere ait evrak ve tevsik edici belgelerinin saklanmasi ve gerektiginde yetkili
mercilere ibraz edilmesi sorumlulugu sirkete aittir.

HPKS’de kaydedilen pay bildirimi veya pay bilgilerinde degisiklik, giincelleme iglemi yapilan
pay sahiplerine HPKS’de kayitli iletisim bilgileri Gzerinden bilgilendirme yapilir. Birden fazla
sirkette payi olan pay sahipleri i¢in bildirime konu ilgili sirket tarafindan HPKS’ye kaydedilmis
iletisim bilgisi dikkate alinir.

Hatali bildirilen pay bilgileri kayitlari icin MKK referansi disindaki tum veriler glincelleme iglem
tipi ile kayit yapilarak degistirilebilir. Glncelleme islem tipi ile pay sahipligini degistiren devir
kaydi olusturulamaz.

Bir pay senedi sadece bir pay sahibi igin tanimlanabilir. Musterek kayit yapiimaz.

Sermaye artirrmi “pay bildirim”, sermaye azaltim iglemleri ise “pay bildirim iptal” islem tipleri
bildirimlerinin HPKS’ye aktariimasi ile gergeklestirilir.

HPKS’ de kayitl pay bilgilerine iligkin iptal bildirimleri de sirket temsilcileri tarafindan “Pay

Bildirim” igslem ekranlarindan ilgili paylarin iptal kaydinin bildirilmesi ile saglanir.

10) Kesir makbuzlarinin ve ilmuhaberlerin bildirimi yapilamaz.

11) Basili pay senedinin Uzerinde; pay tertip no, pay grubu, seri no bilgisi bulunmamasi halinde

bildirim dosyasinda ilgili alanlara “0” yazilarak bildirim iletilir.

12) Neuvi bilgisi degisikligi nedeniyle HPKS’de kayitli pay bilgilerinin iptali gerceklegtirilir.

1)

Devir Bildirim iglemleri

MADDE 8 -

HPKS’de kaydi mevcut olan paylarin devri, devralan pay sahibi tarafindan veya paylarina

sahip oldugu sirkete basvurusu ile sirket temsilcisi tarafindan HPKS'’ye bildirilebilir.
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2) Devir bildirimi devralan pay sahibi (tlzel kisi pay sahipleri icin sirket temsilcileri), tarafindan

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

dogrudan yapilacak ise; bu bildirim, e-YATIRIMCI uygulamasinin bu ise 6zgulenmis alanindan
yonlendirilen HPKS uygulamasina baglanilarak veya direkt HPKS uygulamasindaki “Pay
Sahibi” giris sekmesinden baglanilarak gerceklestirilir. “Pay Sahibi” girisi yapilabilmesi icin pay
sahibinin mutlaka e-YATIRIMCI uygulamasina bir kez giris yapmasi ve sicil sifresinin
bulunmasi gerekmektedir. HPKS’de pay devir islemleri; devralan pay sahibi bilgilerinin, pay
bilgilerinin, MKK Referans Numarasi ve agiklama bilgisi ile giriimesi seklinde gergeklestirilir.
Bildirim isleminde payin bir 6rneginin eklenmesi zorunlu olup aksi takdirde devir bildirim iglemi
gerceklestiriliemez.

Devir bildirim igsleminin devralanin bagvurusu kapsaminda sirket yetkilileri tarafindan yapiimasi
durumunda iletilen islemlere ait evrakin saklanmasi ve gerektiginde yetkili mercilere ibraz
edilmesi sorumlulugu sirkete aittir.

Pay sahibi adina HPKS’de kaydedilen pay bilgileri, iletilen yeni bildirim kapsaminda devir
kaydiyla gincellenir. Devir islemi, devralan ve devreden pay sahibine HPKS’de kayitli e-posta

adreslerine veya cep telefonlarina bildirilir.

Genel Kurul igslemleri

MADDE 9 -
HPKS’de genel kurul bildirimleri sirket temsilcisi tarafindan genel kurul tarihi, saati, adresi ve

aciklama bilgilerini icerecek sekilde genel kurul tarihinden en geg iki giin dnce HPKS’nin Genel
Kurul Bildirim ekranindan sisteme kaydedilir.

Sirket temsilcisi tarafindan HPKS'’ye tanimlanan genel kurula ait bilgiler, genel kurul tarihinden
bir giin dncesine kadar guncellenebilir veya genel kurul tarihi iptal edilebilir.

Pay sahipleri gizelgesi genel kurul tarihinden bir giin 6nce Merkezi Kayit Kurulugu tarafindan
HPKS’deki glin sonu hak sahiplidi kayitlar esas alinarak hazirlanir. Hazirlanan pay sahipleri
listesi genel kurul guni HPKS’den sirketlerin erigsimine sunulur. Tark Ticaret Kanunu'nun
417’nci maddesi uyarinca hazirlanan bu pay sahipleri listesi Uglncu kigilere verilemez, verilig
amaci disinda kullanilamaz.

HPKS’de olusturulan pay sahipleri gizelgesi referans bilgisi icerir sekilde olusturulur, Ticaret
Sicil Dairesi yetkilileri tarafindan ilgili belge Uzerinde bulunan referans bilgisi Merkezi
Dogrulama Sisteminden (MDS) girilerek pay sahipleri gizelgesinin dogrulugu Ticaret Sicil

Dairesince teyit edilebilir. Ticaret Sicil Dairesinin MDS’ye erisimi icin statik IP bilgisinin MKK’da

10
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tanimh olmasi gerekmektedir, statik IP’si taniml olmayan Ticaret Sicil Dairesi MKK’ya yazili

basvuruda bulunarak MDS’den dogrulama yapabilir.

5) Sirket temsilcilerinin yetki sliresinin sona ermesinden dolayr HPKS'ye giris saglanamamasi
halinde, Madde 5’in 4’lincu fikrasi kapsaminda basvuruda bulunulur. Bagskaca micbir sebep
bulunmasi halinde ise genel kurul taniminin MKK tarafindan yapilabilmesi i¢in en ge¢ genel
kurul tarihinden iki is ginl dnce, sirketin; genel kurul tarihi, saati, adresi ve varsa acgiklama
bilgileri ile sisteme giris yapilamama sebebini iceren talep yazisinin MKK’ya iletilmesi gerekir.
Pay Sahibi Cizelgesi Ucrete tabi olup Madde 12 kapsaminda hareket edilmelidir. Genel kurul
gund olusan Pay Sahipleri Cizelgesi ilgili sirketin yazili talebinde belirtilecegi elektronik posta
adresine sifreli olarak gonderilir.

6) Kanunun 1527’nci maddesi uyarinca genel kurul toplantisina MKK’nin Elektronik Genel Kurul
Sistemi ile elektronik ortamda katilim ydnteminin uygulanacak olmasi halinde, pay sahipleri

cizelgesi Elektronik Genel Kurul Sistemi’nden alinir.

Bildirim islemleri

MADDE 10 -
1) HPKS’de gergeklestirilecek islemler ile ilgili olarak MKK tarafindan sirketlere, elektronik

ortamda bilgilendirme mesajlari gonderilir. Bildirimler sirketin HPKS’'de tanimli iletisim
adreslerine kisa mesaj veya e-posta gonderimi ile yapilir.

2) Kayith pay sahibi adina pay kaydi olusturma, glincelleme, devir ve iptal islemi yapiimasi
durumunda HPKS’de kayitli temsilci ve pay sahiplerinin iletisim adreslerine bilgilendirme
yapilir. Bilgilendirme yerli gergek kisiler igin kisa mesaj ve/veya e-posta, tuzel ve yabanci
gercek kisiler icin ise e-posta gonderimi ile gerceklestirilir.

3) Pay sahipleri; sirketler tarafindan olusturulan HPKS bilgilerini, sirketlerin olusturduklari
kayitlarda kontrole konu anahtar veri (TCKN, YKN, MKN, VKN, MKK Sicil numarasi)
bulunmasi ve kayitlarin ayni olmasi durumunda e-YATIRIMCI uygulamasi Uzerinden

raporlayabilirler.

Hukuki islemler
MADDE 11 —
1) Muhafaza altina alinmak suretiyle hacze veya tedbire konu edilen pay senedi hakkinda ilgili
merciin senet lzerinde yer alan ve MKK tarafindan Uretilen MKK referans bilgisini igerecek

sekilde sirkete bildirim yapilmasi Uzerine, sirket temsilcisi tarafindan HPKS’de gerekli kayit

11
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olusturulur. Bu islem HPKS’nin haciz ve tedbir islemlerine 6zgulenmis alanina bildiren merci,

dosya numarasi, hukuki islemin trG bilgilerinin kaydedilmesi ile gerceklestirilir. Kayit isleminin
tamamlanmasi ile birlikte bu paylara iliskin olarak ilgili mercii tarafindan aksi yénde bir karar
verilmedikgce HPKS’ye devir bildirimi yapilamaz. Bu kayitlar ilgili merciin bildirimi Gzerine ayni
usulle sirket temsilcisi tarafindan HPKS’den kaldirilir.

2) 4/12/2004 tarihli ve 5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu uyarinca el konulan hamiline yazili
paylara iligkin bildirim el koyma iglemini uygulayan merci tarafindan bu maddenin birinci
fikrasinda belirtilen bilgiler ile birlikte MKK'ye yapilir ve gerekli kayit MKK tarafindan

olusturulur.

Odeme iglemleri

MADDE 12 -

1) Teblig uyarinca, MKK tarafindan verilecek hizmetler kapsaminda, Kayit Ucreti, Bildirim Ucreti,
Pay Sahibi Cizelgesi Ucreti ve Devir Bildirim Ucreti tahsilati igin HPKS uygulamasindan
islemler dahilinde 6deme sayfasina yonlendirilir ve kredi karti bilgileriyle 6deme iglemi
gerceklestirilir. Hizmete iliskin fatura ayrica génderiimekte olup dizenlenecek faturada yer
alan bilgiler, sirketin MERSIS’ten alinan ve HPKS'ye kayit esnasinda temsilcinin
onayladigi/bildirdigi bilgilerdir.

2) HPKS'de verilecek islemlere iliskin Ucretler;

a) Kayit Ucreti; Sirketin HPKS sistemine ilk kaydi sirasinda ddenir.

b) Bildirim Ucreti; Sirketin sisteme kaydedildigi yili takip eden yildan itibaren Sirket tarafindan
HPKS’ye yapilan her bildirim i¢in édenir. Ayni gin yapilan bildirimlerden tek tcret alinir.
Pay sahibi bildirim ve pay bildirim islemlerinden bu dogrultuda Ucret tahsil edilmektedir.

c) Pay Sahibi Cizelgesi Ucreti; genel kurul giinii sirket temsilcisinin HPKS uygulamasindan
“Pay Sahipleri Cizelgesi’ni raporlayabilmesi icin édenir.

d) Devir Bildirim Ucreti; Pay sahibi tarafindan her takvim yilinda sisteme yapilan ilk devralma
igslem bildiriminde 6denir. Ayni yil icinde yapilan diger bildirimlerden Ucret tahsil edilmez.
Devralma igleminde fatura, devralan pay sahibi adina diizenlenir. .

e) a, b ve ¢ maddelerindeki 6demeler igin hazirlanan fatura sirket adina diizenlenir.

12
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3) Haciz ve tedbire konu olan paylarin, bildirim islemlerinden Ucret alinmaz.

4) Miucbir sebep olarak kabul edilen durumlarda; MKK kullanicilari tarafindan yapilacak islemler
oncesinde, hizmete iligskin Ucretin bildirecek hesaba yatiriimasi ve dekontun iletiimesi
gerekmektedir. Hizmete iliskin fatura ayrica gonderilir.

5) Sdz konusu Ucretler, her yil Turkiye istatistik Kurumu tarafindan Tirkiye geneli icin hesaplanan
Tuketici Fiyat Endeksi ve Yurtigi Uretici Fiyat Endeksinin, Aralik ayina iligkin yillik degisim
oranlarinin aritmetik ortalamasi oraninda artirilir ve MKK web sitesinde yayinlanir. Yapilan

hesaplama sonucunda tespit edilen tutarlarda tam sayidan sonraki kisuratlar dikkate alinmaz.
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